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Téjékoztatds a 12/2017. (IX.19.) szami Rektori - Kancellari Egyiittes Utasitas
hatalyba 1épésérél.

T4jékoztatom a Tisztelt Kollégakat, hogy 2017. szeptember 19. napjan hatalyba lépett az
Egyetem gazdilkodisa egyensiilyidnak biztositisa és likviditasi helyzetének javitasa
érdekében sziikséges intézkedésekr6l szol6 Rektori-Kancellari Egyiittes Utasitas. Az
utasitas az alaptevékenységi és szakmai feladatok teljesitésének zavartalan biztositasanak
szem el6tt tartdsa mellett, az Egyetem gazdilkodasa egyensdlydnak és likviditasi
helyzetének javitisa érdekében sziikséges takarékossagi intézkedéseket tartalmazza,
melynek megismerése, az abban foglaltak betartasa mindenki szdmara koételezd.

Az utasitas a honlapunkon, a Kézlemények/Utasitasok cimsz6 alatt keriilt kozzétételre.

Felhivom a figyelmet, hogy folyamatosan jelennek meg rektori, kancellari, illetve rektori-
kancellari egyiittes utasitasok - részben a korabbiak megujitasaként - melyek szintén a
honlapunkon Kkeriilnek kézzétételre. Ezen utasitasok megismerése, tanulmanyozasa és
betartidsa mindannyiunk szamara kotelez6 és intézményiink szabalyszerii
miikédéséhez elengedhetetlen.

Keretgazdalkodashoz kapcsol6do tajékoztatas

A Gazdasagi Igazgat6sag (tovabbiakban: GI) 2017. szeptember 25. napjan tablazatos
formdban megkiildte az oktatasi egységek intézetvezetdi felé, hogy a Szenatus altal
jovahagyott miikodési kereteikb6]l mennyit koltottek 2017. augusztus 31. napjaig, valamint
az év végéig még felhasznilhaté keret-Osszegeket. A tablazat kiadasi kédonként és
szamlanként is tartalmazza az eddigi koltéseket. Ezt kovetGen minden hdénap 15. napjaig
tijékoztatjuk a vezetdket az el6z6 havi felhasznalasrol.

A kari dékanok tajékoztatast kapnak a 2017/18. 1. félévre — a Szenatus altal év elején -
jovahagyott személyi keretekr6l és annak felhasznalasanak moédjardl. A jovahagyott
keretek nem tartalmazzak a gyakorlati képzési kereteket. A tajékoztaté melléklete a
szerzGdéskotésre vonatkozo eljarasrend. A formanyomtatvanyok elérhetéek a kovetkezd
linken:

https://uni-eszterhazy.hu/hu/gazdasagi-foigazgatosag/dokumentumok-
1235 /nyomtatvanyok

Az EOS ilgyviteli rendszerben az egységvezet6k folyamatosan nyomon kovethetik a
kiadasaik alakulasat. A rendszer elérhetGsége: http://eos.in.uni-eszterhazy.hu. Az ligyviteli
rendszer csak belsé hal6zaton érhet6 el, kiviilr6l VPN kapcsolat sziikséges hozza.

Tajékoztatis a Folyamatmenedzsment rendszerrel (MODULO) kapcsolatban

Az egységvezet6k felé 2017. julius 21. napjan megkiildott levélben foglaltaknak
megfeleléen 2017. augusztus 1. napjatol elindult az egyetem folyamatmenedzsment
rendszere az elektronikus Beszerzési igénybejelent§ feliilettel. Ett6] a napt6l mar csak az
elektronikus feliileten lehet beszerzési igényt leadni. Fontos valtozas, hogy a szervezeti
egységek - amennyiben az egybeszamitasi szabdlyok engedik - 200 eFt alatt sajat
hatdskérben bonyolithatjdk beszerzéseiket, errdl a feliilleten kapnak értesitést.
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Ha a szervezeti egység sajat hataskorben bonyolitja a beszerzést, gondoskodnia kell a
megrendeld és a teljesités igazolas elkészitésérol.

Felhivom a Tisztelt Kollégak figyelmét, hogy amennyiben a szamla a szervezeti
egységhez érkezik, azt érkeztetést kovetéen 2 munkanapon beliil meg kell kiildeni a
GI titkarsagara.

A kommunikacids céli beszerzésekhez mellékelni kell a hirdetés tervezett szovegét vagy
egyéb miiszaki leirast, melyek nélkiil az NKOH sajat hataskorii beszerzést nem hagy jéva.
Amennyiben az igény szerepel az éves tervben, a folyamat idSigénye legalabb 1 hét.
Amennyiben nem szerepel a tervekben, azok médositasa és jévahagyasa miatt legalabb 3
hét idGigénnyel kell szamolni.

Kozpontositott  kozbeszerzés esetén, keretmegallapodastél fiiggben  kozvetlen
megrendeléssel (pl. irodaszer) vagy verseny Ujranyitissal (pl. nyomtatok lizemeltetése,
informatikai eszkozok beszerzése) szerezhet6k be Kkiemelt termékek, kapcsolédéd
szolgéltatasok. A kézvetlen megrendelés id6igénye (termékek szamaté] fiiggéen) legalabb
2 hét, verseny Ujranyitas id6igénye legalabb 1,5 hénap.

A Beszerzési igénybejelentd feliilet elérhetdsége:
http://modulo.in.uni-eszterhazy.hu/Modulo

A folyamatmenedzsment rendszer csak belsé halézaton érheté el, kiviilrél VPN kapcsolat
sziikséges hozza. Beszerzéssel kapcsolatos iratmintdk, nyomtatvanyok, folyamatleirasok
elérhetGek a kdvetkez6 linken:
https://uni-eszterhazy.hu/hu/gazdasagi-foigazgatosag/dokumentumok-

1235 /nyomtatvanyok

A rendszerrel kapcsolatos észrevételeket, igényeket a modulo@uni-eszterhazy.hu e-mail
cimre kérjiikk megkiildeni.

Kérem, hogy a készpénzes és bankkartyas fizetési format keriiljék, az Egyetem az
atutalasos fizetési modot tamogatja. Ettd] eltérni jovahagyott beszerzési igény esetén
kizarolag a GI el6zetes engedélyével lehet.

Selejtezés, leltarozas

Szeptember 15-22. kozott megtortént a szervezeti egységeknél a selejtezendd eszkdzok
feltdrdsa. A selejtezési javaslatok beérkeztek a Gazdasagi Igazgatdsagra. A selejtezést a
beérkezett javaslatok feldolgozasa, egyeztetése utin épliletenkénti csoportositasban fogja
a Selejtezési Bizottsag elvégezni.

Oktéber-december hénapokban az Egyetemen az anyagmozgasok pontositasa, a tulajdon
védelme érdekében, az éves elemi koltségvetési beszamolé részét képezd konyvviteli
mérleg tételeit alatamaszté leltar felvételére keriil sor.

A leltarozast az Eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban foglaltak
szerint fogjuk végrehajtani. Az Egyetem munkatarsai altal hasznalt, de mas szervek
tulajdonat képezd eszkozok eredetét igazolé dokumentumokat a leltar felvételekor a
leltarozé csoportnak be kell mutatni. Be kell tovabbad mutatnia az Egyetem minden
kozalkalmazottjanak a személyes hasznalatra atadott eszkdzoket.
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Az idegen téaroldsra adott eszkdzok és készletek leltdrozasa az Egyetem altal kiallitott és a
tarol6 altal alairt nyilatkozat alapjan toérténik. A leltar gyakorlati végrehajtasa soran az
Egyetem valamennyi helyiségében a felleltarozott eszkozoket az eldkészitett dntapadds
vonalkdddal fogjuk ellatni.

A leltirozas részletes iitemezésérdl a késGbbiekben kiildjiik meg a tajékoztatét a
szervezeti egységek részére.

Ezuton is kérek minden Kollégat, hogy sajat szervezeti egységében miikddjon kozre a
folyamatban, segitve a selejtezéssel, a leltarozasi feladattal megbizott munkatarsainkat
feladatuk hataridében t6rténd, maradéktalan végrehajtasaban!

Eger, 2017. szeptember 29.
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