1/2021. (1V.26.) Kancellari Korlevél

Tisztelt Kollégak!

A folyamatos és zavartalan munkavégzés biztositasa érdekében az aktualis teenddkrol, feladatokrdl az
alabbiak szerint rendelkezem:

1. Kancelldri utasitas kozzététele

Aktualizéalasra keriilt a hivatali mobiltelefonok és mobilinternet-eszkozok, mobilflotta szolgiltatas
igénybevételének szabalyairdl, hasznalatardl és eljarasrendjérdl szolo utasitas, mely egységes
szerkezetben, uj kancellari utasitasként keriilt kiadasra, 2021. 4prilis 26. napjatol hatalyosan.

Az utasitas az egyetemi honlapon, a kancellari utasitasok kozott kozzétételre keriilt, kérem annak
attanulmanyozasat és alkalmazasat.

Az utasitas kozvetlen elérhetdsége:

https://uni-eszterhazy.hu/public/uploads/1-2021-mobiltelefon-kancellari-utasitas-20210426-sk_6086f682834ab.pdf

L. Selejtezéshez, leltarozashoz kapcsolodo kézlemények

1. Az Egri Campuson szigoritott leltart rendelek el, amelyre 2021.05.11. és 2021.06.30. k6zott
keriil sor. Kérem, hogy a mellékelten csatolt (1. sz. melléklet) leltart elrendeld levelet
attanulmanyozni, és az abban foglaltakat betartani sziveskedjenek. Tekintettel arra, hogy az
Eszterhazy Karoly Egyetem Gyakorlo Altaldnos, Kozép-, Alapfoki Miivészeti Iskola és
Pedagogiai Intézet eszkozei 2021 aprilisaban leltarozasra keriiltek, a korlevélben foglaltak az
iskola dolgozdit nem érintik.

2. A felesleges vagyontargyak, készletek feltarasardl, hasznositasardl és selejtezésérdl szold
4/2018. (X.10.) sz. Kancellari utasitdsban foglaltaknak megfeleléen lehetévé tesszitk az
intézményi dolgozdk szamara, hogy a 2020. oktdberi és a 2021. februari selejtezés soran feltart
feleslegessé valt, hasznalaton kivili eszkozoket megvasaroljak. A 2. sz. melléklet szerinti
hirdetményben szerepld eszkozok (butorok, informatikai eszkdzok, illetve egyéb berendezések)
értékesitésére 2021. majus 10-én keriil sor a B épiilet foldszinti kis eléadd termében. Kérem,
hogy az ¢érdeklodd kollégak 2021. mdajus 6-ig jelezzék vasarlasi szandékukat a
vagyongazdalkodas(@uni-eszterhazy.hu e-mail-cimen a megtekintés litemezése érdekében.

Kérem a Tisztelt Kollégakat, hogy levelemben foglaltakat betartani, illetve betartatni
sziveskedjenek.

Eger, 2021. aprilis 26.
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dr. Tres6 Andrasné
kancellar-helyettes
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1.sz. melléklet

Ikt sz.: KAGI/156/2021.
Targy: 2021. évi leltar elrendelése - Egri Campus

Eszterhazy Karoly Egyetem
Egységvezetik részére

Helyben

Tisztelt Egységvezetd Asszony/Ur!

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. és az allamhaztartas szervezeti beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szold 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet eldirasainak, valamint az
Egyetem Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatanak megfelelen a varhatd
fenntartovaltasra tekintettel szigoritott leltarozast rendelek el.

Az Egri Campuson a leltarozasra 2021.05.11. és 2021.06.30. kozott keriil sor, amelyet az eldirasoknak
megfeleléen haromtagl bizottsagok végeznek, 1 6 leltarellendrt a Gazdasagi Igazgatosag, 2 6
leltarozot az egységek biztositanak. A leltarozast tényleges mennyiségi felvétellel kell elvégezni, a
lebonyolitashoz szitkséges adatgyiijtoket a leltarellenorok biztositjak és kezelik. A leltarozasi titemterv
az egységek részére 2021. majus 7-ig keriil megkiildésre.

A leltarozasi feladat eredményes lebonyolitasa érdekében kérem a kovetkezoket:

o Az egységtdl a leltarozasi bizottsagokba 2 f6 leltarozot kijeldlni, és nevilket a
Vagyongazdalkodasi ~ Osztaly = vagyongazdalkodas@uni-eszterhazy.hu  e-mail-cimére
megkiildeni sziveskedjen legkésébb 2021. majus S. 16:00 o6raig.

e Kérem, hogy az egységhez tartozo6 eszkdzokon ellendrizzék a leltari szamot tartalmazé cimkeék
meglétét, és a hianyzo cimkékhez tartozd leltari szamokat sziveskedjenek megkiildeni a
vagyongazdalkodas@uni-eszterhazy.hu e-mail-cimre 2021. majus 5. 16:00 draig. A hianyzo
cimkék kinyomtatasra, majd megkiildésre keriilnek az egységek részére, amelyeket a
leltarozas kezdetéig fel kell ragasztani az eszkdzokre.

e Az iitemtervben megjelolt idészakban a leltarozast végzd bizottsag részére biztositsak a zart
szekrények/tarolok kinyitasat az abban elhelyezett eszk6zok leltarozasa céljabol.

o A kollégak altal az irodakba behozott, sajat tulajdoni eszk6zoket lassak el ,sajat” feliratu
cimkével.

o A leltarozasi idészakban az eszk6zmozgasokat sziineteltetni sziikséges.

A személyes hasznalatra atadott egyetemi eszkozok (mobiltelefon, laptop, tablet, fényképezogép,
stb.) leltarozasat az Informatikai Igazgatdsag dolgozoi végzik, amelynek iitemezéséro! és helyszineirdl
az Informatikai Igazgatosag kiild tajékoztatast.

Kérem, hogy a leltarozasi munkat el6segiteni, a hataridok betartani sziveskedjenek a leltar
zbkken6émentes lebonyolitasa érdekében.

Eger, 2021. aprilis 26.

Tisztelettel:
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2. sz. melléklet
Tkt.sz.: KAGI/87-29/2021.

HIRDETMENY
Sfeleslegessé valt eszhizok értékesitésérol

Tisztelt Kollégak!

»A felesleges vagyontargyak, készletek feltarasarol, hasznositasarol és selejtezésérdl” szolo kancellari
utasitdsban foglaltaknak megfelelen lehetové tessziik az intézményi dolgozdk szamara, hogy a 2020.
oktoberi €s a 2021. februari selejtezés soran feltart, feleslegessé valt, hasznalaton kiviili alabbi
eszkozoket megvasaroljak:

Ertékesitésre javasolt eszkozok

Megnevezés, tipus, gydrtdsi szam, tartozékok Mennyiség (db) | Beszerzés éve | Eladdsi dr (Ft/db)
HPQ 620 laptop 8 2010 12000
FUJITSU ESPRIMO MOBILE V6535 NOTEBOOK 1 2009 8000
NEC VERSA F-M370 NOTEBOOK 154" 6 2008 5000
"19"" SAMSUNG 940N LCD MONITOR" 1 2017 2000
LG monitor 19" 4 2012 2000
LG monitor 1 2010 1500
DELL monitor | na 1500
Think Vision L171 P monitor 1 2009 1000
Sencor CD magno -SPTI1600BS 2 2017 1500
NUMARK MP102 CD Lejatszo 2 2008 5000
Sony CFD S 100 hordozhaté CD-s radié-magné | na 2000
SONY SLVD910 DVD+VIDEO LEJATSZO 1 2008 3000
SONY RDR-HX 1010 KULSO DVD [RO 2 2007 5000
FENYKEPEZOGEP FUJI FINEPIX S$5800 i 2008 2000
FENYKEPEZOGEP DIG.FUJI FINEPIX $9500 1 2006 2000
Hordtaska 1 na 500
Mosogatégép, Indesit, DSG573 1 2010 13000
Laboriiveg,5000m| PP kupak GL45 autokl. ?) 2008 1000
Sz6l6prés (dekoracios, kiallitasi célt) 2, 2008 5000
Gyiimolcs centrifuga-Nile HA3168 1 2007 3000
Szék vegyes 217 2008 200
Asztal vegyes 124 2008 500

Az eszkdzok megtekintésére €s megvasarlasara 2021. majus 10-én keriil sor a B épiilet foldszinti kis
eléadéjaban.

Kérem, hogy a jarvanyiigyi szabalyok betartasa érdekében az érdeklddd kollégdk a
vagyongazdalkodas(@uni-eszterhazy.hu e-mail-cimen jelezzék vasarlasi szandékukat legkésébb 2021.
majus 6-ig. Az ezt kovetd napon a Vagyongazdalkodasi Osztaly e-mailben tajékoztatja az
érdekloddket a kivalasztott eszkdz megtekintésének pontos idépontjardl.

A 10.000,- Ft egyedi értéket meghaladd eszkdzok esetében tobb vételi ajanlat esetén az arverés
szabalyai szerinti értékesités torténik, a kikialtasi ar a javasolt eladasi arral azonos.

A kivalasztott eszk6zokrdl a helyszinen szallitolevél keriil kiallitasra, amely alapjan szdmla késziil. Az
eszkozok ezt kovetden elszallithatok.

Eger, 2021. aprilis 26. KAR
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