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ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

Tisztelt Munkatarsak!

Az informatikai és irodatechnikai eszkozok beszerzési folyamatianak koordinaldsa és
kontrollalhatésaga érdekében kérem az alabbiak betartasat:

- informatikai és irodatechnikai eszkozok (szamitégép, szoftver, licensz, nyomtato,
monitor, stb.) eszkoz beszerzése - értéktdl fiiggetleniil - Kizarélag az EKE informatikai
igazgatdja altal jovahagyott dokumentum (igénylés) alapjan kezdeményezhetd;

- azigénylésnek tartalmaznia kell az alabbiakat:

o megvasarolni kivant eszkozre, berendezésre vonatkozé miiszaki tartalmat,
o Dbecstllt értékét és finanszirozas tervezett maédjat (sajat forras, palyazati forras)

- a jovahagyolag alairt és szkennelt igénylé alapjan kezdeményezhet6 a Modulo-ban,
forrastol fiiggetleniil a beszerzés.

Felhivom a figyelmet arra, hogy a nem megfelel6en rogzitett beszerzési igények automatikusan
visszautasitasra Kkeriilnek. Jovahagyas nélkil torténd, illetve a MODULO mell6zésével
inditott/megvalésitott beszerzéshez forrast biztositani nem lehet, az ellenérték nem Kkeriil
kifizetésre.

Felhivom a figyelmet tovabba arra is, hogy az egyetemi szamitastechnikai eszkozpark
kihasznaltsaganak novelése, valamint a felesleges eszkézbeszerzések elkeriilése
érdekében az informatikai eszkozok tarolasat és elosztasat az Informatikai Igazgatdsag
(IIG) végzi. Ennek megfelel6en minden olyan eszkozt, amelyet a munkatarsak nem hasznalnak,
az lIG szamara at kell adni. Ugyanez érvényes a tavozé munkatarsak informatikai eszkozeire is,
azokat a kilépési folyamat soran az I1G-nek kell atvenni és tarolni. A szabalyzas értelmében egy
dolgozd legfeljebb egy intézményi notebookkal/asztali szamitégéppel rendelkezhet.

Eger, 2018. marcius 19.

Lengyel Péter s.k.
kancellar
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