2/2021. (VI1.15.) sz. Kancellari Korlevél

Ikt. sz.: RK/973/2021

Tisztelt Kollégak!

A fenntartévaltishoz kapesolédé rendkiviili feladatok és teendék végrehajtasdhoz
sziikséges technikai informadciokat az aldbbiak szerint osztom meg Onékkel:

1. Leltarozas 2. kérének elrendelése

A fenntartéaltasra tekintettel elrendelt szigoritott, mennyiségi felvétellel vald leltdrozas 1.
forduléja a KAGI/156/2021. ikt. szdmu kancelldri utasitisban foglaltak szerint lezarult.
Megkdsz6nom valamennyi egység vezet6je és kijellt dolgozoja aktiv részvételét a mennyiségi
leltarfelvétel végrehajtasaban.

Az egységenként kijeldlt 3 tagu bizottsagok 4ltal felvett eszkdzlistakat a Szamviteli Osztaly
Osszesitette és Osszevetette a szamviteli nyilvantartdsban szerepelé eszkozlistival. Az
Osszevetes eredményét, a szamviteli nyilvantartdsban szerepld, de a mennyiségi felvétel sordn
fel nem lelt, hianyzé eszkozok dsszesitett listajat az egységek részére csatoltan megkiildom
és elrendelem azok 2. kords leltdrozdsat.

A leltarozasi feladat eredményes lebonyolitdsa érdekében kérem a kovetkezdket:

1. A mellékletként kiild6tt excel tdblazat 1. munkafiizet lapja (,leltar tabla” néven) a
hidnyz6 eszkozok Osszesitett listajat tartalmazza valamennyi — Osszesen 81 db —
egységet érinten. A ,,leltér tdbla” F oszlopéban taldlhat6 annak a leltarozasi egységnek
a kodszéma, amelyben a szdmviteli nyilvantartds szerint a hidnyz6 eszkoz szerepel. A
2. ,kodok” munkafiizet lapon taldlhaté a 81 db kodszdmmal ellstott egység
megnevezese. Elsé 1épésként minden egység végezze el a hidnyzé eszkozoket
tartalmazo ,leltar tibla” sziirését az F oszlopban a ,kédok” munkafiizet lapon
beazonositott sajit egység kodra vonatkozéan (a tiblazat nincs levédve). Ennek
eredménye a sajat egységnél keresendd, fel nem lelt eszkézok listdja, amelyet a
»kodok” lapon szereplé szimmal és névvel Kkell lementeni (pl.
52 Pedagdgia Tsz.xlsx)

2. Egységenként célzottan el kell végezni a hidnyzé eszkozok keresését,
beazonositisat. A keresés eredményét az 1. pont szerint egységre szfirt, atnevezett
»leltar tabla” munkalapon sziikséges rogziteni a kdvetkez8k szerint:

o ha biztosan tudja az egység, hogy az adott eszkdz nincs meg, hidnyzik, akkor az
adott eszkoz sordban a D oszlopban a ,,hiany” szot kérjiik beirni;

o ha az eszk6z megvan, a 2. kords keresésnél az egység felleli, akkor a D
oszlopban X-et kérlink beirni, tovabba kitSltendé az eszkoz konkrét helyét
azonositd A,B,C oszlop (épiilet, emelet, ajto).

3. Egységenként az 1. pont szerint sziirt és elnevezett, a 2. pont szerint kitoltott leltar
tablat 2021. julius 21. munkaid6 végéig kell a vagyongazd@uni-eszterhazy.hu e-
mail cimre megkiildeni.

4. A dolgozdi levelezé listira keriil kikiildésre az az excel tablizat, amely azon
személyes hasznilatra Kkiadott informatikai eszkozoket tartalmazza, melyek
bemutatisa nem tortént meg az 1. kords leltair keretében. Ezen eszkozok
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bemutatasara 2. korben a Liceum (A épiilet) 109. szamu szobajaban van lehetoség
2021.07.21. munkaidoé végéig.

Kérem, hogy a leltarozasi munkat elésegiteni, a hatdriddt betartani sziveskedjenek a hidny
minimalizéldsa érdekében, tovabbd hogy a 2. kords leltdr alapjan a leltar kiértékelés, a
fenntartovaltas miatt 4tadasra keriild eszkozlista véglegesitése, a szamviteli zérds a
rendelkezésre 4ll6 rendkiviil rovid id6 ellenére a szabalyszeriien végrehajtasra kertilhessen.

2. Informatikai selejt eszkozok Osszegyitijtése és elszallitasa:

A fenntartovaltashoz kapcsolédd, 2021. junius-julius hénapokban lefolytatott leltdrozés
kapcsan a Vagyongazdalkoddasi Osztaly munkatérsai jelezték, hogy az egységeknél fellelhetk
2021. marcius honapban, illetve a korabbi években selejtezett, de még el nem széllitott
informatikai eszk6zok. E selejt eszk6zok elszallitasat a fenntartovaltast megelézden sziikséges
lebonyolitani.

Kérem Egységvezetd Asszonyt/Urat, hogy
e intézkedjen az altala iranyitott egységnél/egységeknél a Selejtezési Bizottsag altal
korabban jévahagyott selejt informatikai eszkozok osszegyiijtésérol;
e tajékoztassa Vamosi Zsolt Klienstimogatasi Osztily vezetGjét a
vamosi.zsolt@uni-eszterhazy.hu e-mail cimre kiild6tt levélben 2021, juilius 19-ig
o az §sszegyljtott selejt informatikai eszkdzok fellelési helyérdl,
o azeszk0zok atadas-atvételét lebonyolitd kontakt személyrdl

annak érdekében, hogy az Osszegylijtott selejt informatikai eszk$zok elszallitasat
2021. julius 20-23. kozott a Klienstamogatasi Osztaly lebonyolithassa.

3. MODULO Beszerzési igény bejelentés / Tobbletfeladat elrendelés tirlap lezarasa

A 4/2021. szamu Rektori Kancelldri egylittes utasitds értelmében a MODULO
folyamatmenedzsment rendszerben a ,,Beszerzési igény bejelentés” {irlap 2021.07.15-én 15.00
6rakor lezarasra keril, ) igény rogzitése a tovabbiakban nem lehetséges. Amennyiben
rendkiviili siirgds igény megvalositasanak sziikségessége meriilne fel, azt kérjiikk objektive
alatamasztott indokolassal ellatva elektronikus levélben jelezzék dr., Morvai Anasztdzidnak.

A ,Tobbletfeladat elrendelése” (rlapok 2021.07.15-én 15.00 oérakor szintén lezarasra
keriilnek, esetleges stirgds igényt objektive alatdmasztott indokoldssal Nagy Csillanak kérjiik
jelezni. Felhivjuk az érintett egységek figyelmét arra, hogy a mar korabban inditott igények
szerzOdéseinek teljesités igazolasait slirgdsen adjak le a Bérgazdalkodasi Osztalyon, a juliusi
szamfejtés érdekében. A 2021. julius 31-ével zaruld idGszakra vonatkozo teljesitések
tobbletfeladatként valé szamfejtésére 2021. augusztus elsejétél nem lesz lehetdség.

Kérem a Tisztelt Kollégakat, hogy a levelemben foglaltakat betartani és betartatni
sziveskedjenek.

Eger, 2021. jalius 15,
Tisztelettel és koszonettel,
Bir6 Andrea Barbara
kancelldr - helyettes
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