3/2018. (111.26.) Kancellari Korlevél

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

Tisztelt Munkatarsak!

Az Egyetem alap- és kiegészit6 tevékenységeinek, feladatainak zavartalan ellatasa érdekében az
eszkozok, berendezések gyakran mozgatasra, atadas-atvétele kertilnek a szervezeti egységek
(leltarozasi korzetek) kozott, melynek dokumentalasa, nyomon kovetése jelenleg nem biztositott
a kialakult gyakorlat szerint.

A pontos, megbizhaté intézményi leltdr elkészitése, a leltarfelel6sség megallapithatosaga

szempontjabdl elengedhetetlen, hogy a mozgasokat nyomon lehessen kovetni.

Mindezekre figyelemmel és az eszkoznyilvantartas naprakészségének biztositasa érdekében
elrendelem,

hogy minden eszkdzmozgds a mellékelt atadas-atvételi elismervényen rogzitésre kertiljon.
Eszkozok athelyezése, az atadas, illetve atvétel kizdrdlag e dokumentum Kkitoltésével és
alairasaval torténhet.

A hidnytalanul kitoltott, alairt dokumentum egy példanyat az eszkoznyilvantartast vezetd
Gazdasagi Igazgatdsag Szamviteli Osztalyara kell eljuttatni, az atadas-atvételt kdvetd 3 napon

beliil, mely az atadé kotelessége.

Eger, 2018. marcius 26.

Lengyel Péter s.k.
kancellar

Melléklet: Atadas-atvételi elismervény

Az Atadas-atvételi elismervény sablon megtalalhaté az Informatikai Igazgatésag honlapjan.
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Melléklet

ATADAS-ATVETELI ELISMERVENY

Iktatdoszam: ..................

Alulirott, mint atad6 / atvevo elismerem, hogy az alabbiakban felsorolt, az Eszterhdzy Karoly Egyetem
tulajdonat képezd eszkozoket a mai napon hidnytalanul atadtam / atvettem.

Az atadas-atvétel tipusa: (jelezze X jellel)

[ szervezeti egységek kozotti atadas;

L] maganszemélynek torténd atadas, megdrzési és visszaszolgaltatasi kotelezettséggel;
L] maganszemélynek torténd kolcsonzés, megbrzési és visszaszolgaltatasi kotelezettséggel;

[ atadas lizembe helyezéssel.

S.* megnevezés mennyiség (db) gyari szam leltari szam megjegyzés
1
2
3
4
* tetszoleges szamii sor beszurhato
Atado neve:.................c.ccooeveeeieinenn . AtvevG neve: ...............ccccceeveiieenen .
Szervezeti egység: «...uuuuniiiiiiiiiiiiiinnnnn, Szervezeti egység: c..oevviiniiiiiiiiiiaiininnn
Campus™*: Campus**:

Eger — Gyongyés — Jaszberény — Sdrospatak — Budapest-OF|
épiilet/szint/szoba szama: ......... /oaieans VAN

Eger — Gyongyés — Jdszberény — Sdarospatak — Budapest-OF|

épiilet/szint/szoba szdma: ......... /eeiees / eeiienns

** megfeleld aldhizando

atadd/engedélyezo alairasa

'Uzembe helyezés esetében:

Szallitd megnevezése (CEENEV): .......c.evvvnvenn.n,

Szamla SZama: ..o,

Az lizembe helyezés megtortént.

2Kolcesonzés esetében visszaadas idépontja:

atado alairasa

atvev0 alairasa

P.H.

atvev0 alairasa

P.H.

1 Kizarélag iizembe helyezés esetén kitdltendd. Egyéb esetben tordlhetd.

2 Kizarolag kodlcsonzés esetén. Egyéb esetben torolhetd.
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