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Ikt. sz.: RK/905/2021
4/2021. (VI.28.) szamu Rektori - Kancellari egyiittes utasitas

A fenntartovaltashoz kapcsol6do rendkiviili feladatokrol és teenddkrol

L. Tajékoztatolevél és munkaszerzédés kézbesitésének menete

Tekintettel a 2021. évi VIIIL térvény, valamint a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992.
évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 25./A §-a rendelkezéseire,a 2021. augusztus 1.
napi hatdllyal torténdé fenntarto- és jogviszonyvaltashoz kapcsoléddan elkésziilt
tajékoztatdlevelet, nyilatkozatot és az egyénre sz616 munkaszerzodést 2 példanyban
legkésébb 2021. junius 30. napjaig a Humanerdéforras Kozpont atadja a szervezeti
egységiilk részére, mely dokumentumokat zart boritékban 2021. junius 30.
napjatél személyesen az On szervezeti egységének/tanszékének iigyintézéjénél tud
atvenni.

Az atvételt datummal és aldirasaval kell igazolnia.

AKjt. 25/A § (5) bekezdése alapjan a kozalkalmazott ,...a tajékoztatas kézhezvételétol
szamitott tizenét napon beliil az atadé munkaltatonak irasban nyilatkozik, hogy az
atvevd munkaltatonal torténd tovabbi foglalkoztatasahoz hozzajarul-e. Ha a

kozalkalmazott az el6irt hataridon beliil nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni,
mintha nem jarulna hozza a tovabbi foglalkoztatasahoz”.

Kérjiik, hogy a tajékoztaté levelet és a munkaszerzddést attanulmanyozni sziveskedjenek.
A nyilatkozat és a munkaszerzédés 1-1 alairt példanyanak leadasara azok kézhezvételétol
szamitott 15 naptari nap all rendelkezésére. A fentiek szerint amennyiben ez késve
vagy egyaltalan nem torténik meg, gy kell tekinteni, mintha nem jarulna hozza a
tovabbi foglalkoztatasahoz és jogviszonyat a munkaltaté 2021. julius 31. nappal a
torvény erejénél fogva megsziinteti.

Az alairt nyilatkozatot, és annak elfogadasa esetén az alairt munkaszerzodést 1-1
példanyban a szervezeti egységének/tanszékének iigyintézéje részére zart
boritékban kell leadni, melynek atadasat szintén alairasaval sziikséges igazolnia.

A jualius havi el6rehozott illetményszamfejtésre tekintettel az alairt nyilatkozatokat és a
szerzdédéseket kérjiik, tehat hogy az atvételtdl szamitott 15 naptari napon beliil, de

legkésébb 2021. julius 19-ig 12.00 6raig adjak le a szervezeti egységek részére.

Ezzel egyidejiileg Kkérjiik, hogy az egri és a jaszberényi campus munkatarsai
nyilatkozatukat szkennelt formaban a munkaugy@uni-eszterhazy.hu e-mail cimre,

a gyakorléiskola munkatarsai pedig a hr.ekegyvakorlo@uni-eszterhazy.hu email
cimre megkiildeni sziveskedjenek.
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A Sarospataki Comenius Campus kozalkalmazotti allomanyara jelen leveliink nem
vonatkozik.
Esetiikben mas intézkedési folyamat lesz érvényben.

II. Megbizasi szerzddések és tébbletfeladat elrendelések, hallgatdi szerzédések
és teljesitésigazolasok

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a megbizasi szerzédéseket, tobbletfeladat elrendeldket,
hallgatéi szerzédéseket és a teljesitési igazolasokat a Humaner6forras Koézpont
Bérgazdalkodasi Osztalya a tovabbiakban az aldbbiak szerint fogadja be:

- Megbizasi szerz6dések/tobbletfeladat elrendeldk/hallgatoi szerz6dések: a
szerz8déseket az indit6 egységek iktatva, a megbiz6/munkaltats, a
megbizott/kozalkalmazott illetve a szakmai ellenjegyzé aldirdsaval ellatva
megkiildik a Gazdasagi Igazgatdsag részére. Pénziigyi ellenjegyzést kovetden a
Gazdasagi Igazgatdsag dtadja a dokumentumokat - amennyiben erre sziikség van -
rektori alairasra, majd kancellari egyetértésre. Ezt kovet6en a Kancellari Titkarsag
az alairt szerz6dések minden példanyat dtadja a Bérgazdalkodasi Osztaly részére.
A Bérgazdalkodasi Osztaly egy példany sajat részre torténd levételét kovetden az
egység és a megbizott/kozalkalmazott példanyat megkiildi az indit6 egységnek.

- Teljesités igazolasok: kizarolag a Bérgazdalkodasi Osztaly részére sziikséges egy
darab teljes koriien alairt példanyt eljuttatni. Ez al6l kivételt képeznek azon
munkavallalok, akikkel projekt keretében megbizasi
szerzédések/tobbletfeladat elrendel6k/hallgat6éi szerzédések Keriiltek
megkotésre, nekik tovabbra is a Projekt Osztalyra kell leadni 2 példanyban a
teljesitésigazolasokat legkésébb 2021. julius 07. napjaig.

A dokumentumokat a Poszeidon iktatorendszerben is ennek megfelelden kérjiik atadni.

Kérjilkk tovabba, hogy a junius-julius havi teljesitésigazolasok legkésobb 2021.
julius 09. napjaig érkezzenek be a Bérgazdalkodasi Osztalyra. A késve leadott
teljesités igazolasok juliusi szamfejtésére nem tudunk garanciat vallalni.

III. Juliusi munkabér fizetés

Tekintettel a fenntarto-és jogviszonyvaltasra, 2021. julius hénapban el6rehozott
szamfejtésre keriil sor, melynek kovetkeztében a julius havi munkabérek Kkifizetése
legkés6bb 2021. jalius 30. napjaig megtorténik. A julius havi jelenléti iveket és
szabadsagengedélyeket 2021. julius 16. napjaig kérjiik leadni.

Ez aldl kivételt képeznek azon munkavallalok, akik munkaidejik egy részében vagy
egészében projektes feladatokat latnak el, nekik a jelenléti iveket legkés6bb 2021.
julius 13. napjaig kell leadni a Projekt Osztalyra az elvart példanyszamban.
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IV. Gazdasagi folyamatokat érintd informaciéok

Az Egyetem, mint koltségvetési szerv 2021. julius 31-én megsziinik és 2021. augusztus
01-t6l, mint bevett egyhaz elsédlegesen kozfeladatot ellaté bels6é egyhazi jogi
személye m{ikodik. Ennek okan a jelenlegi ad6szam és bankszamlaszamok megsziinnek,
az ujakrol a késébbiekben, varhatéan augusztus elején kiildiink tajékoztatast.

A jelenlegi bankszamlaszamok megsziinéséhez kapcsolédodan:

- VIP kartyaszamla megsziintetésének atfutasi ideje 30 munkanap, igy a VIP
bankkartyak 2021. junius 21-én bevonasra keriiltek;

- intézményi kartyafedezeti szamla megsziintetésének atfutasiideje 8 munkanap,
igy az egyéb bankkartyakat 2021. julius 16-an bevonni sziikséges, azokkal az
utolso fizetési nap legkésébb 2021. julius 15. csiitortok;

- julius végén a Magyar Allamkincstarral egyeztetett menetrend szerint térténik a
legtobb alszamla egyenlegének f6szamlara torténd atvezetése, majd az egyenleg
jelenlegi Fenntart6 felé valo beutaldsa és augusztus elején az 0j bankszamlakra
torténd kiutalasa.

Az 4j adészam miatt a pénztargépekhez Uj egyedi azonosito igénylése valik sziikségessé
augusztus elsd hetében, majd annak pénztargép szerviz Gtjan valé 4jbdli belizemelése. Az
érintett egységeknek a késébbiekben kiildiink tajékoztatast.

Az Egyetem gazdalkodasaban fontos valtozas az eddigi - koltségvetési szervekre
jellemz6 - pénziigyi teljesitési szemlélet helyett az eredményszemlélet megjelenése, ami
miatt a jelenlegi Neptun Egységes Intézményiranyitasi Rendszer Gazdalkodasi és
Humaneré6forras Rendszermodulok Uj valtozatdnak bevezetése indokolt. Az érintett
egységek munkatarsai elkezdték az oktatdsokat, illetve az adattorzsek tisztitasanak és

P4

Rendszermodult és a Poszeidon Irat- és Dokumentumkezelé Rendszermodult.)

Megszlin6 koltségvetési szervként a megsziinés napjat kovetd 60 napon belil zaro
beszamolo elkészitése sziikséges.

Tekintettel a fentiekre és a fenntartovaltasra, a Moduloban kis 6sszegii, 200.000 Ft
alatti beszerzési igények inditasara 2021. julius 11-ig, mig a 200.000 Ft feletti,
varhatéan harom arajanlatos beszerzési eljarast eredményezo beszerzési igények
inditasara 2021. julius 02-ig van lehetoség.

Mivel a szigoru szamadasu nyomtatvanyok addszamhoz kotottek, ezért a hasznalatban
1évé nyomtatvanyok augusztus elején bevonasra keriilnek és helyettiik Gjak kiosztasa
torténik. A folyamatrol a késobbiekben kiildiink tajékoztatast.
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V. Sarospataki Comenius Campus Kivalasa

A Sarospataki Comenius Campus a képzések tekintetében teljes kord jogutddlassal valik
ki Intézménytlinkbdl 2021. julius 31-én, a Sarospatakon jelenleg hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezd hallgaték az wjonnan létrejovd Tokaj-Hegyalja Egyetem hallgatoi lesznek
2021. augusztus 01-t4l.

Jelen utasitas 2021. janius hé 28. napjaval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Eger, 2021. junius 28.

Dr. Pajtokné Dr. Tari Ilona s.k. Bir6 Andrea Barbara s.k.
rektor kancellar - helyettes



