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L. rész — Altalanos rendelkezések

1. § E szabalyzat célja, hogy biztositsa az adatvédelemmel kapcsolatos jogoknak ¢és az
adatbiztonsag kovetelményeinek az érvényesiilését, megakaddlyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat, rendelkezzen
az adatvédelmi incidensek bekovetkezése esetében kdvetendd eljarasi szabalyokrol.

2. § (1) A szabalyzat hatalya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetemen, annak valamennyi
szervezeti ¢és mukodési egységénél, gyakorloiskolanal és sajat alapitdsu alapitvanyanal
folytatott személyes adatokat tartalmazo adatkezelésre.

(2) Az egyes szervezeti egységek adatvédelmi tajékoztatoi kiilon-kiilon dokumentumban
keriilnek kiadasra, melyek jelen szabalyzat folyamatosan boviilé mellékletét képezik.

I1. rész — A személyes adatok kezelése

3. § (1) Az Eszterhdzy Karoly Egyetemnél folytatott adatkezelések tekintetében az adatkezeld
az Egyetem (a tovabbiakban: adatkezel?).

(2) Az adatkezelénél személyes adat csak az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
52010, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) rendelkezéseivel Osszhangban kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges minimalis
mértékben és ideig. Ha az adatkezelés célja megszlnt, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatokat tordlni kell.

4. § Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényt,
igy kiilondsen az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult
adatait, az adatkezelés idOtartamat, valamint azt, hogy az adatszolgaltatds Onkéntes vagy
kotelezO, tovabba hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen jogkdvetkezménnyel jar.
Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie kiilondsen az érintett adatkezeléssel kKapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is. Ez a tajékoztatds irdsban, valamint az adatkezeld honlapjan
elhelyezett kozlemény forméjaban is torténhet.

5. § Az adatkezel6nél adatkezelést végzd kozalkalmazottak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat hivatali titokként megdrizni. Ilyen munkakorben csak az foglalkoztathato,
aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

6. § Az adatkezeld altal végzett adatkezelés biztonsagat a kovetkezd technikai és szervezési
intézkedések garantaljak:

a) az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkakoriikre tekintettel erre
feljogositott munkavallalok férhetnek hozza, belépési jelszavuk megadasat kovetden;

b) adminisztrativ szabalyozok;

C) rendszeres mentések;

d) a kozalkalmazottak altal tett titoktartasi nyilatkozat;

e) informatikai biztonsagi beallitasok.



Az Eszterhdzy Karoly Egyetem
Adatvédelmi és Incidenskezelési Szabalyzata
Hatélyos: 2018. majus 25 -

7. § Minden olyan személyes adatkezelés esetében, amely nem jogszabalyi rendelkezésen
alapul, és a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), c), d) vagy f) pontja alapjan nincs jogalap az
adatkezelésre, az adatkezelés megkezdése eldtt az érintett kifejezett hozzajarulasat kell kérni.

8. § (1) Az adatkezelés soran a személyes adatot a jogszabalyban, kifejezett jogszabalyi
rendelkezés hianyaban pedig a (2) bekezdésben meghatarozott ideig lehet kezelni.

(2) Az adatkezel6 altal kezelt azon személyes adatokat, amelyekre vonatkozdan jogszabaly nem
rendelkezik a torlésrdl, az alabbi idépontot, illetve idétartamot kdvetden kell tordlni:

a) egyéb adatok vonatkozasaban — egyéb torvényi rendelkezés hianyaban - az adatkezelés
céljanak megsziinését kovetd 30 napon beliil, figyelembe véve az intézmény feliigyeleti szervei
altal elrendelhet6 utdlagos ellendrzéseket is;

b) projektekhez kapcsolddd adatkezelés esetén: a projekt fenntartasi idészakot kovetden

9. § (1) Az adatkezel6 jogosult kezelni a kozalkalmazottai munkavégzésével Osszefiiggd
személyes adatait, ennek jogszabalyi alapjat képezi a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi
CCIV. tv. 3.szdmu mellékletének I/A. és I/B. szakasza. Ezen személyes adatok biztonsdganak
megovasa érdekében a papiralapu iratokat zart szekrényben kell tarolni.

(2) A kozalkalmazottakra vonatkozo személyes adatot tartalmazé iratokba csak a munkaltatoi
jogok gyakorldja, valamint a munkakorénél fogva a személyes adatok kezelésében,
feldolgozasaban résztvevo kozalkalmazott tekinthet be.

(3) Az adatkezel6 jogosult kezelni a hallgatoi tanulmanyokkal 6sszefliggd személyes adatokat,
ennek jogszabalyi alapjat képezi a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tv. 3. I/B.
szamu melléklete. Ezen személyes adatok biztonsagdnak megdvasa érdekében a papiralapi
iratokat zart szekrényben kell tarolni.

(4) A hallgatokra vonatkozo személyes adatot tartalmazé iratokba a munkakoriiknél fogva a
hallgatok Ttgyiben eljar6, a hallgatokra vonatkozd adatok feldolgozasdban résztvevd
kozalkalmazottak, valamint konkrét hallgatéi iigyek kapcsan az EHOK tisztségviseli
tekinthetnek be.

10. § Az adatkezeld épiileteiben a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan vagyonvédelmi
és ellendrzési célbal elektronikus megfigyeldrendszert (kamerakat) tizemeltet. Errdl az épiiletek
bejaratanal jol lathato tajékoztatd abrat (piktogramot) kell elhelyezni. A kozalkalmazottakat,
hallgatokat, valamint az épiiletekbe belépoket az elektronikus megfigyel6rendszer altal
rogzitett személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi rendelkezésekrdl az adatkezeld
tajékoztatja. A tajékoztatas a kdozalkamazottak vonatkozasaban a kozalkalmazotti kinevezéstol
fiiggetlen dokumentumban torténik, amelynek megtorténtét a kozalkalmazottak e dokumentum
alairasaval tanusitjadk. Az épiiletbe belépd egyéb személyek tajékoztatasa jol lathatd helyen
elhelyezett adatkezelési tajékoztatoval torténik.

11. § Az adatkezeld tulajdonaban allo gépjarmiivekben esetlegesen elhelyezett GPS
nyomkovetd szerkezetei altal a munkaidében torténd hasznalat alatt rogzitett személyes
adatokba az adatkezel6 jogosult betekinteni. A GPS nyomkovetd szerkezet altal munkaidén
kiviili hasznélat esetén nem gyljthetd személyes adat.
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12. § (1) Az adatkezel? altal a munkavallal6 részére biztositott hivatali mobiltelefon jelkdddal
hasznalhatd6. A munkavallaldé koteles gondoskodni arrdl, hogy a munkavégzéssel
Osszefiiggésben tudomadsara jutott, a hivatali mobiltelefonon tarolt személyes adatokhoz,
valamint a jelkodjahoz illetéktelenek ne férhessenek hozza. A hivatali mobiltelefon ellopasat,
elvesztését a munkavallalo koteles haladéktalanul bejelenteni az adatkezelének.

(2) A munkavallalé részére biztositott hivatali laptop jelszoval hasznalhatd. A munkavallald
koteles gondoskodni arrdl, hogy a munkavégzéssel 0sszefiiggésben tudomasara jutott, a hivatali
laptopon tarolt személyes adatokhoz, valamint a jelszavdhoz illetéktelenek ne férhessenek
hozza. Ennek érdekében koteles a késziiléket kikapcsolni vagy képernydzarral lezarni, amikor
nem hasznalja. Nyilvanos helyen nem lehet hivatali ligyet intézni tigy, hogy illetéktelen személy
ralathat a gépre. Nyilvanos wifi-halozathoz csatlakozva nem lehet hivatali tigyet intézni, kivéve
ha a munkavallalé virtualis maganhalozathoz (VPN) is csatlakozik. A hivatali laptop elsésorban
munkavégzés céljabol, a munkakdrhoz kapcsolddodan kertil kiadasra a kozalkalmazott részére.
A munkakorhdz nem tartozo6 sajat tartalmat (fotd, video, egyéb széveges dokumentum, stb.)
kizarolag Személyes adatok elnevezésli mappaban lehet tarolni, ennek célja, hogy ebbe az
alloméanyba az informatikus kollégak a gép karbantartasakor nem nézhetnek be, semmilyen
valtoztatdst azon nem végezhetnek, illetve ezt az alloméanyt a szamitdogép leddsakor a
kozalkalmazott koteles sajat maga eltavolitani a szamitogéprol. A hivatali laptop ellopasat,
elvesztését a munkavallalo koteles haladéktalanul bejelenteni az adatkezeldnek.

(3) A munkavallal¢ altal hasznalt személyi szamitogép jelszoval hasznalhatd. A munkavallalo
koteles gondoskodni arrél, hogy a munkavégzéssel Osszefiiggésben tudomasara jutott, a
személyi szamitogépen tarolt személyes adatokhoz, valamint a jelszavahoz illetéktelenek ne
férhessenek hozza. Ennek érdekében koteles a késziiléket kikapcsolni vagy képernydzarral
lezarni, amikor nem haszndlja, kiilonésen amikor nem tartézkodik az irod4jaban. A hivatali
szamitogép munkavégzés céljabol, a munkakorhéz kapcsolddoan keriil kiadasra a
kozalkalmazott részére. A munkakorhdz nem tartozo sajat tartalom nem tarolhatod az asztali
szamitogépen.

(4) Minden egyetemi adatot (ide értve a hordozhat6 informatikai eszk6zokon tarolt adatokat is)
kizarolag az egységvezetd engedélyével szabad az Egyetem épiileteibdl kivinni, és azokat
kizar6lag zart dossziéban, vagy titkositott adathordozon lehet tarolni.

(5) A munkavallalok részére biztositott hivatali mobiltelefon, hivatali laptop és személyi
szamitogép munkavégzés céljara hasznalhat6. Amennyiben a munkavallal6 a fentiek ellenére a
hivatali mobiltelefonon, hivatali laptopon az erre a célra rendszeresitett kiilon mappan kiviil,
illetve személyi szamitogépen sajat személyes adatait tarolja, tudomasul veszi, hogy azokhoz
az adatkezel® hozzaférhet, illetve azokat kezelheti.

13. § (1) A munkavallalé koteles valamennyi, intézményi adatot tartalmazo eszkdzét ugy
tarolni, hogy elvesztésének, eltulajdonitdsdnak kockazata minimalis legyen. Az eszkdzok
hasznalatahoz sziikséges kodok, jelszavak (PIN, PUK) nem tarolhatok ugyanazon a helyen.

(2) A kozalkalmazott nem hagyhat az asztalan személyes adatot tartalmazo iratot, amikor nem
tartozkodik az iroddjaban. A munkavallalo koteles betartani a ,tiszta asztal, tiszta monitor”
elvet.
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(3) A személyes adatokat tartalmazé iratokat zarhatd szekrényben, vagy zarhatd helyiségben
kell tarolni. A személyes adatot tartalmazd irat kizardlag kiilon erre a célra kialakitott
mappaban, iratboritoban tarolhato, illetve tovabbithaté (ide értve az oOraadoi megbizési
szerzOdéseket, hallgatdoi dokumentumokat, eldterjesztéseket, stb. is). A mappa/iratboritd
hasznalata valamennyi személyes adatot tartalmaz6 dokumentum tovabbitasa soran kotelezo.
Az adott egységhez mas egységtdl nem boritoval ellatottan érkezd személyes adatot tartalmazo
irat nem vehetd at. A boritoban 1évé dokumentumokba kizardlag az arra feljogositott személy
tekinthet be.

(4) Személyes adatot tartalmazod dokumentum elektronikusan kizarolag az egyetemi levelez6
rendszeren keresztlil tovabbithatd, mas levelezd rendszer hivatali ligyek tovabbitasdra nem
vehetd igénybe.

(5) Az adatkezel6 az érintett hozzajarulasaval rogzitheti a beérkez6 telefonhivasokat.

(6) Személyes adatokat tartalmazé hivatali dokumentumok kizardlag az Egyetem sajat felhd
alapu, illetve file-kiildd szolgaltatdsan keresztiil tarolhatok, kiils6 felhdszolgaltatd kizarolag az
Informatikai Igazgat6 engedélyével vehetd igénybe.

14. § (1) Az adatkezeldnél tortént minden adattovabbitasrol nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza az Infotv. 15. § (2) bekezdésében foglaltakat.

(2) Az adattovabbitasi nyilvantartasban tarolt adatok személyes adatot érint6 adattovabbitas
esetén 5 év, kiilonleges adatot érintd adattovabbitas esetén 20 év elteltével tordlhetok.

15. § (1) Az adatkezel6én kivili, a (2) bekezdésben nem emlitett jogi személytdl vagy
természetes személytdl érkezo, adattovabbitasra iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd,
ha az érintett erre irdsban felhatalmazza az adatkezeldt. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen
tartalmt felhatalmazast, amely szo6lhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16 jogi vagy
természetes személyek meghatarozott korére.

(2) Az érintett nyilatkozattételét6l fliggetleniil teljesiteni kell a biintetd tigyekben eljard
hatosagoktol (rendérség, birdsag, ligyészség), valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol, a
fenntartotol, feliigyeleti szervektdl (pl.: Allami Szamvevészék), tarshatosagoktol (pl.: Magyar
Allamkincstar, Oktatasi Hivatal, stb.), palyazatok esetén a palyazatot kiir6 és elbiralé, valamint
ellendrzd szervektdl érkezd, jogszabalyon alapuld, valamint a kozérdekii adat kiadasa iranti
megkereséseket. A megkeresések teljesitésérdl az €rintetteket kérésére tajékoztatni kell.

(3) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésrdl, annak tényérol, tartalmarol, a
megtett intézkedésr6l a megkereséssel érintett, illetdleg mas szerv vagy személy nem
tajékoztathato.

16. § (1) Az adattovabbitasrol — amennyiben az elektronikusan vezetett nyilvantartasbol kertil
teljesitésre — a nyilvantartds vezetésére szolgald informatikai alkalmazas a nyilvantartasra
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések szerinti naplot vezet.
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(2) A napl6 adatait azok keletkezését6l a nyilvantartasra vonatkozd jogszabalyban eldirtak
szerinti ideig kell megdrizni, és biztositani kell az azok megismeréséhez sziikséges technikai
eszkozoket.

17. § (1) Az adatkezel6 a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a megkeresés teljesithet0ségét, sziikség esetén tovabbi tdjékozodast
veégez.

(2) A megkeresés teljesithet0ségérél az adatkezeld az elektronikus tligyintézés, valamint a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6lo 2015. évi CCXXIL. torvény Szerinti
egylittmikodo szerv (a tovabbiakban: egyiittmiikodé szerv) megkeresése esetében 3, egyéb
esetben 15 napon beliil dont. Egyiittmiikodé szerv az adattovabbitas megtagadasa esetén
egyeztetést kezdeményezhet, amelyet 3 napon beliil kell lefolytatni.

(3) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyu;jtd
szerv vagy személy rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmeriilt
koltségeket a megkeresést benyujtod szerv vagy személy viseli.

18. § Személyes adatoknak az Eurdpai Union kiviili orszagha vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitdsa a GDPR vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelelden, az adatkezeld
jovahagyasaval torténhet.

19. § (1) Az adatkezeld altal végzett, jelen szabalyzat hatalya ala tartozo személyes adatokat
érint6 adatkezelési tevékenységekrdl adatkezelési nyilvantartast kell vezetni, illetve informacio
atadasi szabalyzatot kell késziteni.

(2) Az adatkezelési nyilvantartas nem nyilvanos, abba az adatkezel6, valamint a GDPR szerinti
feladatainak ellatisa soran a felligyeleti hatosag tekinthetnek bele.

(3) Az adatkezelési nyilvantartast az adatkezel elektronikus Gton vezeti.

(4) Az adatkezeldé koteles gondoskodni az altala végzett személyes adatkezelést érintd
valtozasoknak az adatkezelési nyilvantartasban torténd haladéktalan atvezetésérol.

20. § (1) Az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 15-22. cikke szerinti jogainak gyakorlasaval
Osszefliggd kérelmet az érintett irdsban az adatkezeld postai cimére, vagy elektronikus tton az
adatvedelem@uni-eszterhazy.hu cimre, az adatkezelének cimezve terjesztheti eld.

(2) A kérelemrdl az adatkezel$ a beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil az adatvédelmi
tisztviseldvel tortént egyeztetést kovetden dont, €s tajékoztatja az €rintettet a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrdl vagy amennyiben intézkedés nem torténik, ennek okarol, a feliigyeleti
hat6saghoz panasz, illetve a birdsaghoz jogorvoslat benyujtasanak lehetoségérol.

21. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az adatkezelének felelds.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél sem
fogadhat el.
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(3) Az adatvédelmi tisztviseld szamara lehetévé kell tenni, hogy a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos 6sszes ligybe megfelelé mddon és iddben bekapcsolodjon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsa soran tudomasara jutott informaciokkal
kapcsolatban titoktartasra koteles. E kotelezettség az adatvédelmi tisztviselOt e tisztségének
megsziinését kovetden is terheli.

II1. rész — Az adatvédelmi incidensek kezelése

22. § (1) Adatvédelmi incidens (a tovabbiakban: incidens) bekovetkezése esetében az ezt
¢szlel6 munkavallalo haladéktalanul, de legkésObb annak észlelésétdl szamitott 24 6ran beliil
koteles jelezni az incidenst e-mailben az adatvedelem@uni-eszterhazy.hu cimre, vagy
telefonon az adatkezel6nek.

(2) Az incidenst az adatkezelé haladéktalanul, az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval
kivizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az valosziniisithetden jar-e kockdzattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kivizsgalas eredménye alapjan az incidens
valészintisithetden kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
legkés6bb 72 oraval az incidens észlelését kovetden az adatkezel6 elektronikus Giton, a GDPR
33. cikk (3) bekezdése szerinti tartalommal bejelenti az incidenst a feliigyeleti hatésagnak és az
incidens kezelése érdekében megteszi a sziikséges technikai, illetve szervezeti intézkedést.

(4) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kivizsgalas eredménye alapjan az incidens
valdszintisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, a (3) bekezdésben foglalt intézkedéseken tul az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintett az incidensrdl, kivéve, ha a GDPR 34. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott feltételek barmelyike fennall.

23. § Az incidensekr6l az adatkezeld elektronikus nyilvantartast vezet, amelyben feltiinteti az
incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatdsait €s az orvoslasara tett intézkedéseket.

1V. rész — Zaro rendelkezések

24. § Jelen szabalyzat 2018. majus 25. napjan Iép hatalyba, az az Eszterhazy Kéroly Egyetem
Szenatusa a 38/2018. (V.24.) szamu hatdrozatdval fogadta el

25. § A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a GDPR ¢s az Infotv.
rendelkezései alkalmazandok.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
rektor kancellar
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1. sz. melléklet

A személyes adatok kezelésére vonatkozo iigyiratkezelési eljarasrend

1.§

Személyes adatok kezelése csak az arra, munkakoriiknél vagy vezetéi megbizdsuk okan
jogosultak altal torténhet. Személyes adatokat tartalmazd dokumentumokba az arra
munkakoriiknél, vagy vezetdi megbizdsuk okan jogosultak tekinthetnek be meghatarozott
céllal. Ezen munkakorok és vezetéi megbizasok listaja jelen szabalyoz6 mellékletét képezi.
Az adatkezelést végz0 és a személyes adatokat tartalmazd dokumentumokba betekintésre
jogosult munkavallalok kotelesek az altaluk megismert személyes adatokat hivatali titokként
megorizni. [lyen munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

2.8

Személyes adatokat zarhatd szekrényben, ennek hianyaban zarhat6 helyiségben kell tarolni,
ezekbe a dokumentumokba minden arra jogosult személy betekintésekor betekintési adatlapot
kell 1étrehozni, mely nyomtatvany jelen szabalyzat mellékletét képezi. A személyes adatokat
tartalmazod aktadkba vald betekintési jogosultsagot igazolni kell.

A személyes adatot tartalmazo6 irat kizarolag kiilon erre a célra kialakitott mappdban tarolhato,
illetve tovabbithato (ide értve az draadoi megbizasi szerzodéseket, hallgatéi dokumentumokat,
eldterjesztéseket is) az arra megfeleld dokumentumkiséré adatlappal, mely nyomtatvany
fedlapként funkcional, jelen szabalyzat mellékletét képezi (a nyomtatvanyt A3 papirra
nyomtatva, ketté¢ hajtva, boritoként alkalmazandd). Az adott egységhez mas egységtdl nem
boritoval ellatottan érkezd személyes adatot tartalmazo irat nem vehetd at. A boritdban 1évo
dokumentumokba kizarolag az arra feljogositott személy tekinthet be, ezen személyek
feltlintetésre kertilnek az adatlapon.

A személyes adatokat tartalmazé dokumentumok elektronikus uton torténd tovabbitasa
kizarolag az egyetemi levelez6 rendszeren keresztiil torténhet, mas levelez6 rendszer hivatali
igyek tovabbitasara nem vehetd igénybe. Ezen adatok elektronikus taroldsa oly moddon
lehetséges, hogy az ahhoz vald hozzaférés csak az arra munkakoriiknél vagy vezetoi
megbizasuk okan jogosultak részére legyen biztositott.
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2. szamu melléklet
Személyes adatok kezelésére és megismerésére az arra munkakoriiknél vagy vezetoi

1.

Rektor

megbizasuk okan jogosultak kore és jogosultsagi foka
Valamennyi, a foglalkoztatdshoz kot6do személyes adat kezelésére és megismerésére

vonatkozo6 jogosultsag:

Kancellar

Belso ellendrzési vezetd

Gazdasagi Igazgato

Gazdasagi Igazgatd helyettes,

Humanerdforras Kozpont vezetdje ¢s munkatarsai

Pénziigyi Osztaly vezetdje és munkatarsai

Szamviteli Osztaly vezetdje és munkatarsai

Kontrolling és Keretgazdalkodasi Osztaly munkatarsai

Rektori-Kancellari Hivatal Hivatalvezetdje

Jogi Osztaly Osztalyvezetdje és az osztaly munkatarsai szignalds alapjan, személyt érintd jogi

igyben

Gazdasagi irodavezetd

2. Projekt tevékenység, illetve annak elOkészitése oran valamennvi, a projektben vald
foglalkoztatashoz koto0dd személyes adat kezelésére és megismerésére vonatkozo
jogosultsdg. a fentieken tal:

Projektigazgato

az adott projekt vonatkozdsaban a projekt vezetdi (menedzser, szakmai vezetd, pénziigyi
vezeto), asszisztens.

3.

Hataskorébe tartozo iigyekben: az Egyetemi Tandcs, Szenatus és a Stratégiai Bizottsag
tagjai.

Hallgatokat érint6 tigyekben: az Oktatasi Igazgatdsag valamennyi dolgozdja.

Valamennyi személyes adat kezelésére €s megismerésére vonatkozd jogosultsdg az
SZMR 37.§ (1) és (4) bekezdésében felsorolt vezetOk az irdnyitasuk ald tartozo
személyek tekintetében.

A hataskoriikbe tartozo iigyek tekintetében: és az ahhoz kapcsolodd személyes adatokra
vonatkozoan az Eszterhazy Karoly Egyetem Szenatusa mellett miikodd bizottsagok

elnokei és tagjai.

Személyiigyi palyézati elbirdldsok esetében: a birald bizottsag elndke €s tagjai a palyazo
elbiralasdhoz sziikséges személyes adatai tekintetében.

A Lyceum Pro Scientiis Alapitvany: hataskorébe tartozo palyazatok, 6sztondijak, dijak
vonatkozasaban az Alapitvany kuratoriumanak tagjai és feliigyeld bizottsaganak tagjai.
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3. szamu melléklet

Betekintési adatlap
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ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

Adatok taroldsdra jogosult szervezeti egység:

Betekintésre

. Betekintés célja
jogosult neve

Betekintés datuma

Betekintési
jogosultsag

Megjegyzés

SZIGORUAN BIZALMAS!
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4. sz. melléklet

Dokumentumkiséré (Fedlap)

Felel6s szervezeti egység:

Ugyintézé: Erkeztets szam:

Ikatatdszam:

alszam:

alszam:

alszam:

alszam:

El6irat iktatdszama:

SZIGORUAN BIZALMAS! Targy:

Betekintésre jogosultak

Irattari tételszam:
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