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Az Eszterhazy Kdrolyi Fdiskola (a tovabbiakban: Féiskola) Szendtusa az informdcios
onrendelkezési jog és az informdcioszabadsdg biztositdsa érdekében, kiilonos tekintettel a
személyes adatok védelmére, valamint a kozérdekii és a kozérdekbdl myilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog intézményen beliili érvényesiilésére, a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére az Alaptorvény VI. cikke,
valamint az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény, és a nemzeti felséoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklete
alapjan a kovetkezé szabalyzatot alkotja:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A szabalyzat célja

(1) E szabalyzat célja, hogy a Foiskolan az adatok kezelésére vonatkozd alapvetd
szabalyokat és eljarasi rendet meghatarozza annak érdekében, hogy a természetes
személyek maganszférajat az adatkezelok tiszteletben tartsak, valamint a koziigyek és
kozfeladatok atlathatésaga a kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez flizodo jog érvényesitésével megvaldsuljon.

2. § A szabalyzat hatalya

(1) E szabéalyzat hatdlya a Fodiskolan folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra kiterjed, amely természetes személy adataira, valamint kozérdeki
adatra vagy kozérdekbol nyilvanos adatra vonatkozik.

(2) E szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manualis
mddon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozésra egyarant alkalmazni kell.

2/A.§ Az adatkezelés célja

(1) A féiskola

a) az intézmény rendeltetésszerti miikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz €s kotelezettségeinek teljesitéséhez,

¢) a képzeés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatdk, kutatok, dolgozok jogainak

gyakorlasahoz €s kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

/) a jogszabdlyokban és a fOiskola szervezeti és mikodési szabalyzatdban biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasdhoz és igazolasahoz
nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes €s kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat €s idotartamat,
valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit a nemzeti felsdoktatasrol
sz616 2011. évi CCIV. térvény 3. melléklet rogziti. A nyilvantartott adatok statisztikai
célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat
szamara atadhatok.
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3. § Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:
1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve - azonosithato természetes személy;
2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiillonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;
3. kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy0zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blniigyi személyes adat;
4. biiniigyi személyes adat: a buntetOeljards sordn vagy azt megelézéen a
blincselekménnyel vagy a biintetOeljarassal Gsszefliggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a buintetett el¢életre vonatkozo6 személyes adat;
5. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy forméban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl,
onallé vagy gytijteményes jellegétdl, igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat;
6. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli;
7. hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd -
kezeléséhez;
8. tiltakozds: az <érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;
9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;
10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a muveletek Osszessége, igy kiillonosen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zéarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
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fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmaéra torténd
hozzaférhetové tétele;

12. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

14. adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiillonboztetése
céljabol;

15. adatzdarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idore t6rténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

17. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlenil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
eszkoztOl, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett;

20. adatkozIlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi;

21. adatdllomadny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 9sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval;

23. foiskolai adatvédelmi felelés: A fGiskola kancellarja altal megbizott, jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld végzettséggel rendelkezd személy,
aki kozremikodik, illetdleg segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban €és elokésziti azokat, feliigyeli €s ellendrzi a jogszabalyok és ezen
szabalyzat elGirasainak, valamint az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat,
kivizsgalja az adatkezeléssel kapcsolatos bejelentéseket, vezeti a belsd adatvédelmi
nyilvantartast, gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.
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II. FEJEZET

A SZEMELYES ADATOK VEDELME
4. § Az adatkezelés elvei

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben €s ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha
az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz
sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

5. § Az adatkezelés jogalapja

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt jogszabaly kozérdeken alapuld célbodl elrendeli (a tovabbiakban: ko6telezo
adatkezelés).

Kilonleges adat az (5) bekezdésben meghatarozott esetekben, valamint akkor kezelhetd,

ha

a) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul,

b) jogszabaly azt elrendeli.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és

feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés iddtartamat, valamint az

adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendeld jogszabaly hatarozza meg.

A Fdiskola nem kezelhet biiniigyi személyes adatokat, valamint a szabalysértési, a

polgari peres és nem peres ligyekre vonatkozé adatokat tartalmazé nyilvantartasokat.

Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen

vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6do jog
korlatozasaval aranyban all.

Ha az érintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes

hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek

védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen

veszEly elharitasahoz vagy megelozéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas

akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatai kezelhetdek.
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Ha a hozzdjarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotott szerzodés

végrehajtasa, a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan informéciét, amelyet a

személyes adatok kezelése szempontjabdl — a térvény alapjan — az érintettnek ismernie

kell, igy kiilonosen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a

felhasznalas céljat, az adatok tovabbitdsanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo

igénybevételének tényét. A szerzOdésnek félreérthetetlen mddon tartalmaznia kell, hogy

az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerzodésben meghatarozottak szerinti

kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a

felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban

a) aravonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6do jog korlatozasaval
aranyban all tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

A Foiskolan kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt

torvény rendeli el.

A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye €s az a tény, hogy valamely szocialis

tamogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatal esetén a név

helyett kodszamokat kell alkalmazni.

6. § Az adatbiztonsag kovetelménye és az adatok dsszekapcsolasa

Az adatkezeld koteles az adatkezelési muveleteket ugy megtervezni és végrehajtani,

hogy az biztositsa az érintettek magénszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az

adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési

intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a térvény, valamint
az egy¢€b adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiillonGsen a jogosulatlan hozzaférés,

megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,

valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kilonbozd nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme

érdekében megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban

tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek

Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozd

tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek éltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és
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f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Az adatkezelonek €s az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor é€s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell véalasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelonek.

Az adatkezelést és adatfeldolgozast végzo alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat szolgalati tikokként kezelni €s megdrizni.

Az egyes szervezeti egységeknél kezelt, a felsdoktatasi torvény mellékletében
meghatarozott adatok a Foiskolan beliill sziikség esetén Osszekapcsolhatok. Mas
adatkezeld adataival csak indokolt esetben és csak akkor kapcsolhatdok Ossze, ha az
érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilhetnek.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — kivéve ha azt térvény megengedi — kozvetlenill ne legyenek
Osszekapcsolhatoak és az érintetthez rendelhetdek.

7. § Adatfeldolgozas és adattovabbitas

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a torvény, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei
kozott az adatkezeld hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az
adatkezel6 felel.

Az adatfeldolgozd az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozot.

Az adatfeldolgozo az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld
rendelkezései szerint koteles tarolni €s megorizni.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal
nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznal¢ tizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozoknak a személyes adatok feldolgozéasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit munkakori leirasukban kell meghatarozni.

Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetéleg az adatkezeld altal meghatérozott
keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

A Fdiskola egyes szervezeti egységei altal kezelt, a fels6oktatasi térvény mellékletében
felsorolt adatok a kozalkalmazotti jogviszonnyal illetve a hallgatéi jogviszonnyal
kapcsolatos adminisztrativ €s szervezési feladatok ellatdsa céljabol a feladat
elvégzéséhez sziikséges mértékben €s ideig tovabbithatoak a Fdiskola illetékes masik
szervezeti egységehez.

A Foiskolan kiviili szervtél vagy maganszemélytdl érkezd adatkozlésre iranyuld
megkeresés - kivéve a torvényben rogzitett kotelezd adatszolgaltatast - csak akkor
teljesithetd, ha a (9) bekezdésben foglalt feltételek teljesiilnek.

A Foiskolan kezelt adat — torvényi kivételekkel - csak akkor tovabbithato, ha az érintett
ahhoz irasban hozzajarult vagy térvény azt megengedi, €s ha a Fdiskola meggy6z0dott
arrol, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
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Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szo6lhat valamely
id6tartamra, a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére és a tovabbithato adatok
korére.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre vonatkozéd minden adat - a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint -
allamtitok, amirdl sem mas szerv, sem mas személy nem tajékoztathato.

8.§ Automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

Kizarolag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek

értékelésén alapuld dontés meghozataldra csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzddés megkotése vagy teljesitése soran hoztdk, feltéve, hogy azt az
érintett kezdeményezte, vagy

b) olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztosito
intézkedéseket is megallapitja.

Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére —

tajékoztatni kell az alkalmazott modszerrdl és annak 1ényegérdl, valamint az érintettnek

allaspontja kifejtésére lehetdséget kell biztositani.

9. § Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara

hasznalhato fel.

A személyes adat érintettel valo kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél

megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell

tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd természetes

személy azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor

kapcsolhatdk Ossze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

A tudomanyos kutatast végzo szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat

nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrol folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz
sziikséges.

10. § Személyes adatok felhasznalasa statisztikai célra

A kotelezd adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat a Kozponti Statisztikai
Hivatal az Oktatasi Hivatal és a fenntartd szerv statisztikai célbol egyedi azonositasra
alkalmas mddon atveheti és torvényben meghatarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok — ha torvény
eltéréen nem rendelkezik — csak statisztikai célra kezelhetok

11. § Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintett kérelmezheti a Foiskolanal
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a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak — a kotelezo adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

Az érintett kérelmére a Foiskola tajékoztatast ad az érintett Foiskola altala kezelt, illetve

a Foiskola altal megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az

adatkezelés céljarodl, jogalapjarol, idotartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérol és

az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérol, tovabba — az érintett személyes adatainak

tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

A Foiskola az adattovabbitds jogszertiségének ellendrzése, valamint az érintett

tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala

kezelt személyes adatok tovabbitasanak iddpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és

cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az

adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A (3) bekezdés szerinti adatok adattovabbitasi nyilvantartaisban valé megorzésére

iranyuld — és ennek alapjan a tajékoztatasi — kotelezettség idotartamat az adatkezelést

eloird jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas korében személyes adatok esetében ot

évnél, kiilonleges adatok esetében pedig husz évnél rovidebb idotartam nem allapithatd

meg.

A Foiskola koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb

azonban 30 napon beliil irasban, k6zérthetdé formaban megadni a tajékoztatast.

Az (5) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyo évben

azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a Foéiskoldhoz még nem nyujtott

be.

Ha az igényl6 a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum masolatéat kéri, a masolatért

az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig allapithatd meg koltségtérités. A

koltségtéritést az onkoltség szamitasra vonatkozo szabalyok alapjan kell megallapitani,

és annak 0sszegérol az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen

kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A felvilagositas megtagadasa esetén tajékoztatni kell az érintettet a birdsagi jogorvoslat,

tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban:

Hatosag) fordulas lehetdségérdl, valamint a megtagadas okarol.

Ilyen lehet az, ha a kozérdekli adat valamilyen okbdl nem nyilvanos, azt példaul allam-

vagy szolgalati titokka mindsitették, vagy ha az adat nyilvanossagat térvény korlatozza.

Ebben az esetben kozolni kell, hogy a Foiskola mely jogszabalyi rendelkezés alapjan

tagadja meg az adat kozlését. Amennyiben a megismerni kivant kozérdekii adat dontés-

elokészitd adatnak mindsiil, az ennek nyilvanossagat korlatozd térvényhely (Avtv.

19/A. §) megjelolése mellett az ott meghatarozott szempontok alapjan a Foiskolanak

meg kell magyaraznia, miért nem engedélyezi a dontés-elokészitd adat megismerését.

Az elutasitott kérelmekrdl a Foiskola a Hatosagot évente a targyévet kovetd év januar

31- ig értesiti.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, €s a valésagnak megfeleld személyes

adat a Fdiskola rendelkezésére all, a személyes adatot a Féiskolanak helyesbiteni kell.

A személyes adatot tor6lni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri azt;

¢) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato —, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;
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e) aztabirosag vagy a Hatosag elrendelte.

A (10) bekezdés d. pontjaban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem
vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltari anyag
védelmére vonatkoz6 jogszabaly értelmében levéltari Orizetbe kell adni.

Torlés helyett zarolni kell a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhet6, ameddig fennall
az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Meg kell jelolni a Foiskola altal kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien.

A helyesbitésrdl, a zarolasrol €s a torlésrol az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mellozhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem
sérti.

Ha a Foiskola az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy
torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy
zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén tajékoztatni kell az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl.

12. § Az érintett eldzetes tajékoztatasanak kovetelménye

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés

hozzajarulason alapul vagy kotelezo.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien €s részletesen tajékoztatni

kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés

céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

az adatkezelés idotartamardl, arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld az 5. §

(8) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A

tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és

jogorvoslati lehetoségeire is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a (2) bekezdés szerinti

informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra

hozatalaval is.

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a

tajékoztatas megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyijtés ténye,

b) az érintettek kore,

¢) az adatgyijtés célja,

d) az adatkezelés iddtartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 68. § (2) bekezdésében
foglalt esetet.
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13. § Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag a Foiskolara vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

b) ha a személyes adat felhaszndlasa vagy tovéabbitdsa kozvetlen tizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

c) torvényben meghatarozott egyeb esetben.

A Foiskola a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de

legfeljebb 15 napon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést

hoz, és dontésérol a kérelmezot irasban tajékoztatja.

Ha a Foiskola az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést

— beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat

zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti

mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta,
és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett a Foiskola a (2) bekezdés alapjan meghozott dontésével nem ért egyet,

illetve ha a Foiskola a (2) bekezdés szerinti hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés

kozlésétol, illetve a hataridé utolsd napjatdl szamitott 30 napon beliill — birdsaghoz
fordulhat.

Ha az adatatvevd joganak érvényesitéséhez szilkséges adatokat az érintett tiltakozasa

miatt nem kapja meg, a (3) bekezdés alapjan torténd értesités kozlésétdl szamitott 15

napon beliil, az adatokhoz val6 hozzajutas érdekében birésaghoz fordulhat a Fdiskola

ellen. A Foéiskola az érintettet is perbe hivhatja.

Ha a Foiskola a (3) bekezdés szerinti értesitést elmulasztja, az adatatvevo

felvilagositast kérhet az adatatadas meghiusulasaval kapcsolatos korilményekrol a

Foiskolatol, amely felvilagositast az adatkezeld az adatatvevo erre iranyuld kérelmének

kézbesitését kovetd 8 napon belill koteles megadni. Felvildgositds kérése esetén az

adatatvevo a felvilagositas megadasatol, de legkésObb az arra nyitva allé hatarid6tol
szamitott 15 napon beliil fordulhat birdsaghoz a Fdiskola ellen. A Fdiskola az érintettet
is perbe hivhatja.

Az érintett adata nem torolhetd, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban

nem tovabbithatd az adatatvevo részére, ha a Fdiskola egyetértett a tiltakozassal, vagy a

birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

14. § Birdsagi jogérvényesités

Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a 13. § -ban meghatarozott esetekben
az adatatvevo a Foiskola ellen birdsdghoz fordulhat. A birdsag az tigyben soron kiviil jar
el.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, a Foiskola koteles
bizonyitani. Az adattovabbitas jogszerliségét az adatatvevo koteles bizonyitani.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint
— az ¢érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszék eldtt is
megindithato.
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A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
Hatdsag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a Foiskolat a tajékoztatds megadasara, az adat
helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve a 13. § -
ban meghatarozott adatatvevo altal kért adat kiadasara kotelezheti.

Ha a birdsag a 13. § -ban meghatarozott esetekben az adatatvevo kérelmét elutasitja, a
Foiskola koteles az érintett személyes adatat az itélet kozlésétdl szamitott 3 napon beliil
torolni. A Foiskola koteles az adatokat akkor is tordlni, ha az adatatvevd a 13. § (5) és
(6) bekezdésekben meghatarozott hataridén beliil nem fordul birésaghoz.

A birésag elrendelheti itéletének — a Fdiskola azonositd adatainak kozzétételével torténd
— nyilvanossagra hozatalat, ha azt az adatvédelem érdekei €s nagyobb szamu érintett e
torvényben védett jogai megkovetelik.

15. § Kartérités és sérelemdij (2014. marcius 15-t6l)

(1) Az Foiskola az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag

2)

kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Ha az
adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
adatkezel6tol sérelemdijat kovetelhet. Az érintettel szemben a Foiskola felel az
adatfeldolgozo altal okozott karért is. A Foiskola mentesiil a felelosség aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd elhérithatatlan ok idézte eld.

Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy
sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.
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III. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE ES KOZZETETELE
16.§. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Foiskolanak, mint kozfeladatot ellatd intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyul6 igény
alapjan barki megismerhesse.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a Fdiskola feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdek.

A kozérdeki vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szo6ld térvény szerinti mindsitett adat.

Az tzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kézponti koltségvetés,
illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbol elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilonosen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése (az tizleti)
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a Foiskolaval pénziigyi kapcsolatot Iétesit, koteles e
jogviszonnyal Osszefiiggd €s a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozdan - erre
iranyuld igény esetén - barki szdmara tdjékoztatast adni. A t4jékoztatasi kotelezettség a
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is teljesithetd. Ha a tajékoztatasra kotelezett a tajékoztatast megtagadja,
a tajékoztatast igényld a tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi feliigyelet
gyakorlasara jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

A Fodiskola feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld
szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az (5)
bekezdésben meghatarozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithat6é el, ha az adat megismerése a Foiskola torvényes mikodési rendjét vagy
feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgaldo egyes adatok megismerhetdségének
korlatozéasara az (5) bekezdésben meghatarozottnal rovidebb id6tartamot allapithat meg.
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17. § A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmt, a Foiskola felhivja az igénylét az igény
pontositasara.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a Foéiskola az igény tudomaséra
jutasat kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az (1)
bekezdésben meghatarozott hatariddo egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mddjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Foiskola a masolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 6sszegérol az igényldt az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.
Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentOs terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetoségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
Ha a kozérdekli adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Fdiskola aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben
januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli igénylo az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Foiskola mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadéas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekil adat megismerésére iranyuld meg, ha a megtagadas alapjaul
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szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz0d6 kozérdeknél.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerlis€gét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0Osszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil
lehet meginditani a Foiskola ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdosagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, a
lezarasarol szold vagy az értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4llo hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak
van helye.

18.§ A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség.

Elektronikus kozzététel kotelezettsége

A Foiskola a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informéciés onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és — torzulés nélkiil kimasolhaté6 modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A Foiskola adatait sajat honlapjan kozzéteszi.

A kancellar gondoskodik a kozzétételi listdkon - 1. sz. mellékletben meghatérozottak
szerint - szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, és az
adatkozlének valé megkiildésérol.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért a Fdiskola felel.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a térvény vagy mas jogszabaly eltérden nem
rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatdak el.
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IV.FEJEZET

EGYES ADATKEZELESEK
19. § Hallgatdi nyilvantartas

A hallgatoi nyilvantartas a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara
szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a felsdoktatasi torvény — nemzeti
felsdoktatasrol szolo torvény — a Foiskola Szervezeti és Miukodési Szabalyzata,
valamint a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata képezik.
A hallgatoéi nyilvantartas céljabol a Fdiskola egyetlen integralt informatikai rendszert
lizemeltet.
A hallgat6i nyilvantartads adatai a hallgatd tanulményi és vizsgakotelezettségeinek
teljesitésével, valamint az Osztondij, illetve tandij megéllapitdsaval, folyositasaval,
illetve megfizetésével, €s minden, a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ feladat ellatasaval kapcsolatos tevékenységhez hasznalhatdk fel.
A hallgatoi nyilvantartas adatait a felvételi adatbazis, valamint a hallgat6 altal kitoltott
beiratkozasi lapok szolgaltatjdk. Az oktatdsi és adminisztrativ feladatok ellatdsaban
kozremiik6dd személyek adatait a szervezeti egységek a sajat nyilvantartasuk alapjan
toltik fel a rendszerbe. Az adatbazisba bekeriil6 adatok felvétele irasban (elektronikus
uton vagy papiron) torténik. Szobeli kozlés alapjan az adatbazisba semmilyen adat nem
kertilhet be.

Az adatbazisba bevitt adatok nem térhetnek el az adat forrasdul szolgald iratban

szerepld adattdl csak abban az esetben, ha annak vitatott jellege egyértelmi jelzésre

keriil. Az adatok egyezdségéért az adatbevitelt végzd személy feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az adatok forrasaul szolgald iratban szerepld adat értelmezhetetlen,

olvashatatlan, ellentmondésos vagy hianyos, az adat nem vihetd be az adatbézisba. Ilyen

esetben az adat forrasaul szolgalo irat kijavitasat, illetve kiegészitését kell kérni az
adatalanytol, vagy ha az adat nem az adatalanytdl szarmazik, akkor az eredeti irat
kiallitojatol.

A hallgat6 adatainak kezeldje annak a karnak - illetve karoknak - a tanulmanyi hivatala,

illetve tanszékeinek alkalmazottja, amelynek keretében a hallgatd tanulmanyait

folytatja.

A nyilvantartas szamitégépes adatbazisban torténik. Az adattovabbitas jogossaganak

elbiralasanal figyelembe kell venni, hogy az adatot kérd szervezet jogosult-e a kért

adatok kezelésére.

A rendszert lizemeltetd a szervergépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében a

kovetkezo intézkedéseket teszi és folyamatosan magas szinvonalon biztositja:

a) a szervergépeket megfeleld fizikai védelemmel ellatott, zart helyiségben tarolja. A
szervergépek miikodésének kornyezeti és miiszaki feltételeit biztositja;

b) a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi rendszerességgel
kiilon adathordozora biztonsagi mentést készit. A biztonsagi mentést tartalmazo
adathordozot tlizbiztos fémkazettaban, elzarva Orzi;

c) biztositja, hogy a személyes adatokat tartalmazo szerverek kézvetlen halozati uton
ne legyenek elérhetdek, €s a rendszer feltorése halozati hozzaféréssel ne legyen
lehetséges;

d) gondoskodik arrél, hogy aramkimaradds esetén a szervergépek szabalyosan,
adatvesztés nélkil leallithatok legyenek;

e) gondoskodik a szervergépek virusvédelmérol;
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f) amennyiben az adatbézisszerver elérése terminalszervereken keresztiil torténik, gy
gondoskodik a terminalszerverekre torténd belépéshez sziikséges azonositok és
jelszavak kiosztasarol €s visszavonasarol, az adatkezelés céljanak minimalisan
megfeleld jogosultsagok beallitasarol;

g) a szerver ¢s az informatikai rendszer rendszergazdai jelszavat tlizbiztos
fémkazettaban elzarva kell Orizni. A jelszavak valtoztatasat legalabb fél éves
gyakorisaggal el kell végezni.

21. § Személyzeti nyilvantartas

A kozalkalmazotti és megbizasi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés.

A személyzeti nyilvantartds adatai az oktatd kozalkalmazotti jogviszonyaval
kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara és
statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatdk fel.

A személyzeti nyilvantartds a Fdiskola valamennyi kozalkalmazotti €s egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott oktatdjanak, valamint tudomanyos kutatéjanak és egyéb
munkavallalojanak adatait tartalmazza.

A személyzeti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja, a jogviszony keletkezésekor
torténik meg az elsddleges adatfelvétel.

A nyilvantartas kezelése szamitdgépen és/vagy manualis mdodszerrel torténik. Az adatok
biztonsagarol az adatkezeld gondoskodik.

A Foiskola szervezetén beliil a személyzeti nyilvantartasbol csak a rektor, a kancellar, a
Gazdasagi és Miszaki Foigazgatdsag, valamint azon szervezeti egységek vezetdi,
illetve személyzeti kérdésekben illetékes ligyintézdi részére teljesithetd adatszolgaltatas,
amelyeknél az oktatd tényleges oktatasi vagy tudomanyos kutatasi tevékenységet végez,
illetve amelyeknél a nem oktatdo munkavallald6 munkajat végzi.

22. § Bér- és munkaiigyi nyilvantartas

A bér és munkaiigyi nyilvantartas a kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozd tények
dokumentalasara szolgald adatkezelés, melynek adatai a dolgozd kozalkalmazotti
jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények
igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi lgyintézésre €s statisztikai
adatszolgaltatasra hasznéalhatok fel.

A Dbér- és munkaiigyi nyilvantartdas a Foiskola valamennyi kozalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozojanak adatait tartalmazza. A nyilvantartas
kezelése szamitogépen torténik. Az adatok biztonsagardl az adatkezeld gondoskodik.

A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezeldje a Gazdasagi €s Miiszaki Foigazgatdsag.
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V.FEJEZET

Ellendrzés, adatvédelmi felelos

23. § Ellendrzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiillonosen jelen szabélyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést €s adatfeldolgozast végzd szervezeti
egységek vezetoi folyamatosan ellendrzik.

Az egységvezetd torvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megsziintetésérol. Kiulonosen stulyos visszaélés esetén az illetékes kari vagy fdiskolai
szervezeti egységeénél szervezetnél fegyelmi eljards meginditdsat kezdeményezi a
rektornal és a kancellarnal a feleldsség megallapitasara.

24. § Adatvédelmi felelos

A foiskola kancellarja kozvetleniil az intézmény vezetdjének feliigyelete ala tartozo -
jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelelo, felsofoku végzettséggel
rendelkezd - belsd adatvédelmi feleldst nevez ki.

Az adatvédelmi felelds

a) kozremukodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi a torvény €s az adatkezelésre vonatkozd maés jogszabalyok, valamint a
belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelt vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

Az adatvédelmi felelds tanacsaival, allasfoglalasaival segiti az adatkezelést és

feldolgozast végzd szervezeti egységek munkajat és ellendrzi a Foiskolan zajld

adatkezelések torvényességét. Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, az
altala meghatarozott iitemterv szerint elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatairdl irasban
tajékoztatja a rektort €s a kancellart is.

Az adatvédelmi felelés a Foiskolan valamennyi szervezeti egységénél jogosult

beletekinteni az adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzokonyvekbe és

torzskonyvekbe. Az egység vezetdjétdl és munkatarsaitol szoban vagy irasban is
felvilagositast kérhet. A vizsgalata soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli.

Torvénysértés észlelése esetén az adatvédelmi felelds ennek megsziintetésére szolitja fel

az adatkezel6t. Sziikség esetén segitséget nyujt a torvényes allapot helyreallitasahoz. Az

adatkezeld és az adatvédelmi felelés kozotti torvényességi vitat a rektor donti el.

Kiilonosen sulyos torvénysértés esetén az adatvédelmi feleldos fegyelmi eljaras

meginditasat kezdeményezi az adatkezeldvel szemben.

Az adatvédelmi feleldst feladatai ellatasaért havi rendszeres dijazas illeti meg.
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V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

25.§

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2015. majus 27. napjan az RH/41/2015. sz. hatarozataval
fogadta el. A szabalyzat 2015. junius O1. napjan 1ép hatalyba.

(2) A szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg a Foiskola Szenatusa altal 2012. aprilis
18. napjan elfogadott 15/2012. (IV.18.) személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii
adatok nyilvanossagardl szol6 szabalyzata hatalyat veszti.

Eger, 2015. majus 27.

Dr. Liptai Kalman s.k. Csatho Csaba s k.
rektor kancellar

A szabalyzat mellékletei:

1. szami: Altalanos kozzétételi lista

2. szamu: Adatkezelés torzskonyve

3. szamu: Jegyzokonyv személyes adatok tovabbitasarol
4. szamu: Kérelem kozérdekii adat megismerésére
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat Frissités Mego6rzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az ¢el6z0 allapot torlendd
sz€khelye, postai cime, telefon- ¢s telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az el6z0 éllapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozdsokat kovetden Az el6z0 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- ¢s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az ¢el6z0 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) €s az
igyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A véltozasokat kovetden Az el6z0 éllapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az eldz0 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartdsaval
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezese, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A véltozdsokat kovetden Az el6z0 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd azonnal archivumban tartdsaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartisdval
(postai cime, telefon- ¢s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat kovetden Az el6z0 éllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye

10. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A véltozasokat kovetden Az el6z6 éllapot 1 évig

neve, a szerkesztdség ¢s kiado neve és cime,
valamint a foszerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hidnyéaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormény 4ltaldnos hatdskort teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar ¢s angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezese, hataskor gyakorlasdnak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezeése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvet0 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtdsanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az tigyintézEs hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyek
intéz¢sét segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkozd tdjékoztatds €s az iigyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolodo

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet

megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢el8z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a k6zszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat kdvetden Az el6z0 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai azonnal archivumban tartisaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az Crintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartiasba bejelentendd
nyilvantartidsoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvdnos Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a archivumban tartdsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozdsokat kdvetden Az el6z0 éllapot 1 évig
az allampolgari kézremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlitozza

9. A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltérd Az el6z0 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hidnydban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benyujtas iddpontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyujtis idépontjatdl

10. | Akozfeladatot ellatd szerv dltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsdval

11. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei s indokoldsuk archivumban tartdsdval

12. | Akozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz6o16 Az el6z0 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitisai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldz0 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdsaval
adatgytjtés eredményei, idébeli valtozdsuk

15. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasdra irdnyuld Negyedévente Az el6z0 éllapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsaval
elltd szerv az egyik szerz6do fél

17. | Akozfeladatot ell4td szerv kezelésében 1évo A véltozasokat kdvetden Az el6z0 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhaszndlasara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozé 4ltaldnos szerzodési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds | A valtozasokat kévetden Az ¢el6z0 allapot torlendd

¢és egyedi kozzétételi lista

azonnal
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértcke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 €vig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz916 torvény szerinti
koltségvetési tiamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési timogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhaszndldsaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo6 szerzédések
megnevezese (tipusa), tdrgya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerz0dés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz0do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol szo616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis s
sporttevékenységet segitd szervezet timogatisara,

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval
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alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado
kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasdval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

KozbeszerzEsi informécidk (éves terv, osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban tartasaval




Adatkezelés megnevezése:
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Adatkezelés torzskonyve

2. sz. melléklet

1. Szervezeti egység

2. Az adatkezelés célja

3. Az adatkezelés
jogszabalyi alapja

4. Az adatkezelés felelGs
vezetdje

5. Hozzaférésre jogosult
személyek neve ¢és
beosztasa

6. Erintettek kore és
szama

i)

7. A nyilvantartott adatok
kore

Azonosito adatok

Leiro adatok

8. Adatok forrasa

Azonosito adatok

Leir6 adatok

9. Az adatfeldolgozas
mdbdszere

Kézi feldolgozas
Gépi feldolgozas

Vegyes rendserii feldolgozas

Részletes leiras

10. Az adatfeldolgozas
helye (csak akkor kell,
kit6ltetni, ha kiillonbozik az
adatkezelésért felelds
szervezeti egységtol)

11. Adatkezelési
miuveletek

Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Rendszerezés
Valogatas

Tovabbitas

Nyilvanossagra hozatal
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Torlés
Egy¢b mivelet:
12. Rendszeres Szerv megnevezése Szolgaltatott adatok Rendszeresség
adatszolgaltatas
(Mely szerv részére?
Mely adatokra nézve?
Milyen rendszerességgel?)
13. Adatbiztonsagi 1.
rendszabalyok és
mtézkedések 2.
3.
14. Archivalas modja és
gyakorisaga
15. Adatok torlésének Az adatok nem torolhetok Torlés ideje

(selejtezésének) ideje

16. Adatkezelés Ellen6rzés idopontja: Ellendrizte:
ellendrzése
Ellendrzés idépontja: Ellendrizte:
Ellen6rzés id6pontja: Ellenérizte:
Ellendrzés idépontja: Ellendrizte:
Kelt: oo

adatkezelésért felelos személy

adatvédelmi felelds

Ez a torzskonyv harom példanyban késziilt. Példanyait az aldir6 személyek és az irattar drzi.
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3. sz. melléklet

Jegyz6konyv személyes adatok tovabbitasarél

1. Kezdeményezo
megnevezése, postacime,
telefonszama

2. Az adattovabbitas célja

3. Az adattovabbitas
jogszabalyi alapja, illetve az
érintett hozzajaruld nyilatkozata

4. Az adatkérés idépontja

5. Az adatszolgaltatas alapjaul
szolgalo adatkezelés
megnevezése

6. Az adatszolgaltatast teljesitd
szervezeti egység megnevezése

7. Erintettek kore és szama

6

8. Az adattovabbitas modja

Hagyomanyos tovabbitas
Haloézati tovabbitas

Vegyes rendszerii tovabbitas

Részletes leiras

9. Az adattovabbitas soran
alkalmazott biztonsagi
intézkedések

Kelt: oo

Adatkezelés felelos vezetoje

Adatkérd

Adatvédelmi felelds

Ez ajegyzokonyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alairé személyek Orzik.
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4. sz. melléklet

Kérelem kozérdekii adat megismerésére

A kérelmezd neve:
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, faxszam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekili adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
- igénylem
- nem igénylem

Csak masolat igénylése esetében kell kitolteni

Az elkészitett masolatot:
- személyesen kivanom atvenni
- postai uton kivanom atvenni.

Vallalom, hogy a masolatkészitéssel Osszefliggésben felmeriilt koltségeket a masolatok
atvételét megeldzden az EKF részére megfizetem.

alairas




