
 

 

 
 

 

 

 

 
 

AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS 

 
„Pénzügyi nyilvántartó és elszámolási rendszer beszerzése  

az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 sz. projekt keretében” 
 
 
1. Az ajánlatkérő neve és címe, telefon- és telefaxszáma, e-mail címe: 
 
1.1. Eszterházy Károly Egyetem 
Címe: 3300 Eger, Eszterházy tér 1. 
Telefon: +36/20/578-2150 
Telefax: - 
Honlapcím: https://uni-eszterhazy.hu/ 
Kapcsolattartó: dr. Bélteki Antónia 
E-mail címe: belteki.antonia@uni-esztehazy.hu 
 
1.2. További információ a következő címen szerezhető be: 
Kapcsolattartó: 
Dr. Lánchidi Csaba felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó 
Lajstromszám: 00605 
Cím: 1051 Budapest, Nádor utca 5. 2/6. 
E-mail cím: lanchidicsaba@gmail.com 
Telefon: +36305579422 
Fax: +3615772069 
 
Helyettes felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó: 
dr. Bélteki Antónia 
Lajstromszám: 00203 
3300 Eger, Eszterházy tér 1. 
Telefon: +36/20-578-2150 
E-mail címe: belteki.antonia@uni-esztehazy.hu 
 

 

2. A közbeszerzési eljárás fajtája 
Ajánlatkérő a Kbt. 113. § (1) bekezdésében rögzített feltétel fennállása alapján a Kbt. 
Harmadik rész, 113. § (1) bekezdése szerinti tárgyalásos közbeszerzési eljárást indított. A 
Kbt. 114. § (5) bekezdése alapján a tárgyalásos eljárás bármely esetben alkalmazható. 

 
 

3. Hivatkozás a részvételi felhívásra, a közvetlen részvételi felhívás megküldésének 
napja: 
 
Ajánlatkérő a tárgyi közbeszerzési eljárás részvételi felhívását 2017. október 24. napján 
közvetlenül küldte meg a felkért részvételre jelentkezők számára. 
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4. A közbeszerzési dokumentumok elektronikus elérhetőségének helye: 

 
Ajánlatkérő az ajánlattételi felhívást közvetlenül küldi meg a gazdasági szereplők részére. 
Az ajánlattételi felhíváshoz kapcsolódó közbeszerzési dokumentumokat  ajánlatkérő a Kbt. 
39. § (1) bekezdésnek megfelelően az ajánlattételi felhívással együtt és egyidejűleg 
elektronikusan, korlátlanul, teljeskörűen, közvetlenül és térítésmentesen hozzáférhetővé 
teszi az alábbi oldalon:  
http://www.uni-eszterhazy.hu/hu/egyetem/kozlemenyek/kozbeszerzesek 
1982/eljarasok/c/penzugyi-nyilvantarto-es-elszamolasi-rendszer-besz- 
 
Ajánlatkérő az ajánlattételi felhívás megküldésének napján elektronikus úton szerkeszthető 
és nem szerkeszthető formában egyaránt megküldi (illetőleg elektronikus elérési úton 
rendelkezésre bocsátja) a közbeszerzési dokumentációt. Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy 
az eljárásban eltérés esetén a nem szerkeszthető formátumú dokumentáció szövege az 
irányadó. A dokumentáció teljes terjedelemben történő megismerhetőségét kérjük, 
elektronikus levélben visszaigazolni szíveskedjenek tekintettel arra, hogy a Kbt. 57. § (2) 
bekezdése alapján a közbeszerzési dokumentumokat ajánlatonként legalább egy 
ajánlattevőnek vagy az ajánlatban megnevezett alvállalkozónak elektronikus úton el kell 
érnie, az ajánlattételi határidő lejártáig.  
Az elektronikus úton hozzáférhetővé tett közbeszerzési dokumentumok elérését az 
ajánlattevő/alvállalkozó által a dokumentáció részét képező „Értesítés közbeszerzési 
dokumentáció kézhezvételéről, letöltéséről” tárgyú dokumentum hiánytalanul kitöltött 
változatának a belteki.antonia@uni-esztehazy.hu e-mail címre történő megküldése, vagy az 
ajánlatban történő elhelyezése igazolja. 
 
A Közbeszerzési Dokumentumok másra nem ruházhatóak át. 

 
5. A közbeszerzés tárgya, illetve mennyisége:  

 
Szolgáltatás megrendelése 
 
Vállalkozási szerződés alapján „Pénzügyi nyilvántartó és elszámolási rendszer 
beszerzése az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 sz. projekt keretében” az alábbiak szerint: 
 
1 db Pénzügyi nyilvántartó és elszámolási rendszer bevezetése és folyamatos 
háttértámogatásra rendelkezésre állás, valamint a rendszer üzemeltetés támogatása, 
szükség esetén az ajánlatkérő igényei szerinti rendszer-továbbfejlesztése a szerződés 
időtartama alatt. 
 
Az üzemeltetés támogatás, rendszer-továbbfejlesztés időkerete legfeljebb 100 óra, amelytől 
ajánlatkérő -50%-ban eltérhet. 
 
A részletes műszaki leírást a közbeszerzési dokumentáció és annak mellékletei (különösen 
műszaki leírás) tartalmazzák. 
 
Ajánlatkérő a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 46. § (3) bekezdése alapján rögzíti, hogy 
amennyiben a közbeszerzés tárgyának kellően pontos és érthető leírása szükségessé tette, 
úgy a felhívásban és a dokumentációban meghatározott gyártmányú vagy eredetű dologra, 
illetve konkrét eljárásra, vagy védjegyre, szabadalomra, tevékenységre, személyre, típusra 
vagy adott származásra vagy gyártási folyamatra való konkrét hivatkozás, utalás 
alkalmazása kizárólag a tárgy jellegének egyértelmű meghatározása érdekében történt, 
ajánlatkérő a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet szabályainak megfelelően „az azzal 
egyenértékű” teljesítést is elfogadja. 
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Közös Közbeszerzési Szójegyzék (CPV) 

 

 Fő szójegyzék Kiegészítő szójegyzék 

(adott esetben) 

Fő tárgy 72212440-5  

 
6. A szerződés meghatározása: 
 
Vállalkozási szerződés. 
 
 
7. A szerződés időtartama vagy a teljesítés határideje: 
 
Ajánlatkérő a szerződést határozott időtartamra 2021. december 31. napjáig kívánja 
megkötni a szerződés hatályba lépésétől számítva, a folyamatos háttértámogatásra 
rendelkezésre állás véghatárideje 2021. december 31. napja. 
 
A pénzügyi nyilvántartási rendszer bevezetésének (éles ütemkezdetének) határideje a 
szerződés hatályba lépésétől számított 30 nap. 
 
8. A teljesítés helye: 
 
Nyertes ajánlattevő székhelye/telephelye, továbbá ajánlatkérő székhelye és egyéb 
magyarországi projekthelyszínek. 
 
9. Az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei vagy a vonatkozó jogszabályokra 
hivatkozás: 
 
A teljesítési igazolást ajánlatkérő a Kbt. 135. § (1) bekezdése szerint állítja ki. Ajánlatkérő 
előleget fizet, az előleg mértéke a pénzügyi nyilvántartó rendszer bevezetése 
ellenszolgáltatásának 20%-a. Az előleggel az első részszámlában kell elszámolni. 
 
Az ellenszolgáltatás a nyertes ajánlattevő általi teljesítést, és annak ajánlatkérő általi 
elismeréseként kiállított teljesítésigazolás kézhezvételét követően kiállított számla 
ellenében, forintban kerül kiegyenlítésre a Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdése szerint: 

- a rendszer bevezetését (éles üzemkezdetét) követően jogosult az ajánlattevő az első 

részszámla kiállítására  

- az üzemeltetés-támogatás és az ajánlatkérő igényei szerinti rendszer-

továbbfejlesztése keretében elvégzett szolgáltatások (ide nem értve a jótállás 

keretében elvégzendő hibajavítás) ellenértékéről ajánlattevő félévente, az adott 

félévben elvégzett szakértői óraszámok alapján jogosult részszámlák kibocsátására. 

Az ajánlattétel, a szerződés, a számlák és a kifizetések pénzneme magyar forint (HUF). 
 
Jelen közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződés és annak teljesítése esetén a 
kifizetés az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 36/A.§ hatálya alá esik. 
 
A részletes fizetési feltételeket a közbeszerzési dokumentum mellékletét képező 
szerződéstervezet tartalmazza. 
 
10. Részajánlattétel ill. többváltozatú ajánlattétel lehetősége: 
 
A részekre történő ajánlattétel nem biztosított, melynek indokát a Kbt. 61. § (4) bekezdése 
alapján ajánlatkérő a következők szerint adja meg:  A részekre történő ajánlattétel sem 
szakmailag, sem gazdaságilag nem indokolt tekintettel arra, hogy az aránytalan többlet 
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terhet róna ajánlatkérőre, mind a közbeszerzés költségeit, mind a beszerzés tárgyának 
egységét (egy egységesen működő informatikai rendszer) tekintve. 
 
Az ajánlattevő többváltozatú (alternatív) ajánlatot nem tehet. 
 
11. Az ajánlatok értékelési szempontja: 
 
Ajánlatkérő az ajánlatokat a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja alapján a „legjobb ár-érték 
arány” értékelési szempont alapján értékeli az alábbi értékelési részszempontok szerint. 
 

Sorszám Bírálati részszempontok Súlyszám 

1. Mindösszesen nettó ajánlati ár (Ft) 85 

2. Folyamatos háttértámogatásra rendelkezésre 
állási többletidő (óra) 

10 

3. Testreszabási lehetőség (igen/nem) 5 

 
A legjobb ár-érték arányt tartalmazó ajánlat kiválasztásának bírálati szempontja esetén az 
ajánlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése során adható minimális 
pontszám 1 (egy), a maximális pontszám (100). 
 
Ajánlatkérő az 1. részszempont esetében a Közbeszerzési Hatóság 2016. december 31-i 
útmutatójának 1. sz. melléklet: A.1. pont ba) alpont szerinti fordított arányosítás módszerével 
végzi az értékelést. 
 
1. RÉSZSZEMPONT 
Az ajánlattevők az ajánlattételi szakaszban az egységárat ajánlhatják meg egész számként, 
magyar forint pénznemben a dokumentáció részét képező ártáblázat alapján, amelynek a 
mindösszesen sora kerül értékelésre. 
 
Ajánlatkérő a 2. részszempont esetében a Közbeszerzési Hatóság 2016. december 31-i 
útmutatójának 1. sz. melléklet: A.1. pont bb) alpont szerinti egyenes arányosítás 
módszerével végzi az értékelést. 
 
2. RÉSZSZEMPONT 
Az ajánlattevők az ajánlattételi szakaszban a Folyamatos háttértámogatásra rendelkezésre 
állási idejét (azaz a pénzügyi nyilvántartó rendszerrel kapcsolatos hibabejelentések, 
használati zavarokkal kapcsolatos bejelentési idejét) ajánlhatják meg az alábbiak szerint: 
A nyertes ajánlattevő minden munkanap 8:00-15:00 óráig köteles folyamatosan 
háttértámogatásra rendelkezésre állni, az értékelési szempont vonatkozásában az ezen 
felüli többlet időtartamot ajánlhatják meg az ajánlattevők, a minimálisan megajánlható óra 
„0”, a maximálisan megajánlható óra 8 óra. 
 
Amennyiben az ajánlattevők az ajánlattételi szakaszban 8 óránál többet ajánlanak meg, úgy 
ajánlatkérő a pontkiosztásnál abban az esetben is a megajánlást 8-assal veszi figyelembe. 
 
Pl. amennyiben ajánlattevő 5 órát ajánl meg, úgy 8:00-20:00-ig kell rendelkezésre állnia. 
 
A folyamatos háttértámogatásra rendelkezésre állás részletszabályait a szerződéstervezet 
tartalmazza. 
 
3. RÉSZSZEMPONT 
Az ajánlattevőknek az ajánlattételi szakaszban szükséges megajánlaniuk, hogy ajánlattevő 
a pénzügyi nyilvántartó rendszer testreszabását vállalja-e vagy sem. Testreszabás alatt az 
ajánlattevő az alábbiakat érti: 
Ajánlatkérő meglévő rendszereiből adatok behúzásának lehetősége, költségvetési 
kategóriák rugalmas kezelése a pénzügyi nyilvántartó rendszer üzembe állításáig. 
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Amennyiben ajánlattevő „igen”-t jelöl, úgy ajánlattevő 100 pontot kap, amennyiben „nem”-et 
jelöl, úgy 1 pontot kap. 
 
12. A Kbt. 69. § szerint benyújtandó igazolások meghatározása, valamint - ha 
szükséges - az ajánlathoz csatolandó azon nyilatkozatok, dokumentumok 
meghatározása, amelyek igazolják, hogy az ajánlattevő, illetve alvállalkozója és az 
alkalmasság igazolásában részt vevő szervezet az ajánlattételi szakaszban sem 
tartozik a kizáró okok hatálya alá: 
 
12.1. Ajánlattevőnek az ajánlatában nyilatkozatot kell benyújtania arra vonatkozóan, hogy 
ajánlattevő, illetve alvállalkozója és az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezet az 
ajánlattételi szakaszban sem tartozik a kizáró okok hatálya alá. Ajánlattevőnek továbbá 
azokat az eljárás részvételi szakaszában benyújtott igazolásokat, nyilatkozatokat kell 
ismételten benyújtania, amelyek már nem alkalmasak a részvételi felhívásban előírtak 
bizonyítására. 
Amennyiben az ajánlattevőnél, illetve az alvállalkozójánál és az alkalmasság igazolásában 
részt vevő szervezetnél az eljárás során bármilyen változás következik be, úgy az annak 
megfelelő nyilatkozatot, igazolást kell becsatolni. 
 
12.2. Gazdasági és pénzügyi alkalmasság 
Ajánlatkérő gazdasági és pénzügyi alkalmassági feltételt nem ír elő. 
 
12.3. Műszaki, illetve szakmai alkalmasság 
 
Igazolási mód: 
 
A 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés b) pontja alapján azoknak a 
szakembereknek (szervezeteknek) – különösen a minőség-ellenőrzésért felelősöknek – a 
megnevezése, képzettségük, szakmai tapasztalatuk ismertetése, akiket be kíván vonni a 
teljesítésbe. 
 
A bemutatott szakember(ek)nek csatolniuk kell: 

- saját kezűleg aláírt nyilatkozatot, amelyben vállalják, hogy ajánlattevő nyertessége 
esetében rendelkezésre fognak állni a szerződés teljesítése során; 

- saját kezűleg aláírt részletes szakmai önéletrajzot, amelyből az elírt szakmai 
tapasztalat megléte minden kétséget kizáróan megállapítható. (A szakmai 
tapasztalatot: év, hónapban megadva.) Ajánlatkérő az alkalmasság megállapítása 
során a bemutatott szakmai gyakorlatok közötti időbeli átfedést egyszer veszi 
figyelembe; 

- az előírt iskolai végzettség igazolására az iskolai oklevél egyszerű másolatát. 
 
Az M1) pont esetében a Kbt. 65. § (6); (7) bekezdése is alkalmazható az alkalmassági 
minimum követelményeknek való megfelelés érdekében. 
 
Ajánlatkérő felhívja a figyelmet a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 24. § (1) bekezdésben 
foglaltakra. 
 
Ajánlatkérő felhívja ajánlattevők figyelmét a Kbt. 65. § (7)-(11) bekezdéseire. 
 
Alkalmassági követelmény: 
M.1./1 
Alkalmatlan az ajánlattevő (közös ajánlattevő), amennyiben nem rendelkezik a teljesítés 
során legalább 1 fő informatikus vagy programozó informatikus vagy mérnökinformatikus 
vagy azzal egyenértékű felsőfokú végzettséggel, legalább 3 éves végzettsége szerinti 
gyakorlattal rendelkező szakemberrel. 
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M.1./2 
Alkalmatlan az ajánlattevő (közös ajánlattevő), amennyiben nem rendelkezik a teljesítés 
során legalább 1 fő közgazdász vagy azzal egyenértékű felsőfokú végzettséggel, legalább 3 
éves végzettsége szerinti gyakorlattal rendelkező szakemberrel. 
 
13. Hiánypótlás lehetősége: 
Ajánlatkérő a Kbt. 71. § (6) bekezdése szerint biztosít lehetőséget a hiánypótlásra azzal, 
hogy abban az esetben, ha ajánlattevő hiánypótlás keretében új gazdasági szereplőt von be 
az eljárásba, és e gazdasági szereplőre tekintettel lenne szükség újabb hiánypótlás 
elrendelésére, úgy ebben az esetben csak 1, azaz egy alkalommal biztosítja a hiánypótlás 
lehetőségét. 
 
14. Ajánlattételi határidő: 
 

Ajánlattételi határidő: 

2018. január 10. 11:00 óra 

Ajánlatkérő felhívja t. ajánlattevőket, hogy 2017.12.27-2017.12.29-ig zárva tart! 

 

15. Az ajánlat benyújtásának címe: 
 
3300 Eger, Eszterházy tér 1., Földszint 132. Iroda. 
 
16. Az ajánlattétel nyelve: 
 
Az ajánlatot magyar nyelven kell benyújtani. 
 
Amennyiben az eljárás során idegen nyelvű iratok, dokumentumok kerülnek benyújtásra, a 
magyar nyelvű fordítás csatolása kötelező. Ajánlatkérő nem követeli meg hiteles fordítás 
benyújtását, az ajánlattevő általi felelős fordítást is elfogadja.  
A lefordított anyagot cégjegyzésre jogosult személyeknek vagy meghatalmazottjának alá 
kell írnia és a következő megjegyzéssel kell ellátnia: „A magyar nyelvű fordítások 
tartalmukban és értelmükben teljes egészében megegyeznek az idegen nyelvű eredeti 
iratok tartalmával.” 
 
Ajánlattevő felelőssége, hogy a magyar nyelvű fordítás megfelelő legyen. Ajánlatkérő nem 
köteles az idegen nyelvű irat tartalmát vizsgálni, de ennek jogát fenntartja, különösen, ha azt 
észleli, hogy a magyar nyelvű fordítás a valóságtól eltérő adatot tartalmaz és ez az eltérés a 
verseny tisztaságát veszélyezteti. Az idegen nyelven benyújtott irat, dokumentum és annak 
fordítása közötti eltérésből fakadó esetleges hátrányos jogkövetkezményeket az 
ajánlattevőnek viselnie kell. 
 
17. Az ajánlatok felbontásának ideje és helye, valamint az ajánlatok felbontásán 
jelenlétre jogosultak: 

 
Ideje: 2018. január 10. napja 11:00 óra 
Helye: Eszterházy Károly Egyetem 
3300 Eger, Eszterházy tér 1., Földszint 132. Iroda. 
 
A bontáson a Kbt. 68. § (3) bekezdésében említett személyek jogosultak jelen lenni. A 
bontási eljárásra egyebekben a Kbt. 68. § (1), valamint (4) és (6) bekezdéseiben foglaltak az 
irányadók.   
 
18. Az ajánlati kötöttség időtartama: 
 
A Kbt. 87. § (4) bekezdése alapján a tárgyalások befejezésének időpontjától számított 30 
nap. 
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Ajánlatkérő a közbeszerzési dokumentumokban meghatározott feltételekhez (ajánlatkérő 
kötöttsége), az ajánlattevő az ajánlatához a tárgyalások befejezésének időpontjától van 
kötve. Ajánlatkérő a tárgyalások befejezésének (lezárásának) időpontját előzetesen közli 
Ajánlattevőkkel. 
Amennyiben Ajánlatkérő az első ajánlatok beérkezését követően úgy dönt, hogy nem tart 
tárgyalást, az Ajánlattevő ajánlati kötöttsége az erről szóló értesítés ajánlatkérő általi 
megküldésével áll be. 
 
19. Az ajánlati biztosítékra vonatkozó előírás: 

 

Az ajánlatkérő az eljárásban való részvételt nem köti ajánlati biztosíték nyújtásához. 

 

20.  Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzés esetén az 

érintett projektre (programra) vonatkozó adatok: 

 

A szerződés szerinti ellenérték európai uniós alapokból (Emberi Erőforrás Fejlesztési 
Operatív Program, a továbbiakban: EFOP) utófinanszírozott projekt keretén belül kerül 
kifizetésre (száma EFOP-3.1.2-16-2016-00001), a támogatás intenzitása 100,000000%. 
 

21. AZ ELSŐ TÁRGYALÁS IDŐPONTJA, A TÁRGYALÁS LEFOLYTATÁSÁNAK 

MENETE ÉS AZ AJÁNLATKÉRŐ ÁLTAL ELŐÍRT ALAPVETŐ SZABÁLYOK 

 

21.1. A tárgyalások célja: 
 
A közbeszerzési eljárás során lefolytatott tárgyalások arra irányulnak, hogy az ajánlatkérő a 
legkedvezőbb érvényes ajánlatot tevővel, és a legkedvezőbb feltételekkel köthessen 
szerződést. [Kbt. 88. § (1) bek.] 
 

21. 2. A tárgyalások lefolytatásának menete: 
 
Az első tárgyalás tervezett időpontja: 2018. január 18. 9.00 óra 
Az első tárgyalás helyszíne: 3300 Eger, Eszterházy tér 1. Fszt. 130 szoba 
 
Ajánlatkérő a tárgyalás(ok) során kívánja véglegesíteni a műszaki leírást, valamint a 
szerződéses feltételeket (szerződéstervezetet), különös tekintettel az ellenszolgáltatás 
összegére. Ajánlatkérő nem határoz meg sem a műszaki leírásban, sem a szerződéses 
feltételekben olyan elemet, amelyekről nem fog tárgyalni. 
 
A Kbt. 87. § (6) bekezdés alapján ajánlatkérő jelzi, hogy hogy fenntartja annak a 
lehetőségét, hogy az első ajánlatok beérkezését követően dönthet úgy, hogy nem tart 
tárgyalást, hanem a benyújtott ajánlatok bírálatával és értékelésével befejezi az eljárást. 
Ebben az esetben döntéséről haladéktalanul – faxon vagy elektronikus úton – értesíti az 
ajánlattevőket, az ajánlattevő ajánlati kötöttsége az értesítés ajánlatkérő általi 
megküldésével áll be. 

 
Ajánlatkérő egy tárgyalási forduló megtartását tervezi, de fenntartja a jogot arra, hogy 
amennyiben azt szükségesnek ítéli, újabb tárgyalási forduló(ka)t tartson.  
 
A tárgyalás menetét az ajánlatkérő határozza meg. A tárgyalások ütemezéséről írásban 
tájékoztatja ajánlatkérő ajánlattevőket. Ajánlatkérő az ajánlattevőkkel nem egyenként, 
hanem együttesen tárgyal.   
 
Amennyiben a tárgyalások során nem kerül sor a műszaki, szakmai vagy szerződéses 
feltételek módosítására, abban az esetben, ha az ajánlattevő a végső ajánlattételi határidő 
lejártáig nem tesz végleges ajánlatot, akkor az ajánlatkérő úgy tekinti, hogy az ajánlattevő az 
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eredeti ajánlatát tartotta fenn, és az ajánlatkérő ezt az eredeti ajánlatot fogja „végleges 
ajánlatként” bírálni és értékelni.  
 
Amennyiben a tárgyalások során sor kerül a műszaki, szakmai vagy szerződéses feltételek 
valamelyikének módosítására, abban az esetben ha az ajánlattevő nem tesz végleges 
ajánlatot, akkor az ajánlata érvénytelennek minősül.  
 
Eredeti ajánlaton ajánlatkérő az eredeti ajánlattételi határidő lejártáig benyújtott ajánlatot érti. 
A tárgyalások lezárásaként ajánlatkérő az ajánlattevőket - az ajánlat beadási határidejének 
kitűzése mellett - felhívja egy végleges ajánlat írásban történő beadására. A tárgyalások 
lezárásának időpontjának a végső ajánlattételi határidő tekintendő. 
 
Ajánlatkérő a Kbt. 88. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelően minden egyes 
tárgyalásról jegyzőkönyvet készít. A jegyzőkönyvet adott tárgyaláson részt vett 
ajánlattevőnek alá kell írnia és részére egy példányt át kell adni vagy két munkanapon belül 
meg kell küldeni. 
A tárgyalásokon kizárólag Ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője, vagy az 
Ajánlattevő nevében a tárgyaláson való részvételre és nyilatkozattételre teljes jogú 
meghatalmazással rendelkező személy tehet nyilatkozatot. Ez utóbbi esetben – ha a 
meghatalmazást a részvételi jelentkezés nem tartalmazza – a meghatalmazás ajánlatban 
történő csatolása, vagy a tárgyaláson történő átadása szükséges.  
 
Az Ajánlattevő nevében eljáró személyek képviseleti jogosultságának meglétét Ajánlatkérő a 
tárgyalások megkezdését megelőzően ellenőrzi. 
 
Ajánlattevőt terheli annak kötelezettsége, hogy valamennyi tárgyalási fordulón a megfelelő 
jogi- és műszaki szakértelemmel rendelkező személy jelen legyen, aki képes az ajánlattevő 
nevében nyilatkozatot tenni. 
 
A tárgyalások lezárásaként az ajánlatkérő az ajánlattevőket felhívja egy végleges ajánlat 
írásban történő beadására. Az ajánlatkérő a végleges ajánlatok beadásának határidejét is 
megadja. 
 
 

22. EGYÉB INFORMÁCIÓK 
 
1. Az ajánlattevőnek az ajánlathoz nem kell csatolni azt az igazolást, nyilatkozatot, 

amelyet a részvételi jelentkezéshez már csatolt, kivéve, ha a korábban 
benyújtott igazolás vagy nyilatkozat már nem alkalmas az előírtak 
bizonyítására. 

2. Ajánlatot azok nyújthatnak be, akiket érvényes részvételi jelentkezésük alapján az 
ajánlatkérő ajánlattételre hívott fel, továbbá akikkel szemben nem áll fenn a Kbt-ben 
foglalt összeférhetetlenség, és nem esnek a részvételi felhívásban meghatározott 
kizáró okok hatálya alá. Az ajánlattételre felhívott jelentkezők közösen nem tehetnek 
ajánlatot. 

3. Ajánlatkérő nem alkalmazza a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontját. 
4. A 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 46. §-a alapján, amennyiben a dokumentáció 

(közbeszerzési műszaki leírás) meghatározott szabványra, műszaki engedélyre, 
műszaki előírásokra, műszaki ajánlásra, illetve gyártmányra, eredetűvagy típusú 
dologra, eljárásra, tevékenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre 
hivatkozik, úgy a megnevezés csak a tárgy jellegének egyértelmű meghatározása 
érdekében történt, és a megnevezés mellett a „vagy azzal egyenértékű” kifejezést is 
érteni kell, mely alapján az ajánlatkérő köteles elfogadni az egyenértékű vagy a 
dokumentációban rögzítetteknél jobb megoldást is. 
Ajánlatkérő az egyenértékűség igazolása körében – szükség szerint – a 
dokumentációban, illetve a feltételek fennállása esetén kiegészítő tájékoztatás 
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nyújtása útján határozza meg azon minimum elvárást, legfontosabb jellemzőket, 
amelyeket ajánlatkérő az egyenértékűség vizsgálata körében ellenőriz. 
Ajánlattevő – amennyiben a hivatkozással érintett műszaki tartalom helyett 
egyenértékű eszközt, megoldást, stb. kíván megajánlani ajánlatában – a szakmai 
ajánlatában köteles benyújtania az egyenértékűség alátámasztására szolgáló 
dokumentumokat. Ajánlatkérő felhívja az ajánlattevők figyelmét, hogy az 
egyenértékűség alátámasztására szolgáló dokumentum lehet különösen (de nem 
kizárólagosan) a gyártótól származó műszaki dokumentáció vagy valamely 
független, szakmailag elismert szervezet minősítése. Az egyenértékűség körében 
ajánlatkérő jogosult dönteni az ajánlatok bírálatára vonatkozó jogszabályi 
rendelkezésekkel összhangban. 

5. Az ajánlatnak a Kbt. 66. § (5) bekezdése szerint tartalmaznia kell a felolvasólapot a 
Kbt. 68. § (4) bekezdése, illetve a Közbeszerzési Dokumentumok szerinti 
tartalommal. 

6. Az ajánlatnak eredeti, aláírt példányban tartalmaznia kell az Ajánlattevő kifejezett 
nyilatkozatát a Kbt. 66. § (2) bekezdés szerint.  

7. Ajánlatkérő előírja szakmai ajánlat benyújtását az ajánlatban az alábbi 
paraméterekkel: 

• Bevezető (Vezetői összefoglaló, A dokumentum felépítése) 

• Követelmények (Jelölés rendszer, Követelmény lista) 

• Megvalósítási koncepció (specifikáció) (Logikai architektúra az ajánlattételi 
dokumentációban részletezettek szerint; Fizikai architektúra az ajánlattételi 
dokumentációban részletezettek szerint) 

8. Ajánlatkérő tájékoztatja az ajánlattevőket, hogy az alkalmassági feltételeket a 
minősített ajánlattevők jegyzékéhez képest szigorúbban határozta meg az alábbi 
pontokban: M.1. 

9. Az ajánlatnak tartalmaznia kell az ajánlattevő – és bevonásuk esetén az ajánlatban 
nyilatkozatot tevő szervezet – alábbi dokumentumait: 

 az ajánlatot aláíró és/vagy az ajánlatban bármely nyilatkozatot tevő, 
meghatalmazást adó, kötelezettséget vállaló stb. cégjegyzésre jogosult személy(ek) 
aláírási címpéldányát, vagy a 2006. évi V. tv. 9. § szerinti aláírás-mintáját, 
amennyiben a letelepedés helye szerinti jogrendszer az aláírási címpéldány, vagy 
aláírás-minta intézményét nem ismeri, úgy ezekkel egyenértékű dokumentumok 
csatolandóak, 

 a cégkivonatban (vagy cégmásolatban) nem szereplő 
kötelezettségvállaló(k)/nyilatkozattevők esetében az erre vonatkozó, a 
meghatalmazott aláírását is tartalmazó írásos meghatalmazás példánya,  

 kizárólag ajánlattevőnek a folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás esetében 
az ajánlathoz csatolni kell a cégbírósághoz benyújtott változásbejegyzési kérelmet 
és az annak érkezéséről a cégbíróság által megküldött igazolást, 

 amennyiben az ajánlattevő, a közös ajánlattevők bármelyike, az alvállalkozó(k), 
vagy az alkalmasság igazolásában résztvevő gazdasági szereplő(k) az ajánlatban - 
átalakulásra hivatkozással - jogelődjük bármely adatát fel kívánják használni, úgy az 
ajánlathoz csatolni kell a jogutódlás tényét, körülményeit bizonyító cégiratokat 
egyszerű másolatban, így különösen a szétválási, kiválási szerződést, valamint a 
cégbírósági végzés(eke)t. A Kbt. 65. § (11) bekezdése értelmében nem 
használhatja fel a gazdasági szereplő alkalmassága igazolására azokat az adatokat, 
amelyek felhasználására jogutódlás eredményeként - a jogelőd 65. § (7) bekezdés 
szerinti bevonása nélkül - maga lenne jogosult, ha a jogelőd gazdasági szereplő 
tekintetében az eljárásban alkalmazandó valamely kizáró ok fennáll, vagy - ha a 
jogelőd megszűnt - megszűnése hiányában fennállna. A gazdasági szereplő ebben 
az esetben is élhet a 64. § szerinti lehetőséggel és felhasználhatja a jogelődnek az 
alkalmasság igazolására szolgáló adatait, ha a korábban felmerült kizáró okkal 
összefüggésben igazolja megbízhatóságát. 

10. Amennyiben több Ajánlattevő közösen nyújt be ajánlatot, Közös Ajánlattevőknek a 
jelen eljárásban teljes jogkörrel képviselő ajánlattevőt meg kell jelölni, és az 
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ajánlathoz csatolniuk kell a közöttük fennálló, a jelen közbeszerzési eljárás 
eredményeként megkötendő szerződés közös teljesítésére vonatkozó megállapodást 
(közös ajánlattételi megállapodás) a Kbt. 35. §-ának figyelembe vételével 
minimálisan a Közbeszerzési Dokumentumokban foglaltak szerint. A Kbt. 35. § (3) 
bekezdése szerint a közös ajánlattevők képviseletében az ajánlatban benyújtott 
minden nyilatkozatnak egyértelműen tartalmaznia kell a közös ajánlattevők 
megjelölését. Ajánlatkérő felhívja a figyelmet a Kbt. 35. § (7) bekezdésére, mely 
szerint a közös ajánlatot benyújtók személyében az ajánlattételi határidő lejárta után 
változás nem következhet be. Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, a Kbt. 36. § (1) 
bekezdésben foglaltakra. 

11. Ajánlatkérő a projekttársaság létrehozásának lehetőségét kizárja. 
12. Az ajánlatot a Kbt. 66. § (1) bekezdésében meghatározott formai követelményeknek 

megfelelően a kötelezettségvállalásra jogosultak cégszerű, vagy az általuk 
meghatalmazott személy(ek) aláírásával, folyamatos oldalszámozással (csak az 
adatot tartalmazó oldalakat vagy minden oldalt folyamatosan), az oldalszámokat is 
feltüntető tartalomjegyzékkel ellátva, gépelve, nyomtatva vagy olvasható kézírással 
kitöltve, összefűzve (pl. tűzés, spirálozás, kötés), írásban és zárt csomagolásban 1 
papír alapú példányban és 1 db a papír alapú példányról készített, nem 
szerkeszthető formátumú példányban elektronikus adathordozón kell 
benyújtani. Ajánlatkérő a papír alapú példányt tekinti eredeti ajánlati példánynak. 
Ennek megfelelően a papíralapú és az elektronikus változat közötti eltérés esetén a 
papíralapú példány tartalma a mérvadó. Az ajánlatokat tartalmazó csomagoláson fel 
kell tüntetni: „AJÁNLAT-Pénzügyi nyilvántartó és elszámolási rendszer 
beszerzése az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 sz. projekt keretében” tárgyat, és az 
„Ajánlattételi határidő előtt nem bontható fel, haladéktalanul a közvetlen 
címzetthez /dr. Bélteki Antónia- földszint 132. szoba/ továbbítandó!” 
szövegrészt.  

13. A postán feladott ajánlatot ajánlatkérő akkor tekinti határidőn belül benyújtottnak, ha 
annak kézhezvételére az 1.1. pontban megjelölt címen az ajánlattételi határidőig sor 
került. A postán feladott ajánlati példányokat tartalmazó csomagon fel kell tüntetni: 
„AJÁNLAT-Pénzügyi nyilvántartó és elszámolási rendszer beszerzése az 
EFOP-3.1.2-16-2016-00001 sz. projekt keretében” tárgyat és hogy az 
„Ajánlattételi határidő előtt nem bontható fel, haladéktalanul a közvetlen 
címzetthez /dr. Bélteki Antónia- földszint 132. szoba/ továbbítandó!”. Személyes 
benyújtás esetén (ideértve a futár, illetve pontos címre kézbesítő gyorsposta útján 
való benyújtást is) a megjelölt címen az ajánlat Ajánlatkérő kapcsolattartója (vagy 
kapcsolattartó helyettese) általi átvételének időpontja minősül az ajánlat benyújtási 
időpontjának. Az ajánlat, vagy az azzal kapcsolatos postai küldemények 
elvesztéséből eredő kockázatot az ajánlattevő viseli.  

14. Az ajánlatkérő és a gazdasági szereplők között minden nyilatkozattétel – ha e 
törvényből más nem következik – írásban, a Kbt. 41. § (4) bekezdésének megfelelő 
elektronikus úton (e-mail) történik, kivéve, ha az ajánlatkérő által átadandó 
dokumentum nagy terjedelmére vagy speciális méretére (A3 vagy annál nagyobb) 
tekintettel az elektronikus úton továbbítás nehézkes vagy nem lehetséges, ezért 
faxon vagy postai úton való megküldés szükséges.  

15. Ajánlatkérő tájékoztatja az ajánlattevőket, hogy a szerződés elnevezésekor és annak 
meghatározásakor a Ptk. 6:59. § rendelkezése szerinti szerződési szabadság elvét 
figyelembe vette. 

16. Az ajánlatkérő jelen eljárás keretében megkötendő szerződés teljesítése során 
keletkező, szerződi jog védelem alá eső alkotásokon területi korlátozás nélküli, 
kizárólagos és harmadik személy számára átadható felhasználói jogot szerez, 
valamint jogot szerez az alkotások átdolgozására is. 

17. Az ajánlat elkészítésével, benyújtásával és Ajánlattevő jelen közbeszerzési 
eljárásban való részvételével kapcsolatban felmerülő valamennyi költség Ajánlattevőt 
terheli, a Kbt. 177. §-ában foglaltak kivételével. 

18. Kiegészítő tájékoztatás: A Kbt. 114. § (6) bekezdés alapján ajánlattevő – a megfelelő 
ajánlattétel érdekében – a közbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal 
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kapcsolatban írásban kiegészítő tájékoztatást kérhet. A kiegészítő tájékoztatáskérést 
írásban, a Kbt. 41. § (4) bekezdésének megfelelő elektronikus úton (e-mail) kell – 
minden esetben szerkeszthető formában (pl.: Microsoft Office Word formátumban) is 
– az ajánlatkérő képviseletében eljáró személy részére megküldeni. 
A kiegészítő tájékoztatást az ajánlatkérő a kérés beérkezését követően a Kbt. 114. § 
(6) bekezdésében foglaltak szerint ésszerű határidőn belül megadja.  
A Kbt. 114. § (6) bekezdés alapján amennyiben ajánlatkérőnek a válaszadáshoz 
nem áll megfelelő idő rendelkezésére, a Kbt. 52. § (3) bekezdésében foglalt módon 
élhet az ajánlattételi határidő meghosszabbításának lehetőségével. 

19.  A Közbeszerzési Dokumentumokban elhelyezett ajánlott adatlapokat, 
formanyomtatványokat, stb. értelemszerűen kitöltve kell az ajánlatban elhelyezni. 
Nem kell az ajánlatba elhelyezni a (kizárólag technikai segítségnyújtás céljára 
szolgáló) dokumentum előlapokat, valamint azokat a dokumentumokat, amelyek 
ebben az eljárásban az ajánlattevő, illetve bármilyen minősítésű alvállalkozója 
tekintetében nem alkalmazható, illetve nem értelmezhető. 

20. A nettó ajánlati áraknak valamennyi, a szerződés teljesítésével együtt járó 
összes felmerülő költséget tartalmaznia kell, a felolvasólapon feltüntetett nettó 
ajánlati áron felül további költséget a nyertes ajánlattevő nem érvényesíthet.  

21. Az ajánlati árat HUF-ban kell megadni nettó értékben, s az nem köthető semmilyen 
más külföldi fizetőeszköz árfolyamához. 

22. Tekintettel arra, hogy az ajánlattétel nyelve magyar, minden idegen nyelven kiállított 
igazolás/dokumentum mellé csatolni kell vagy azok hiteles magyar nyelvű fordítását, 
vagy az ajánlattevő általi felelős fordítást a Kbt. 47. § (2) bekezdése szerint. A 
fordítás tartalmának helyességéért az ajánlattevő felelős. 

23. A Közbeszerzési Dokumentumokban nem szabályozott kérdésekben a Kbt., a 
kapcsolódó végrehajtási rendeletek és a Ptk. szabályai az irányadók.  

24. Ajánlattevőnek a Kbt-ben, a kapcsolódó végrehajtási jogszabályokban, a felhívásban 
és a Közbeszerzési Dokumentumokban meghatározott tartalmi és formai 
követelményeknek megfelelően kell ajánlatát elkészítenie és benyújtania. 

25. Ajánlatkérő felhívja a figyelmet, hogy az ajánlattételi határidő lejártát a 
www.pontosido.com weboldal „Budapest idő” adata alapján állapítja meg. 

26. A Kbt. 47. § (2) bekezdése alapján az eredeti ajánlati példányban a közvetlenül 
valamely követelés érvényesítésére szolgáló nyilatkozatokat eredeti vagy hiteles 
másolati példányban kell becsatolni. Minden más irat, dokumentum egyszerű 
másolati példányban is becsatolható. 

27. A gazdasági szereplő az ajánlatban, hiánypótlásban vagy felvilágosításban, valamint 
a Kbt. 72. § szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve 
a védett ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát 
megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, 
amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége 
szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot 
tartalmazó, elkülönített irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen 
alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és 
milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott 
indokolás nem megfelelő, amennyiben az általánosság szintjén kerül 
megfogalmazásra. 

28. Ajánlatkérő felhívja az ajánlattevők figyelmét a Kbt. 36. § (1) bekezdésére és a 138. 
§ (1) bekezdésére. 

29. A szerződéstervezethez az esetleges észrevételeket külön jegyzékbe kell csatolni, 
egyértelműen megjelölve benne, hogy a szerződéstervezet mely pontjához milyen 
észrevételt tesz ajánlattevő. Módosító javaslat benyújtása esetén a módosításokat 
tartalmazó szerződéstervezetet szerkeszthető (.doc/.docx) formátumban is 
tartalmaznia kell az ajánlat elektronikus példányának. 

30. A szerződést biztosító mellékkötelezettségek: 
Jótállás, késedelmi és meghiúsulási kötbér az alábbiak szerint: 
Késedelmi kötbér: 
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