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ÚTMUTATÓ AZ AJÁNLAT ELKÉSZÍTÉSÉHEZ 
 
1. A közbeszerzési dokumentum 
Az ajánlat elkészítéséhez szükséges információkat/előírásokat, a benyújtás feltételeit, az 
ajánlat részeként benyújtandó dokumentumok jegyzékét, a nyilatkozatmintákat, a 
szerződés(ek) tervezetét és a beszerzés tárgyának leírását (közbeszerzési műszaki leírás) 
a közbeszerzési dokumentumok, és az annak részét képező eljárást megindító felhívás 
tartalmazza. 
Az ajánlattevő köteles a közbeszerzési dokumentumokban foglalt információkat bizalmasan 
kezelni. Harmadik fél részére információ kizárólag olyan mértékben adható, amely az 
ajánlat elkészítéséhez feltétlenül szükséges. 
A közbeszerzési dokumentumok, azok egyes részei, vagy a közbeszerzési dokumentumok 
másolati példányai, illetve azok részei kizárólag az ajánlat elkészítéséhez, a 
dokumentumokban feltüntetett rendeltetési célnak megfelelően használhatóak fel. 
Az ajánlattevő köteles ellenőrizni, hogy a közbeszerzési dokumentumok tartalmában 
megfelelőek-e a tartalomjegyzék szerinti tartalomnak. Bármely eltérést vagy hiányt az 
ajánlattevőnek haladéktalanul írásban jeleznie kell. Amennyiben ezt elmulasztja, az ajánlat 
beadását követően már nem hivatkozhat arra, hogy bármely, a tartalomjegyzékben 
szereplő információ nem volt a részére elérhető. 
 
2. Az ajánlattétel költségei 
A dokumentumok átvételével, az ajánlat elkészítésével és benyújtásával kapcsolatban 
felmerülő összes költséget az ajánlattevőnek kell viselnie. Az ajánlatkérő semmilyen módon 
nem tehető felelőssé vagy kötelezetté ezekkel a költségekkel kapcsolatban, az eljárás 
lefolytatásának eredményétől függetlenül. 

 
3. Kiegészítő tájékoztatás 
Az ajánlattevő - az ajánlattétellel összefüggésben, a megfelelő ajánlattétel érdekében - a 
Kbt. 56. § alapján kiegészítő tájékoztatást kérhet az eljárást megindító felhívásban és az 
közbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban írásban, vagy elektronikus 
úton, a Dr.Kare.Anett@ofi.hu és a belteki.antonia@uni-eszterhazy.hu címre küldött e-
mailben. Az ajánlatkérő a kiegészítő tájékoztatást az ajánlattételi határidő lejárta előtti 
ésszerű időben, a Kbt. 114. § (6) bekezdésének megfelelően küldi meg az ajánlattevőknek. 
Ajánlatkérő ésszerű időnek tekinti legkésőbb az ajánlattételi határidő lejárta előtti második 
munkanapot, így felhívja ajánlattevők figyelmét, hogy kiegészítő tájékoztatás iráni 
kéréseiket legkésőbb az ajánlattételi határidő lejárta előtti negyedik munkanapon küldjék 
meg ajánlatkérő részére írásban, vagy e-mail útján, a jelen pontban meghatározott 
elérhetőségekre. 
Az ajánlatkérő által kibocsátott kiegészítő tájékoztatások a közbeszerzési dokumentumok 
részévé válnak, az ajánlattevő köteles ajánlatát ezen információk figyelembevételével 
elkészíteni és benyújtani. 
Ajánlatkérő a Kbt. 2. § szerinti alapelvekre tekintettel az ajánlattevőkkel szóbeli 
kommunikációt nem folytat. 
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4. A közbeszerzési eljárás és az ajánlat nyelve 
A közbeszerzési eljárás nyelve: magyar. 
Az eljárás során mindennemű közlés magyar nyelven történik, kommunikáció semmilyen 
más nyelven nem fogadható el. 
Az ajánlattétel nyelve: magyar. 
Idegen nyelvű dokumentum, irat benyújtása esetén, az idegen nyelvű dokumentummal 
együtt benyújtandó annak magyar nyelvű egyszerű fordítása is. A fordítás helyességéért az 
ajánlattevő felel.  
Az ajánlatkérő a nem magyar nyelven benyújtott dokumentumok ajánlattevő általi felelős 
fordítását is elfogadja. (Kbt. 47. § (2) bekezdése alapján). 
 
 
5.    Üzleti titok, az adatok nyilvánossága 
A gazdasági szereplő az ajánlatban, hiánypótlásban vagy felvilágosításban, valamint a 72. 
§ szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett 
ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Az üzleti 
titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra 
hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet 
okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz indokolást 
köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat 
nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A 
gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben az általánosság 
szintjén kerül megfogalmazásra. 
 
A gazdasági szereplő nem nyilváníthatja üzleti titoknak különösen az alábbiakat: [Kbt.44. § 
(2) bek.] 
 
a) azokat az információkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatósági vagy egyéb 
nyilvántartásból bárki számára megismerhetők, 
 
b) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 
törvény 27. § (3) bekezdése szerinti közérdekből nyilvános adatokat, 
 
c) az ajánlattevő, illetve részvételre jelentkező által az alkalmasság igazolása körében 
bemutatott 
 
ca) korábban teljesített közbeszerzési szerződések, illetve e törvény szerinti építés- vagy 
szolgáltatási koncessziók megkötésére, tartalmára és teljesítésére vonatkozó információkat 
és adatokat, 
 

 cb) gépekre, eszközökre, berendezésekre, szakemberekre, tanúsítványokra, címkékre 
vonatkozó információkat és adatokat, 
 
d) az ajánlatban meghatározott áruk, építési beruházások, szolgáltatások leírását, ide nem 
értve a leírásnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében az (1) bekezdésben 
meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak, 
 
e) ha az ajánlatkérő annak benyújtását kéri, az ajánlattevő szakmai ajánlatát, ide nem értve 
a szakmai ajánlatnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében az (1) 
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bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak és a (3) 
bekezdés alapján nincs akadálya az üzleti titokká nyilvánításnak. 
 
 A gazdasági szereplő nem tilthatja meg továbbá nevének, címének (székhelyének, 
lakóhelyének), valamint olyan ténynek, információnak, megoldásnak vagy adatnak (a 
továbbiakban együtt: adat) a nyilvánosságra hozatalát, amely a 76. § szerinti értékelési 
szempont alapján értékelésre kerül, de az ezek alapjául szolgáló – a (2) bekezdés hatálya 
alá nem tartozó – részinformációk, alapadatok (így különösen az árazott költségvetés) 
nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. 
 
 Ha a gazdasági szereplő meghatározott információk, adatok üzleti titokká nyilvánítása 
során az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat nem tartotta be, az ajánlatkérő hiánypótlás 
keretében köteles felhívni az érintett gazdasági szereplőt a megfelelő tartalmú dokumentum 
benyújtására. 
 
A Kbt. 43. § (1) bekezdés d) pontja alapján az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárás alapján 
megkötött szerződést a Közbeszerzési Hatóság által működtetett Közbeszerzési 
Adatbázisban – amennyiben az Adatbázisban való közzététel valamely okból nem 
lehetséges a saját honlapján – köteles közzétenni. 
A szerződésben foglalt adatok közérdekből nyilvános adatok, azok nyilvánosságra hozatala 
üzleti titokra hivatkozással nem tagadható meg. 
 
6. Tájékoztatás a Kbt. 73. § (5) bekezdés szerint 
Az Ajánlatkérő javasolja, hogy a gazdasági szereplők ajánlatuk összeállítását – különös 
tekintettel ajánlati áruk meghatározását – megelőzően tájékozódjanak a teljesítés helyén, 
az adózásra, a munkavállalók védelmére és munkafeltételekre, a környezetvédelemre, az 
egészségvédelemre és a fogyatékossággal élők esélyegyenlőségére irányadó feltételekről. 
Azon Szervezetek (hatóságok) neve és elérhetősége, amelyektől a kötelezettségekről 
tájékoztatás kérhető a fenti területek kapcsán: 
 
Munkavállalók védelmére és munkafeltételekre vonatkozó kérdésekben 
Nemzetgazdasági Minisztérium Munkafelügyeleti Főosztály, Munkavédelmi 
Tanácsadó Szolgálat 
1036 Budapest, Váradi u. 15. Tel.: 06-80204292         
E-mail: munkafelugy-info@ngm.gov.hu 
 
Budapest Főváros Kormányhivatala Munkavédelmi és Munkaügyi Főosztály 1036 
Budapest, Váradi u. 15. 
Postacím: 1438 Budapest Pf. 520. 
tel: 06-1-323-3600 
fax: 06-1-323-3602 
E-mail: munkavedelem.munkaügy@mvmu.bfkh.gov.hu 
Holnap: htpp://www.kormanyhivatal.hu 
 
Adózási kérdésekben 
Nemzeti Adó- és Vámhivatal Központi Hivatal 
cím: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2. 
Telefon: +36-1-428-5100 
Fax: +36-1-428-5509Kék szám (mobilhálózatból is hívható): 06-40/42-42-42 
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Környezetvédelemi kérdésekben 
Pest Megyei Kormányhivatal Környezetvédelmi és Természetvédelmi Főosztály 
1016 Budapest, Mészáros u. 58/A-B. 
Levelezési cím: 1539 Budapest, Pf. 675. 
Email: orszagoszoldhatosag@pest.gov.hu 
Honlap: http://www.kormanyhivatal.hu 
 
Egészségvédelemi kérdésekben 
Országos Tisztifőorvosi Hivatal 
Cím: 1097 budapest, Albert Flórián út 2-6. 
Levelezési cím: 147 Budapest, Pf. 839. 
Központi telefonszám: 06-1-476-1100 
Központi faxszám: 06-1-476-1390 
E-mail: tisztifoorvos@oth.antsz.hu 
Honlap: www.antsz.hu 
 
Fogyatékossággal élők esélyegyenlőségére vonatkozó kérdésekben 
Emberi Erőforrások Minisztériuma, Szociális Ügyekért és Társadalmi Felzárkózásért 
Felelős Államtitkárság 
Székhely: 1054 Budapest, Báthory u. 10.  
Telefonszám: 06-1-795-54-78 
e-mail: tarsadalmifelzarkozas@emmi.gov.hu 
Honlap: http://www.kormany.hu 
 
7. Az ajánlat tartalmi követelményei 
Az ajánlattevőnek az eljárást megindító felhívásban és a közbeszerzési dokumentumokban 
meghatározott tartalmi és formai követelményeknek megfelelően kell ajánlatát elkészítenie 
és benyújtania. 
Az eljárást megindító felhívás, valamint a közbeszerzési dokumentumok tartalmazzák 
azokat az előírásokat, melyeket az ajánlat összeállítása és benyújtása során be kell tartani. 
A felhívásban és a közbeszerzési dokumentumokban nem szabályozott kérdésekben a Kbt. 
rendelkezései az irányadóak. 
 
Ajánlatkérő megjelölte azokat az igazolásmintákat, melyeknek megfelelő igazolások 
benyújtását kizárólag a Kbt. 69. § (4)-(6) bekezdése szerinti felhívásra kell megtenni. 
Az e körbe tartozó, az ajánlatban esetlegesen már becsatolt igazolásokat az 
ajánlatkérő az ajánlatok Kbt. 69. § (2) bekezdés szerinti bírálata során figyelmen kívül 
hagyja, és csak az eljárást lezáró döntést megelőzően, kizárólag azon ajánlattevők 
tekintetében vonja be az ajánlatkérő a bírálatba, amely ajánlattevőket ajánlatkérő az 
igazolások benyújtására kíván felhívni.  
Amennyiben az ajánlattevő az igazolásokat korábban benyújtotta, az ajánlatkérő nem 
hívja fel az ajánlattevőt az igazolások ismételt benyújtására, hanem úgy tekinti, 
mintha a korábban benyújtott igazolásokat az ajánlatkérő felhívására nyújtották volna 
be – és szükség szerint hiánypótlást rendel el vagy felvilágosítást kér. 
 
8. Az ajánlat formai követelményei 

  A papír alapú ajánlat formai követelményei a következők: 
a) Az ajánlatban lévő minden – az ajánlattevő, az alvállalkozó, vagy kapacitást biztosító 

szervezet által készített – dokumentumot (nyilatkozatot) a végén joghatás kiváltására 
alkalmas módon alá kell írnia az adott gazdálkodó szervezetnél erre jogosult(ak)nak, 



Eszterházy Károly 
Egyetem 

„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 
kivitelezése” 

Közbeszerzési 
dokumentumok 

 

 

5 

vagy olyan személy(ek)nek, aki(k) erre a jogosult személy(ek)től írásos 
felhatalmazást kaptak. 

b) Az ajánlat minden olyan oldalát, amelyen – az ajánlat beadása előtt – módosítást 
hajtottak végre, az adott dokumentumot aláíró személynek vagy személyeknek a 
módosításnál is kézjeggyel kell ellátni. 

c) Az ajánlatot roncsolásmentesen, nem bontható kötésben kell benyújtani. 
„Roncsolásmentesen, nem bontható” kötésen az ajánlatkérő olyan bekötési módot 
ért, ami nem teszi lehetővé, hogy a benyújtott dokumentumban annak látható 
megsértése nélkül lapokat cseréljenek vagy pótoljanak. Ennek a követelménynek 
megfelel a ragasztott, könyvszerű bekötésen kívül a spirálozott kötés is, ha két 
lyukon spárgát vezetnek át, csomóra kötik, és a néhány cm-re levágott két szabad 
végét öntapadós matricával leragasztják, majd arra cégszerű aláírást tesznek oly 
módon, hogy az aláírás a papírlapra is áttérjen. 

d) Az ajánlat oldalszámozása eggyel kezdődjön és oldalanként növekedjen. Elegendő a 
szöveget vagy számokat, vagy képet tartalmazó oldalakat számozni, az üres 
oldalakat nem kell, de lehet. A címlapot és hátlapot (ha vannak) nem kell, de lehet 
számozni.  

e) Az ajánlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, mely alapján az 
ajánlatban szereplő dokumentumok oldalszám alapján megtalálhatóak. 

f) Az ajánlatot az eljárást megindító felhívásban meghatározott számú és formátumú 
példányban kell beadni. 

g) Az ajánlati példányon fel kell tüntetni az ajánlattevő nevét, székhelyét, továbbá a 
jelen eljárásban kijelölt kapcsolattartó nevét, beosztását, telefon- és faxszámát, e-
mail címét. 

h) A fent megjelölt kapcsolattartóval közöltek a közbeszerzési eljárás során joghatályos 
közlésnek minősülnek. A kapcsolattartó személynél megjelölt faxszámra küldött 
bármilyen üzenet, dokumentum a sikeres elküldés visszaigazolásának pillanatában 
joghatályosan kézbesítettnek tekintendő. 

i) Az ajánlati példányok közötti eltérés esetén az eredeti nyomtatott példány az 
irányadó. 

 
9. A nyomtatott ajánlat összeállításának ajánlott menete 

a) Ha minden irat elkészült, ezek sorba rendezése. 
b) Az ajánlat oldalszámozása. 
c) Tartalomjegyzék aktualizálása (iratok felsorolása, oldalszámok feltüntetése az egyes 

iratokhoz). 
d) Az így véglegessé vált ajánlat CD/DVD-re történő átírása. 
e) A papír alapú ajánlati példány leírt mód szerinti összefűzése/bekötése (ld. jelen 

pontban feljebb). 
f) A papír alapú ajánlat és CD/DVD csomagolása csomagba/borítékba. 
g) A csomag/boríték címzéssel történő ellátása, feltüntetve a jelen pontban 

meghatározott szövegeket. 
h) A boríték/csomag lezárása. 
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VISSZAIGAZOLÓ ADATLAP 
 

a Közbeszerzési Dokumentumok letöltéséről 
 
Alulírott ……………………a………………… (cég neve) …………………………… (címe) 
nevében kijelentem, hogy ezen visszaigazolás Eszterházy Károly Egyetem részére történő 
megküldésével igazolom, hogy a „Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb 
időszakos kiadványok nyomdai kivitelezése” tárgyú közbeszerzési eljárásban a 
Közbeszerzési Dokumentumokat 2018. …….hónap….. napján letöltöttük/megkaptuk és 
tudomásul vesszük, hogy az eljárásban az érvényes ajánlattétel feltétele a Közbeszerzési 
Dokumentumok elektronikus elérésének (letöltésének) visszaigazolása. 
 
Kijelentem, hogy a közbeszerzési dokumentumokat, vagy annak egyes részeit kizárólag az 
ajánlat elkészítéséhez, a Kbt.-ben meghatározott jogainknak gyakorlásához és 
kötelezettségeink teljesítéséhez használjuk fel. 
 
Kapcsolattartó személy neve: …………………………………………………………… 
Beosztása: ……………………………………………………………………………….. 
Postai címe: ……………………………………………………………………………… 
Telefax (adott esetben)……………………………………………………………………… 
Telefon: ………………………………………………………………………………….. 
E-mail: …………………………………………………………………………………… 
 
 
………… …….., 2018. ……..……..hónap …………..nap  
 
 
 
 
   
                   Gazdasági szereplő cégszerű aláírása 
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1. melléklet 

 
 
Ajánlattevő neve: ……………………………………………. 
Ajánlattevő 
székhelye: 

……………………………………………. 

 
 
A közbeszerzési eljárás során kapcsolattartó személy adatai: 
 
Név: ……………………………………………. 
Beosztás: ……………………………………………. 
Telefonszám: ……………………………………………. 
Fax-szám: ……………………………………………. 
E-mail cím: ……………………………………………. 
 
 
 

 
 

KÖZBESZERZÉSI AJÁNLAT 
 

a 
 

„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 
kivitelezése”  

 
tárgyú, a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti, nyílt közbeszerzési eljáráshoz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2018.  
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2. melléklet 

 
 

TARTALOMJEGYZÉK1 
(a benyújtandó igazolások, nyilatkozatok, egyéb iratok jegyzéke) 

 
Irat megnevezés oldal 

Felolvasólap a Kbt. 66. § (5) bekezdése szerint  10. 
Ajánlattevői nyilatkozat a Kbt. 66. § (2) bekezdése szerint  11. 
Nyilatkozat a Kbt. 66. § (4) bekezdése szerint, Kkvt. szerinti minősítésről  12. 
Közös ajánlattételi megállapodás (adott esetben) 14. 
Nyilatkozat a Kbt. 66. § (6) bekezdése a)-b) pontja szerint  16. 
Nyilatkozat a Kbt. 65. § (7) bekezdése vonatkozásában  18. 
Nyilatkozat kapacitást biztosító szervezet (vagy személy) részéről a Kbt. 65. § 
(7) bekezdése szerint (adott esetben) 

19. 

Aláírási címpéldány(ok), aláírásmintá(k), (meghatalmazás adott esetben) 20. 
Nyilatkozat változásbejegyzési kérelem benyújtásáról és a kérelem (adott 
esetben)  

21. 

Nyilatkozat a kizáró okok fenn nem állásáról 22. 
Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja alapján  23. 
Nyilatkozat a 321/2015. Korm.rendelet 17. § (2) bekezdésének megfelelően  24. 
Nyilatkozat műszaki - szakmai alkalmassági feltételek teljesüléséről (a 
részletes igazolásokat az ajánlatkérő a Kbt. 69. § szerinti felhívására köteles 
benyújtani). 

25. 

Nyilatkozat az elektronikus formában benyújtott ajánlatról  26. 
Nyilatkozat idegen nyelvű dokumentumok magyar nyelvű fordításáról (adott 
esetben) 

27. 

Szakmai ajánlat-ártáblázat 28. 
Nyilatkozat üzleti titokról 29. 

 
Ajánlatkérő által a Kbt. 69. § (4) bekezdése alapján az alkalmassági követelmények 
igazolására felhívott ajánlattevőknek be kell nyújtaniuk a műszaki, ill. szakmai 
alkalmasságra vonatkozó igazolásokat/nyilatkozatokat. 
 

 
 

 
 
 
 
1Megjegyzés: A fenti tartalomjegyzéket a benyújtásra kerülő ajánlat tartalmának megfelelően aktualizálni kell! 
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3. melléklet 
 

FELOLVASÓLAP2 

 
 
Az ajánlattevő neve: …………………………………………………………………… 
Székhelye: ….…………………………………………………………………………... 
 

Az ajánlat tárgya: „Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos 
kiadványok nyomdai kivitelezése”  

 
A közbeszerzési dokumentumokban foglalt valamennyi formai és tartalmi követelmény, 
utasítás, kikötés és műszaki leírás gondos áttekintése után kijelentjük, hogy ajánlatunk 
elfogadása esetén a szerződésben meghatározottak teljesítését az alábbiak szerint 
vállaljuk: 
 

Értékelési részszempont Megajánlott érték 

          
 

Nettó ajánlati ár  
 
                       …. HUF 

 
Az ajánlat ár tartalmaz minden egyéb, a szerződésszerű teljesítéssel kapcsolatban 
felmerülő költségeket.  
 
……………………, 2018. …………….hónap …... nap 

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)3 

 
 
 
2Közös ajánlattétel esetén minden ajánlattevő nevét és székhelyét fel kell tüntetni a felolvasólapon. Közös ajánlattétel esetén –a közös 
ajánlattételi megállapodásban foglalt meghatalmazás tartalmától függően - elegendő a képviseletre jogosult tagnak ezt a nyilatkozatot 
aláírnia, de a nyilatkozatot a közös ajánlattevők nevében kell megtennie. 
3Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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4. melléklet 

 
 

AJÁNLATTEVŐI NYILATKOZAT4 
a Kbt. 66. § (2) bekezdése szerint 

 
 
Alulírott …………………………………. (név),5 ……………………………… (ajánlattevő neve) 
nevében az Eszterházy Károly Egyetem által indított „Folyóiratok, felsőoktatási 
tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai kivitelezése” tárgyú 
közbeszerzési eljárásban Kbt. 66. § (2) bekezdése alapján nyilatkozom arról, hogy jelen 
közbeszerzési eljárás során az eljárást megidító felhívást, a felhívást kiegészítő 
közbeszerzési dokumentumokat megismertük, az abban foglaltakat tudomásul vettük.  
Miután a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásához kapcsolódó eljárást megindító 
felhívásának és dokumentumainak feltételeit – a műszaki leírást a szerződéses 
feltételekkel együtt – átvizsgáltuk, megértettük, ezúton nyilatkozunk, hogy azokat 
elfogadjuk és ajánlatot teszünk a szerződés teljesítésére az ajánlatunkban megadott 
feltételek és az ajánlatunk részeként benyújtott ártáblázatban megjelölt nettó 
egységárak alapján számított ajánlati áron. 
 
 
………………………...… 2018. év …………………… hónap ….... nap 
 

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)6 

 
 
 
 
 
  
4Az ajánlat eredeti példányának a 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti aláírt példányát kell tartalmaznia. 
 
5 Közös ajánlattétel esetén ezt a nyilatkozatot valamennyi Ajánlattevő azonos tartalommal köteles aláírni. 
6Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 



Eszterházy Károly 
Egyetem 

„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 
kivitelezése” 

Közbeszerzési 
dokumentumok 

 

 

12 

 
 
 
 

5. melléklet 
NYILATKOZAT7 

A Kbt. 66. § (4) bekezdése szerint 
Kkvt. szerinti minősítésről 

 
 
Alulírott ....................................., mint a(z) .............................................. cégjegyzésre 
jogosult képviselője a Kbt. 66. § (4) bekezdése alapján nyilatkozom, hogy a(z) 
......................................... ajánlattevő a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük 
támogatásáról szóló 2004. évi XXXIV. törvény (Kkvt.) 3. §-a8 értelmében9: 
 
 
7Közös ajánlattétel esetén minden ajánlattevőnek külön-külön kell nyilatkozatot tennie. 
83. § (1) KKV-nak minősül az a vállalkozás, amelynek 

a) összes foglalkoztatotti létszáma 250 főnél kevesebb, és 
b) éves nettó árbevétele legfeljebb 50 millió eurónak megfelelő forintösszeg, vagy mérlegfőösszege legfeljebb 43 millió eurónak 
megfelelő forintösszeg. 

(2) A KKV kategórián belül kisvállalkozásnak minősül az a vállalkozás, amelynek 
a) összes foglalkoztatotti létszáma 50 főnél kevesebb, és 
b) éves nettó árbevétele vagy mérlegfőösszege legfeljebb 10 millió eurónak megfelelő forintösszeg. 

(3) A KKV kategórián belül mikrovállalkozásnak minősül az a vállalkozás, amelynek 
a) összes foglalkoztatotti létszáma 10 főnél kevesebb, és 
b) éves nettó árbevétele vagy mérlegfőösszege legfeljebb 2 millió eurónak megfelelő forintösszeg. 

(4) Nem minősül KKV-nak az a vállalkozás, amelyben az állam vagy az önkormányzat közvetlen vagy közvetett tulajdoni részesedése - tőke 
vagy szavazati joga alapján - külön-külön vagy együttesen meghaladja a 25%-ot. 

(5) A (4) bekezdésben foglalt korlátozó rendelkezést nem kell alkalmazni a 19. § 1. pontjában meghatározott befektetők részesedése esetében. 
(6) Ahol jogszabály „KKV-t”, „mikro-, kis- és középvállalkozást”, illetve „kis- és középvállalkozást” említ, azon - ha törvény másként nem 

rendelkezik az e törvény szerinti KKV-t kell érteni.) 
4. § (1) Önálló vállalkozás az a vállalkozás, amely nem minősül a (2) bekezdésben foglaltak alapján partnervállalkozásnak, illetve a (3)-(6) 

bekezdésben foglaltak alapján kapcsolódó vállalkozásnak. 
(2) Partnervállalkozás az, 

a) amely a (3)-(6) bekezdésben foglaltak alapján nem minősül kapcsolódó vállalkozásnak, és 
b) amelyben más vállalkozásnak kizárólagosan vagy több kapcsolódó vállalkozásnak együttesen, illetve amelynek más vállalkozásban kizárólagosan 

vagy több kapcsolódó vállalkozással együttesen a tulajdoni részesedése - jegyzett tőkéje vagy szavazati joga alapján - legalább 25%. 
(3) Kapcsolódó vállalkozások azok, amelyek egymással az alábbiakban felsorolt valamely kapcsolatban állnak: 

a) egy vállalkozás egy másik vállalkozás tulajdoni részesedésének (részvényeinek) vagy a szavazatának a többségével rendelkezik, vagy 
b) egy vállalkozás egy másik vállalkozásban jogosult arra, hogy a vezető tisztségviselők vagy a felügyelő bizottság tagjai többségét megválassza 

vagy visszahívja, vagy 
c) egy vállalkozás egy másik vállalkozás felett a tulajdonosokkal (részvényesekkel) kötött szerződés vagy a létesítő okirat rendelkezése alapján - 

függetlenül a tulajdoni hányadtól, a szavazati aránytól, a megválasztási és visszahívási jogtól - döntő irányítást, ellenőrzést gyakorol, vagy 
d) egy vállalkozás egy másik vállalkozásban - más tulajdonosokkal (részvényesekkel) kötött megállapodás alapján - a szavazatok többségét egyedül 

birtokolja. 
(4) Kapcsolódó vállalkozásnak minősülnek azok a vállalkozások is, amelyek egy vagy több vállalkozáson keresztül állnak egymással a (3) bekezdésben 

felsorolt kapcsolatban. 
(5) Kapcsolódó vállalkozásnak minősülnek továbbá azok a vállalkozások, amelyek egy természetes személy vagy közösen fellépő természetes 

személyek egy csoportja révén a (3) és (4) bekezdésben meghatározott jellegű kapcsolatban állnak egymással, amennyiben tevékenységüket vagy 
tevékenységük egy részét az érintett piacon vagy egymással szomszédos piacokon folytatják. 

(6) A befektetők érdekeltsége tekintetében - az (1)-(5) bekezdésben foglaltaktól eltérően - önálló vállalkozásnak minősül az a vállalkozás, amellyel a 
19. § 1. pontjában meghatározott befektetők külön-külön és együttesen sem állnak a (3) és (4) bekezdésben meghatározott kapcsolatban, vagy 
amelynek a befektetői sem közvetlenül, sem közvetve nem vesznek részt az irányításban, vagy amelynek a befektetői nem vállalkozásként 
működnek. Ellenkező esetben a vállalkozás kapcsolódó vállalkozásnak minősül. 

5. § (1) A 3. §-ban megjelölt mutatókat az utolsó összevont (konszolidált) beszámoló, ennek hiányában éves beszámoló vagy egyszerűsített éves 
beszámoló szerinti foglalkoztatotti létszám és nettó árbevétel vagy mérlegfőösszeg alapján kell meghatározni. Az egyéni vállalkozás minősítése az 
adóbevallása szerint, a foglalkoztatotti létszám alapján történik. Az egyszerűsített vállalkozói adóról szóló 2002. évi XLIII. törvény (a továbbiakban: 
Eva tv.) hatálya alá tartozó vállalkozás minősítése a saját nyilvántartása szerint, a foglalkoztatotti létszám alapján történik. Az Eva tv. hatálya alá 
tartozó vállalkozás KKV-nak történő minősítéséhez a vállalkozásnak foglalkoztatotti létszámra vonatkozó nyilvántartással kell rendelkeznie. 
Amennyiben az egyéni, illetve a társas vállalkozás működési ideje 1 évnél rövidebb, az adatokat éves szintre kell vetíteni. 

(2) Éves beszámolóval, egyszerűsített éves beszámolóval, összevont (konszolidált) beszámolóval, a személyi jövedelemadóról szóló törvényben előírt 
bevallással nem rendelkező újonnan alapított vállalkozás esetében a tárgyévre vonatkozó üzleti tervet kell figyelembe venni. 
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mikrovállalkozásnak minősül; 
kisvállalkozásnak minősül; 
középvállalkozásnak minősül; 
nem minősül KKV-nak. 
 

…………………., 2018. év……….. hónap …... nap 
 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)10 

 
 
 
 
                                                                                                                                                                                          
 

(3) Amennyiben egy vállalkozás éves szinten túllépi a 3. §-ban meghatározott foglalkoztatotti létszám vagy pénzügyi határértékeket, vagy 
elmarad azoktól, akkor ennek eredményeként csak abban az esetben veszíti el, illetve nyeri el a közép-, kis- vagy mikrovállalkozói 
minősítést, ha két egymást követő beszámolási időszakban túllépi az adott határértékeket vagy elmarad azoktól. 

(4) Önálló vállalkozás esetében a 3. §-ban meghatározott adatokat kizárólag az adott vállalkozás nyilvántartása alapján kell meghatározni. 
(5) Azon vállalkozás esetében, amelynek partner- vagy kapcsolódó vállalkozásai vannak, a 3. §-ban meghatározott adatokat az összevont 

(konszolidált) éves beszámoló alapján, ennek hiányában a vállalkozás nyilvántartása alapján kell meghatározni. 
(6) Az (5) bekezdésben említett adatokhoz hozzá kell adni a vállalkozással partnervállalkozási kapcsolatban lévő vállalkozások adatait, 

amelyek közvetlenül tulajdonosai az adott vállalkozásnak, vagy közvetlenül az adott vállalkozás tulajdonában vannak. Az összesítés 
során az adatokat a tőkeérdekeltségi, illetve a szavazati arányok közül a nagyobbnak megfelelő arányban kell figyelembe venni. 
Keresztrészesedés esetén a magasabb százalékot kell alkalmazni. 

(7) Az (5) és (6) bekezdésben említett adatokhoz teljes mértékben hozzá kell adni a vállalkozáshoz közvetlenül vagy közvetve kapcsolódó 
vállalkozások adatait, ha az adatok összevont (konszolidált) éves beszámolóban nem szerepelnek. 

(8) Az (5) és (6) bekezdés alkalmazásában az adott vállalkozással partnervállalkozási kapcsolatban lévő vállalkozások adatait a 
vállalkozások összevont (konszolidált) éves beszámolója alapján, ennek hiányában a vállalkozások nyilvántartásai alapján kell 
meghatározni. A partnervállalkozások adatainak meghatározása során a partnervállalkozások adataihoz teljes mértékben hozzá kell adni 
a partnervállalkozásokhoz közvetlenül vagy közvetve kapcsolódó vállalkozások adatait is, ha ezek az adatok a partnervállalkozások 
összevont (konszolidált) éves beszámolóiban nem szerepelnek. 
(9) Az (5) és (7) bekezdés alkalmazásában, az adott vállalkozáshoz kapcsolódó vállalkozások adatait a vállalkozások összevont 
(konszolidált) éves beszámolója alapján, ennek hiányában a vállalkozások nyilvántartásai alapján kell meghatározni. A kapcsolódó 
vállalkozások adatainak meghatározása során a kapcsolódó vállalkozások adataihoz arányosan hozzá kell adni a kapcsolódó 
vállalkozással olyan partnervállalkozási kapcsolatban lévő vállalkozások adatait, amelyek közvetlenül tulajdonosai a kapcsolódó 
vállalkozásnak, vagy közvetlenül a kapcsolódó vállalkozás tulajdonában vannak, kivéve, ha ezek az adatok az összevont (konszolidált) 
beszámolóban legalább a (6) bekezdésben megjelölt százalékkal arányosan már szerepelnek. 
9A megfelelő választ X-szel kell jelölni! 
10Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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6. melléklet (adott esetben) 

 
 

KÖZÖS AJÁNLATTÉTELI MEGÁLLAPODÁS 
 

Jogszabályi rendelkezések:  
 Közös ajánlattétel esetén a Kbt. 35. § szerint kell eljárni: 

„35. § (1) Több gazdasági szereplő közösen is tehet ajánlatot vagy nyújthat be részvételi 
jelentkezést. 

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a közös ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők 
kötelesek maguk közül egy, a közbeszerzési eljárásban a közös ajánlattevők vagy 
részvételre jelentkezők nevében eljárni jogosult képviselőt megjelölni. 

(3) A közös ajánlattevők, illetve részvételre jelentkezők csoportjának képviseletében tett 
minden nyilatkozatnak egyértelműen tartalmaznia kell a közös ajánlattevők vagy 
részvételre jelentkezők megjelölését. 

(4) Ahol e törvény az ajánlatkérő számára az ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők 
értesítését írja elő, valamint a kiegészítő tájékoztatás megadása [56. §], a hiánypótlás [71. 
§], a felvilágosítás [71. §] és indokolás [72. §] kérése esetében az ajánlatkérő a közös 
ajánlattevőknek vagy részvételre jelentkezőknek szóló értesítését, tájékoztatását, illetve 
felhívását a (2) bekezdés szerinti képviselőnek küldi meg. 

(5) Amennyiben az ajánlatkérő ajánlati biztosíték nyújtását [54. §] írja elő, a közös 
ajánlattevőknek a biztosítékot elegendő egyszer rendelkezésre bocsátaniuk. Az ajánlati 
kötöttségnek bármelyik közös ajánlattevő részéről történt megsértése [54. § (4) bekezdése] 
esetén a biztosíték az ajánlatkérőt illeti meg. 

(6) A közös ajánlattevők a szerződés teljesítéséért az ajánlatkérő felé egyetemlegesen 
felelnek. 

(7) A közös ajánlatot vagy részvételi jelentkezést benyújtó gazdasági szereplők 
személyében az ajánlattételi vagy több szakaszból álló eljárásban a részvételi határidő 
lejárta után változás nem következhet be.” 
 
Ajánlatkérő előírásai: 
Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a közös ajánlattevőket képviselő egyik ajánlattevő 
megnevezése nem mentesíti a többi ajánlattevőt a nyilatkozatok, igazolások, 
dokumentumok külön-külön történő benyújtása alól, amelyeket jogszabály vagy Ajánlatkérő 
így kér benyújtani. Ajánlatkérő ezen dokumentumokat a lábjegyzetekben jelzi. 

 Közös ajánlattétel esetén az alkalmassághoz kapcsolódó iratmintákat közös ajánlattevők 
közül elegendő annak/azoknak csatolnia, aki(k) részt vesz(nek) az adott alkalmassági 
követelmény igazolásában. 

 Ajánlatkérő a nyertes ajánlattevők esetében kizárja gazdálkodó szervezet (projekttársaság) 
létrehozását. 
 
A közös ajánlattételi megállapodást a tagok cégszerű aláírásával kell ellátni és meg kell 
felelnie az alábbi követelményeknek is: 
a) tartalmaznia kell a közös ajánlattevők nevét, 

b) tartalmaznia kell a képviseletre jogosult közös ajánlattevő (képviselő) megjelölését 
azzal, hogy a képviselő korlátozás nélkül jogosult valamennyi tagot képviselni az 
ajánlatkérővel szemben a jelen közbeszerzési eljárásban, és az ahhoz kapcsolódó 
esetleges további Kbt. szerinti eljárásokban az ajánlatkérő által az ajánlattevő, illetve az 
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ajánlattevő által az ajánlatkérő felé megteendő illetve megtehető jognyilatkozatok 
tekintetében, teljes jogkörrel eljárjon minden tag nevében, és egyebekben is 
kapcsolatot tartson az ajánlatkérővel, 

c) tartalmaznia kell az ajánlatban vállalt kötelezettségek megosztásának ismertetését az 
egyes ajánlattevők által ellátott feladatok meghatározásával, 

d) tartalmaznia kell valamennyi közös ajánlattevő tag nyilatkozatát arról, hogy 
egyetemleges felelősséget vállalnak a közbeszerzési eljárás eredményeként 
megkötendő szerződés szerződésszerű teljesítéséhez szükséges munkák 
megvalósításáért és a szerződés teljesítéséért, 

e) az ajánlat benyújtásának napján érvényesnek és hatályosnak kell lennie, továbbá 
hatálya, teljesítése, alkalmazhatósága vagy végrehajthatósága nem függhet 
felfüggesztő (hatályba léptető), illetve bontó feltételtől. 

 
Ajánlattevő ugyanabban a közbeszerzési eljárásban (Kbt. 36. § (1) bekezdés) 
a) nem tehet másik ajánlatot más ajánlattevővel közösen, 
b) más ajánlattevő alvállalkozójaként nem vehet részt. 
c) más ajánlatot benyújtó ajánlattevő szerződés teljesítésére való alkalmasságát nem 

igazolhatja 65. § (7) bekezdés) 
 
A Kbt. 35. § (3) bekezdése alapján a közös ajánlattevők csoportjának képviseletében 
tett minden nyilatkozatnak egyértelműen tartalmaznia kell a közös ajánlattevők 
megjelölését! 
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7. melléklet 
NYILATKOZAT11 

a Kbt. 66. § (6) bekezdés a) és b) pontjára vonatkozóan 
igénybe venni kívánt alvállalkozók tekintetében 

 
a) 
Alulírott ........................................., mint a(z) ................................................ 
(ajánlattevő/közös ajánlattevők megnevezése) cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre12 
jogosult képviselője n y i l a t k o z o m, hogy a „Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek 
és egyéb időszakos kiadványok nyomdai kivitelezése” tárgyú közbeszerzési eljárás 
eredményeképpen létrejövő szerződés teljesítéséhez az alábbi részek (feladatok 
elvégzésére) tekintetében kívánunk alvállalkozó(ka)t igénybe venni. Az ezen részek 
tekintetében igénybe venni kívánt és az ajánlat benyújtásakor ismert alvállalkozók az 
alábbiak13: 
 
 

Sorszám 
A közbeszerzésnek azon részei, 

amelyeknek teljesítéséhez az ajánlattevő 
alvállalkozót kíván igénybe venni 

Az ezen részek tekintetében igénybe venni 
kívánt, és az ajánlat benyújtásakor már 

ismert alvállalkozók neve, székhelye 

1.   

2.   

 
………………….……., 2018. év….…………….hónap…….nap 
 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)14 

 
 
 
 
 
 
 
11Az ajánlattevőnek vagy az „a)” vagy a „b)” jelzésű nyilatkozatot kell kitöltenie. Közös ajánlattétel esetén a tagoknak az a) vagy b) 
nyilatkozatrészt együttesen, összefoglalóan kell megtenniük oly módon, hogy az egyes ajánlattevőkre vonatkozó információkat külön-
külön kell megjeleníteni.  
Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a Kbt. 3. § 2. pontja alapján az ott felsoroltak kivételével alvállalkozónak minősül az a gazdasági 
szereplő, aki (amely) a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítésében az ajánlattevő által bevonva közvetlenül 
részt vesz. 
12 Megfelelő aláhúzandó. 
13 Az ajánlattevőnek abban az esetben, ha az alvállalkozó az ajánlat benyújtásakor még nem ismert, akkor a „nem ismert” vagy 
ezzel egyenértékű megjegyzést kell feltüntetnie. 
14Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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b) 
 
Alulírott ........................................., mint a(z) ................................................ 
(ajánlattevő/közös ajánlattevők megnevezése) cégjegyzésre/ nevében nyilatkozattételre 
jogosult képviselője  

 
n y i l a t k o z o m, 

 
hogy a 

 
„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 

kivitelezése”  
 
tárgyú közbeszerzési eljárás eredményeképpen létrejövő szerződés teljesítéséhez nem 
kívánunk alvállalkozót igénybe venni. 
 
………………….……., 2018. év….…………….hó…….nap 
 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)15 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
15Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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8. melléklet 
NYILATKOZAT a Kbt. 65. § (7) bekezdése vonatkozásában 

az alkalmasság igazolásához kapacitást biztosító más szervezetről (vagy személyről) 
 
Alulírott ....................................................., mint a(z) 
…................................................................ (ajánlattevő/közös ajánlattevők16 megnevezése) 
cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre17 jogosult képviselője  
 

n y i l a t k o z o m, 
 
hogy a …………………………………………….. (ajánlattevő/közös ajánlattevő 
megnevezése) a „Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos 
kiadványok nyomdai kivitelezése” tárgyú közbeszerzési eljárás eredményeképpen 
létrejövő szerződés teljesítésére vonatkozó alkalmassági követelményeknek történő 
megfelelésünk igazolása érdekében más szervezet (vagy személy) kapacitását18  
 

igénybe vesszük / nem vesszük igénybe 
 
Igénybevétel esetén19: 
 

Szervezet (személy) 
megnevezése és székhelye 

(lakóhelye) 

Az eljárást megindító felhívás vonatkozó 
pontjának és alkalmassági követelménynek a 

megjelölése, melynek igazolásához e 
szervezetet (személyt) bevonja 

  

  

 
…………………….……., 2018. év……………….. hónap …... nap 
 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)20 

 
 
16 Megfelelő aláhúzandó! 
17 Megfelelő aláhúzandó! 
18 A megfelelő válasz aláhúzással, vagy a szükségtelen részek törlésével jelölendő! 
19Közös ajánlattétel esetén a tagoknak ezt a nyilatkozatrészt együttesen, összefoglalóan kell megtenniük oly módon, hogy az egyes 
ajánlattevőkre vonatkozó információkat külön-külön kell megjeleníteni külön-külön kell kitölteniük. 
20Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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9. melléklet (adott esetben) 
 

 
 

NYILATKOZAT 
kapacitást biztosító szervezet (vagy személy) részéről a Kbt. 65. § (7) bekezdése 

szerint 
 
Alulírott ................................................., mint a(z) ................................................................. 
kapacitást biztosító szervezet cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre jogosult 
képviselője a Kbt. 65. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelően nyilatkozom, hogy az 
ajánlattevő szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmasságának igazolásaként 
általunk igazolni kívánt, az eljárást megindító felhívás 14) pontja szerinti műszaki-
szakmai alkalmassági követelmény teljesül. 
 
Az alkalmassági követelmények teljesítésére vonatkozó részletes adatokat 
tartalmazó, az eljárást megindító felhívásban előírt dokumentumokat az ajánlatkérő 
69. §-a szerinti felhívására nyújtjuk be.  [Kbt. 114. § (2) bekezdés]  
 
Jelen nyilatkozat mellékleteként csatoljuk továbbá azon szerződéses/előszerződésben 
vállalt kötelezettségvállalást tartalmazó okiratot is, amely alátámasztja, hogy az ajánlattevő 
szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmasságának igazolásaként általunk 
biztosított erőforrások ajánlattevő rendelkezésére állnak majd a szerződés 
teljesítésének időtartama alatt. 
 
 

 
………………………….……., 2018. év……………….. hónap …... nap 
 
 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)21 

 
 
Megjegyzés 
 Amennyiben az ajánlatba előszerződés kerül benyújtásra, annak tartalmaznia kell az eljárás 

tárgyát, a rendelkezésre bocsátott erőforrást (kapacitás) valamint Felek arra vonatkozó 
kötelezettségvállalását, hogy ajánlattevő nyertessége esetén szerződést kötnek az 
előszerződésben rögzített kapacitás rendelkezésre bocsátásáról.. 

 
 
21Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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10. melléklet 
 

 
ALÁÍRÁSI CÍMPÉLDÁNY/MINTA 

 
Ez a lap cserélendő valamennyi jogi személynek minősülő ajánlattevő illetőleg - ha ilyet az 
ajánlattevő az alkalmasság igazolásához igénybe vesz - az alkalmasság igazolásához 
kapacitást biztosító cégkivonata szerint cégjegyzésre jogosult azon képviselő(k) aláírási 
címpéldányának (vagy 2006. évi V. törvény 9. §-a szerinti, ügyvéd által ellenjegyzett aláírás 
mintájának) egyszerű másolati példányára, akik aláírásukkal ellátták az ajánlatot 
(ajánlatban szereplő iratot). 
 
Amennyiben az ajánlatban szereplő bármely iratot nem a cégjegyzésre jogosultak írták alá, 
az általuk aláírt meghatalmazás egyszerű másolati példányát is csatolni kell az ajánlathoz. 
A meghatalmazásnak tartalmaznia kell a meghatalmazott aláírásmintáját is.  
 
 
 
Egyéni vállalkozó esetében Ajánlatkérő elfogadja bármely olyan dokumentum egyszerű 
másolatának ajánlatában történő csatolását, amely alkalmas a képviseletre való 
jogosultság igazolására (pl. személyi igazolvány, aláírás minta, közjegyző által hitelesített 
nyilatkozat). 
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11. melléklet 
 

NYILATKOZAT22 
Változásbejegyzési kérelem benyújtásáról 

 
a) 
Alulírott ....................................................., mint a(z) ….......................................................... 
cégjegyzésre/ nevében nyilatkozattételre jogosult képviselője nyilatkozom, hogy az 
aktuális (cég)állapotot nyilvántartó bíróság/hatóság nyilvántartásában foglaltakat módosító 
változásbejegyzési eljárás van folyamatban, ezért a változásbejegyzésre vonatkozó 
elektronikus kérelem kinyomtatott változatát, valamint a cégbíróság által a kérelemről 
kiállított elektronikus tanúsítvány kinyomtatott változatát, illetőleg az adatváltozást 
nyilvántartó illetékes bíróság/intézmény/hatóság/hivatal/szervezet visszaigazolása 
érkeztetett példányának másolatát az ajánlathoz csatolom. 
 
………………………….……., 2018 . ……………….. hónap …... nap 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)23 

 
 
 
b) 
Alulírott ...................................................., mint a(z) 
............................................................... cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre 
jogosult képviselője nyilatkozom, hogy az aktuális (cég)állapotot nyilvántartó 
bíróság/hatóság nyilvántartásában foglaltakat módosító változásbejegyzési eljárás nincs 
folyamatban, illetőleg a nyilvántartó illetékes 
bírósághoz/intézményhez/hatósághoz/hivatalhoz/szervezethez nem került benyújtásra 
adatváltozás bejegyzési kérelem. 
 
………………………….……., 2018. ……………….. hónap …... nap 
 
 

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

 
 
22 Az ajánlattevőnek kell a nyilatkozatot kitöltetnie. 
23Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)24 

 
 
 

12. melléklet 
  

NYILATKOZAT25 
a kizáró okok fenn nem állásáról 

 
Alulírott ….............................., mint a(z) ….......................................... (cég 
megnevezése/székhelye) cégjegyzésre/ nevében nyilatkozattételre jogosult képviselője 
 

n y i l a t k o z o m, 
 
hogy a(z) ………………………………………………. ajánlattevő nem tartozik a Kbt. 62. § (1) 
bekezdés g)-k), m) és q) pontjában foglalt kizáró okok hatálya alá. 
 
 
………………….................... 2018. év…..................... hónap…......nap 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)26 

 
 
 
24Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
 
 
 
 
 
 
 
 
25 Közös ajánlattétel esetén a tagoknak ezt a nyilatkozatot külön-külön kell megtenniük. 
26Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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13. melléklet 
AJÁNLATTEVŐ NYILATKOZATA27  

a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja alapján 
 
 
Alulírott …........................................, mint a(z) …............................................................ 
(ajánlattevő) cégjegyzésre/ nevében nyilatkozattételre jogosult képviselője a Kbt. 62. § (1) 
bekezdés k) pont kb) alpontja alapján nyilatkozom, hogy a 
.....…......……………………………………….. (cég megnevezése/székhelye) mint 
ajánlattevő olyan társaságnak minősül, melyet szabályozott tőzsdén 

 
 jegyeznek  
 nem jegyeznek.  
 
(A megfelelő állítás elé a jelölőnégyzetbe x-et kell tenni) 
 

Ha az ajánlattevőt nem jegyzik szabályozott tőzsdén, akkor az alábbiak kitöltése is 
szükséges: 

 
Mivel cégünket nem jegyzik szabályozott tőzsdén, így a pénzmosás és a terrorizmus 
finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény (a 
továbbiakban: pénzmosásról szóló törvény) 3. § 38. pont a)-b) vagy d) alpontja szerint 
definiált valamennyi tényleges tulajdonos neve és állandó lakóhelye a következő: 
 

Tényleges tulajdonos neve Tényleges tulajdonos állandó 
lakóhelye 

  
  

 
Ha a gazdasági szereplőnek nincs a pénzmosásról szóló törvény 3. § 38. pont a)-b) 
vagy d) alpontja szerinti tényleges tulajdonosa, akkor az alábbi nyilatkozat aláhúzása 
szükséges: 
 
Cégünknél a pénzmosásról szóló törvény 3. § 38. pont a)-b) vagy d) alpontja szerinti 
tényleges tulajdonos nincs. 
 
………………………….……., 2018. év……………….. hónap …... nap 

                              
……………………………………………….. 

(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 
jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 

meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)28 
 
 
27 Közös ajánlattétel esetén a tagoknak ezt a nyilatkozatot külön-külön kell megtenniük. 
28Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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14. melléklet 
NYILATKOZAT29 

321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 17. § (2) bekezdése alapján 
 
 
Alulírott ………................................................., mint a(z) 
......................................................... (ajánlattevő) cégjegyzésre/ nevében nyilatkozattételre 
jogosult képviselője a Kbt. 67. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
 

n y i l a t k o z o m, hogy a 
 

„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 
kivitelezése”  

   
tárgyú közbeszerzési eljárás eredményeként létrejövő szerződés teljesítéséhez nem 
veszünk igénybe olyan alvállalkozót, illetőleg az alkalmasság igazolásához olyan 
szervezetet (vagy személyt), amely a Kbt. 62. § (1) bekezdés g)-k), m) és q) pontjában 
foglalt kizáró okok hatálya alá tartozik. 
 
 
 
………………………….……., 2018. év……………….. hónap …... nap 
 
 
 

  
……………………………………………….. 

(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 
jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 

meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)30 
 

 
 
 
 
 
 
29 Közös ajánlattétel esetén a tagoknak ezt a nyilatkozatot külön-külön kell megtenniük. 
30Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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15. melléklet 
 
 

NYILATKOZAT MŰSZAKI , ILLETVE SZAKMAI  ALKALMASSÁGI  FELTÉTELEK  
  TELJESÜLÉSÉRŐL31  

 
 

Alulírott ……………………….., mint a ………………………………….. (cég 
megnevezése/székhelye) cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre jogosult képviselője 
nyilatkozom, hogy a „Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos 
kiadványok nyomdai kivitelezése” tárgyú közbeszerzési eljárás során ajánlattevő 
megfelel az eljárást megindító felhívás 14) pontjának M1), M2), alpontjaiban foglalt 
műszaki, illetve szakmai alkalmassági követelményeknek. 
 
Az alkalmassági követelmények teljesítésére vonatkozó részletes adatokat 
tartalmazó, az eljárást megindító felhívásban előírt dokumentumokat az ajánlatkérő 
69. §-a szerinti felhívására nyújtjuk be.  [Kbt. 114. § (2) bekezdés]  
 
…………………, 2018. év …. hónap….nap 
 
 

 
……………………………………………….. 

(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 
jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 

meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)32 
 

 
 
 
 
 
 
31A Kbt. 114. § (2) bekezdés szerint a 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatban a gazdasági szereplő csupán arról köteles 
nyilatkozni, hogy az általa igazolni kívánt alkalmassági követelmények teljesülnek, az alkalmassági követelmények teljesítésére 
vonatkozó részletes adatokat nem köteles megadni. A gazdasági szereplő az alkalmassági követelmények teljesítésére vonatkozó 
részletes adatokat tartalmazó, az eljárást megindító felhívásban előírt saját nyilatkozatait az alkalmassági követelmények, valamint - adott 
esetben - a 82. § (5) bekezdése szerinti objektív kritériumok tekintetében az eljárást megindító felhívásban előírt igazolások benyújtására 
vonatkozó szabályok szerint, az ajánlatkérő 69. § szerinti felhívására köteles benyújtani. 
32Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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16. melléklet 
 
 

NYILATKOZAT 
az elektronikus formában benyújtott ajánlatról 

 
 
Alulírott …………………….., mint a(z) …………………………..…….. (cég 
megnevezése/székhelye) elen eljárásban cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre33 
jogosult képviselője nyilatkozom, hogy a 
 

„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 
kivitelezése”  

  
 tárgyú közbeszerzési eljárás során az ajánlat elektronikus formában benyújtott (jelszó 
nélkül olvasható, de nem módosítható pdf. file) példánya a papír alapú ajánlat (eredeti) 
példányával mindenben megegyezik. 
 
 
………………………….……., 2018. év……………….. hónap …… nap 
 
 
 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)34 

 
 

 
Közös ajánlattétel esetén minden ajánlattevő adatát fel kell tüntetni a nyilatkozatban, és azt 
a közös ajánlattételi nyilatkozatban foglalt képviseleti mód szerint kell aláírni. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
33 Megfelelő aláhúzandó! 
34Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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17. melléklet 
 

NYILATKOZAT 
idegen nyelvű dokumentumok magyar nyelvű fordításáról  

(adott esetben) 
 

 
Alulírott …………………………, mint a(z) ……………………...…(cég 
megnevezése/székhelye) cégjegyzésre/nevében nyilatkozattételre35 jogosult képviselője a  
 

„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 
kivitelezése”  

  
 

tárgyú eljárásban nyilatkozom, hogy a fent nevezett eljárásban az általam ajánlatom 
részeként idegen nyelven becsatolt valamennyi dokumentum magyar nyelvű fordítását is 
becsatoltam. Nyilatkozom továbbá, hogy a becsatolt magyar nyelvű fordítások 
megegyeznek az idegen nyelvű eredeti dokumentumok tartalmával. 
 
 
 
………………………….……., 2018. ……………….. hónap …... nap 
 
 

 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)36 

 
 
 
 
 

 
 
35 Megfelelő aláhúzandó! 
36Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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18. melléklet 
 
 

KÖZBESZERZÉSI MŰSZAKI AJÁNLAT 
 
 

Ajánlattevőnek csatolnia kell szakmai ajánlatát a mellékelt táblázat kitöltésével. 
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19. melléklet 
 
 

NYILATKOZAT 
üzleti titokról 

 
„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 

kivitelezése”  
 
 
 
Alulírott ..................................... (név), mint a(z) ......................................................... 
(cégnév, székhely) ajánlattevő cégjegyzésre jogosult képviselője a fenti közbeszerzési 
eljárás során kijelentem, hogy 
 
a) ajánlatunk üzleti titkot tartalmazó dokumentumot nem tartalmaz. 
 
b) az ajánlatunkban csatolt alábbi dokumentumok üzleti titkot tartalmaznak, ezért azok 
nyilvánosságra hozatalát megtiltjuk: …………………. 
 
Az üzleti titokká nyilvánítás indokolása dokumentumonként: ………………. 
 
 
(*Kérjük az a) vagy a b) pont kitöltését) 
 
…………………, 2018. év …. hónap….nap 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak 

részéről)37 
 
 
37Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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Figyelem! A további dokumentumokat ajánlatkérő felhívására 

kell csak benyújtani 
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20. melléklet 
 

A szerződés teljesítéséhez szükséges műszaki-szakmai alkalmasság igazolása 
 

Nyilatkozat a referenciákról3839 
jelen közbeszerzés tekintetében 

 
 
Alulírott …………………………, mint a(z) ……(ajánlattevő neve, székhelye)……. 
cégjegyzésre jogosult képviselője nyilatkozom, hogy az Eszterházy Károly Egyetem által 
kiírt  

 
„Folyóiratok, felsőoktatási tankönyvek és egyéb időszakos kiadványok nyomdai 

kivitelezése”  
 

tárgyú közbeszerzési eljárás vonatkozásában a műszaki-szakmai alkalmasság 
igazolásaként az általunk az eljárást megindító felhívás megküldésének időpontjától 
visszafelé számított 3 évben (36 hónapban) teljesített legjelentősebb – a közbeszerzés 
tárgya (ISBN és/vagy ISSN számmal rendelkező könyv és/vagy folyóirat nyomdai 
előállítása) szerinti – referenciákat az alábbiak szerint ismertetjük: 

Ssz. 

A 
teljesítés 
kezdő és 
befejező 
ideje (év, 
hónap, 

nap, -tól-
ig)40 

A szerződést kötő 
másik fél 

megnevezése, 
referenciát igazoló 
neve, elérhetősége 
(tel.szám és/vagy 
e-mailcím és/vagy 

fax szám. 

A szolgáltatás 
mennyisége (db)  

Az elvégzett 
szolgáltatás tárgya 

(olyan 
részletességgel, hogy 

abból az 
alkalmassági 

feltételnek való 
megfelelés 

megállapítható 
legyen) 

A teljesítés az 
előírásoknak 

és a 
szerződésnek 
megfelelően 

történt-e 
(igen/nem) 

Saját 
teljesítés 
aránya 

(%) 
(adott 

esetben)41 

1.       
2.       

 
…………………, 2018. év …. hónap….nap 
  

……………………………………………….. 
(Cégszerű aláírás a kötelezettségvállalásra 

jogosult/jogosultak, vagy aláírás a 
meghatalmazott/meghatalmazottak részéről)42 

 
 
38A nyilatkozatot az ajánlattevőnek, az alkalmasság igazolásához igénybe vett szervezetnek (személynek) külön-külön kell az ajánlatkérő 
felhívására megtennie. 
39 A 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 23. §-a alapján az előző 3 év szállításait a szerződést kötő másik fél által adott igazolással is lehet 
igazolni 
40 Kizárólag az eljárást megindító felhívás megküldésétől  visszafelé számított 3 éves időtartamon belüli teljesítések adatait kell feltüntetni 

a táblázatban, ajánlatkérő kizárólag az ezen időtartam alatti teljesítéseket vizsgálja az alkalmasság vizsgálata során! 
41 Amennyiben a saját teljesítés aránya 100 %, kérjük a „Saját teljesítés aránya (adott esetben)” elnevezésű oszlopot törölni, vagy annak 
minden sorában feltüntetni a 100 % kifejezést.  
42Kérjük az aláírási címpéldányban/aláírás mintában foglaltak szerint aláírni. 
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21. melléklet 

 
 

A szerződés teljesítéséhez szükséges műszaki-szakmai alkalmasság igazolása 
 

E dokumentum helyett csatolja az alábbiakat ajánlattevő: 
 

M/2. 
Ajánlattevő (közös ajánlattevő) csatolja a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 21. § (3) 
bekezdés i) pontja alapján a teljesítéshez rendelkezésre álló eszközök, berendezések, 
illetőleg műszaki felszereltség leírását. 

 
 
 

Saját tulajdonú eszközök, berendezések esetében csatolni szükséges a vonatkozó tárgyi 
eszköz nyilvántartást vagy leltári kartont, nem saját tulajdonú eszközök, berendezések 
esetében a bérleti szerződés/előszerződés csatolása szükséges. 
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