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Altalanos rendelkezések

1.8

(1) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag (tovabbiakban TKB) munkajat az Eszterhazy Karoly Egyetem
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata, Agrartudomanyi és Vidékfejlesztési Kar Szervezeti és
Mikodési Rendje, illetve a Hallgatéi Kovetelményrendszer lll. fejezete, a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat rendelkezései alapjan végzi.

(2) Abizottsag héttagu, amelybdl két f6t a hallgatdk képviselSi adjak. EInokét és tagjait az AVK Kari
Tanacsa hagyja jova, a titkdrat a tagok maguk kozil valasztjak.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskore

2.8

(1) A TKB elsé fokon a kovetkez6 kérdésekben dont:

— szak-, munkarend és telephely-valtoztatas;
— mas felsGoktatdsi intézménybdl torténd atvétel,
— terep- és szakmai gyakorlatok potlasanak engedélyezése és feltételeinek meghatarozasa;
— egyéb, a hallgatdk tanulmanyi ligyeit érint6 kérdések targydban benyujtott kérelmek, tébbek
kozott:
o kedvezményes tanulmanyi rend,
o jogviszony sziineteltetése betegség vagy egyéb mas varatlan ok miatt,
o tantargybefogadasi/felmentési kérelmek,
o el6zetes kreditelismerés,
o kulfoldi részképzésben tanulmanyokat folytatok vizsgaid@szakanak
meghosszabbitasa,
o kilfoldi részképzésben teljesitett tanegységek elismerése.
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A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskore

1.§

A TKB elsé fokon a kovetkez6 kérdésekben dont:

szak-, munkarend és telephely-valtoztatas;

mas felsGoktatdsi intézménybdl torténd atvétel,

terep- és szakmai gyakorlatok pétlasanak engedélyezése és feltételeinek meghatarozasa;
egyéb, a hallgaték tanulmanyi lgyeit érint6 kérdések targydban benyujtott kérelmek, tobbek
kozott:

o kedvezményes tanulmanyi rend,

o jogviszony szlineteltetése betegség vagy egyéb mas varatlan ok miatt,

o tantargybefogadasi/felmentési kérelmek,

o el6zetes kreditelismerés,

o kilfoldi részképzésben tanulmanyokat folytaték vizsgaid6szakdnak meghosszabbitasa,
o kilfoldi részképzésben teljesitett tanegységek elismerése.

Az els6foku kérelmek és hallgatoi megkeresések benyujtasa

2.8

A Hallgatoi Kévetelményrendszer altal a kari TKB hataskérébe rendelt kérelmeket minden
képzési helyszin esetében a bizottsag titkardhoz, a Gyongyosi Karoly Rdébert Campus
Oktatasi Iroddajaba kell benyujtani.

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat elGirdsanak megfeleléen azon kérelmek esetében,
amelyekhez sziikséges a szakfelel6s véleménye és javaslata a bizottsag titkara, kikéri a
szakfelelGs véleményét és javaslatat az adott kérelemmel kapcsolatban.

Hidnyos kérelmek esetén a bizottsag egy alkalommal hidanypadtlasra szdlitja fel a kérelmezét.
Hidnypadtlasra a kérelem benyujtasat kovetén 10 munkanapon belil van lehet&ség.

A hallgatd a kérelmét a TKB dontésének meghozataldig visszavonhatja vagy mddosithatja.

A hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmeket a papiralapu kérelmek kivételével a
Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatban
meghatarozott hatdridére kell benyujtani.

Papir alapon, a megfelel§ formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletekkel ellatva, alairva
és a bizottsdgnak cimezve, a bizottsag titkdranak, a Gyongyosi Karoly Rébert Campus
Oktatdsi lrodajdba személyesen vagy postai Uton hatdridére kell benyujtani az alabbi
kérelmeket:

a) intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyiitt,
b) kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyiitt,

(7)

(8)

a hallgatéi jogviszony szlineteltetésére iranyuld kérelem a mellékleteivel egyiitt, ha a
hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl eredé kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség vagy
mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni.

A bizottsag titkara a kérelmeket a szilkséges dokumentumokkal (kérelem, leckekonyv,
igazolds stb.) adja at a bizottsagnak.

A beérkezett kérelmeket a dontés elGkészitésére a bizottsag titkara késziti el6.
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A kérelem elbiralasanak rendje

3.8

Amennyiben a Hallgatéi Kovetelményrendszer rovidebb hatarid6t nem allapit meg, a
kérelmet legkés6bb annak a beaddsi hatdrid6t6l szamitott 30 napon beliil kell elbiralni. Az
lgy attétele esetén a hataridé attél az id6ponttdl kezdédik, amikor a kérelem a
dontéshozohoz megérkezik. Nem szamit be az elintézési hatarid6be az eljaras
felflUggesztésének, sziinetelésének id6tartama, valamint a hidnypétlasra biztositott id6. Az
gy bonyolultsagdra, szakért6i vélemény kérésére tekintettel az elbirdlasi id6t a dontéshozd
legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

A mas felsGoktatasi intézménybdl torténd atvételrdl a TKB hatarozatban dont Gszi félév
esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév esetén februar 15-ig.

Tantargybefogadasi/felmentési kérelemrSl a TKB hatarozatban dont Gszi félév esetén
oktdber 20-ig, tavaszi félév esetén marcius 20-ig.

A kérelem elbiralasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem az illetékes tigyintéz6hoz
nyujtottak be. llyen esetben az, akihez a kérelmet benyujtottak, koteles azt haladéktalanul
a dontéshozonak atadni.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni tekintet nélkil arra, hogy azt
milyen elnevezéssel terjesztették eld.

A kedvezményes tanulmanyi rend esetében a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat 36.§ (4)
bekezdés e) pontja alapjan a kari Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsagnak lehetGsége van
a hallgaté koriilményeire tekintettel, egyedi mérlegelés alapjan donteni arrdl, hogy a
hallgaté kérelmére a Szabalyzat (3) bekezdésben foglalt feltételektél fliggetlenil teljes vagy
részleges kedvezményes tanulmdnyi rendben folytathatja tanulmanyait. A bizottsag a
hallgaté kérelmében foglalt indokok megismerését, megitélését kdvetbéen hozza meg
méltdnyossagi dontését. A bizottsdg a méltanylandd kérilmények kdzé sorolja a hallgatd
krénikus vagy fizikai betegségét, fogyatékossagat, a terhesség id&szakat, beteg kozeli
hozzatartozd dpoldsat?, illetve fogyatékossaggal é16 sziil6 esetén az otthoni munka
segitését, valamint a kdzeli hozzatartozo haldla, illetve a csalad nehéz anyagi helyzete miatt
bekovetkez6 kényszerl, megélhetési munkavallalas szlikségességét. A hallgatd koteles
minden olyan informaciét és dokumentumot a bizottsdg szamara biztositani, mely a
méltanylandd kortlmények igazoldsat tdmasztja ald, tobbek kozott egészségligyi okra vald
hivatkozas esetén egy évnél nem régebbi szakorvosi vélemény, megélhetési munkavallalas
esetén a harom hdnapnal nem régebbi munkaltatdi igazolds, valamint az lgyrend 1.
mellékletét képez nyilatkozat.

Az a hallgato akinek korrigalt kreditindexe eléri a harmas szintet, és igazolja, hogy szakjanak
megfelel6 képzési és kimeneti kovetelményekhez kapcsolddd szakmai gyakornoki
programban vesz részt szintén kérelmezheti a kedvezményes tanulmanyi rendet, ez
esetben a munkaltaténak harom hdnapnal nem régebbi igazoldssal kell ezen hallgatéi
kozrem(kodést aldtamasztania. A szaknak megfelel6 tevékenységet munkakori leirdssal
szlikséges alatdmasztani.

A dontéshozé a hallgatéval kapcsolatos dontéseit hatarozatba foglalja.

1 Kézeli hozzatartozd: sziil8, nagyszils, gyermek, hazastars
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Hatarozathozatal

4.8

A TKB Uléseit az elndk hivja 0ssze a félév kezdetén, a kérelmek benyujtasi hatdridejéhez igazodva,
illetve szlikség esetén alkalomszerden.

A hataridén tul beérkezd kérvények elbiralasahoz soron kivili Glést hivhat 6ssze a TB elndke.

A bizottsag a dontéseit a kapcsolddd rendelkezéseknek megfelel6en és sziikség esetén a
szakfelelGsi vélemény figyelembevételével hozza.

A TKB akkor hatarozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van. A bizottsag hatdrozatait egyszerd
sz6tobbséggel, a jelenlévs tagok tobb mint felének igenld szavazatdval, nyilt szavazassal hozza.
SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazatanak megfelel6en hozza meg dontését.

A TKB dontéseit hatdrozat formajaban kozli.

A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)
h)

i)
j)

k)

a dontéshozdé megnevezését, az ligy szamat és ligyintézdjének nevét,

a hallgatd nevét és lakcimét, NEPTUN kddjat,

az gy targyanak megjelolését,

a rendelkez6 részben a dontést, tovabbd a jogorvoslat lehetdségérdl, benyujtdsanak helyérél
és hatdridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrél valod tdjékoztatast,

a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a késedelmipotiék-fizetési kotelezettségrél és annak mértékérdl széld
tdjékoztatast,

a hatdrozatban megdllapitott fizetési kotelezettség mértékérGl és megfizetésének,
lerovasanak maédjairdl sz616 tajékoztatast,

az indokolasban: a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a
hallgaté altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mellGzés indokait,

a mérlegelési, jogkdrben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,

azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a dontéshozé a hatarozatot hozta,

a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshozd nevét, hivatali beosztasat, valamint a dontés
kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztdsat, ha az nem azonos a déntéshozdval,

a dontéshozo alairasat és bélyegz6lenyomatat.

(7) A hatdrozatot a bizottsdg elndke kiadmanyozza, és a bizottsdg titkara hitelesitheti. A beszamitas
befogadasrdl sz6l6 hatarozatot a Neptun rendszeren keresztiil, a kérelmet elutasitd hatdrozatot
postai Uton, tértivevényes killdeményként kell k6zolni.

(8) Egyszerli és mérlegelést nem igényl6 ligyekben, a bizottsagi lilés 6sszehivasa nem indokolt a

bizottsag elndke is hozhat dontést.
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A bizottsagi lilések dokumentalasa

5.8

(1) A bizottsag tléseir6l emlékeztets készil, amelynek melléklete tartalmazza a targyalt hallgatoi
kérelmek f6bb adatait.

Zaro rendelkezések

6.8

(1) Jelen Ggyrendet a Agrartudomanyi és Vidékfejlesztési Kar Tanulmanyi és Kreditbizottsaga
2019. februar 12-ei tilésén elfogadta. Az Ggyrend az elfogadasaval |ép hatalyba.

(2) Az Ggyrend visszavonasig, vagy modositasig hatalyos. A mddositas a TKB hataskorébe tartozik.

Gyongyos, 2019. aprilis 8.

Dr. Nagyné Dr. Demeter Déra
az AVK Tanulmanyi és Kreditbizottsaganak elntke
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1. sz. melléklet:
A Kari Tanacs mellett m{ikodé Tanulmanyi és Kreditbizottsag tagjainak névsora

(Kari Tanacs 7/2016. (X.18.) hatarozata alapjan)

EInok: Dr. Nagyné Dr. Demeter Déra PhD, egyetemi docens

Titkar: Végh Ildiké tanulmanyi csoportvezetd
Tagok:

Bélteki lldiké doktorandusz, tanarsegéd
Dr. Szegedi Laszlé PhD, egyetemi docens
Horvath Timea dékdni hivatalvezetd

2 f6 hallgatdi képviseld
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2. sz. melléklet:

Jegyz6konyv minta

Jegyz6konyv

a Kari Tanulmanyi és Kreditbizottsag 201... (év, ho, nap) iilésérdl

Jelen vannak:

Kimentését kérte irasban:

1. Dr. Nagyné Dr. Demeter Déra koszontette a résztveviket, és megallapitotta, hogy a testllet.... f6
jelenlétében hatarozatképes.

Ismertette a napirendi javaslatokat:

1. aktualis napirendi pont
2. aktudlis napirendi pont
3. egyebek

A napirendi javaslatokat a testlet elfogadta.

2. ... eredménye — rovid hozzaszélasok, megszolalasok utan:
. a bizottsag tagjai kozul .... f6 igen, .... f6 tartozkodott, .... f{6 nem ardnyban tdmogatta /
nem tamogatta.

3. A bizottsag Egyebek napirendi pontban megtargyalta a ........cccooooiiiiiiiiiiiiiiicc e, A
jelenlévék a tajékoztatast megismerték, s az abban foglaltakkal egyetértettek / nem értettek egyet.

Gyongyos, 201..........

bizottsag elndke bizottsag tagja bizottsag tagja
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