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ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

Eszterhazy Karoly Egyetem
Humaneréforras Kozpont Bérgazdalkodasi Osztalya
Bér- és tarsadalombiztositasi ligyintézé
munkakorbe munkatarsat keres.
Feladatok:

e Az Egyetem munkatarsai részére torténé bérszamfejtéi, TB Ugyintézdi
feladatok teljes korl ellatasa.

e A munkavallalékkal kapcsolatos ugyintézés: szamfejtés, nyilvantartasok
vezetése, igazolasok kiadasa, tavollétek, potlékok rogzitése.

e A tarsadalombiztositasi ellatasok elbiralasa, szamfejtése.

e Adé6- és jarulékkedvezmények feldolgozasa, letiltasok kezelése.

e A vonatkozd jogszabalyok altal el6irt bevallasok, jelentések, statisztikak,
elszamolasok hataridére torténd elkészités és elkuldése illetékes

hivataloknak.
Elvarasok:

o Kozépfoku végzettség. Bér- és TB Ugyintéz6i szakképesités

e Hasonlé munkakodrben szerzett legalabb 2 év tapasztalat.

e Naprakész bér-, TB, és addjogi ismeretek.

e Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

e Onallo, preciz munkavégzés mellett csapatmunkara valo képesség.

e magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvbképesseg
El6ny:

e SAP program ismerete.
e TB kifizetd helyen szerzett tapasztalat
e szakmai elhivatottsag

e j0 kommunikaciés képesség



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e Szakmai Onéletrajz bérigény megjeldléssel.
o Az allashely betoltéséhez szukséges végzettség, szakképzettség meglétét
igazol6é okmanyok masolata.

Amit kinalunk:

e hosszutavon tervezheté munkavégzes
e Dbiztos, tamogaté munkakornyezet

o fiatal, energikus kollektiva
Munkavégzés helye:

3300 Eger, Eszterhazy tér 1.

Jelentkezés modja:

Amennyiben allashirdetésunk felkeltette érdeklédését, kérjuk kildje el onéletrajzat és
motivacios levelét a HR Szolgaltatéi Osztaly részére a heo@uni-eszterhazy.hu e-mail
cimre 2021.07.02.-ig.
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