200 eFt alatti beszerzések folyamata

Beszerzési igény
bejelentése a szervezeti
egység részérdl

BVO kijel6li a beszerzési
eljdrasrendet és tovabbitja
szakmai véleményezésre

Véleményez6k

jovahagyasat kdvetben
e-mailen értesitést kap

a szervezeti egység

A szervezeti egység
elkésziti és alairva eljuttat]
a teljesités igazolast a
Gazdasagi Igazgatdsagra

¢ Az igény kotelezd, feltoltend6
melléklete egy indikativ ajanlat,
amely lehet e-mail-ben kért és kapott
ajanlat, internetes portalkép.
Amennyiben nem csatoljak, nem
kerul engedélyezésre a beszerzés,
hianypétolni sziikséges.

Megrendel§ elkészitése
2 eredeti példanyban

és bonyolitasdhoz
van készpénz elSleg
az adott Campus

Az igényl6ben

feltintetett I p
aru/szolgaltatas n, nyitvatartasi
beszerzése ximum 30 eFt-ig. E

alasos szamlat kell
ennyiben van rd méd.

gyetem nevére és cimére kiallitott

amla + alairt megrendeld és teljesités
igazolds haladéktalanul torténd

juttatdsa a Gazdasagi Igazgatdsagra

pénztarbdl felvett elleg;
szabalyoknak megfelelen
orténd elszamolas. A kifizet
Itételei a szamla, az alairt
grendeld és teljesités




