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Preambulum

A nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), az dllamhdaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény, Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény, az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, adott évre aktualis koltségvetési torvény, 2007. évi
CVI. térvény (tovabbiakban: Vtv.) az allami vagyonrol, 2011. évi CXCVI torvény a nemzeti vagyonrol
(tovabbiakban: Nvtv), 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol, a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015.
évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.), 68/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, mint alapvetd
jogszabalyok, valamint az Eszterhdzy Kéroly Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, EKE) Alapité Okirata,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: EKE SZMSZ), mint alapvetd belsé szabalyzatok
figyelembe vételével az Eszterhazy Karoly Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatat (tovabbiakban: GSZ) a
Szenatus az alabbiak szerint hatarozza meg:

. Altalanos rész
1.§ Ertelmez6 rendelkezések

1) Koltségvetési szerv jogszabalyban vagy alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara
1étrejott jogi személy. A koltségvetési szerv tevékenysége lehet:
a) alapvékenység, amely a 1étrehozasardl rendelkezd jogszabalyban, alapitdé okirataban a szakmai

alapfeladataként meghatdrozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat eldsegit6 mas, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,

b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbol, nem
kotelezOen végzett termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.

(2) Iranyité szerv: a koltségvetési szervvel, az Aht. 9. § ban meghatarozott iranyitasi hataskort
gyakorld szerv.

3) Kiemelt eldiranyzat: A koltségvetési bevételek és kiadasok azok kdzgazdasagi jellege szerint
miikodési és felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatokra oszthatok.

(@) A felsooktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység: allamhaztartason kiviilrél

szarmazd bevételb6l, megrendelés alapjan vagy egyiittmiikodés keretében az allami felsGoktatasi
intézmény alaptevékenységként végzett, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol €s innovaciordl szolo
torvény 3.§ 6. pontjadban meghatarozott innovacios és 11. pontjaban meghatarozott kutatas-fejlesztési
tevékenységek, tovabba ezek résztevékenységei.

(5) Szakfeladat: az allamhaztartasi szakfeladatok rendje szerint, a szakmai feladatokat szakfeladat
szammal és megnevezéssel kell besorolni. Az azonos szakmai tevékenységgel 0sszefliggd eldiranyzatok
Osszessége jelenik meg egy szakfeladaton.

(6) Kormanyzati funkci6: a kormanyzati funkciok rendje szerint a koltségvetési szerv kozfeladatait,
szakmai alapvékenységeit — funkciészammal és megnevezéssel - kormanyzati funkciokba kell besorolni.

(7) Eldiranyzat-atcsoportositas: kiadasi el6iranyzatai f06sszegének valtozatlansaga mellett, a
kiadasi eldiranyzatok egyidejii csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

(8) Eldiranyzat-médositas: a bevételi eldiranyzat vagy a kiadasi eldirdnyzat novelése vagy
csokkentése.

9 Maradvany: a koltségvetési év soran a bevételek és kiadasok kiillonbozete, amely az

alaptevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a kdltségvetési maradvany.

(10)  Gazdalkodasi keret: olyan eldiranyzat, amit meghatarozott célra és meghatarozott forrasbol, a

gazdasagi tervben/koltségvetésben elkiilonitetten kell kezelni. A belsé gazdasagi tervben vagy évkozi

kiilon bevételes feladatra kotott szerzodésben meghatarozott, rendelkezésre bocsatott forras, melynek

nyilvantartasa elkiilonitett pénziigyi kdzponton/témaszamon torténik.

(11)  Keretgazdalkodasi egység: Szakmai onallosaggal miikodo, centralizalt gazdalkodasi keretekkel,
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keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 egyetemi Szervezeti egység, vagy projekt.

(12)  Keretgazda/igénylé: az a személy, aki rendelkezni jogosult az adott pénziigyi keret felett, és ez
alapjan jogosult annak terhére kotelezettséget vallalni vagy kotelezettségvallalast kezdeményezni. A
keretgazda felelés az adott gazdalkodasi kereten realizalt bevételek és kiadasok sziikségességéért €s
mértékéért, valamint szakmai indokoltsagaért.

(13) Kaotelezettségvallalas: az Egyetem nevében tett, az Egyetem alapito okirataban foglalt feladatatok
célszerli és hatékony ellatasa, végrehajtdsa soran minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem
terhére fizetési vagy barmilyen mas jellegii teljesitési kotelezettség keletkezik. Ilyenek kiilonos tekintettel
szobeli, irasbeli megrendelések és azok visszaigazolasa, teljesitése, szobeli, irasbeli megallapodasok,
szerzOdések (szallitasi, megbizasi, vallalkozasi, bérleti, szolgaltatasi, stb.), a felligyeleti szerv
engedélyezésével torténd kozérdekli kotelezettségvallalas, kozalkalmazotti jogviszonyt 1étrehozo,
modositd és megsziintetd nyilatkozat, a hallgatéi munkaszerzédést 1étrehozo, modositd, megsziintetd
nyilatkozat, a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyt 1étrehozo nyilatkozat, a teljesitési kotelezettséget
keletkeztet ok beadasa, illetve megjelentetése. A kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast
meginditdé — feladott hirdetmény, megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas kotelezettségvallalast
elozetesen, feltételesen jelentenek. Ezekkel a dokumentumokkal kapcsolatban a kotelezettségvallalas
altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az a
kdzbeszerzési eljaras eredménytelentil zarul.

(14)  Igénylés: Igénylésnek neveziink minden a témavezetd/kotelezettségvallalo alairasaval ellatott
beszerzés-, attarolas kezdeményezésére iranyuldé dokumentumot, szerz6déskotési-, vagy barmely
kotelezettségvallalasi szandékot tartalmazd nyilatkozatot, levelet, mely kiilsé kotelezettségvallalas
kezdeményezésére iranyul, annak indokoltsagat alapozza meg. A kotelezettségvallalot ezekben az
esetekben az EKE Szerz6déskotési-, valamint Kotelezettségvallalasi rendjérdl szolo szabalyzataban
vonatkozo feleldsségi szabalyok terhelik.

(15)  Ellenjegyzés: az ellenjegyzé az ellenjegyzés tényére torténd utalassal, sajatkez(i alairassal és
datummal annak igazolasa a kotelezettségvallalas dokumentuman, hogy a kotelezettségvallalas vagy
utalvanyozas megfelel a hatalyos jogszabalyoknak és Egyetemi eléirdsoknak. A pénziigyi, szakmai,
valamint a jogi ellenjegyzés részletes szabalyait az EKE Szerzddéskotési-, valamint Kotelezettségvallalasi
rendjérdl sz616 szabalyzata tartalmazza.

(16)  Zarolas: a kiadasi elGiranyzatok felhasznalasanak id6legesen, feltételhez kotdtten torténd
korlatozasa, felfliggesztése.

(17)  Elvonas: A zarolt 6sszegnek megfelel6 eldiranyzat csokkentése, torlése.

2.§ A szabalyzat célja és hatalya

(1) A szabalyzat célja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: EKE SZMSZ)
mellékleteként, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen az EKE gazdalkodésaval kapcsolatos alapelvek
meghatarozasa.

A szabalyzat meghatarozza az Egyetem alaptevékenységeivel Osszefliggd gazdasagi, pénziigyi,
kontrolling, belsé ellendérzési, szamviteli, munkaiigyi, vagyongazdalkodasi, ideértve a miiszaki,
1étesitményhasznositasi, tizemeltetési, logisztikai, fejlesztési, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési
valamint a palyazatmenedzsment feladatokat, a tervezési folyamatokat, az eldiranyzat gazdalkodast a
pénzgazdalkodast, valamint a beszamolasi folyamatokat.

(2) A szabalyzat célja bemutatni a gazdalkodas és a Kancellaria feladatellatasanak az (1) pontban
felsorolt egyes teriileteire vonatkozé — tovabbi részlet szabalyokat tartalmazo — egyéb szabalyzatok
rendszerét. A szabalyzatokban foglaltak végrehajtasardl utasitdsok rendelkeznek, melyek jelen-, és
hivatkozott szabalyzatokkal 6sszhangban keriilnek kiadasra.

3) Jelen szabalyzatban leirtak betartasa alapvetd feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon tenni
a kotelezden eldirt tervezési, gazdalkodasi, beszamolasi, nyilvantartasi, a kincstari és sajat vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodasi vagyonvédelmi feladatainak, a hatékony, koltségtakarékos és eredményes
gazdalkodasi kovetelményeknek.

(4) A szabalyzat hatéalya kiterjed az EKE valamennyi szervezeti egységére, fenntartott tovabba az ezen
szervezeti egységeknél kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban foglalkoztatott, tovabba
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munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint hallgatdi-, illetve tanuldi jogviszonyban allo
személyekre.
3.§ Az Egyetem jogallasa, azonositoi

(1) Az Egyetem, mint allami felsdoktatasi intézmény dnalléan mitkodo és gazdalkodo, teljes jogkorrel
rendelkezd kdzponti koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem kincstari kdltségvetéssel rendelkez0 kincstari ligyfél. Koltségvetése végrehajtasanak
pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) végzi.

3) Az Egyetem kincstari (a Magyar Allam tulajdondban és az EKE vagyonkezelésében 1évé)
vagyonnal rendelkezik, a kozponti koltségvetés altal nyujtott tdmogatasbol, allamhéztartdson kiviili
forrasbol szarmazo, valamint miikodési és felhalmozési céli tamogatds allamhaztartdson beliilrél és
mitkodési és felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok jogcimeken kapott bevételeibol gazdalkodik.

Az Egyetem azonosito adatai:

Alapito okirat szama: 54481/2016.

Intézményi azonosito: F1 10955

PIR torzsszam: 834489

Allamhaztartasi azonosité szam: 360340

AHT azonosit6 torvény sz. (AHTT): 227942

Intézmény iranyito szerve: Emberi Er6forrasok Minisztériuma
Fejezet: XX.

Adodigazgatasi szam: 15834481-2-10

Ko6z06sségi adoszam: HU15834481

VPID szama: HU0038644078

Egységes statisztikai szamjel: 15834481-8542-312-10
Szakagazati besorolas: 854200, Felséfoku oktatas
Eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlaja: 10035003-00336121-00000000
Székhely: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
Intézmény elsé szami képviseldje: rektor

Intézmény képviseldje

Nftv. 13/A. §(2) a)-f) vonatkozasaban: kancellar
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4.§ A gazdalkodas altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem feladatait a Fenntarto altal jovahagyott éves koltségvetés, valamint az ezzel
Osszhangban levd, a Szenatus altal elfogadott belsé egyetemi Koltségvetési Terv (tovabbiakban:
Koltségvetési Terv) szerint latja el. Az Egyetem tevékenysége korében minden olyan dontést
meghozhat, intézkedést megtehet, amely hozzajarul az Alapitdé Okirataban meghatarozott feladatainak
végrehajtasdhoz, feltéve, ha a dontések nem veszélyeztetik az alapfeladatok ellatasat, a kdzpénzek
hatékony felhasznalasat. Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésre alld forrasok rendeltetésszert,
hatékony és eredményes felhasznalasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.

(2) A gazdalkodas magaba foglalja kiilondsen:

o a feladatok ellatasahoz rendelkezésre allo koltségvetési tamogatasok, tamogatasértékii
bevételek, és az allamhaztartason kiviili forrasbdl szarmazd bevételek ésszert, hatékony, takarékos
felhasznalasanak megtervezését, megszervezését, felelés lebonyolitasat; a felhasznalasrol vald
beszamolast;

o a feladatellatashoz rendelkezésre alld anyagi €s szellemi javak (személyi dllomany, ingatlanok,
gépek, berendezések, jarmiivek immateridlis javak, infrastruktura) és forrasok feladataranyos elosztasat,
a feladatvaltozasbol kovetkezd, illetve a hatékonysagi kdvetelményeknek megfeleld atcsoportositasat, a
szellemi és egyéb vagyon védelmét;

o a raforditasok sziikségességének és az erdforrasok hatékony felhasznaldsanak ellenérzését, a
vallalt kotelezettségek, feladatok kockazatdnak felmérését, mindsitését, a bevétel — koltség, raforditas —
eredmény vizsgalatat;

o az alapfeladatokat szolgald kincstari vagyon allapotanak, allaganak ¢és szinvonalanak
megorzEesét, gyarapitasat;
o a keretgazdalkodasi egységek sajat bevételeinek novelését.

3 Az Egyetem az Aht. 41. § (4) bekezdése és Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.
évi CXCIV. torvény 3. § (1) bekezdése szerint sajat nevében addssagot keletkezteto ligyletet nem kothet,
tovabba

a) torvényben meghatarozott kivétellel értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg,
b) faktoringot magaban foglal6 szerzédést nem kothet, és
C) garanciat és kezességet nem vallalhat.

4) Az Egyetem koltségvetési gazdalkodasa bruttd elszamolasi rendben folyik, téritményezést
alkalmazni, azaz bevételt kiadascsokkentd tételként vagy korabbi kiadas megtériiléseként elszamolni —
a jogszabalyban rogzitett eseteket kivéve — nem lehet.

(5) Az Egyetem allami tamogatasat az éves koltségvetésrol szold torvény allapitja meg,
mitkddéséhez biztositott allami tamogatas rendszerét a Kormany hatdrozza meg. Az Egyetem részére
palyazati iiton, valamint megallapodas alapjan is adhat6 tdmogatas.

(6) Az Egyetem alaptevékenysége korében hazai és nemzetkdzi forrasra palyazhat. A palyazati
projektek elokészitésének, megvaldsitasanak és dokumentalasanak részlet szabalyait az EKE Fejlesztési
javaslatokrol és projektek kezelésérdl szolo szabalyzata tartalmazza.

(7 Torvény eltérd rendelkezése hianyaban az Egyetem jogi személyt, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 mas szervezetet nem hozhat 1étre, abban tagsagi, részesedési viszonyt nem szerezhet, és
ahhoz nem csatlakozhat. Koznevelési intézmény alapitidsdra a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi
CXC. torvény rendelkezései az iranyadok.

(8) Torvény eltéré rendelkezése hianyaban az Egyetem koltségvetése terhére tamogatas, adomany,
és mas ellenérték nélkiili kotelezettség nem vallalhatd, valamint kifizetés nem teljesithetd. Ezen
korlatozasok nem vonatkoznak az Egyetem sajat foglalkoztatottjai szdmara jogszabaly alapjan nytjthato
munkaltatoi kolcsonokre, tamogatasokra, az ellatottak pénzbeli juttatdsaira, valamint az Egyetem altal
foglalkoztatottak joléti célu — oktatasi, szocialis vagy sportcélti — tevékenységet végzé szervezetének
juttatott tamogatasokra.

9) Kotelezettséget vallalni, csak a jogszabalyban meghatarozott feltételekkel lehet. Fedezet nélkiil
kotelezettséget vallalni tilos.

(10) A fenntarto a jelentds allami vagyonnal és kdltségvetési fo00sszeggel miikodo allami fenntartasa
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intézményekhez az Aht. eldirasai alapjan koltségvetési feliigyelot rendelhet. A koltségvetési feliigyeld
a gazdalkodas koltségvetés-politikaval valdo Osszhangja és a takarékos, szabalyszer(i, eredményes
miikodés érdekében a Kormany rendeletében meghatarozott intézkedéseket tehet, igy kiilondsen
elézetesen véleményezi a kotelezettségvallalasra irdnyuld eljarasokat ¢és a nagy Osszegi
kotelezettsegvallalasok tekintetében kifogassal €lhet.

(11) Az Egyetem koznevelési intézményei, mint allami felsboktatasi intézmény altal fenntartott
koznevelési intézmények a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozo szabalyokat alkalmazo jogi
személynek mindsiilnek, de 6nallé adoszammal, kincstari szamlaval és onalld koltségvetéssel nem
rendelkeznek.

(12) Konyvvizsgalati kotelezettség ala tartozik az Egyetem, amennyiben jogszabaly, vagy egyéb
szerz6dés részére ezt eldirja.

I1. Tervezés, koltségvetés, eloiranyzat kezelés
5.§ Tervezés, koltségvetés

(1) A fejezetet irdnyito szerv az Aht. 13. § (2) bekezdése szerinti tervezett bevételek és kiadasok
megallapitasdhoz meghatarozza az altalanos és kotelezden érvényesitendod tervezési kovetelményeket,
elofeltételeket, modszertani elveket, egyéb eldirasokat.

(2) Az Egyetem gazdalkodasanak alapja a Fenntarto altal a koltségvetési évet megelezd év
november 30-ig megallapitott és jovahagyott a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe felrogzitett, az Egyetem minden bevételét és kiadasat egységes rovatrend szerint tartalmazo
368/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet szerinti elemi koltségvetés.

3 Az elemi koltségvetés alapjan késziil a keretgazdalkodasi egységek szintjére lebontott belsd
Egyetemi Koltségvetési Terv.

A bels6é Egyetemi Koltségvetési Terv készitésének alapelvei:

a) kiszamithatosag, torvényesség, atlathatosag,

b) a kincstari koltségvetés és az elemi koltségvetésnek kiemelt eldiranyzati és finanszirozasi
bevételi eldirdnyzati, finanszirozasi kiadasi eldirdnyzati szintli egyezOsége,

C) a célok és tevékenységek dsszhangja, a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
figyelembevételével,

d) a bevételek és a kiadasok koltségvetési 0sszhangjanak megteremtése,

e) az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges feltételek biztositasa a kornyezeti feltételekhez
igazodva,

f) érdekeltség megteremtése a gazdalkodasban,

0) belso tartalékok feltarasa, mozgositasa,

h) forrasszerz6 és bevételtermeld képesség novelése;

i) a hatékonysag novelés iranyaba hato fejlesztési igények forrasanak megteremtése,

j) a fenntarto és a piac igényeinek és elvarasainak megfeleld fejlodési iranyok kijelolése,

K) eszkozokkel és forrasokkal valo takarékos gazdalkodas, rendeltetésszert hasznalat.

(@) A koltségvetés a koltségvetési évben teljesiilo koltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok
eldiranyzott 6sszegét tartalmazza, az Egyetem minden bevétele és kiadasa a koltségvetés része.

(5) A koltségvetési kiadasokat és bevételeket a koltségvetési szamvitelben meghatarozott

rovatokon, pénzforgalmi szemléletben kell szamba venni, figyelembe véve a vonatkozd jogszabaly
pénzforgalom nélkiili tételeit is.

(6) A kancellar a koltségvetési évre vonatkozoan meghatarozza a koltségvetés készitéséhez
kapcsolddoan:

o az éves Egyetemi Koltségvetési Terv készitésének folyamatat a hozza kapcsolddd

hataridékkel és feladatokkal,

o targyévre vonatkozo belso eréforras allokalas szabalyait,

o a kozpontilag ellatando feladatokat és annak finanszirozasi szabalyait,

o a sajat bevételeknél alkalmazandé fedezeti szinteket,

o palyazati forrasbol — a palyazat tartalmaval 6sszhangban 1év6 — finanszirozando
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rezsikoltségeket,

o a targyévben létrehozand¢ tartalékokat és a folotti rendelkezést,

. a maradvanykezelés elveit,

o keretgazdalkodasi egységek kozotti atoktatasok, belsé szolgaltatasok elszamolasat,

o kozvetett kiadasok vetitési alapjainak meghatarozasat.

@) A bels6 egyetemi koltségvetési terv elkészitése a keretgazdalkodasi egységek vezetdivel tortént
elézetes egyeztetés alapjan a Gazdasagi Igazgatdsag (tovabbiakban: Gl) feladata.

(8) Az Egyetem Szenatusa hagyja jova a Koltségvetési Tervet, amely a Fenntarto altal jovadhagyott
éves kincstari és elemi koltségvetés figyelembe vételével késziil. Az Egyetem Koltségvetési Terve
tartalmazza az egyes keretgazdalkodasi egységek Osszesitett éves kereteit, kotelezettségvallalassal
aladtamasztott €s egyéb varhatd bevételét és a tartos kotelezettségvallalasokat is tartalmazo varhato
kiadasokat.

(€)] A tervezési folyamathoz kapcsolodd feladatokat és felelosségeket az EKE SZMSZ, jelen
szabalyzat, valamint a Vagyongazdalkodasi, Beszerzési- és a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.
(10) A Fegyelmezett atlathatdo gazdalkodas és a Koltségvetési Terv kovetkezetes végrehajtasa
érdekében a Gl az éves Koltségvetési Tervben elfogadott keretszamok felosztasat, a gazdalkodas fobb
jellemzoit meghatarozott tartalommal monitoring keretében figyelemmel kiséri és arrol a
keretgazdalkodasi egységek vezetdit rendszeresen tajékoztatja.

6.8 A kiemelt el6iranyzatok (bevételek és kiadasok)

(1) A bevételi elbiranyzatok azok teljesitésének kotelezettségét, a kiadasi eldiranyzatok azok
felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.
2 Az allamhaztartasban a bevételek és kiaddsok koltségvetési és finanszirozasi bevételekbdl és

kiadasokbol allnak. A finanszirozasi miiveletek a finanszirozasi bevételeken és kiadasokon keresztiil
valosulnak meg. Az Egyetemen a maradvany és az allami tAmogatas kimutatasa valosul meg ebben a
kategoriaban.

3 A kiemelt eldirdnyzatokat és a finanszirozasi bevételeket és kiadasokat az allamhdaztartas
szamvitelérol szold 4/2013. (I.11.) Kormany rendeletében meghatarozott részletes kdzgazdasagi
jogcimekre, rovatokra kell bontani. A rovatok egységes rovatrendet képeznek.

Koltségvetési bevételek:

B1-B6 Miikodési bevételek:

B1. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrdl,
B3. Kozhatalmi bevételek

B4. Miikodési bevételek

B6. Miikodési célu atvett pénzeszkozok,

B2-B7 Felhalmozasi bevételek:

B2. Felhalmozasi céli timogatasok allamhaztartason beliilrdl,
BS5. Felhalmozasi bevételek

B7. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz,

B8. Finanszirozasi bevételek.
Koltségvetési kiadasok:

K1-KS miikodési kiadasok:

K1 Személyi juttatasok,

K2 Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado,
K3 Dologi kiadasok,

K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai,

K5 Egyéb miikddési céla kiadasok;
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K6-K8 Felhalmozasi kiadasok:
K6 Beruhazasok

K7 Felujitasok,

K8 Egyéb felhalmozasi kiadasok,

K9 Finanszirozasi kiadasok.

(@) Az Egyetem beszamolojaban kimutatott maradvany a bevételi és kiadasi teljesitések
kiilonbozete. Az Aht. 86.§-a és az Avr. 149. § alapjan az el6z8 évi koltségvetési maradvany
kotelezettségvallalassal terhelt része a Fenntartd jovahagyasa utan hasznalhato fel az engedélyezett
jogcimeken, a kovetkezd év junius 30-ig pénzforgalmilag teljesiild kiegyenlitésre.

5) Az Avr. 150. § (1) bekezdés szerint kitelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvanynak
kell tekinteni:

a) a koltségvetési évben befolyt, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek, B4. Miitkodési
bevételek és BS. Felhalmozasi bevételek rovatain elszdmolt olyan koltségvetési bevételt, amely
bizonyitottan a koltségvetési bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitendd koltségvetési kiadasokra a
kovetkezd évben keriil felhasznalasra, vagy a koltségvetési bevétel kizarolagos felhasznalasi céljat
jogszabaly meghatarozza,

b) a kotelezettségvallalasok azon allomanyat, amelyre a kotelezettségvallalas a 46. § (1) bekezdése
alapjan a koltségvetési év eldiranyzatai terhére tortént, de a pénziigyi teljesités athuzodik a koltségvetési
évet kdvetd év junius 30-aig,

C) az eurdpai unios forrasbol finanszirozott programok, a Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmtikodés,
befolyt bevételek kdltségvetési maradvanyat.
d) az egységes rovatrend B6. Miikodési célu atvett pénzeszk6zok és B7. Felhalmozasi célu atvett

pénzeszkdzok rovatain elszdmolt olyan koltségvetési bevételeket, amelyek esetén az atadé az annak
terhére ellatando feladatot meghatarozta,

e) az elkiilonitett allami pénzalapbol meghatarozott célra, elszamolasi kotelezettséggel kapott
koltségvetési tdimogatasokat,
f) a felséoktatasi intézményekben allami részdsztondijas és onkoltséges tanulmanyokat folytato

hallgatok altal fizetett onkoltségbdl és az allamhaztartason kiviilrél érkezé adomanyokbdl szarmazo
koltségvetési maradvanyt,

s)) a Széchenyi Kartya Program koltségvetési maradvanyat,

h) a Beruhazas 6sztonzési céleldiranyzat koltségvetési maradvanyat,

i) az EU Onerd Alap koltségvetési maradvanyat,

j) a Kormany egyedi hatarozataval atcsoportositott eldiranyzat koltségvetési maradvanyat, ha

annak terhére az el6iranyzat-atcsoportositast kdveté harminc napon beliil megtorténik a
kotelezettségvallalas, és

K) a Kormany egyedi hatarozata szerinti, a mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasnak minésiild
kedvezményezettek hitelezésének eldsegitése érdekében megvaldsuld kezességi dijtamogatasok
koltségvetési maradvanyat.

(6) Az Avr. 150.§ (2) bekezdés szerint nem tekintendd kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési
maradvanynak az (1) bekezdés c), h), i), j) pontjaban szerepld koltségvetési maradvanyok azon része,
amelyet a fejezetet iranyitd szerv elvonasra felajanlott, vagy amely eltérd célu felhasznalasanak
engedélyezését kérte.

(7) Az Avr 151. §. (1) alapjan a koltségvetési maradvanybol nem illeti meg az Egyetemet:

a) a végleges feladatelmaradas miatti Gsszeg,
b) a normativ jellegli timogatasok jogosultsagot meghalad¢ tobblete,
C) az Avr. 150.§(1) bekezdés e) pontja szerinti (elkiilonitett allami pénzalapbol kapott

tamogatasok) kivétellel a kozponti koltségvetésbol meghatdrozott célra rendelkezésre bocsatott,
athuzodo pénziigyi teljesités nélkiili Gsszeg az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok
kivételével,

d) a gazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazo kdltségvetési maradvany.
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7.§ Funkcionalis eléiranyzatok

1) A koltségvetés funkcionalis felosztasat a felsdoktatdsi intézményekre vonatkozé mindenkori
finanszirozasi kormanyrendelet szabalyozza.

2 A képzési (oktatasi) eléiranyzat nyujt fedezetet az elméleti és gyakorlati oktatds, valamint az
attol el nem kiilonithetd kutatasi tevékenység kozvetlen személyi és dologi kiadasaira, els6sorban:

a) az oktatasi szervezeti egységek kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott
oktatoinak, kutatoinak, valamint az oktatast segité adminisztrativ és technikai, valamint kisegito
alkalmazottainak illetményeire és egyéb személyi juttatdsaira, valamint kozterheire, beleértve a dékani
hivatalokban és a kari tanulmanyi osztalyokon foglalkoztatottakat is;

b) a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott 6raadok, gyakorlati
képzésben résztvevok dijara, a felvételi eljarasban és a vizsgaztatasban foglalkoztatottak dijara, valamint
a képzéssel Osszefiiggd egyéb fel nem sorolt személyi juttatdsok és kdzterhei kiadasaira;

C) a képzés feltételeit megteremtd mitkodési, szakmai dologi és felhalmozasi kiadasokra.

3 A hallgatoi eléiranyzat a hallgatdi juttatasokhoz nyujtott tamogatas, amelyet az allamilag
tamogatott képzésben részt vevo — a hallgatoi juttatasokra vald jogosultsag szempontjabdl figyelembe
vehetd — hallgatok létszama alapjan kell megallapitani. A figyelembe vehet6 hallgatoi kort és a
figyelembe veheto 1étszam megallapitasanak rendjét a Kormany hatarozza meg. A hallgatéi eléiranyzat
része tovabba a koztdrsasagi 0sztondij, a tankOnyv- €s jegyzettdmogatas, a kollégiumi elhelyezés, a
lakhatasi tamogatas, a kulturalis- és sporttamogatas, valamint a hallgatok pénzbeli juttatisaira fordithato
egy¢eb allami tamogatas és az ezzel 0sszefliggd — megallapodason alapuld — sajat bevételek.

4) A specialis programok el6iranyzat azokat a bevételeket és kiadasokat tartalmazza, amelyek a
Egyetem célfeladataihoz, vagy azokat kiegészitd tevékenységeihez kapcsolodnak. Tartalmazza tovabba
az 0j vagy egyedi sajatossagokkal rendelkezd (kis 1étszamu) szakok és programok inditasanak €s
folytatasanak, a tankdnyvkiadasnak €s taneszkoz-fejlesztésnek, a sport- és kulturalis tevékenységnek,
valamint a nemzetkdzi kapcsolatoknak és egyéb célfeladatoknak a finanszirozasat, valamint a palyazat
utjan elnyert pénzeszkdzoket, amelyek meghatarozott idéintervallumban, elszamolasi kotelezettséggel
szolgaljak a feladatok ellatasat.

(5) A koznevelési eléiranyzat a koznevelési intézmények mitkodtetési koltségeire nyujt fedezetet.
(6) Fejlesztési eloiranyzat az Egyetem beruhazasi, felgjitasi, infrastruktura — fejlesztési
kiadasaihoz biztositott koltségvetési tamogatas, sajat bevételek, valamint az e célra atvett pénzeszkozok.

8.8 Az eldiranyzatok modositasa

1) Az Egyetem a bevételi és kiadasi eldiranyzatanak f6osszegét, a kiemelt eldiranyzatokat, €s a
megfeleld tételek eldiranyzatait a Fenntart6 és a Kincstar jovahagyasat kovetoen felemelheti.
(2) A kiemelt eldiranyzatok és a kiemelt eldiranyzaton beliili rovatok kozotti atcsoportositas

lehetSségét, az elSiranyzat modositasanak szabalyait az Aht. 31-33. §, valamint az Avr. 34-40.§-a
részletezi. Az egyes kiemelt eldiranyzatok kozott a kiadasi illetve bevételi f66sszeg valtozatlanul
hagyasa mellett van lehet6ség atcsoportositasra.

3 Tobbletbevétel az Avr. 35.§ (1) bekezdése szerint az intézmény miikodési bevételek és
felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi eldirdnyzatok eredeti vagy — ha a bevételek tervezettol
torténo elmaradasa miatt csokkentették — modositott eldiranyzatan feliil teljesitett koltségvetési bevétel
(jelen § alkalmazasaban, a tovabbiakban: tobbletbevétel) az iranyitd szerv elézetes engedélyével, a
felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld 6sszegii, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott
elbiranyzat-modositas utan hasznalhato fel.

Ha a tobbletbevétel EKE szinten eléri az eredeti eldiranyzat 30%-at, de legalabb az 6tven millio forintot,
az ezt meghaladd tobbletbevétel az allamhaztartasért felelés miniszter elGzetes engedélyével
hasznalhato fel.

4 A személyi juttatasok elSiranyzata az Avr. 36. § (2) és (3) bekezdése szerint csak az alabbiak
terhére emelhet6 meg:

a) jovahagyott tobbletbevétellel,
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b) a koltségvetési szerv kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvanyanak személyi
juttatasokbol szarmazoé részével,
C) az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiadasok rovatai kiadasi el6iranyzatai terhére, ha

annak célja, hogy a korabban szolgéltatis-vasarlassal ellatott feladatokat a koltségvetési szerv az
allomanyaba tartozé személyekkel lassa el, tovabba barmely rovat terhére, ha a személyi juttatasok
koltségvetési kiadasi eldiranyzatainak novelése az azok jovahagydsakor még nem ismert
jogszabalyvaltozas miatt sziikséges,

d) a koltségvetési szervnél eredeti bevételi elGiranyzatként nem megtervezett, év kozben
rendelkezésre bocsatott, felhasznalasi célja szerint személyi jellegii kifizetést tartalmazo bevétel.

(5) Az Egyetemi el6iranyzat valtoztatasa alapjan a keretgazdalkodasi egységek kereteinek
modositasa a kancellar hataskore a GI kozremiikodésével, amelynek keretében:

a) végrehajtja az Orszaggyllés hataskorében az Egyetemi koltségvetés egészét érintd
modositasokat (pl.: potkoltségvetés, zarolds), a szervezeti egységek kozotti differencialt végrehajtas
esetén a Szenatus dontése alapjan;

b) a Kormany, a felelds miniszter és a Fenntartdo hataskorében végrehajtott modositasokrol
tajékoztatja a keretgazdalkodasi egységek vezetéit. A tobb szervezeti egységet érintd szakmai
feladatellatassal kapcsolatos poteldiranyzatok felosztdsarol a kancellar sajat hataskorében rendelkezik;

C) végrehajtja az el6iranyzat-modositast a keretgazdalkodasi egységek keretein;

d) Egyetemi szintii tobbletbevétel esetén kezdeményezi a Kincstarnal a felhasznalast lehetdvé tevo
eldiranyzat-modositést.

(6) Az intézkedések elrendelésére az érintett eldiranyzat felett a kancellar jogosult, a gazdasagi

igazgato6 ellenjegyzésével.

I11. A koltségvetés végrehajtasanak rendje
9.8 A gazdalkodasi jogkorok, gazdalkodasi felel6sség

(1) Az Egyetem gazdasagi tevékenységét az Aht., az Avr. és az Nftv. 86-90. §-ai szerint végzi.

2 Az Egyetem dontéshozo, és a dontés végrehajtasat ellendrzé testiilete a Szenatus, melynek
feladat — és hataskorkorét az EKE SZMSZ-e tartalmazza. A Szenatus gazdasagi kihatassal rendelkez6
hatarozatainak meghozatala soran érvényesiti a szakmai hatékonysag, a gazdasagossag és az
eredményesség kovetelményeit.

3) Az Egyetem stratégiai dontéseinek megalapozasa valamint a gazdalkodasi tevékenység szakmai
tamogatasa és ellendrzése céljabol az Egyetemen konzisztorium miikodik. A konzisztorium feladat és
hataskorét valamint miikddésének rendjét az EKE SZMSZ-e tartalmazza. A Konzisztorium elGzetes
egyetértése sziikséges a Szenatus gazdalkodasi kérdésekben meghozott dontései érvényességéhez.

4) Az Egyetem els6 szamt felelds vezetdje és képviseldje a rektor, aki eljar és dont mindazokban
az iigyekben, amelyeket jogszabaly, illetve szabalyzat nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe.
Az EKE SZMSZ-ben meghatarozott feladatai korében jogosult jognyilatkozat megtételére és az irasbeli
szerzOdések jegyzésére (alairasi jog). Képviseleti jogkorét jogosult ligyekre, iigycsoportokra
vonatkozdan szabalyzat alapjan vagy okiratba foglalt meghatalmazas utjan esetileg vagy allando
jelleggel az Egyetem magasabb vezet6 vagy vezetd beosztasu kozalkalmazottaira atruhazni.

(5) A rektor részérdl jegyzett, gazdasagi kovetkezményekkel jard szerzodés megkdtéséhez a
kancellar egyetértése sziikséges.

(6) Az Egyetem muikodtetését a kancellar végzi, melynek keretében felel az Egyetem gazdasagi,
pénziigyi, kontrolling, belsdé ellendrzési, szamviteli, munkaligyi, jogi, igazgatasi, informatikai
tevékenységéért, az Egyetem vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki, l1étesitményhasznositasi,
lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, fejlesztési, beszerzési és kozbeszerzési ligyeket is, iranyitja e
teriileten a mikodést. Az EKE SZMSZ-ben meghatarozott feladatai tekintetében a kancellar az Egyetem
vezetdjekeént és képviseldjeként jar el. A kancellar jogosult jognyilatkozat megtételére és az irasbeli
szerzodések jegyzésére (alairasi jog), igy kiilondsen, de nem kizardlag a beszerzési, kozbeszerzési,
fejlesztési, 1étesitménylizemeltetési, fenntartasi, karbantartasi, egyéb miiszaki tartalmu, logisztikai,
ingatlan- és egyéb vagyongazdalkodasi, egészségiigyi-szolgaltatasi és gazdalkodasi, banki, biztositasi,

10
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egyéb pénziigyi, szolgaltatasi, valamint a munkaltatdi jogkore gyakorlasa korében felmeriild tigyletek
esetében. Ezen jogkorét jogosult tigyekre, ligycsoportokra vonatkozoan szabalyzat alapjan vagy okiratba
foglalt meghatalmazés titjan esetileg vagy allando jelleggel az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd
beosztasu kozalkalmazottaira dtruhdzni.
(7) Az atruhazott hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja tovabb (szubdelegacio tilalma). Nem
vonatkozo helyettes (helyettesek) kijelolése, altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.
(8) A kancellar felel a sziikséges gazdalkodasi-, valamint jelen paragrafus (6) bekezdésben
meghatarozott teriiletek tekintetében sziikséges intézkedések és javaslatok elokészitéséért, ennek
keretében — a nem a konzisztorium hataskorébe tartozd kérdésekben egyetértési jogot gyakorol a
rektornak, valamint a Szenatusnak az Egyetem gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érintd, gazdasagi
kovetkezménnyel jardo dontései ¢és intézkedései tekintetében, egyetértése ezen dontések
érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele. A munkaltatdi jogkorgyakorlas targyaban az EKE
foglalkoztatasi kovetelményrendszere, tovabba a targyban kiadott utasitisokban foglaltak szerint,
gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld pénziigyi-szakmai kompetencia biztositasarol.

(€)] A Kancellar, iranyitdé és szabalyoz6 szerepkorében az EKE gazdalkodasi tevékenységét

irdnyitja, a gazdalkod6 egységek gazdalkodasi felel6sségéhez kapcsolddd keretrendszert és a

szabalyozasi kornyezetet biztositja, valamint az Egyetem - gazdalkodasi ¢és {izemeltetési

tevékenységével 0sszefliggd — szabalyainak €s belso utasitasainak végrehajtasat ellendrzi. A Kancellaria
elkdtelezett a szolgaltatdi szemlélet érvényesitése irant, biztositja a gazdalkodast timogat6d adatokat,
informaciokat.

(10) A gazdalkodas centralizalt formaban, keretgazdalkodasi rendszerben folyik, az EKE SZMSZ-e

szerinti szervezeti felépités figyelembe vételével.

(11)  Keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkezé egység (szervezeti egység vagy projekt):

e a keretgazdalkodasi egységen beliil a keretgazdalkodasi egység vezetdje altal alabontott kerettel
rendelkezik, vezetdje a keret mértékéig keretgazdaként gazdalkodik,

o vezetdje képviseleti, jegyzési jogkorrel nemrendelkezik,

e vezetdje (a gazdalkodasi rendszerben dokumentalt) az EKE Kotelezettségvallalasi és
Szerzodéskotési Szabalyzata szerinti kotelezettségvallalas kezdeményezési és kotelzettségvallalasi
jogegal rendelkezik sajat eldiranyzatai felett (pl.: miikddési keret, palyazat, bevételes tevékenység),

o a szerzOdéskotési és kotelezettségvallalasi szabalyzatban részletezett szakmai ellenjegyzési jogot
gyakorol és szakmai teljesitésigazolasi jogkore és kotelezettsége van,

o szervezeti formajat tekintve az EKE SZMSZ szerint lehet intézet, tanszék, kutatokdzpont,
kutatocsoport, funkciondlis szervezeti egységek, Gyakorloiskola és egyéb a fentieckben nem
nevesitett egység/projekt.

(12)  Valamennyi keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 egység vezetdje az elvarhaté takarékossag

mellett koteles a szdmara meghatarozott valamennyi mikddési-felhalmozasi célu elGiranyzat

felhasznalasakor annak sziikségességét, az igénybevett szolgaltatds mennyiségét, mértékét ellendrizni.

Felelds tovabba a jelen szabalyzatban és egyéb gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyozasban rogzitettek

betartasaért. Ha ez nem teljesiil, a kancellar a gazdalkodasi jogosultsagat felfiiggesztheti, korlatozhatja,

vagy visszavonhatja.

(13) Az EKE, mint jogi személyiségii, kozponti koltségvetési szerv egy jogalany, ezért az Egyetem

egészére nézve kell biztositani, hogy miikddése, gazdalkodasa megfeleljen a vonatkozo térvényi és

egyéb jogszabalyi el6irasoknak, kiilondsen a szamvitel, az addzas, a vagyongazdalkodas, a

foglalkoztatas és a kozbeszerzes teriiletén.

10.§ Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas

(1) Az Egyetem Alapitd okiratdban, illetve az EKE SZMSZ-ben részletezett feladatok ellatésa,
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végrehajtasa érdekében az Egyetem nevében kotelezettséget a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség szem el6tt tartasaval, és ezzel egyiitt a torvényekben, azok végrehajtasi rendeleteiben
eloirt feleldsségiik tudataban vallalhatnak, a rektor és a kancellar altal irdsban kijeldlt személyek.

(2) A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult és
arra kijelolt személyekrodl és alairas-mintajukrol a Gazdasagi Igazgatdsag a gazdalkodasi rendszerben
hozzaférheté moédon naprakész nyilvantartast vezet.

3) Kotelezettség — egyes nevesitett esetektdl eltekintve - a teljesitést megeldzden irdsban, az adott
feladatra a rendelkezésre 4llo keret erejéig vallalhato (Aht. 36 § (1) szerint). A kotelezettségvallalo, a
témavezeto, ellenjegyzok, szakmai teljesitésigazolo, érvényesito és utalvanyozo felelsségét, feladatait
¢és hataskorét az osszeférhetetlenség, kotelezettségvallalas nyilvantartas szabdlyait részleteiben az EKE
Kotelezettségvallalasi és Szerzodéskotési Szabalyzata rogziti.

4) Az Egyetem koltségvetése terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz0dés, illetve 1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem
teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil a nemzeti vagyonrol szolo, 2011.évi CXCVL
térvény (Nvtv) 3. §-a szerint atlathato szervezetnek.

5) A kotelezettséget vallalo fenti feltétel ellendrzése céljabol, a szerzédésbol eredd kovetelések
eléviiléséig jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval
Osszefiiggd, az Aht. 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az 55. §
kedvezményezettrdl rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetet
kell érteni. Jogszabaly mas feltételeket is megallapithat a visszterhes szerzodések megkdtésének vagy
azok alapjan torténd kifizetések feltételeként. Az atlathatosdggal kapcsolatos tovabbi végrehajtasi
rendelkezéseket az EKE Beszerzési Szabalyzata tartalmazza.

(6) A keretgazdalkodasi egység kotelezettségvallalasainak alapja az egység gazdasagi-, illetve
modositott Koltségvetési Terve.

@) A teljesités igazolasa torténhet a Gazdasagi Igazgatdsag honlapjan megtalalhatd teljesités
igazolas minta alkalmazasaval (http://uni-eger.hu/hu/gazdasagi-foigazgatosag/dokumentumok).

11.§ Altalinos osszeférhetetlenség

Q) Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban alloé személy (tovabbiakban: kozalkalmazott)

koteles el6zetesen irasban az EKE részére bejelenteni, ha ¢ személyesen, vagy kozeli hozzatartozdja,

vagy olyan gazdasagi tarsasag illetve egyéb szervezet, amelynek tagja, vagy tisztségviseldje,

(egylittesen: személyes érintettség) szerzodéses viszonyba 1ép az EKE-vel, kozvetlentiil, vagy barmilyen

szerzodéses lancolat vagy vallalkozasi konstrukci6 utjan kdzvetetten.

2 Kozvetett szerz6déses kapcsolatnak mindsiil, ha az adott jogiigylet a meghatarozott attételeken,

lancolaton, kapcsolati konstrukcion keresztiil az EKE érdekkdrében teljesiil, illetve végsé soron az EKE

finanszirozza.

3 A bejelentés a megkotendd szerzodés-tervezet megkiildésével torténik. A jogiigylet csak akkor

kothetd meg, ha az EKE a bejelentés igazolt kézhezvételétdl szamitott 5 (6t) munkanapon beliil nem

tiltja meg az tigyletkotést.

4) Osszeférhetetlennek mindsiil az {igyletkotés kiilondsen akkor, ha az iigylet barmilyen

vonatkozasban sérti vagy veszélyezteti az EKE gazdasagi érdekeit, ideértve, ha a kozalkalmazott a

személyében érintett tigylethez kotédéen dontést hoz, dontést javasol vagy a dontésre befolyasold hatasa

kozremiikodo tevékenységet végez.

(5) A kozalkalmazott részérél a bejelentést a felette munkaltatdi jogokat gyakorld vezetd

véleményezésével a kancellarhoz kell benytjtani.

(6) Amennyiben az Egyetem az Osszeférhetetlenségrol nem a kdzalkalmazott bejelentése alapjan

szerez tudomast, a tudomasszerzéstdl szamitott 5 (6t) munkanapon beliil felszolitja a kozalkalmazottat

az Osszeférhetetlenség tisztazasara, megsziintetésére.

(7) A bejelentési kotelezettség elmulasztasa, illetve az Osszeférhetetlenség megsziintetésére

iranyuld felhivas nem teljesitése esetén a kozalkalmazottat munkajogi, polgari jogi (kartéritési),

amennyiben a magatartas biincselekményt valosit meg, biintet6jogi felel6sség terheli.

(8) Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 személy (tovabbiakban: kbzalkalmazott)
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munkakdri feladatait tekintve nem léphet sem 6 sem kozeli hozzatartozoja, sem gazdasagi tarsasag
illetve egyéb szervezet, amelynek tagja, vagy tisztségviseldje, olyan szerzédéses viszonyba az EKE-vel,
amely szamla kiallitassal zarodo jogiigyletet keletkeztet.

12.§ Kotelezettségvallalasi és ellenjegyzési 6sszeférhetetlenség

1) A kotelezettségvallalo és az ellenjegyz6 adott gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
személy. Nem lehet tovabba kotelezettségvallald adott gazdasagi esemény vonatkozasaban a
kotelezettségvallalasra iranyuld megallapodasban megnevezett szakmai teljesitésigazold, kivéve azt az
esetet, amikor a teljesitést ténylegesen a kotelezettségvallalo sajat személyében veszi at és 6 rendelkezik
a teljesités igazolasanak mérlegeléséhez sziikséges informacioval.

(2) Kotelezettségvallalasi, illetve ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Ptk.8:1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna
el. Az sszeférhetetlenség kapcsan az Egyetem foglalkoztatasi kdvetelményrendszerében meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

3 Fenticken kiviil a kdzbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatando
beszerzési eljarasok sordn a kdzbeszerzési térvényben meghatirozott dsszeférhetetlenségi szabalyok
iranyadok.

IV. A gazdalkodas fobb teriiletei
13.§ A keretgazdilkodas

(1) Az Egyetem forrasainak hatékony elosztasarol, az éves Koltségvetési Tervben meghatarozott
keretek kialakitasarél a Szenatus az éves bels6 Egyetemi koltségvetés elfogadasaval dont. A
keretgazdalkodas alapjat az éves Koltségvetési Terv képezi.

(2) A gazdalkodasi keret az Egyetemi szintii eldiranyzatok keretgazdalkodasi egységek részére
torténd lebontasaval képzodik. A gazdalkodasi keret képezi a személyi juttatasok, a jarulékok, a dologi,
ellatottak pénzbeli juttatasai és felhalmozasi kiadasok forrasat.

3) A Koltségvetési Tervben tervezett sajat és a tamogatasértékii bevételek a Koltségvetési Tervben
meghatarozott bontasban képeznek felhasznalhato gazdalkodasi keretet, kotelezettség ezt kovetéen
vallalhato a terhiikre.

4) A témavezeto keretgazdak a koltségvetésben tervezett, illetve év kozben modositott kereteiket
az EKE szabalyzataiban meghatarozottak szerint hasznalhatjak fel.
(5) Az Egyetemre meghatarozott célra érkez0 pénzeszkdzok (alapitvanyi tamogatas, adomany,

segély, palyazati tamogatas, kiilfoldi palyazat, stb.) kizarolag a juttato altal megjelolt célra, a tAmogatd
altal a szerz6désben megjel6lt mértékben hasznalhatok fel.

(6) A BIl. Miikédési célu tamogatasok Aallamhaztartason belilr6l, B2. Felhalmozasi célu
tamogatasok allamhaztartason beliilr6l, B6. Miikddési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozasi
célu atvett pénzeszk6zok rovatain megtervezett bevételi elSiranyzatai a koltségvetési évben
meghatarozott céllal rendelkezésre bocsatott koltségvetési bevételekkel — a kancellar engedélyével —
abban az esetben is megndvelhetok, ha a koltségvetési bevételi eldiranyzatok még nem teljesiiltek tul,
azonban az adott cél a koltségvetési év koltségvetési bevételi eldiranyzatainak tervezésekor nem volt
figyelembe vehetd.

@) A kiemelt miikodési elbiranyzatok kozotti atcsoportositast a keretgazdalkodasi egységek csak
gazdasagi igazgatoi jovahagyast kovetden hajthatnak végre.

(8) Amennyiben a keretgazdalkodasi egység meghatarozott feladat ellatasara eseti bevételhez jut
vagy tamogatasban részesiil, az ezzel Gsszefiiggésben ténylegesen felmeriilt koltségek fedezetére a
keretet ugy kell megosztani, hogy az a felmeriilt kozvetlen koltségek mellett fedezetet nyudjtson az
intézménylizemeltetési, fenntartasi kdltségek aranyos részére is.

9 Ha a keretgazdalkodasi egység Egyetemen kiviili forrasbdl szarmazoé bevétele meghaladja a
tervet, mig a kiadasa a tervezett 0sszeg alatt marad, a szervezeti egység a tobbletbevételeit személyes
motivaciora (személyi juttatdsokra) és felhalmozasra —gazdasagi igazgatdi egyeztetést kovetden —
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kancellari engedéllyel szabadon felhasznalhatja, tartés kotelezettségvallalasokra azonban nem
fordithatja.
(10)  Kozponti és Bels6 szolgaltatasok elszamolasa

a) Ilyen szolgaltatasnak mindsiilnek:

e azok a szolgaltatdo szervezetek altal végzett tevékenységek, melyeket a gazdalkodo
egységek vesznek igénybe oktatasi, kutatasi, tevékenységeikhez;

e azok a szolgaltatasok, amelyek igénybevételére esetileg, az igénylé szervezeti egység
kérése alapjan keriil sor (pl. szallitas, belsé szallasszolgaltatas a ,,B” épiilet férdhelyein,
stb.).

b) Az a) bekezdés pontjaiban meghatarozott szolgaltatasok ellenértékét a tényleges igénybevétel
alapjan, teljesitmény elszamolassal, illetve a szolgaltatd szervezeti egységek feladasai alapjan
vezeti at a Gl Pénziigyi Osztalya a felhasznalo gazdalkodo egység dologi keretébdl, a szolgaltato
egység dologi kerete javara.

14.§ Vagyongazdalkodas

(1) Az Egyetem vagyona a részére — az alapitd okiratban szerepl6 feladatai ellatasahoz — a Magyar
Allam altal biztositott ingatlan és ingd vagyon, igy kiilonosen a berendezések, felszerelések, miiszerek,
gépek, eszkdzok, gépjarmiivek, valamint az egyéb anyagi- €s immaterialis javak, a vagyoni értékii jogok,
a gazdasagi tarsasagokban szerzett tulajdon, értékpapir, illetve mindazon vagyon és pénzeszk6z amely
a kozponti koltségvetésbol, elkiilonitett allami pénzalapbdl, mas forrasokbol szarmazéd pénzeszkozok
felhasznalasaval vagy atvételével, illetve vagyonjuttatdssal keriilt vagy keriil az Egyetem
vagyonkezelésébe vagy tulajdondba. Az Egyetem a vagyona felett tulajdonosi vagy vagyonkezeldi
szerz6dés szerint vagyonkezel6i jogokat gyakorol. Az Egyetem passziv vagyoni elemei a nem vitatott
és lejart pénziigyi tartozasok, az ingatlan és ingd vagyontargyakat terhel6 jogok, valamint a pénzbeli és
egyeéb kotelezettségvallalasok.
2 A 2007. évi CVI. torvény az allami javakrol (a tovabbiakban Vtv.) 3.§ (1) bekezdése értelmében
az allami vagyon folott a tulajdonosi jogok és kotelezettségek 0sszességét tulajdonosi joggyakorloként
— ha torvény vagy miniszteri rendelet eltéréen nem rendelkezik — a Magyar Nemzeti Vagyonkezelo Zrt.
(MNV Zrt.) gyakorolja.
3 A vagyongazdalkodas az ésszerti gazdalkodas és ésszerii kockazatvallalas elvei szerinti
komplex tevékenység, amely a vagyonelemek miiszaki, funkcionalis €s forgalmi értékének megovasara,
értéknovelésére, a feladatokhoz és funkcidhoz igazodd hasznalati és hasznositasi viszonyok
kialakitasara, tovabba az alapitd okirat szerinti feladatok ellatasa érdekében célszerii és okszerii
beruhazasi, beszerzési, hasznositasi és értékesitési dontések meghozataldra és végrehajtasara irdnyul.
4) Az EKE vagyongazdalkodasa — beleértve az idegen tulajdonti eszk6zok hasznalatat (bérlés,
haszonkdlcson szerzddés, stb.) is — az Egyetem, mint jogi személy egészére vonatkozd egységes
kozponti iranyitasu feladat, amely végrehajtasa a torvényi és egyéb jogszabalyi keretek kozott, az
intézményfejlesztési terv, a koltségvetés, a Koltségvetési Terv, a vonatkozd szenatusi hatdrozatok
szerint a kancellar hataskorébe tartozik.
(5) A keretgazdalkodasi egységek a vagyongazdalkodas korében a feladataik ellatasdhoz
rendelkezésiikre bocsatott ingatlan és ingd vagyon korében a vagyonnyilvantartds naprakész
karbantartasa érdekében egyiittmtikodnek a Gazdasagi Igazgatosag vagyongazdalkodasért felelds
szervezeti egységével. Ennek keretében adatszolgaltatast, adategyeztetést végeznek és tajékoztatast
adnak a vagyonelemekkel kapcsolatos valtozasokrol, gondoskodnak a vagyonelemek jo karbantartasa,
allagmegovasa, valamint koziizemi, energetikai és egyéb iizemeltetési koltségei finanszirozasi
forrasanak biztositasarol, a célszeri és optimalis mérték{i hasznositasrol.
(6) A vagyongazdalkodassal kapcsolatos ligyekben a kancellar az Egyetemi szabalyzatokban,
utasitasokban rogzitettek szerint jogosult és koteles eljarni, az Egyetem képviseletében. A
keretgazdalkodasi egységek a takarékos, koltséghatékony és célszerti ingatlan és ingdvagyon
gazdalkodas biztositasa érdekében javaslatokat, kezdeményezéseket tesznek a kancellarnak és
egyiittmiikodnek a Gl vagyongazdalkodasért felelés szervezeti egységével a Beszerzési ¢€s
Vagyongazdalkodasi Osztallyal.
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@) Az ingatlan €s ingd vagyonnal vald rendelkezés, a vagyongazdalkodas korében a hataskori,
képviseleti kérdések, valamint az eljarasi, dokumentalasi, nyilvantartasi és elszamolasi rendjére
vonatkoz6 részletszabalyokat az EKE Vagyongazdalkodasi, Beszerzési, Kozbeszerzési, Szamviteli
Politika szabdlyzatai, valamint a Felesleges vagyontargyak hasznositasardl, selejtezésérdl szolo
szabalyzat tartalmazzak.

15.§ Emberi-eréforras gazdalkodas

(D) Az emberi er6forras—gazdalkodas alapvetd célja, hogy a szakmai feladatok ellatasahoz
sziikséges 1étszam megfeleld mennyiségben, mindségben és Osszetételben, idében rendelkezésre alljon.

Az emberi er6forras—gazdalkodas teriiletei:
az Egyetem munkaerd-sziikségletének, munkaerd-keresletének megtervezése,
a sziikséges 1étszam toborzasa, kivalasztasa, felvétele és foglalkoztatasa,
a munkaerd képzése, tovabbképzése, fejlesztése,
a munkaer0 mindsitése,
célszerli bérezési, teljesitményértékelés és 6sztonzési rendszer kialakitasa, mikddtetése,
munkatigyi kapcsolatok gondozasa a kdltségvetési szerv feliigyeleti szervével,
érdekegyeztetések az érdekképviseleti szervezetekkel,
a kapcsolodo adozasi kotelezettségek teljesitése,

e az adatszolgaltatas, beszamolasi kotelezettségek teljesitése, belsd informacios rendszerének

kidolgozasa, és mitkodtetése.

2 A munkaeré mindsitésére, képzésére, bér és 6sztonzési rendszerének kialakitasara, a munkaiigyi
kapcsolatokra vonatkoz6 szabalyokat jelen szabalyzat, valamint az Egyetem SZMSZ-e és Kollektiv
Szerzddése valamint e targykorokben hatalyos utasitasok tartalmazzak.

16.§ Személyi juttatasok

(D) Az éves koltségvetés keretében a Szenatus dont a gazdalkodasi egységek személyi juttatas
keretér6l, és a keretgazdalkodasi egység engedélyezett létszamkeretérdl, melyet a Gazdasagi
Igazgatdsag tartnyilvan.

(2) A létszam keret magdban foglalja a személyi juttatasok keretébdl foglalkoztathatd — és a
feladatok ellatasahoz a koltségvetés tervezésekor meghatarozott — az Egyetem részére engedélyezett
létszamkeretet (allashelyet) és az éves atlagos statisztikai allomanyi létszamot (atlaglétszam).

3) A személyi juttatasok kerete képezi a fedezetét a foglalkoztatottaknak és az allomanyba nem
tartozoknak a targyévben kifizetésre keriil6 K1—es rovatrend szerinti juttatasainak.

(@) A személyi juttatasi keretek az Avr. 36.§ (2) és (3) bekezdésében foglaltak szerint novelhetdk.
(5) Ha az engedélyezett 1étszamhely nincs betoltve, és a ,,status” nem keriil elvonasra, illetve, ha a
kozalkalmazott részére — a tappénz Egészség-biztositdsi Pénztart terhelé hanyadara, illetve a fizetés
nélkiili szabadsag-, kiilféldi munkavallalas, katonai szolgalat, GYED, GYES idejére — nem torténik
illetményfolyoésitas, atmeneti megtakaritas keletkezik.

(6) Az atmeneti megtakaritas személyi jellegli kifizetésére, ill. kancellari egyeztetést kovetden
jutalmazasra, jOléti ellatasra fordithatd. A jutalmazasra kifizetett osszeg az Avr. 51. § (1) bekezdése
értelmében a torvény szerinti illetmények, munkabérek rovat (K1101) eredeti eldiranyzatanak maximum
12%-a lehet. A személyi juttatasok atmeneti megtakaritasanak terhére tartos kotelezettség — hatarozatlan
idére sz016 kinevezés, illetményemelés — nem vallalhato.

(7) A gazdalkodasi egység személyi juttatas gazdalkodasi keretének betartdsaért a gazdalkodasi
egység vezetdje felel. A gazdalkodasi egység a rendelkezésre allo személyi juttatasok gazdalkodasi
keretét meghalado6 szerzédések, fizetési kotelezettségek teljesitése csak abban az esetben lehetséges, ha
a gazdalkodasi egység gondoskodik a keret atcsoportositasarol.

(8) A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét az EKE SZMSZ-e tartalmazza. A kozalkalmazotti
jogviszonybol szarmazod egyes jogok és kotelezettségek, illetve ezek gyakorlasa tekintetében
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alkalmazando tovabbi rendelkezéseket az Egyetem Kollektiv Szerzddése tartalmazza.
17.§ Munkaadét illetve kifizet6t terhelé adok, jarulékok

(1) A munkaadokat terhel jarulékok keret a K2 rovatrend szerinti kiadasok fedezetét tartalmazza.
A szocialis hozzajarulasi ado, a munkaltatot terheld Szja, az egészségiigyi hozzajarulas (tovabbiakban:
jarulék) megallapitasa a jogszabaly szerint a jarulékkoteles juttatasok figyelembevételével torténik. A
tappénz hozzajarulast a rehabilitacios hozzajarulast a jogszabalyban meghatarozott modon kell fizetni.
(2) A jérulékok és az add befizetéséhez sziikséges adatszolgaltatast a Kincstar késziti el a
kozpontositott illetményszamfejtés keretében, és kezdeményezi az Egyetem eldiranyzat-felhasznalasi
szamlajanak megterhelését a fizetendd ado és jarulék vonatkozasaban.

3 A munkaadot terhel6 jarulékok forrasat a Koltségvetési Terv alapjan tervezett keret képezi.

18.§ Ellatottak pénzbeli jutatasai

(1) Az ellatottak pénzbeli juttatasai keret a K4 rovatrend szerinti kiadasok fedezetét tartalmazza.
Az ellatottak pénzbeli juttatasai, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét és mértékét, valamint a
hallgatok kartéritési kotelezettségét az Egyetem Hallgatoi Kovetelményrendszerének Téritési és juttatasi
szabalyzata tartalmazza. Az Ellatottak pénzbeli juttatasai kerete terhére a kifizetést a Gl — a fedezet
ellendrzése utan — az Oktatasi Igazgatdsag rendelkezése alapjan teljesiti.

19.§ Dologi és egyéb miikodési kiadasok

1) A dologi és egyéb mitkddési kiadasok keret a K3 és K5 rovatrend szerinti mitkodési, fenntartasi,
gazdalkodasi kiadasok fedezetét tartalmazza altalanos forgalmi addval egyiitt.
(2) Dologi kiadasnak minésiilnek:

e aszakmai anyagok beszerzése,

az iizemeltetési anyagok beszerzése,

az arubeszerzés,

az informatikai szolgaltatasok igénybevétele,

az egyéb kommunikacios szolgaltatasok,

a koziizemi dijak,

a PPP szolgaltatasi dijak,

a vasarolt élelmezés,

a bérleti és lizing dijak,

a karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok,

a kozvetitett szolgaltatasok,

a szakmai tevékenységet segito szolgaltatasok,

az egyéb szolgaltatasok,

a kikiildetések kiadasai,

a reklam- és propagandakiadasok,

adok, dijak, kamatkiadasok, az egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai,

e az egy¢b dologi kiadasok.

3) A kozponti gazdalkodéds keretében az alapfeladatok ellatdsdhoz sziikséges anyag, aru, — a
Szamviteli Politikaban meghatarozottak szerinti — egyéb beszerzéseket, egyéb raforditasokat, valamint
a kilonféle szolgaltatasok megrendelését a keretgazdalkodasi egység az EKE Kozbeszerzési-, és
Beszerzési Szabalyzatainak, tovabba egyéb, gazdalkodassal Osszefiiggd szabalyzataiban rogzitett
eldirasai szerint hajthatja végre.

(4) Az Egyetem valamennyi beszerzési eljarasaban (Kbt. szerinti arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas, koncesszio, sth.) — ideértve az online megrendelések tigyintézését is —
biztositani kell a kdzbeszerzési torvényben, valamint — a felelds gazdalkodas szabdlyainak betartasa
érdekében — az allamhaztartasi torvényben és végrehajtasi rendeleteikben leirtaknak vald megfelelést.
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(5) Amennyiben a kdzbeszerzési torvény alapjan egybeszamitott Egyetemi beszerzési igények
értéke eléri a kozbeszerzési torvényben meghatarozott értékhatart, igy azok vonatkozasaban a Gl
kozbeszerzést bonyolit le. A beszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési-, és Beszerzési szabalyzatban
leirtak szerint oszlik meg az egyes kdzremiikodo szervezetek hataskore, feladatai és feleldssége.
(6) Az Egyetemi pénzeszkozok tervezhetd felhasznalasa, valamint az alaptevékenységhez
sziikséges feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa érdekében az Egyetemi koltségvetés tervezése
soran a keretgazdalkodasi egységek igényei, és a bazis év adatainak elemzése alapjan az érvényben 1évo
Tervezési koriratban foglaltaknak megfelelden a Gl Osszedllitja az Egyetem Eves Beszerzési és
Kozbeszerzési Tervét, melynek végrehajtasara litemtervet készit.
@) Az Egyetemi pénzeszkdzok tervezhetd felhasznaldsa, valamint az alaptevékenységhez
sziikséges feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa érdekében a gazdalkodo egységek beszerzési
tervet készitenek, mely tartalmazza a beszerzendd aru- €s szolgaltatascsoportok megnevezését, a
hozzajuk rendelt keret Osszegét, az adott aru- és szolgaltatdscsoportért szakmailag felelds személy
megnevezesét, és amennyiben azok beszerzése egy konkrét tervezett idéponthoz kothetd, ugy annak
meghatarozasat. A gazdalkodd egységek beszerzési tervének Osszesitése alapjan a Gazdasagi
Igazgatdsag iranyitasaval elkésziil az EKE kozbeszerzési és beszerzési terve.
(8) Beszerzési eljarast csak és kizarolag az azt fedezo forras rendelkezésére allasat kovetden lehet
elinditani. Beszerzést kizarolag a szervezeti egység beszerzési terve alapjan lehet kezdeményezni. Nem
tervezett igény beszerzésére csak akkor keriilhet sor, ha az igényl$ szervezet a beszerzési tervében
meghatarozottak atcsoportositdsa alapjan, vagy palyazati, illetve egyéb eldre nem tervezett forras
megszerzése soran tobbletforrashoz jut.
(€)] Az Egyetem a jogszabalyi elbéirasoknak megfeleléen, forrasai felhasznaldsanak atlathatosaga
érdekében, beszerzései kdrében nyilvanossagot biztosit, melyre vonatkozo feladatok, felelosségek és
hataridok a kozbeszerzési szabalyzatban keriilnek meghatarozasra. A beszerzési folyamatban
résztvevok az Egyetem érdekeit és céljait kdvetkezetesen kell, hogy képviseljék.
(10) Az Egyetem import beszerzéseinél az eurdpai uniés vamjog, a Magyarorszag érvényes
nemzetkdzi szerzodései, valamint a kozosségi vamjog végrehajtasarol szolo 2003. évi CXXVI.
torvényben foglaltak alapjan jar el. Ha az arukat az EK végrehajtasi rendelet 233. Cikke szerinti
jognyilatkozattal jelentik be, ez egyidejiileg a vammentesség iranti kérelemnek tekintendé. Amennyiben
a koOzosségi vamjog a nem tarifalis vammentességek alkalmazasa vonatkozasaban kiilonleges
felhatalmazast vagy engedélyt ir eld, az engedélyt, vagy a felhatalmazast a meghatarozott feltételeket
teljesitd személy részére lehet megadni.
(11)  1186/2009/EK rendelet XI. — XIV. fejezet alapjan vammentesen importalhatoak a kovetkezd
termékkategoriak:

e oktatasi, tudomanyos és kulturalis anyagok; tudomanyos miiszerek és késziilékek,

e kutatasi célokra szant laboratoriumi allatok és biologiai vagy vegyi anyagok,

e emberi eredetli gyogyaszati anyagok, valamint vércsoport és szovettipus meghatarozasara

szolgalo reagensek.

(12) A vamiigyintézést maga utan vond beszerzési eljarasokat kizarolag a Gl bonyolithatja le, igy
azokat minden esetben, igény forméjaban szdmukra tovabbitani sziikséges.

20.§ Felhalmozas

(1) Felhalmozas:

e Dberuhazas,

o felyjitas,

e egyéb felhalmozasi kiadasok.
(2) Beruhazasi kiadasnak mindsiil az immaterialis javak, informatikai eszkdzok-, egyéb targyi
eszkdzok beszerzése, létesitése, elOallitasa, a meglévd eszkozok bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, tovabba az lizembe helyezésig felmertilt mindazon hasznos tevékenység
koltsége, amely az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato.
3 Felujitasi kiadas a hosszabb idészakonként ismétlédo és ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkoz
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brutté értékéhez mérten szamottevd raforditast igényld — a folyamatos miikddést eldmozditd
karbantartas, kisjavitas korébe nem tartozd — a rendeltetésszerii hasznalatot biztosito, allagmegdvasi
tevékenység koltsége, a szamviteli politikdban meghatarozott elvek szerint. Feltjitas a korszertsités is,
ami a targyi eszkoz lizembiztonsagat, hasznalhatosagat, gazdagossagat is noveli.

(@) A beruhazasi, illetve a felqjitasi keret a beruhazasok (Egyetemi és kézponti), illetve a feltjitasok
Fenntarto altal jovahagyott kiemelt eliranyzata, a koltségvetési tdmogatas, valamint az Egyetem erre a
célra elkiilonitett sajat, atvett forrasok egyiittes 6sszege.

5) A felujitas eredményeként Iétrejott értéknovekedéssel a targyi eszkozok egyedi
nyilvantartasaban szerepld bruttd értéket az lizembe helyezési eljaras soran készitett dokumentaciod
alapjan novelnikell.

(6) Az éves koltségvetési tervezési folyamat keretein beliil az Uzemeltetési Igazgatosig
(tovabbiakban UI) Egyetemi Beruhazasi és Fejlesztési tervet készit. A tervnek tartalmaznia kell azokat
a forrasokat, amelyek terhére a beruhazasok, feltjitdsok megvalosulhatnak.

(7) A beruhazasi igényekrol gazdasagossagi szamitdsokat kell késziteni. Az Egyetem Beruhézasi
és Fejlesztési Terve az adott évi Koltségvetési Terv részeként keriil Szenatusi eldterjesztésre, és
elfogadasra.

(8) A beruhazasok adatainak elkiilonitett kezelése és a vezetés folyamatos tajékoztatisa az Ul
feladata a Gl egyiittmiikodésével.

(9) Az Egyetem valamennyi beszerzési eljarasaban — ideértve az online megrendelések tigyintézését is
— biztositani kell az Egyetem Beszerzesi-, Kozbeszerzés Szabalyzataiban, valamint a K&zbeszerzési
torvényben, — a felelés gazdalkodas szabélyainak betartdsa érdekében — az Allamhaztartési torvényben
és végrehajtasi rendeleteikben leirtaknak valo megfelelést.

21.§ Felsooktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység

(D) A szabalyozas tartalma szempontjabol Iényeges, hogy a felsdoktatasi kutatas-fejlesztési
vallalkozasi (tovabbiakban: KFI) tevékenység kore mind az Nftv. 2.§ (1) bekezdésében foglalt, mind az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 7.§-aban foglalt definicid szerint fogalmilag az
alaptevékenységi korbe tartozik, a felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységek
kiemelése, e korben sajatos rendelkezések megallapitasa ezt figyelembe véve tortént.

(2) A modositas kovetkeztében az Nftv. meghatarozza a tevékenységek korét és ahhoz rendelt
kivételi szabalyokat:

o a KFI vallalkozasi tevékenység bevételeinek forrasa kizarolag kiilso, piaci megrendelés lehet,

o a KFI villalkozasi tevékenység elkiiloniilt, allamkincstarnal vezetett fizetési szamlaval
rendelkezik, bevételeit ezen a szamlan fogadja, kiadasait errél teljesiti,

e a KFI vallalkozasi tevékenység elszdmoldsa mind a koltségvetési, mind a pénziigyi
szamvitelben az alaptevékenységeitdl és a vallalkozasi tevékenységeitdl elkiilonitetten torténik,

o a KFI vallalkozasi tevékenység kiadasainak (kdltségeinek) és bevételeinek jogszabaly szerinti
felhasznalasaért, elszamolasaért, a sziikséges miikodési feltételek megteremtéséért a kancellar,
a szakmai tartalomért a rektor felel;

e a KFI véllalkozasi tevékenységébdl szarmazé maradvanydnak az e tevékenysége érdekében
felmertilt kiadasok teljesitését kovetden fennmaradt részét a felsGoktatési intézmény az oktatasi,
tudomanyos kutatasi és milivészeti alkototevékenység alaptevékenységének fejlesztésére
fordithatja.

V. Az Egyetem pénzforgalmanak lebonyolitasa
22.§ Az Egyetem szamlai
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(1) Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése — a készpénzfelvételt is beleértve —
a Magyar Allamkincstirnal (tovabbiakban Kincstar) vezetett szamldin keresztiil torténik. A
pénzkezelésre vonatkozo részletes elSirasokat az Egyetem Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzata
tartalmazza. Az Egyetem szamlait a 24 pozicios pénzforgalmi jelzoszam, a miveleteket és a kiemelt
eldiranyzatokat az Egységes Rovat Azonositok kodok (ERA kodok) azonositjak.

2 A Magyar Aallamkincstar az Egyetem részére a forintszdmla-vezetési szabalyzataban

meghatarozott tipusii szamlakat vezetheti. Ezenkiviil az Aht. 79. § (6) bekezdésében meghatarozott

esetekben a Kincstar a koltségvetési szervek devizaeszkozeinek kezelésére devizaszamlat vezet.

3 A Magyar Allamkincstar az Egyetem részére az alabbi tipusti szamlékat vezeti/vezetheti:

a) Eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla (KESZ szamla): ezen irja jova a Kincstar az illetékes
minisztérium egyetértésével megnyitott havi eldiranyzat-felhasznalasi kereteket, az Egyetemet
megilletd és az el6z0 napon jovairt bevételeket (beleértve a devizaszamldkon bonyolitott
kiadasoknak megfeleld 0sszegli forint bevételeket is), illetve a teljesitett kiadasokat, atutalasokat. Az
intézmény el6iranyzatainak pénzforgalmi bonyolitasara szolgal, a kozponti beruhazas, a
programfinanszirozas kivételével.

b) Fedezetbiztositasi szamla: (peres tigyek szamla stb.) a pénziigyi biztositékok elkiilonitett kezelésére
szolgalo, jelentds Osszegli kotelezettségvallalas, vagy jogszabalyi elGirds esetén a szerzodéses partner
fedezetbiztositasi igényének kielégitésére szolgald szamla.

c) Célelszamolasi forintszamla: A céltamogatasok lebonyolitasi szamlak rendeltetése a meghatarozott
célprogramokra kapott tamogatasok fogadasara szolgal (pl.: eurdpai unids programok finanszirozasa
—az Europai Unids palyazatokra kapott tamogatasok fogadasara szolgal). Az Egyetem Eurdpai Unids
Programok célelszamolasi szamlaval rendelkezik.

d) Kincstari kartyafedezeti szamlak: a kincstari kartyaval torténé kifizetések pénziigyi fedezetének
elkiilonitett kezelésére szolgalnak. Az illetékes minisztérium engedélyével tobb kartyafedezeti
szamla is nyithato.

o Intézményi kartyafedezeti szamla: Kisebb beszerzések lebonyolitasara szolgald szdmla.
e VIP kartyafedezeti szamla: Kiilfoldi kikiildetések alkalméval torténd készpénzkiméld
fizetésekre szolgal.

e) NEPTUN gyiijté szamla: a hallgatoi befizetések elkiilonitett gyiijtésére szolgald pénzforgalmi
szamla.

f) Devizaszamla: a kiilf6ldr6l devizaban érkez6 jovairasok és terhelések kezelésére szolgal, ha azok
szerz0dés szerinti felhasznalasa is devizaban torténik, valamint a segély, adomany, ajandék
jovairasasok érkeztetésére szolgal, ha az adomanyoz6 a szerzodésben feltételként szabta a
devizaszamlan torténo kezelést. Az Egyetem az alabbi deviza szamlakkal rendelkezik:

e Magyar Allamkincstar devizaszamla.

g) Felséoktatasi kutatas-fejlesztési, vallalkozasi tevékenység alszamla: Az Nftv. XXVIII. Fejezete
60. alcime 100.§ szerint az allami felsGoktatasi intézményben folytatott kutatas-fejlesztési
vallalkozasi tevékenység bevételeivel elkiiloniilt — allamkincstarnal vezetett — fizetési szamlan
onalléoan gazdalkodik, bevételeit ezen a szamlan fogadja, kiadasait errdl teljesiti.

4) Kincstari koron kiviili szamla: az Egyetem a dolgozoi lakasépitésének, lakasvasarlasanak

munkaltatoi tdmogatasaval Osszefliggd pénzforgalom lebonyolitasara hitelintézetnél lakasépités- és

vasarlads munkaltatoi timogatasa elnevezésl szamlat vezethet. Az Egyetem e célra nyitott szamlajat az

OTP Bank Nyrt.-nél vezeti. Az Egyetem az alabbi kincstari koron kiviili szamlakat vezeti:

OTP lakasalap szamla Eger,

OTP lakasalap szamla Sarospatak,

OTP lakasalap szamla Gyongyos,

OTP lakasalap szamla Budapest.

23.8 A szamlak feletti rendelkezési jog
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(1) Az Egyetem szamlai felett az Egyetem altal bejelentett kdzalkalmazottaknak van rendelkezési
joga. A szamléak feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja a fizetési megbizasok
aldirasaval és a bejelentett bélyegzdlenyomatainak hasznélataval.

(2) A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag a Kincstar, illetve a pénzintézet iranyaban
Osszegszerlien nem korlatozhato.
3) A szamldk feletti rendelkezési jog gyakorldsira felhatalmazott kozalkalmazottak neve,

beosztasa, alairasa, a hasznalni kivant bélyegz6 — az erre a célra szolgalo "Alairas bejelentd kartonon"
— a kancellar alairasaval rogzitendd. A kancellar megbizasat, valamint alairasat a Fenntart6 igazolja. A
bejelentett alairdsok a szdmla megsziinéséig, vagy 1j alairasok bejelentéséig érvényesek.

24.§ Pénzellatas

1) Az Egyetem jovahagyott éves koltségvetése alapjan a Kincstar a kiadasi és bevételi
eldiranyzatok kiillonbozeteként megallapitott éves timogatast havi idéaranyos bontasban nyitja meg. Az
évkdzi modositasok finanszirozasi iitemezését a fenntartd szerv az eléiranyzat modositassal egyidejiileg
kozli. A Kincstar a fizetési megbizasok teljesitését megel6zden likviditasi és kiemelt eldiranyzatonkénti
fedezetvizsgalatot végez. A kifizetést csak akkor teljesiti, ha a fedezet rendelkezésre all.

2 A likviditasi vizsgalat soran a Kincstar rovatonkénti mélységben megvizsgalja, hogy az
Egyetem rendelkezik-e a terhelendé rovaton elegendd elbiranyzattal a megbizas teljesitéséhez. A
vizsgalat soran figyelmen kiviil hagyja a szdmlara érkezett nem azonositott bevételeket, amelyeket csak
a megfeleld kiemelt eldiranyzatra torténd atvezetést kovetden lehet bevonni a fedezetvizsgalatba.

3) A kiemelt el6irdnyzati fedezetvizsgalat soran a Kincstar vizsgalja, hogy az Egyetem megfelel
kiadasi elbiranyzatabol, a felhasznalasok alapjan rendelkezésre all-e a kiadas teljesitéséhez sziikséges
szabad keret.

4) Az Egyetem havi finanszirozasa miatt, a likviditas fenntartasa érdekében fontos, hogy a
keretgazdak a jovahagyott kereteiket is — lehetdség szerint — idéaranyosan hasznaljak fel.

5) A Gl a szallitoi szamlak, egyéb kiadasok pénziigyi teljesitése el6tt vizsgalja a
kotelezettségvallalas  szabalyszeriiségét illetve a fedezetként megjelolt gazdalkodasi keret
kotelezettséggel nem terhelt szabad egyenlegét. A fedezet nélkiil benyujtott kifizetési rendelkezést a Gl
nem teljesiti. A gazdalkodasi kereten a keretgazda altal felhasznalt koltségvetési tdmogatds nem
haladhatja meg a rendelkezésre bocsatott idéaranyos finanszirozasi keretet. Ett6l eltérni csak a kancellar
kiilon, egyedi engedélye alapjan lehet.

(6) A sajat bevételbdl rendelkezésre allo kereteket a ténylegesen befolyt bevételek mértékéig lehet
felhasznalni.

(7) Az Egyetem likviditasanak megérzése érdekében, utdlag finanszirozott palyazatok esetében a
palyazati szerzodések altal biztositott keretek rendelkezésre allasaig bevételi kotelezettségvallalast kell
el6irni.

25.§ Fizetési modozatok

1) Az Egyetem, mint kdzponti koltségvetési szerv fizetési kotelezettségeit atutalasi megbizassal
vagy més készpénzkimél6 fizetési mod alkalmazasaval teljesiti. Ett6l csak az Avr. 148.§ (3) bekezdés
a)-1) pontjaiban meghatarozott esetekben, a 100e Ft-ot meg nem haladé fizetési kotelezettségek
teljesitése esetén lehet eltérni. Az Avr. 148.§ (3) bekezdésében meghatarozott esetekben 100e Ft-ot
meghalad6 készpénzes kifizetés — az e) pont szerinti eset kivételével — csak indokolt esetben, a
Gazdasagi lgazgato eldzetes engedélye alapjan teljesithetd.
(2) Az (1) bekezdés szerinti egyOsszegli 100e Ft. alatti fizetési kotelezettség teljesitésekor is
torekedni kell a kotelezettség atutalasi megbizassal torténd rendezésére, illetve — amennyiben erre nincs
mod — a készpénzkiméld fizetési modozatok alkalmazasara.
3) Az ellatmanyok ¢és eseti el6legek felvételének, valamint a beszerzések — utdlagos elszamolas
melletti — készpénzzel torténd kiegyenlitésének részletes szabalyait a Pénz- és Ertékkezelési Szabélyzat
tartalmazza.
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4) Atutalasi megbizast a Kincstarnal, illetve a pénzintézeteknél csak — az alairasi cimpéldanyon —
bejelentett kozalkalmazottak irhatnak ala, illetve a kincstari terminalon keresztiil torténd (Giro)
utalashoz is csak a bejelentett alairok kaphatnak jogosultsagot. A csoportos atutalasi megbizasokat a
Kincstarral kotott megéllapodas alapjan a Giro-n keresztiil kell teljesiteni.

A kincstari koron beliili elszamolasoknal az intézményi kovetelések behajtasara, végrehajtasara azonnali
beszedési megbizast (azonnali inkassz0) csak jogerds birosagi vagy allamigazgatasi hatarozat alapjan
lehet benyujtani.

5) Készpénzfizetés a hazipénztaron keresztiil bonyolodhat.

(6) A készpénzben beszedett bevételekkel kapcsolatos eljaras és a pénzkezelés rendje az Egyetem
Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzataban keriilt meghatarozasra.

(7) Az Egyetem a készpénzkimélo fizetés céljara a fizetéeszkdzok alabbi tipusait vehetiigénybe:

e A Kincstari kartya a kibocsatdo Bank és a Kincstar logojaval ellatott, a kartyafedezeti szamla
tulajdonosanak ¢s a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti tipusu
kartya, amelyhez egy négyjegyti titkos kod (PIN-kod) tartozik. A kartyaval a fedezetet biztositd
koltségvetési keret Osszegéig fizetési, készpénz-felvételi, tovabba készpénz-befizetési
miveleteket kezdeményezhet a kartyabirtokosa.

e Aziizemanyag kartya az Egyetemi gépjarmiivek iizemanyag ellatdsara hasznalhat6 a megjelolt
iizemanyag szolgaltatd partnernél. Uzemanyag kartya hasznalatara az Egyetem sajat
gépjarmiiveire vonatkozd utasitasban foglalt szabalyok betartasaval kizardlag azok a
kozalkalmazottak jogosultak, akik rendszeresen, ilizemszerlien hasznalnak az Egyetem
tulajdonaban all6 gépjarmiivet.

(8) A készpénzkiméld fizetési eszkozokkel kapcsolatos egyéb részletszabalyokat a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzat tartalmazza.

26.§ Készpénzeldleg

(1) Meghatarozott célra a hazipénztarbol egyszeri készpénzelSleg fizethetd a Pénz- és Ertékkezelési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint. A készpénzelSleg igénylését 30 000,-Ft felett irasban indokolni
kell, elbiralasara és ellenjegyzésére a Gazdasagi lgazgato jogosult. Az EKE tevékenységével dsszefiiggd
belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekr6l szolo szabalyzatai alapjan kiilfoldi kikiildetésre kért eléleg az
eléleget igényld kozalkalmazott bankszamlajara torténd atutalassal teljesithetd.

A készpénzeldleg utalvanyozasara az ezzel felhatalmazott munkatars jogosult. Az utalvanyozas soran
meg kell jelolni az elélegfelvétel céljat és az elszamolasi hataridot.

(2) Ujabb készpénzeléleg ugyanazon személynek, csak a korabban felvett eléleg elszamolasa utan
igényelheto, illetve fizetheto.
3) Az elOleget felvevd személy a felvett Osszegért €s a hataridd betartasaért teljes anyagi

feleldsséggel tartozik. A 30 napon til el nem szamolt eldleg miatt keletkezd ado fizetési kotelezettséget
az Egyetem teljesiti, melyet az eléleg felvevore terhel at.

27.§ Szallitoi szamlak kiegyenlitése

1) A kotelezettségek pénziigyi teljesitését, a szamldk kiegyenlitését a Gl — a szabalyosan
utalvanyozott és teljesités igazolassal ellatott bizonylat alapjan — akkor kezdeményezheti, ha a szervezeti
egység altal megjeldlt gazdalkodasi kereten a forras rendelkezésre all és a szamla igazolasa a szallitd
teljesitésére vonatkozdan a jelen szabalyzatban, a Kozbeszerzési Szabalyzatban és a Beszerzési
Szabalyzatban megfogalmazottak szerint megtortént.
2 A szallitdi szamlak érkeztetése a Gl titkarsagan datumbélyegzovel torténik, az tgyviteli
rendszerben vald iktatasra és az utalvanyrendelettel torténd felszerelésre a Gl Pénziigyi Osztalyan
torténik, majd a beiktatott szamla utalvanyrendelettel egyiitt tovabbkiildésre keriil az érintett szervezeti
egyseg részére.
3 A gazdasagi tranzakciokrodl kiallitott szallitoi szamlak, szamlat helyettesité okiratok, atutalasi
postautalvanyok (tovabbiakban: szamla) kifizetését megelozéen a szamla ellenérzése soran az
érvényesitonek ellendriznie kell a szamla Osszegszertiségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
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gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e a gazdasagi tranzakcio6 soran.

(@) Az érvényesitést kdvetden az utalvanyozonak meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a fizetésre
jogosultnak — esetlegesen fennalld koztartozasa miatt — teljesitheté-e az utalas. Utalvanyozni csak a
rendelkezésre 4llo keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a vonatkozd szabalyok betartdsaval
lehet az utalvanyrendeleten. Az utalvanyozast minden esetben ellenjegyezni sziikséges.

(5) A szervezeti egység hibajabol (az utalvanyrendelet hibas vagy hidnyos kiallitdsabol, a szamla
vagy utalvanyrendelet késedelmes tovabbitasabol, fedezet nélkiili utalvinyozasbol) eredd késedelmi
kamat a keretgazda keretét terheli. Amennyiben a késedelmi kamat a Gl hibajabol keriil kifizetésre, gy
az a Gl keretét terheli. A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetdnek minden esetben ki kell
vizsgalnia. Az okozott kar onkéntes megtéritését nem vallalé vétkes kozalkalmazottal szemben a
megfeleld feleldsségre vonast (fegyelmi vagy kartéritési eljarast) a munkaltatoi jogkor gyakorlojanal a
munkahelyi vezetének kezdeményeznie kell. Az Egyetem altal kirétt késedelmi kamat legkisebb
mértéke a Ptk. 301.§ (1) bekezdése szerint kiszamitandd kamatmérték kétszerese.

28.§ Vevdi szamlak kibocsatasa

D Az Egyetem altal teljesitett szolgaltatasok, eldallitott termékek értékesitésének bevételei
szamla, illetve nyugta alapjan hajthatok be. Az AFA torvény értelmében valamennyi értékesitésrol,
illetve szolgaltatasnyujtasrol szamlat kell kiallitani, kivéve a térvény 165.§-ban foglalt feltételek
teljesiilése esetén.

(2) Az Egyetemen pénztargép altal kiallitott nyugta, kézi nyugta, készpénzes szdmla a Pénzbeszedd
helyeken kertil kiallitasra, mig az atutalasos szamlat (szamitdgépes szamlazasi rendszerrel eldallitott
szamla, elektronikus szamla) — az annak kibocsatasara nem jogosult egységek esetében — a gazdalkodasi
egység irasbeli kérelme és a szamla szerinti igényt alatamasztd dokumentacid — alapjan a Gl Pénziigyi
Osztalya allitja ki. A bekiildott szamlaigényl6 alapjan, az abban megjelolt idoben, de legkésobb a teljesités
utan 15 napon beliil a szamlat ki kell bocsatani.

Az Egyetem a pénztargép altal kiéllitott nyugtakat, a nyugtatomboket, valamint a szdmlatomboket a
szigoru szamadasi nyomtatvanyokra vonatkoz6 szabalyok szerint kezeli és nyilvantartja a Pénz- és
Ertékkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan.

3) A tanulméanyi rendszerben rogzitett befizetésekrol kizarolag az Oktatasi Igazgatosag
Tanulmanyi és Oktatasszervezési Osztalya allithat ki szamlat.

4) A vevéi kovetelések analitikus nyilvantartasat a Gl Pénziigyi Osztalya kezeli az EKE Eszk6z6k
és Forrasok értékelési szabalyzata szerint.

(5) Az Egyetem keretgazdalkodasi egységei az egymas szamara végzett szolgaltatasokrol —
tekintettel arra, hogy nem 6nall6 addalanyok — szamlat nem allitanak ki. Az ilyen jellegli kovetelések az
egységek  kozott  keretatcsoportositas  vagy  bevétel  atkdnyvelés  formajaban  keriilnek
jovairasra/terhelésre. Az atoktatasra vonatkozd részletes szabalyokat a keretgazdalkodasi egységek
kozott megkotott atoktatasi megallapodasok tartalmazzak.

V1. Pénziigyi és szamviteli nyilvantartas, beszamolas
29.§ Konyvvezetési kotelezettség

(1) Az éallamhaztartas szervezeteinek beszamolo készitésére, konyvvezetésére a szamviteli torvény

és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet el6irasait kell alkalmazni. A

beszamolasi kotelezettség kiterjed a koltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok teljesitésének, a

vagyoni, a pénziigyi és a létszamhelyzet, a koltségvetési feladatmutatok és a normativak alakulasanak

bemutatasara, a koltségvetési tamogatasok elszamolasara.

2 Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all

a) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, €s ezek teljesitésének, tovabba a kozponti
koltségvetés Aht. 14.§ (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalaséanak a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
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koltségvetési beszamolod ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos 0sszképet mutato elkészitését
biztositja.

b) A pénzigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartdsat és az éves koltségvetési
beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos dsszképet mutato elkészitését biztositja.

3 Az Egyetem szamviteli politikajat szabalyzatban hatdrozza meg. A szdmviteli politika részét

képezi:

e | cltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

e Onkoltségszamitasi Szabalyzat,

e Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat,

e Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
e Szamlarend.

A szamviteli rendért az arra vonatkozo eldirdsok megtartasaért, az ,Intézményi beszamoldban”

szolgaltatott adatok valodisagaért a Kancellar a felel6s.

30.§ Koltségvetési beszamolas

1) Az Egyetem a gazdalkodasar6l a jogszabdlyban el6irt tartalommal negyedévenként
mérlegjelentést, éves beszamolot és a Kincstar részére egyéb adatszolgaltatasokat (havonta 1d6kozi
Koltségvetési Jelentést) koteles késziteni. A konyvek év végi zarasat kovetden bizonylatokkal,
szabalyszerii konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

(2) Az éves beszamoloban a gazdalkodasrdl részletes szamszaki és szoveges indoklassal,
értékeléssel is szamot kell adni. A szdmszaki beszamolot az eloirt nyomtatvanyokon, a szamviteli,
pénziigyi adatokra alapozva kell elkésziteni. A szoveges indoklas — szakmai feladatok, illetve
koltségvetés teljesitésére vonatkozo — tartalmi és formai kdvetelményeit a Fenntartd hatarozza meg. A
szamszaki és a szoveges jelentést a Gl allitja 6ssze. A szakmai feladatok teljesitésérdl szolo jelentés az
érintett szakmai vezetok (rektorhelyettes, dékan, igazgato stb.) altal a kancellar kérésére készitett irasos
értékelésen alapul.

31.§ Az Egyetemi belsé gazdasagi informacioszolgaltatas

1) A gazdalkodasi egységek kereteinek pénziigyi, szamviteli nyilvantartasat a vonatkozo
jogszabalyok és az Egyetem szamviteli, vagyongazdalkodasi szabalyzatainak, keretgazdalkodasra
vonatkozo utasitasoknak a betartasaval a Gl végzi.
Az el6éiranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasa, a bevételek, az atutalassal,
készpénz kifizetéssel kiegyenlitett kiadasok kiilonb6z6 szintii lekérdezési lehetdséget biztositd
feldolgozasa iigyviteli rendszerben torténik.
2 Az tigyviteli rendszer folyamatos karbantartasaval biztositani kell, hogy:
e akozponti szervek, a hatosagok részére készitendd beszamolokhoz, bevallasokhoz, jelentésekhez
sziikséges adatok, valamint
e az Egyetem vezetése, a gazdasagi vezetés, a szervezeti egységek vezetoi, az Egyetem testiilete,
bizottsdgai szamara a vezetdi informaciok rendelkezésre alljanak.
A korszerl, naprakész adatfeldolgozast, illetve adatszolgaltatas lehet6ségét az iigyviteli rendszerben
egységes kodrendszer tamogatja.
3 A gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezOk kiadasaikrol, bevételeikrol, aktualis kereteikrdl,
keretmaradvanyaikrol jogosultsagi szintjilkknek megfeleléen az iigyviteli rendszerbdl nyerhetnek
adatokat. A keretgazdalkodasi egységek munkajat emellett el6zetes igények alapjan a gazdalkodasukrol
a Gl altal készitett adatszolgaltatasok, elemzések is tamogathatjak.

32.§ Adok, illetékek, jarulékok
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(1) Az Egyetem az altalanos forgalmi ado szempontjabol adéalanynak mindsiil. F6 tevékenysége
adomentes, de adokoteles tevékenységeket is végez. Az A4ltalanos forgalmi add nyilvantartasa,
elszamolasa és bevallasa a Gl feladata, a kiadasok besorolasa és az adokdoteles bevételekhez kapcsolasa
a szervezeti egységek feladata és felelossége.
A tevékenységek adozasi forma szerinti elkiilonitését az adobevallashoz sziikséges analitikus
nyilvantartast az tigyviteli rendszer biztositja.
(2) Az lgyviteli rendszerben az eldzetesen felszamitott add levonasat illetve levonasba nem
helyezését a koltségviseld témaszamok illetve koltséghelyek afa-jellege vezérli.
Az afa-jelleg lehet:

e brutt6 (a bevételek és kiadasok kezelése bruttd, AFA-val novelt értéken torténik),

e nettd (a tevékenység jellege miatt csak a bevételek és kiadasok netto értéke keriil rogzitésre).
A témaszamok afa-jellegét a Gl Pénziigyi Osztaly vezetdje engedélyezi.
3 A kollégiumok, vendéghazak és iidiilok szallasdij bevételei utan fizetend6 idegenforgalmi ado
beszedésérol, a Gl felé torténd adatszolgaltatasrol a gondnokok, az ado bevallasardl és befizetésérol a
Gl gondoskodik.
4) Az Egyetem a helyi ipariizési ad6 és az illetékek szempontjabol teljes személyes mentességet
¢élvez, mindaddig, amig a targyévet megel6z0 évben vallalkozasi eredménye utan a kozponti
koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett.
5) A szocialis hozzajarulasi ado és a személyi jovedelemado megallapitasa a jogszabaly szerint, a
jarulékkoteles juttatasok figyelembevételével torténik. A tappénz hozzajarulast, az egészségiigyi
hozzajarulast, a rehabiliticios hozzajarulast a jogszabalyban meghatarozott modon kell fizetni. A
szocialis hozzajarulasi ad6 és a bérhez kapcsolodé adok, jarulékok elszamolasa a Magyar Allamkincstar
altal kozpontositott bérszamfejtés keretében torténd elszamolassal valosul meg.
Minden fel nem sorolt adofizetési kotelezettséggel kapcsolatos nyilvantartas és elszamolas a Gl feladata.
(6) Az ado- és illetékmentesség figyelemmel kisérése, tovabba az illetékes hatosagok felé a
bejelentési kotelezettségek teljesitése a Gl feladata. A személyes ado- és illetékmentességre valod
jogosultsagot a Gl a koltségvetési év zarasat kovetéen megvizsgalja, és a mentesség feltételeinek
meglétérdl illetve hianyardl nyilatkozatot helyez el az Egyetem honlapjan.
Adokotelezettségekkel kapcsolatos nyilatkozat az Egyetem nevében csak a Gazdasagi lgazgatd
ellenjegyzése mellett adhato Ki.

VII. Ellenérzés
33.§ Bels6 kontrollrendszer

(D) A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy az Egyetem megvalositsa a
kovetkezo fobb célokat:
a) a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhatdé gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre,
b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,
c) megvédje a szervezet erGforrasait a veszteségekt6l (karoktol) és a nem rendeltetésszerii
hasznalattol.
(2) Az Egyetem gazdalkodasat érintden a belsd kontrollrendszerért a kancellar a felelds, aki
hataskorében a szervezet minden szintjén érvényesiilé —megfeleld
a) kontrollkérnyezetet,
b) kockazatkezelési rendszert,
¢) kontrolltevékenységeket,
d) informacioés és kommunikacios rendszert,
e) monitoring rendszert koteles kialakitani és miikodtetni.
3 A belso kontrollrendszer keretében, a kontrolltevékenység részeként a ,,négy szem elve”
betartasaval biztositani kell a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezet6i ellendrzést (FEUVE) az
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alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald elszamolés, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szemponti megalapozottsaga,

c) a koltségvetési gazdalkodas soran az elGzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszerliségi és szabalyozottsagi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja.

A belso kontrollrendszerre vonatkoz6 részletes szabalyokat, feladatokat, és felelosségeket az EKE Belso
kontrollrendszer szabalyzata tartalmazza.

4) A belso ellendrzés célja az Egyetem miikddésének fejlesztése és eredményességének novelése.
A kancellar kozvetlen iranyitasa alatt allo, fiiggetlenitett belsé ellendrzési szervezet feladatait,
hataskorét, eljarasi szabalyait a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

A bels6 ellendrzési szervezet a kancellar altal jovahagyott EKE éves Belso Ellenérzési Terv alapjan
végzi a vizsgalatokat. A gazdalkodasi egység, illetve az intézmény barmely kozalkalmazottja névvel
ellatott, irasos indoklas alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a kancellarnal. A rektor
kezdeményezésére a kancellarnak belsé ellendrzési vizsgalatot kell elrendelnie.

Az egyes feladatok, tevékenységek ellenérzésére feljogositott szervek illetve Egyetemi alkalmazottak —
megbizoleveliiket felmutatd — ellendéri munkajat az Egyetem minden kozalkalmazottja koteles segiteni.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK
34.8

(1) Jelen Gazdalkodasi szabalyzatot a Szenatus 56/2017. (V.17.) sz. hatarozataval elfogadta. A
szabalyzat 2017. majus 18. napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.
(2) Az érvényes Gazdalkodasi szabdlyzat eldirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Eger, 2017. majus 17.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
rektor kancellar
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