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PORTFOLIO ELKESZITESENEK UTMUTATOJA
FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAKOKON

Az Utmutatd kiterjed az Eszterhazy Karoly Fdiskola Agrartudomanyi és Vidékfejlesztési
Kardan  folyé  felsOoktatasi  szakképzésekre: Kertészmérnok, Mezbgazdasagi,
Kornyezetgazdéalkodasi agrarmérnok, Sz6lész-bordsz, Vidékfejlesztési agrarmérnok.

A szabalyzat azokra a hallgatokra vonatkozik, akik tanulmanyaikat a 2016/2017-es tanévben
¢s azt kovetden kezdik meg.

A felsboktatasi szakképzésben részt vevo hallgatoknak az oklevél megszerzéséhez portfoliot
kell késziteniiik. A portfolio a tanulmanyok soran letoltott szakmai gyakorlatok soran szerzett
ismeretek, tapasztalatok rendszerezett (tematikus) Osszefoglalasa, értékelése. A portfolio
elkészitése és megvédése - a szobeli szakzardvizsga mellett - a zardvizsga részét képezik. A
portfolid elkészitését a szakfelelds altal kijeldlt konzulens tanar segiti.

A portfélié két £6 részbdl (féfejezetbél) all:

1. Az Osszefiiggd (féléves) szakmai gyakorlat targykorében készitett részletes szakmai
értékelés, elemzés (esettanulmany), melynek meghatarozott formai és tartalmi
kovetelményeknek kell megfelelnie (ldsd 1. és Il fejezet). A szakmai esettanulmany
pontos témajat és cimét a hallgato és konzulense egyiittesen hatarozzdk meg.

2. A hallgat6é tanulmanyai alatt letoltott gyakorlatok (Gazdasagi gyakorlat I-11-II1., Nyari
gyakorlat) szakmai tapasztalatainak Osszefoglaldsa, gyakorlatonként meghatarozott
tartalommal és formaban (ldsd I. és I11. fejezet).

Terjedelem: mellékletek nélkiil minimum 30 oldal.

I. A PORTFOLIO ELKESZITESENEK FORMAI KOVETELMENYEI:

1. Cimlap:

A cimlapon egymas ala kozépre rendezve fel kell tiintetni
— Eszterhazy Karoly Egyetem,
— Agrartudomanyi és Vidékfejlesztési Kar,
— a szakot gondoz6 Intézet neve,
— PORTFOLIO,
— a hallgat6 neve, neptun kodja
— aszak megnevezése,
— akonzulens neve ¢s beosztasa,
— Gyongyos,
— ¢évszam.



. Tartalomjegyzék:

A fofejezeteket, fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szdmozni kell, ennek
mélysége a szakmai beszamolo jellegétdl fiigg.

A tartalomjegyzékkel kapcsolatban elvaras, hogy csak harom szintig jelenitse meg a
tagolast (példaul 2.3.1 alpont).

. A szovegoldalak megjelenitése:

A portfoli6 A/4 méretben, szimpla sorkozzel, sorkizartan, Times New Roman 12-es
betiitipussal késziiljon (specialis esetekben — pl. diszgrafias hallgatd — a jelzett
betlitipustol és mérettdl el lehet térni a szakfelelos engedélyével).

Minden szélen 2,5 cm nagysaga margot kell hagyni.

A fejezetek cime nagybetiivel szedve baloldalra kertiljon.

A fejezetek, alfejezetek stb. €lesen kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) eldttikk egy-egy sor maradjon
iiresen.

. A szoveges részek tagolasa:

Az attekinthetéség érdekében a szoveget fejezetekre, alfejezetekre és bekezdésekre
kell tagolni. A fejezeten beliili bontds feltétele, hogy egynél tobb alfejezetet
tartalmazzon. Egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbol all, egy bekezdés pedig min. 4-5
mondatbol.

. Abriak és tablazatok:

Az abrakat (alul, kozépen) és a tablazatokat (fenn, baloldalon) be kell szamozni és
cimmel kell ellatni, melyekre a szovegben is hivatkozni kell (pl. 1. &bra: ...).

A forrast minden esetben fel kell tiintetni (alul, balra rendezve). Amennyiben a
grafikon egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is jelezni kell (pl. forras: sajat
szerkesztés... alapjan).

A mértékegység feltlintetése a kotelezd (legalabb a cimben).

A 6 szovegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett, normalméretii
(nagysaga lehet6leg ne haladja meg az A/4-es lap haromnegyedét) tablazatok, abrak,
stb. helyezhetok el.

A kiegészitd, illusztrativ jellegli tablazatok, abrak, stb. a mellékletbe helyezenddk el,
de ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is hivatkozni kell.

Abrak és tablazatok jegyzéke sziikséges a felhasznalt irodalmak jegyzéke utan, a
mellékletek eldtt.

. Oldalszamozas:

Az oldalak szamozasa a lap aljan, jobbra rendezve, lablécben, Times New Roman, 12
pt. A szdmozas arab szamokkal 1-t6] kezdve torténik. A cimlapot és a tartalomjegyzék
lapjait nem szamozzuk.

. Forrashivatkozasok szovegben:

Harvard rendszer szerint torténjen: [NEV évszam], ketténél tobb szerzd esetén [ELSO
SZERZO et al., évszam, két szerzé esetén ,,és” hasznalatos].



8. Forrasjegyzék/irodalomjegyzék:

Az [rodalomjegyzékben a hivatkozott forrasok alfabetikus sorrendben, sorszdmozassal
szerepeljenek. Az évszamok zardjelben keriiljenek kozvetleniil a szerz6(k) nevei mogé,
mely utén kettdspont javasolt a mi cime eldtt. Tobb szerzés miivek esetén a szerzoket
vesszO valasztja el.

— A folyoiratokbdl szarmazo forrasok esetén:

1. CseTE L., NAGY S., KovAcs E., FERENCZI M. (1991): Az EK-hoz
csatlakozds varhato hatasai a magyar erd6- ¢és fagazdasagra.
Gazdalkodas, 35: 41-51.

2. SZARKA L. (2009): ,,Globalis felmelegedés™ és kritikai gondolkodas.
Természet Vilaga, 140: 214-216.

— Konyv esetében:

1. BAROTFI I. (Szerk.), (2000): Kdrnyezettechnika, Mezdgazdasagi Kiado,

Budapest.

— Internet forras esetén:
o SZERZO [Evszam] Cim. Kozreadd. Oldalszam (p.). On-line: webcim. Letoltés
datuma: datum.

9. Elfogadott file formatum: pdf (Adobe Acrobat Readers)
o File név: Szerz6 neve NEPTUNkoOd.pdf (Adobe Acrobat Readers)

II. A SZAKMAI ESETTANULMANY (1. FOFEJEZET) TARTALMI
KOVETELMENYEI

1. Vdlaszthato gyakorlati helyek és témdk: szakonként eltérd, a gyakorlati helyeket a
szakfeleldsok hagyjak jova a szakokra vonatkozé6 KKK el6irdsai alapjan, az
esettanulmany témajat pedig a konzulenssel kell egyeztetni.

2. A szakmai esettanulmdny célja: annak bizonyitasa, hogy a hallgato
— aktualis szakmai témat valasztott az esettanulmany elkészitésééhez,

— 1smeri a témakorhoz kapcesolodo szakirodalmi forrasokat, és az ott olvasottakat a
szakmai munkdjaban alkalmazni képes,

— megfeleld képességgel rendelkezik ahhoz, hogy szakmdjan beliill egy adott
problémat tanulmanyozzon, elemezzen, 6nallé véleményt alkosson, és megoldasi
javaslatot tegyen,

— a szakteriilethez kapcsolodo szakkifejezéseket elsajatitotta, és azokat helyesen
tudja alkalmazni.

3. A szakmai esettanulmany kételezo fejezetei és azok sorrendje:
Bevezetés (1 oldal):

— atémavalasztas indoklasa,
— atéma aktualitasanak bemutatasa.



Szakirodalmi feldolgozas (8-10 oldal):

— szakirodalom segitségével a témakor részletes bemutatisa, logikusan felépitve,
alfejezetekben,

— forrasként szakkonyveket, tankonyveket, szakmai folyoiratokat, egyéb szakmai
kiadvanyokat és az interneten elérhetd szakmai informdaciokat lehet felhasznalni,

— torekedni kell minél frissebb szakirodalmakhoz hozzéjutni,

— a felhasznalt szakirodalmi forrasok szama 10-15 (ennek max. 1/3-a lehet internetes
forras).

A téma kifejtése (10-12 oldal):

— A gyakorlati hely (gazdasagi szervezet és szervezeti egység) tevékenységének,
er6forrasainak (természeti er6forrdsok, human eréforrdsok, muszaki hattér, stb.)
bemutatasa.

— A valasztott téma szerepe, fontossaga a vallalat/vallalkozas/koltségvetési szervezet
tevékenységében, miikodésében.

— Lehet termelési folyamat bemutatasa ¢és értékelése, technologia elemzés,
Ookonémiai elemzés, helyzetfeltardé tanulmany, stb. logikusan felépitve,
alfejezetekre bontva.

— Sajat gylijtésii adatokon, informacidkon alapuljon.

— Adatok, informaciok szemléletes bemutatasa (abrak ¢és tablazatok) és részletes
elemzése (pl. SWOT analizis, statisztikai értékelés).

Szakmai 0sszegzés (1-2 oldal):

— 0nall6 véleményalkotés feldolgozott, elemzett témarol,
— szakmai kovetkeztetések, javaslattétel.

Irodalomjegyzék
Mellekletek (felhasznalt dokumentumok, tajékoztatd kiadvanyok, prospektusok, stb.)

I1I. A LETOLTOTT GYAKORLATOK BESZAMOLOJANAK (2. FOFEJEZET)
TARTALMI KOVETELMENYEI

Az elméleti szakmai targyakhoz kapcsolodoan a hallgatok a képzés soran a kovetkezd
gyakorlatokat toltik le: Gazdasagi gyakorlat I-1I-1II és Nyari gyakorlat. A gyakorlatokon a
hallgatok megismerik az iddszeri mezdgazdasdgi munkakat, latjak, és élményszertién
megtapasztaljak a szezondlis munkafolyamatokat. Részt vesznek a munkavégzésben, készség
szinten elsajatitjdk, majd begyakoroljdk az egyes munkafolyamatokat. Helyszini méréseket,
felvételezéseket végeznek, kalkulacidkat készitenek, szakmai dontéseket hoznak, az elvégzett
munka mindségét ellendrzik. Ezekrdl az alairas koteles gyakorlatokrdl az aktualis félévben a
hallgatok gyakorlati naplot készitenek, és gyakorlati tapasztalataikat felhasznaljak a portfolio
elkészitéséhez.

A gyakorlati beszdmol6 elkészitésének célja, hogy a hallgat6 bizonyitsa, képes a szakteriiletén
jelentkez6 gyakorlati folyamatokat megérteni és tanulmanyozni. Képes 6nalldo véleményt
alkotni és javaslatot adni a problémak megoldasara, valamint képes a gyakorlatvezetd altal
rabizott feladatokat szakszerlien végrehajtani, illetve a szakteriilethez kapcsolodo
szakkifejezéseket helyesen tudja alkalmazni.

A portfolioba ezen gyakorlatok szakmai 6sszegzése keriil egyenként az alabbi tartalommal:



Bevezetd rész (0,5 oldal): a gyakorlat iddpontja, témajanak, jelentéségének
ismertetése.

A téma kifejtése (1-1,5 oldal)

o A gyakorlati hely(ek) (gazdasagi szervezet és szervezeti egység)
tevékenységének bemutatasa, a gyakorlat soran megtekintett technologia
elemzése.

o A gyakorlati id6 alatt elvégzett feladatok bemutatasa.
Szakmai Osszegzés (1 oldal):

o Szerzett munkatapasztalatok Osszefoglalasa és értékeld bemutatdsa, Onallo
kovetkeztetések megfogalmazésa, javaslattétel.

IV. KONZULTACIO

A hallgat6 a szakmai beszamolo6t a konzulens iranyitdsa mellett, 6ndlldoan késziti el. A bels6
konzulens kijellését kovetden a hallgatd felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakmai
beszamold elkészitéséhez sziikséges utmutatasokat. Konzulticiok a konzulensekkel vald
megegyezés, idébeosztas alapjan torténnek, személyesen és/vagy e-mailben.

V. A PORTFOLIO LEADASA

A portfolié nyilvantartasa intézményiinkben az e-Portfolio rendszer segitségével torténik. A
rendszer honlapja: http://eportfolio.uni-eszterhazyhu/, amely tartalmazza a rendszer hasznalati
utmutatojat.

A portfoliot az intézmény altal kijelolt idopontig kell elektronikusan feltolteni az e-Portfolio
rendszerbe, valamint 2 példanyban Kinyomtatva, spiralozott formaban is le kell adni az
illetékes Campus Oktatasi irod4jaban. A leadéasi hatdridérél minden félévben az Oktatasi
Iroda/Csoport nyujt tajékoztatast.

VI. A PORTFOLIO ERTEKELESE ES VEDESE

A portfolio opponense — aki egyben a konzulens is - a portfoliot irasban szovegesen értékeli,
javaslatot tesz a portfolio érdemjegyére, és a biralatat csatolja.

A védés elott minimum 5 munkanappal a hallgatok megtekinthetik a birald véleményét és
kérdéseit.

A hallgatonak a portfoliot bizottsag eldtt meg kell védenie. A zardvizsgan biztositani kell
lehetdséget arra, hogy a bizottsdg altal feltett kérdésekre a hallgatdo valaszt adjon, és a
portfolioban kifejtett allaspontjat megvédje.

Gyongyds, 2017. junius 14.


http://eportfolio.uni-eszterhazyhu/

