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ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

AZ ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
GAZDASAG- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
TANULMANYI ES KREDITBIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

Altalanos rendelkezések

1.§

(1)A Tanulmanyi ¢és Kreditbizottsag (tovabbiakban TKB) munkajat az Eszterhazy Karoly
Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Szervezeti és Mitkodési Rendje, illetve a Hallgatoi Kovetelményrendszer I11. fejezete, a

Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései alapjan végzi.

(2)A bizottsag hattagu, amelynek felét a hallgatok képvisel6i alkotjak. Elnokét és tagjait a
GTK Kari Tandcsa hagyja jova. Allando meghivottja a Dékani Hivatal vezetdje, a
Gyongyosi Karoly Robert Campus Oktatasi Iroda illetékes tligyintézdje és a HOK

tanulmanyi-elndkhelyettese.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskore
2.§

(1)A TKB els6 fokon a kovetkez6 kérdésekben dont:

— szak-, munkarend és telephely-valtoztatas;
—mas felsdoktatasi intézménybdl térténd atvétel;

—terep- és szakmai gyakorlatok potlasanak engedélyezése €s feltételeinek meghatarozasa;
—a masodik tanari szakképzettség megszerzése érdekében valasztott 50 kredites modul;
—egyéb, a hallgatok tanulmanyi tigyeit érintd kérdések targyaban benyujtott kérelmek,

tobbek kozott:
o kedvezményes tanulmanyi rend,

ojogviszony sziineteltetése betegség vagy egyéb mas varatlan ok miatt,

o tantargybefogadasi/felmentési kérelmek,
o eldzetes kreditelismerés,

o kiilfoldi részképzésben tanulméanyokat folytatok vizsgaiddszakanak

meghosszabbitasa,
o kiilfoldi részképzésben teljesitett tanegységek elismerése.
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Az elsofoku kérelmek és hallgatoi megkeresések benyujtasa

3.§

(1)A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat el6irasanak megfeleléen azon kérelmek esetében,
amelyekhez sziikséges a szakfelelds véleménye és javaslata Egerben a Dékani Hivatal
vezetbje, Gyongyoson a Karoly Robert Campus Oktatasi Iroda tigyintézéje kikéri a
szakfelelds véleményét €s javaslatat az adott kérelemmel kapcsolatban.

(2)Hianyos kérelmek esetén a bizottsag egy alkalommal hidnypotlasra szolitja fel a
kérelmez6t. Hianypoétlasra a kérelem benytjtasat koveton 10 munkanapon beliil van
lehetdség.

(3)A hallgaté a kérelmét a TKB dontésének meghozatalaig visszavonhatja vagy modosithatja.

(4)A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmeket a papiralapt kérelmek kivételével a
Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban
meghatarozott hataridore kell benytjtani.

(5)Papir alapon, a megfelelé formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletekkel ellatva, alairva
¢s a bizottsagnak cimezve az Egri Campuson a Dékani Hivatalba, a Gyongyosi Karoly
Robert Campuson az Oktatasi Iroddba személyesen vagy postai uton hatariddre kell
benyujtani az alabbi kérelmeket:

a)intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyiitt,
b)kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyiitt,

(6)A Dékani Hivatal vezetdje, valamint a Gyongyosi Karoly Robert Campuson az Oktatasi
Iroda iigyintéz6je a kérelmeket a sziikséges dokumentumokkal (kérelem, leckekonyv,
igazolas stb.) adja at a bizottsagnak.

(7)A beérkezett kérelmeket a dontés elokészitésére az Egri Campuson a Dékani Hivatal
vezetdje, a Gyongyosi Karoly Robert Campuson az Oktatasi Iroda illetékes tigyintézdje
késziti el6, akik részt vesznek a bizottsag tilésein is.

A kérelem elbiralasanak rendje
4.8

(1)Amennyiben a Hallgatoi Kovetelményrendszer rovidebb hataridét nem allapit meg, a
kérelmet legkésdbb a beadasi hatarid6tdl szamitott 30 napon beliil kell elbirdlni. Az ligy
attétele esetén a hatarid6 attdl az idéponttol kezdddik, amikor a kérelem a dontéshozdhoz
megérkezik. Nem szadmit be az elintézési hataridébe az eljaras felfliggesztésének,
sziinetelésének 1ddtartama, valamint a hidnypotldsra biztositott 1d6. Az igy
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legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

(2)A mas felsGoktatasi intézménybdl torténd atvételrdl a TKB hatarozatban dont 6szi félév
esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév esetén februar 15-ig.

(3) Tantargybefogadasi/felmentési kérelemr6l a TKB hatarozatban dont 6szi félév esetén
oktober 20-ig, tavaszi félév esetén marcius 20-ig.
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(4)A Kkérelem elbiralasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem az illetékes tigyintéz6éhoz
nyujtottak be. Ilyen esetben az, akihez a kérelmet benytjtottak, koteles azt haladéktalanul
a dontéshozonak atadni.

(5)A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni tekintet nélkiil arra, hogy azt
milyen elnevezéssel terjesztették eld.

(6) A kedvezményes tanulmanyi rend esetében a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 36.§ (4)
bekezdés e) pontja alapjan a kari Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsagnak lehetdsége
van a hallgato koriilményeire tekintettel, egyedi mérlegelés alapjan donteni arrdl, hogy a
hallgatd kérelmére a Szabalyzat (3) bekezdésben foglalt feltételektdl fiiggetleniil teljes
vagy részleges kedvezményes tanulmanyi rendben folytathatja tanulményait. A bizottsag
a hallgato kérelmében foglalt indokok megismerését, megitélését kdvetden hozza meg
méltanyossagi dontését. A bizottsag a méltanylando koriilmények kozé sorolja a hallgato
kronikus vagy fizikai betegségét, fogyatékossagat, a terhesség iddszakat, beteg kozeli
hozzatartozé apolasat’, illetve fogyatékossaggal €16 sziild esetén az otthoni munka
segitését, valamint a kozeli hozzatartozd halala, illetve a csalad nehéz anyagi helyzete
miatt bekovetkezé kényszerli, megélhetési munkavallalas sziikségességét. A hallgatod
kdteles minden olyan informéciot és dokumentumot a bizottsdg szamara biztositani, mely
a méltanyland6 koriilmények igazoldsat tamasztja ala, tobbek kozott egészségiigyi okra
valdé hivatkozds esetén egy évnél nem régebbi szakorvosi vélemény, megélhetési
munkavallalas esetén a harom honapnal nem régebbi munkaltatoi igazolas, valamint az
igyrend 1. mellékletét képezd nyilatkozat.

(7)Az a hallgato akinek korrigalt kreditindexe eléri a harmas szintet, és igazolja, hogy
szakjanak megfeleld képzési és kimeneti kovetelményekhez kapcsolodd szakmai
gyakornoki programban vesz részt szintén kérelmezheti a kedvezményes tanulmanyi
rendet, ez esetben a munkaltatonak harom honapnal nem régebbi igazolassal kell ezen
hallgatoi kozremiikodést alatamasztania. A szaknak megfeleld tevékenységet munkakori
leirassal sziikséges alatdmasztani.

(8)A dontéshozo a hallgatoval kapcesolatos dontéseit hatarozatba foglalja.

Hatarozathozatal
5.8

(1)A TKB iiléseit az elndk hivja dssze a félév kezdetén, a kérelmek benyujtasi hataridejéhez
igazodva, illetve sziikség esetén alkalomszerien.

(2)A bizottsag a dontéseit a kapcsolodo rendelkezéseknek megfelelden és sziikség esetén a
szakfeleldsi vélemény figyelembevételével hozza.

(3)A TKB akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. A bizottsag hatarozatait
egyszerli szotobbséggel, a jelenlévd tagok tobb mint felének igenld szavazataval, nyilt

1,,.. . . , w2 P e .
Kozeli hozzatartozd: sziil6, nagyszils, gyermek, hazastars
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szavazassal hozza. Szavazategyenldség esetén az elnok szavazatdnak megfelelden hozza
meg dontését.

(4)A TKB dontéseit hatarozat formajaban kozli.

(5)A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a)a dontéshozo megnevezését, az ligy szamat és ligyintéz6jének nevét,

b)a hallgato nevét és lakcimét, NEPTUN kodjat,

C)az ligy targyanak megjel6lését,

d)a rendelkezd részben a dontést, tovabba a jogorvoslat lehet6ségérdl, benyljtasanak
helyérdl €s hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol valo tajékoztatast,

e)a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapito
dontésben a késedelmipotlék-fizetési kotelezettségrol és annak mértékérdl szolo
tajékoztatast,

f) a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség mértékérdl és megfizetésének,
lerovasanak modjairol sz616 tajékoztatast,

g)az indokolasban: a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott
bizonyitékokat, a hallgato 4ltal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés
indokait,

h)a mérlegelési, jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat €s tényeket,

i)azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a dontéshozo a hatarozatot hozta,

j)a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshozo nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a
dontéshozoval,

K)a dontéshoz6 alairasat és bélyegz6lenyomatat.

(6)A hatarozatot a bizottsag elndke kiadmanyozza, a Gyongyosi Campuson az Oktatasi Iroda

vezetbje, az Egri Campuson a Dékani Hivatal vezet6je hitelesitheti.

(7)Egyszer és mérlegelést nem igénylo tigyekben, a bizottsagi iilés 6sszehivasa nem indokolt

a bizottsag elndke és a Dékani Hivatal vezetdje is hozhat dontést.

A tanacsiilések dokumentalasa

6.8

(1)A bizottsag iiléseirdl emlékeztetd késziil, amelynek melléklete tartalmazza a targyalt

hallgatoi kérelmek fobb adatait.
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Zaro rendelkezések
7.8

(1)Jelen tigyrendet a Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar Tanulmanyi és Kreditbizottsaga
2019. februar 28-an tartott tilésén az 7/2019. (Il. 28.) sz. hatarozataval elfogadta. Az
iigyrend az elfogadasaval 1ép hatalyba.

(2)Az tigyrend visszavonasig, vagy modositasig hatalyos. A modositas a TKB hataskorébe
tartozik.

Eger, 2019. februar 28.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag nevében:

Dr. Csafor Hajnalka s.k. Dr. Baranyi Aranka
GTK kari dékan elnok
Jovéhagyom:

Dr. Liptai Kalman s.k.
rektor
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1.szamu melléklet

Nyilatkozat

Alulirott ..o (MéV)..oviiiiiinn.. (Neptun  kod)
bilintetdjogi  feleldsségem  tudatdban nyilatkozom, hogy a  kérelmemben
megfogalmazott okok és azok alatdmasztasara beadott dokumentumok a valdésagnak

megfelelnek.

telepiilés, aktudlis kitoltési datum

alairas
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