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Informacioatadasi Szabalyzata

(jelen szabalyzatot a Szenatus a 281/2017. (X1.29.) szadmu hatarozataval fogadta el)
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Eszterhazy Karoly Egyetem
Informécid Atadési Szabalyzat
Hatélyos: 2018. januar 18-

Az elektronikus tvigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairol szolo 2015. évi
CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-tigyintézési tv.) 109. § (3) bekezdésben, valamint az
elektronikus tigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) 146. § rendelkezésében megallapitott kotelezettségre tekintettel, a torvény
felhatalmazasaval élve az Eszterhazy Karoly EgQyetem — mint elektronikus tigyintézésben
egylittmiikodo szerv — Szendtusa az Egyetem Informacioatadasi szabalyzatat a kovetkezokben
dllapitia meg:
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Eszterhazy Karoly Egyetem
Informacié Atadasi Szabalyzat
Hatalyos: 2018. januar 18-
Altalanos rész — az egyiittmikodo szerv és az informacioatadasi

szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Eszterhazy Karoly Egyetem
Székhely 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
torzskonyvi nyilvantartasi szam: 834489

intézményi azonosito: F110955

egységes statisztikai szamjel: 15834481-8542-312-10
Adodszam 15834481-2-10

2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes Eayedi

2.1. Egyedi informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacioatadasi szabalyzat az Eszterhazy Karoly Egyetem

megnevezeése Informécidatadasi Szabalyzatarol

Verzio 1.0

Kiadas datuma, hatarozat szam 2017. november / 281/2017 (XI. 29.) sz.
Szenatusi Hatarozat

Hatalyossag kezdete 2018. januar 1.

Iranyit6 allamigazgatasi szerv/orszagos Igen/Nem

kamara vezet6jének jovahagyasa sziikséges
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Informécid Atadési Szabalyzat
Hatélyos: 2018. januar 18-

11

1.2

13

l. Kiilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliiletek adatai

Az Egyetem szakteriiletei (ligycsoportjai)

Az Egyetem kozfeladata: a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.) 2. § (1) bekezdése alapjan oktatas, tudomanyos Kkutatas,
miivészeti alkoté tevékenység folytatasa.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
felséfoku oktatas

Az Egyetem alapfeladata:

Az Egyetem Alapité Okiratdban! meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten
alapképzést, mesterképzést, osztatlan képzést, tovabba szakirdnyll tovabbképzést
folytathat, és e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasért felelés miniszternek a felsGoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény
alapjan kiadott szakinditdsi engedélyei alapjan kifutd rendszerben fOiskolai szintl
képzést folytat.

Az Alapit6é Okiratban meghatarozott képzési teriileten felsGoktatasi szakképzést folytat.
Az Alapité Okiratban meghatarozott tudomanyteriileten doktori képzést folytat és
doktori fokozatot ad ki.

Agrar, gazdasagtudomanyi és informatikai képzési teriileten dudlis képzést folytat.

A fels6oktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvényben, az Nftv.-ben, a szakképzésrol
sz6l6 2011. évi CLXXXVIL torvényben, a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX.
torvényben, a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvényben és a
feln6ttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIL torvényben foglaltak szerint részt vesz a
koznevelési, tovabba a felsdoktatasnak nem mindsiilé szakképzési és az agazati
torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

A képzéshez kapcsolodo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken alap-, alkalmazott
¢s kisérleti kutatdsokat és fejlesztéseket, tudoméanyszervezést, technoldgiai innovaciot,
valamint az oktatdst tamogat6 egyéb kutatasokat végez.

Koznevelési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként koznevelési feladatokat lat el,
pedagogusképzést folytatd intézményként gyakorlo koznevelési intézmény fenntartoja.
A jogszabalyokban foglaltak szerint részt vesz az agrargazdasag korébe tartozo
feladatok ellatasaban.

Gyakorlati képzés céljaira tangazdasagot tizemeltet.

A nemzeti és az egyetemes kultlira, a miivészetek kozvetitésével, miivelésével és
fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzédjarul a
hallgatoknak az értelmiségi 1étre torténd felkészitésehez.

Fejleszti és apolja az oktatas és a kutatds szinvonalas ellatdsdhoz sziikséges nemzetkdzi
kapcsolatait.

Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.

Az alaptevékenységi korbe tartozo hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- €s
jegyzetellatast, konyvtari és laboratoriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést,

L Alapité Okirat elérhets a www.uni-eszterhazy.hu cimen, illetve a MAK honlapjan
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14.

1.5.

1.6.

kulturdlis és sportolasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szolgaltatasokat folytat,
amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges ¢Eletvitelét €s egészségligyi ellatasat
szolgaljak.

A vonatkozo jogszabalyok szerint az alkalmazasaban 1év6 kdzalkalmazottak ellatasaval
kapcsolatos feladatokat végez.

A felséoktatasi intézmény infrastruktirdjanak fenntartdsaval ¢és folyamatos
fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetében lat el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdaséagi, tovabba belsé ellendrzési feladatot ellatd
funkciondlis szervezeti egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgaltato
¢s mas, a miikddést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket miikodtet.

Felvételi elokészitét €s egyéb tanfolyamokat tart, tovabba nyelvvizsgaztatasi
tevékenységet folytat.

A képzéshez kapcsolodd tudomanyteriileteken kultaramiivelést ¢és fejlesztést,
miuvészeti, szaktanacsadoi és egyeb tevékenységet lat el.

Mezbgazdasagi és élelmiszeripari termékek termelését, feldolgozasat, forgalmazasat
végzi.

A felsdoktatasi intézményi infrastruktira szabad kapacitasait hasznositja (kiadoi
tevékenység, nyomdaipari szolgaltatdsok, oktatasi céli és egyéb helyiségek,
sportlétesitmények, valamint kutatasi kapacitasok, illetve a korabban felsoroltakhoz
kapcsolodo eszkozok €s szallashelyek bérbeaddsa; mizeumi szolgaltatas, meteoroldgiai
szolgaltatds, mérésiigyi szolgaltatds, hazai és nemzetkdzi konferencidk szervezése,
munkahelyi vendéglatas, tizemi étkeztetés).

Kozgytlijteményi tevékenységet végez, illetve kozmiivelddési feladatokat 14t el.
Szakkollégiumot muikddtet.

Az emberi eréforrasok minisztere hatdskorébe tartozo egyes szakképesitések komplex
szakmai vizsga szervezésére kijelolt intézményekrdl szolo 5/2013. (1.18.) EMMI
rendeletben megjelolt szakmai vizsga szervezési feladatait latja el.

Képzésfejlesztést végez.

Kormanyzati funkciok szerinti besorolas: Az Egyetem alaptevékenységének
kormanyzati funkci6 szerinti megjelolését az Alapitd Okirat tartalmazza.

A felsdoktatasi intézményben kollégiumi, informatikai, konyvtari, muzeumi, kiadoi,
idegen nyelvi vizsgaztatdsi €s koznevelési feladatot ellatd szolgaltatd szervezeti
egységek miikddnek.

A felsdoktatasi intézmény miikodtetési feladatainak ellatdsdhoz gazdasagi, igazgatasi,
szervezési, jogi, informatikai és ilizemeltetési funkciondlis szervezeti egységeket tart
fenn.

Alaptevékenységen tuli feladatok:

1.6.1. Az Egyetem az alaptevékenység ellatasan tal koznevelési, nyilvanos konyvtari,
kozmiivelddési, kozgylijteményi, egészségiigyi, agrar- és vidékfejlesztési, egyéb feladatok: A
felsdoktatasi intézményben szolgéltatd szervezeti egységként konyvtar €s miazeum muikodik. A
felsdoktatasi intézmény ndvénytermesztést és kapcsolddod szolgaltatasokat folytat.

1.6.2. Az Nftv. 14/A. §-a alapjan a rektor iranyitasa alatt — az Oktataskutato és Fejleszto Intézet
keretében — ellatja az allami tankonyvfejlesztési és kiadasi feladatokat, igy kiilondsen az
alabbiakat:
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Hatélyos: 2018. januar 18-
- hazai ¢és nemzetkozi fejlesztési tevékenységek szakmai tAmogatasa;
- hazai és nemzetkozi kutatasi, elemzési, értékelési feladatok ellatasa;
- tartalmi, modszertani fejlesztési feladatok végzése, tamogatésa;
- tankonyvfejlesztési, -kiadasi, és -elemzési tevékenységek ellatasa;
- pedagobgiai szakmai szolgaltatasi feladatok szakmai tAmogatésa;
- kozremikodik a tehetséggondozo programok é€s a tehetségfejlesztés feladataiban;
- orszagos kozgylijteményi tevékenységet végez,
- kozremikodik a Nemzeti Koznevelési Portdl szakmai, tartalmi fejlesztésének
tamogatasaban,
- tudomanyos és szakmai eredmények disszemindcioja és hasznositasuk tdmogatasa;
- hazai és nemzetk6zi szakmai kapcsolatok fenntartasa, bovitése, hazai képviselet ellatasa
nemzetkdzi szakértdi egylittmiikodésekben;
- az egyes tevékenységteriiletekhez kapcsolodd képzések kifejlesztése és a
szaktanacsadasi szolgaltatas ellatasanak tdmogatasa.

1.7. Fentiek alapjan egyiittmiikodo szerv f6 szakteriiletei:

- Felsofoku oktatas szakteriilet,
- Feln6ttoktatas szakteriilet,

- Koznevelés szakteriilet,

- Gazdasagi szakteriilet

2. Egyiittmiikodo szerv felsofoku oktatas szakteriilete
2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikddd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

Az egyes szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézheto iigyek kapcsan keletkezo
dokumentumok (iratok) tdirgydinak megjelolése sziikséges, kiilonos tekintettel az E-
iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

Az intézménynél a szabalyzat elfogadasakor a hallgatoi kérvénykezelés esetében van lehetdség
elektronikus tigyintézésre. A hallgatok trlapok felhasznalasaval végezhetik el a kérvényeik
beadasat az Elektronikus tanulmanyi nyilvantartd rendszerben (NEPTUN). A kérvények
elbiralasa elektronikusan torténik, a sziiletett hatarozatok egy része elektronikus forméban, egy
része pedig papir alapon keriil kiadasra. A hatarozatok iktatdsa az iratkezel® rendszerben
torténik.

Ezen a teriileten egyéb tligyekben elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhetd.

Adatatadas jogszabalyi rendelkezés szerint torténik a Fels6oktatasi Informécios Rendszerbe.
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Eszterhazy Karoly Egyetem

Informacié Atadési Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

2.1.2. Nyilvantartdasok osszefoglalo tablazata

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikodo szerv dltal a megjeldlt igycsoportban kezelt nyilvantartdsokat.

Nyilvantartas Nyilvanos Kozhiteles

Kozzététel helye Jogszabalyi

Nyilvantartas leirasa

megnevezése (lgen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem) hivatkozas
A nyilvantartas = A nyilvantartas A nyilvantartast
egyuttmikodd szervnél = tartalmanak/céljanak leirasa elrendel6 jogszabaly
haszndlt megnevezése meghatdrozdsa
Elektronikus tanulmanyi A felsGoktatasi intézmény a Nem FIR Igen 2011. évi CCIV.
nyilvantarté rendszer jogszabalyban meghatarozott torvény 3. szamu
(NEPTUN) adatok nyilvantartasi melléklet és
feladatainak ellatasa 87/2015. Korm.
érdekében TR-t mikodtet, és rendelet 60. §
felel a nyilvantartott adatok alapjan
biztonsagaért.
Diplomas palyakovet6 A jogviszonyban 3ll6 hallgatdk, = Nem FIR Igen 87/2015. Korm.

rendszer (DPR)

valamint az egy, harom és 6t
éve abszolutériumot
szerzettek korében egységes
modszertannal és kérdGivvel
végrehajtott dnkéntes online
kérddives vizsgalat
palyakovetés céljabol

oldal 7 / 37

rendelet 25. §
alapjan



Eszterhazy Karoly Egyetem

Informacié Atadési Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

2.1.3. A nyilvantartdsok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikédo szerv dltal kezelt nyilvantartas kézhiteles adatait.

Atadhaté
Kézhiteles adat rovid, kéznapi neve Nyilvanos < . . ese’ten ?z. . I’Vlelylk’
-1 ) o . . Atadhaté (I/N) atadas modja nyilvantartasban
Kozhiteles adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése (1/N) .
(Egyszer(i/Au- szerepel
tomatikus)
a nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 3. | Elektronikus
szamu melléklet I/A. Atadas az Nftv. tanulmanyi
alapjan torténhet, nyilvantarté
Az alkalmazottak adatai: a cm) pontban rendszer (NEPTUN)
jelolt adatok
a) Név, nem, szliletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, kivételével
allampolgarsag, azonositd szam atadhatok,
b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim. tovabbithatdk, a
c) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogszabalyban
jogviszonyra vonatkozé adatok: meghatarozott
ca) a munkaltatd megnevezése, jelolve a tovabbi jogviszony, N madon és e
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegen személynek

nyelvtudas, tudomanyos fokozat

cc) munkaban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba
beszamithatd id6, besorolassal kapcsolatos adatok

cd) kitlintetés, dijak, mas elismerések

ce) munkakor, vezet6i megbizas, munkakorbe nem tartozo
feladatra megbizas

cf) munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér,
illetmény, ezeket terhel6 tartozds és annak jogosultja

cg) szabadsag, kiadott szabadsag

ch) az alkalmazott részére tortént kifizetések és jogcimei
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Eszterhazy Karoly Egyetem
Informacié Atadési Szabalyzat
Hatélyos: 2018. januar 18-
ci) adott juttatasok és azok jogcimei
cj) alkalmazott munkaltatéval szemben fennalld tartozasai,
azok jogcimei
ck) kutatdi tevékenység, tudomanyos munka, mlivészeti
alkotdi tevékenység, azok eredményei a doktori képzésben
és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatéi, kutatodi
mindségben torténd részvételi adatok
cl) az oktaté nyilatkozata arrél, hogy az Nftv.26. § (3)
bekezdése szerint melyik fels6oktatasi intézményben lehet
6t figyelembe venni.
cm) megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatas esetén
nyilatkozat a kizaré okok fenn nem allasarol
d) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének eredménye
e) habilitacids eljaras eredménye
f) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok

A nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 3. Elektronikus
szamu melléklet/B. tanulmanyi
nyilvantarté
A hallgatok adatai: rendszer (NEPTUN)
a) felvétellel 6sszefiiggd adatok: Diplomas
aa) a jelentkezd csaladi és utdoneve, neme, sziiletési csaladi Palyakovetd
¢€s utdneve, anyja sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési rendszer (DPR)
helye ¢és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartozkodasi ) '
helye, értesitési cime és telefonszama, nem magyar N Atadas az Nftv. Egyszerd
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo alapjan térténhet

tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogosito okirat -
kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas
jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartozkodasi jogot
igazold okmany - megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kdzépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,
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Informacié Atadési Szabalyzat

Hatélyos: 2018. januar 18-
ac) a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito,
af) az Nftv. 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat
azonositd szdma;

b) a hallgatoi jogviszonnyal 6sszefiiggd adatok:

ba) a hallgat6 neve, neme, sziiletési neve, anyja neve,
sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye,
tartdzkodasi helye, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogosito okirat - kiilon torvény szerint a
szabad mozgas ¢és tartdzkodas jogaval rendelkez6 személyek
esetén a tartdzkodasi jogot igazold okmény - megnevezése,
szama,
bb) a hallgatoi (vendéghallgat6i) jogviszony tipusa,
keletkezésének és megsziinésének idépontja és modja, a
hallgato altal folytatott képzés megnevezése, allami
tamogatottsaga és munkarendje, a képzés befejezésének
varhato id6pontja, a hallgaté tanulmanyainak értékelése,
vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett tdimogatasi
id6, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje,
be) a kiilfoldi felsdoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,
bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek,
beszamitott tanulmanyok,
be) a hallgatoéi juttatasok adatai, a juttatasokra valo
jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziilok adatai, tartasra vonatkozo6 adatok),
bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,
bg) a hallgatdi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos
adatok,
bh) a fogyatékossaggal éldket megilleto kiillonleges
banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,
bi) a hallgatoi balesetre vonatkozo6 adatok,
bj) a hallgat6 didkigazolvanyanak sorszama, a torzslap
azonositd szama,
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Informacié Atadési Szabalyzat
Hatélyos: 2018. januar 18-
bk) a hallgaté azonosité szama, tarsadalombiztositasi
azonosito jele,
bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a
zarovizsgara (doktori védésre), a nyelvvizsgara, valamint az
oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozo adatok,
bm) a hallgatéi jogviszonybdl adodo jogok és
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;
c) a hallgatoi palyakovetéssel kapcesolatos adatok;
d) a hallgaté addazonosito jele;
e) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok;
f) a hallgat¢ altal fizetett dijak és téritések - a kotelezettséghez
kapcsolodo részletfizetési kedvezmény, halasztas, mentesség -
adatai;
g) hallgato6i tamogatasban gyermekgondozast segit6 ellatasban,
gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban, lakhatési tdimogatasban részesiilés esetén e
tamogatasok adatai;
h) a hallgat6 tanulmanyai timogatasa érdekében, a hallgato
jogviszonyara tekintettel folyositott - a 85. § (1) és (2)
bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel
alapitott - 0sztondij adatai;
i) a hallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére
vonatkozo6 adatok
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Eszterhdzy Karoly Egyetem

Informacié Atadési Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

2.1.4. A nyilvantartisok dltal kiozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiik6do szerv dltal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatait.

. Melyik
Atadhato nyilvantartasban
esetén az szerepel

atadas modja
(Egyszeru/
Automatikus

Masodlago
Elsodleges/ s esetén az Nvilvano .
Masodlago | elsédleges y Atadhaté (I/N)
. s (I/N)
S forras
jelolése

Adat
jogszabalyi

Adat rovid, koznapi neve 5
megnevezése,

értelmezése
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Eszterhazy Karoly Egyetem

Informacié Atadasi Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

2.1.5. Az informadciodtadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egylittmiikddo szerv altal a 2.1. fejezetben ismertetett informaciok, adatok elektronikus uton
val6 atadasi formajat, technikai, technologiai megoldasat felsd szinten bemutato, 6sszefoglald

fejezet.

Az Egyetem az Elektronikus tanulmanyi nyilvantartd rendszerb6l (NEPTUN) és a Diplomas
palyakovetd rendszerb6l (DPR) a Felséoktatasi Informaciés Rendszerbe (FIR) ad at
elektronikus uton adatot. Az adatitadas egyszerii formdban torténik, nem automatikusan.
Technikai és technologiai megoldasat a FIR rendszert miikodtetd Hivatalnal lehet elérni.

Az adatatadéas soran biztositott a jogszabalyban eldirt biztonsagos adatkapcsolat, valamint a
kiildeménybe foglalt nyilatkozatot megtevé személy elektronikus azonosithatdosdga, a
kiildemény sértetlensége, a kiildemény kézbesitésének igazolasa, a kézbesités idépontjanak

megallapithatosaga.

2.1.5.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

Nem nyilvanos esetén

a jelolés indoklasa

Azonosité Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvéanos/
formaja Nem

nyilvanos

a feliilet, e egyszeri, e real-time, -

szolgaltatas o automatikus * 57akaszos

egyedi L (id6szakonkénti, az

azonositoja iddszak

(IDL,...,IDn) megadasaval),

e eseményalapu,
o egyszeri/ismétlodo

NEPTUN-FIR egyszeril eseményalapti Nem
nyilvanos

Jogszabalyi rendelkezés

Az informdciodtadasi feliilet azonositojara hivatkozva kell megadni a 2.1.5.2. fejezetben az

egyes informdcioadtadasi feliiletek részletes adatait

2.1.5.2. NEPTUN-FIR elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatds miiszaki leirasa

A szolgaltatas miiszaki leirasa a FelsGoktatasi Informacios Rendszert kezel6 Hivatalnal érhetd

el.
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Informaci6 Atadasi Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

2.1.5.2.1.2 Az elektronikus informdciodtadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok

kore, leirasa

Az elektronikus informdcioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatokra nincs hatasa az
Egyetemnek, az adatkoroket jogszabaly alapjan a Fels6oktatasi Informacios Rendszert kezel
Hivatal allapitotta meg, az adatok atadasa ennek megfeleléen torténik.

Minden egyes leird adatra vonatkozoan minimalisan az alabbiakat sziikséges megadni:

Kotelezoen

Léiro ad?,t . Adat atadando Egyéb talztz}lmi,
(adatmezo) Adat tipusa 2 kezelési
> formatuma adat? . 2 s
megnevezése (IIN) informaciok
Az adat- és irat e szoveges relevans adatatadas értelmezési
megnevezések e numerikus adattipus szempontjabol tartomany
Jjegyzékeben foglalt  egész esetén relevans esetben meghatarozasa,
megnevezes e numerikus valés ~ kitoltendé  Kitoltendd értékkészlet
szerint, minden e datum alapu adat stb.
egyes leir6 adatra idépont
vonatkozdan o datum és
1dépont
o logikai
1.Cimadat (cim, o szdveges N
orszagnév,telepiilés e numeriku
neve,postai S
iranyitészam,kozte o datum
riilet név, e idépont
koztertilet jelleg,

hazszam,épiilet
jele, 1épcsdhaz jele,
szint jele, ajto,
bejarat
megjelolése)
2.Személyazonosit
6 adat
(természetes
személyazonositd
adat,csaladi és
uténév,sziiletési
csaladi és utonév,
sziiletési hely,
sziiletési id0, anyja
szliletési csaladi és
utoneve, személyi
azonosito,
allampolgarsag,ne
m, csaladi allapot,
lakcim,
lakohely,tartozkod
asi hely, értesitési
cim, alairas,
okmanyazonosito)

2 médositotta a Szendtus a 12/2018. (1.17.) szdmu hatarozatéval
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Eszterhazy Karoly Egyetem
Informécid Atadési Szabalyzat
Hatalyos: 2018. januar 18-

3.Tarsadalombizt
ositasi
Azonosito
jel

Az adat-és iratmegnevezések jegyzéke felmend rendszerben késziilé elektronikus jegyzék,
amely az informatikai egyiittmiikodés szempontjabdol jelentoséggel biro informdciok korét,
valamint azok megnevezését tartalmazza.

Az adat- és iratmegnevezések jegyzékének kiindulo adattartalmat a Feliigyelet a kozponti
cimregiszter, a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa, az ingatlan-
nyilvantartas, az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas és az egészségbiztositasi
nyilvantartds adatai alapjan dallapitia meg.

2.1.5.2.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A FIR rendszerbe az adatatadéds folyamatosan torténik, az adatok helyességét a teljesités elott
az Oktatasi Igazgatosag ellendrzi, majd ezt kovetden torténik az atadas. A hibakrol visszajelzést
kap az Intézmény, javitast kovetden ujra atadasra keriilnek az adatok.

2.1.5.2.3%. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatdtadas) rendelkezésre dllasa
A szolgéltatasban nyujtott 99.9%-o0s rendelkezésre allas biztositja a folyamatos hozzaférést az
igyfelek szamara

2.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességenek biztositdasa

A nyilvantartasban szerepld adatokat okiratokkal kell a hallgatonak, alkalmazottnak,
jelentkezének igazolnia. Az adatok nyilvantartasba vétele soran az adat az eredeti
dokumentummal €s annak elektronikus képével is Osszevetésre keriil, igy az atadott adatok
hitelessége biztositott.

(Informatikai, informacio biztonsagi szabalyozast kvetden allapithatdé meg.)

2.1.5.2.5. Az informaciodatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozdasa esetén
Az Egyetem - mint elsddleges informacioforrds - az informacid6 megvaltozasa esetén
informacidatadast kezdeményez anndl az egyiittmiikodd szervnél, amely téle az informaciot
jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasaba vette at.

Az informdcioadtadas kezdeményezésének leirdsa informdcio-dtado feliiletenként eltérhet,
ezert a leirasokban az informdciodtadasi feliilet azonositojat kell hasznalni a 2.1.5.1.
fejezetben meghatdarozottak alapjan.

2.1.5.3. NEPTUN-FIR elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

3 médositotta a Szendtus a 12/2018 (1.17.) szdmu hatarozataval
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Informéci6 Atadasi Szabalyzat

Hatélyos: 2018. januar 18-

A NEPTUN rendszer miikddésére, iizemeltetésére vonatkoz6 szabalyokat az Egyetem ¢és a

kiils0 szolgaltatdi partner szerzddése tartalmazza. A FIR rendszer miikddésére vonatkozo
szabalyokat a rendszert mikodtetd Hivatal hatarozza meg a jogszabalynak megfelelden.

2.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositdasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az
informdcioatadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatasanak rendje

Az Egyetem informacidatadasi szabalyzatat a modositasra okot add koriilmény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil, de legkésObb a Szenatus soron kdvetkezd iilésének
idépontjaban modositja a szabalyzat megalkotasaval azonos eljardsban. A modosités tényét — a
modositds hatdlyba 1épését megel6zden legalabb 15 nappal a kapcsolattartasra szolgélo
honlapon kozzéteszi és megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. Az
informacioatadasi szabalyzat modositdsa legkorabban a kozzétételét kovetd 15. napon 1ép
hatalyba.

2.1.5.3.2. Az informaciodtadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szabdlyzat megsziinésének tényét annak hatdlyba 1épését megelézden legalabb 15 nappal
kozz¢ kell tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A szolgaltatas
megsziintetésének tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére
bejelenteni, legalabb a szolgaltatas nyujtasanak megsziintetését megel6z6 90 nappal. A
bejelentés nem mentesiti az Egyetemet a jogszabaly altal kotelezden eldirt egylittmiikodési
kotelezettségének teljesitése alol.

3. Egyiittmiik6do szerv Felnottoktatas szakteriilete
3.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

3.1.1. Az egyiittmiikddd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldasa

Az egyes szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézhetd iigyek kapcsdan keletkezo
dokumentumok (iratok) targyanak megjelolése sziikséges, kiilonos tekintettel az E-
iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

Az intézménynél ezen a teriileten nincs lehetdség elektronikus iligyintézésre. Az iratok iktatasra
¢s digitalizalasra kertilnek.

oldal 16 / 37



Eszterhazy Karoly Egyetem

Informacié Atadési Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

3.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalo tablazata

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikodo szerv dltal a megjelolt tigycsoportban kezelt nyilvantartdsokat.

Nyilvantartas

Nyilvanos Kozhiteles Jogszabalyi

Nyilvantartas leirasa Kozzététel helye

megnevezése (Igen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem) hivatkozas
A nyilvantartas A nyilvantartas A nyilvantartast
egylittm(ik6dé szervnél tartalmanak/céljanak leirasa elrendeld jogszabaly
hasznalt megnevezése meghatarozdsa
FelnGttképzési informacids = A feln6ttképzést folytatod Nem - Igen 2013. évi LXXVII.
rendszer intézmény engedélyezett torvény, a
képzéseinek folytatasardl a felnGttképzésrél 15.
hatdsag részére adatokat § alapjan
szolgdltat elektronikus uton.
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Informacié Atadési Szabalyzat

Hatalyos: 2018. januar 18-

3.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikédo szerv dltal kezelt nyilvantartas kézhiteles adatait.

Kézhiteles adat rovid, kéznapi neve Nyilvanos

Kozhiteles adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

2013. évi LXXVII. torvény, a feln6ttképzésrol
Engedélyezett képzések adatai:

a) a feln6ttképzést folytatd intézmény megnevezésére, székhelyére, az engedély
megszerzésének id6pontjara és szamara,

b) a képzés megnevezésére, OKJ szerinti szakképesités megszerzésére iranyulo
képzés esetén a szakképesités azonositd szamdra és megnevezésére,

c) a képzési csoport

ca) képzésének els6 képzési napjara,

cb) haladasanak napokra, id6pontokra és helyszinekre bontott, 6raszam szerinti
litemezésére,

cc) képzése befejezésének tervezett id6pontjara,

cd) résztvevGinek szamara,

d) a képzés elvégzésével megszerezhet6 dokumentum megjelolésére,

e) a képzésben résztvevok elégedettség-mérésére

Személyes és kiilonleges adatok:
a) a képzésben résztvevo
aa) nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és idejét, nemét,

allampolgdrsagat, lakéhelyének és tartézkodasi helyének cimét, telefonszamat,
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nem magyar allampolgar Magyarorszagon valé tartézkodasanak jogcimét és a
tartézkodasra jogosité okirat, okmany megnevezését és szamat,

ab) sziulGje, torvényes képviselGje nevét, lakdhelyét, tartézkodasi helyét,
telefonszamat az 1. § (1) bekezdés b) pontja szerinti képzésben résztvevo esetén,
b) a képzési jogviszonnyal 6sszefiliggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevo
ba) iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

bb) képzésbe torténd felvételével,

bc) tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével,

bd) a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, id6pontjaval, eredményével

kapcsolatosak,

c) a képzésben részt vevo tarsadalombiztositasi azonosito jelét.
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3.1.4. A nyilvantartdsok altal kiozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiik6do szerv dltal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiild adatait.

. Melyik
Atadhato nyilvantartasban
esetén az szerepel

atadas modja
(Egyszeru/
Automatikus

Masodlago
Elsodleges/ s esetén az Nvilvano .
Masodlago | elsédleges y Atadhaté (I/N)
. s (I/N)
S forras
jelolése

Adat
jogszabalyi

Adat rovid, koznapi neve 5
megnevezése,

értelmezése
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3.1.5. Az informadcioatadasi feliiletek, szolgaltatdsok

A 3.1.3. pontban felsorolt adatokat elektronikus uton kell tovabbitani a jogszabalyban
meghatarozott hatdsag részére.

3.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

Nem relevans.

3.1.5.2. ... elektronikus informécidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Nem relevans

3.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdaciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében az Egyetem a jogszabalyban meghatarozott adatokat
szolgéltatja elektronikus tton.

3.1.5.2.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok megkiildése a jogszabalyban eldirt hataridok szerint torténik, az adatok helyességét
a teljesités eldtt az Egyetem ellendrzi, majd ezt kdvetden torténik az adatok megkiildése.

3.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdtadas) rendelkezésre dalldsa
Az Egyetem hatariddre teljesiti az adatok megkiildését.

3.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdasa

A nyilvantartasban szereplé adatokat okiratokkal kell a hallgatonak, jelentkezonek igazolnia.
Az adatok nyilvantartdsba vétele sordn az adat az eredeti dokumentummal és annak
elektronikus képével is 6sszevetésre kertil, igy az atadott adatok hitelessége biztositott.

(Informatikai, informdcid biztonsagi szabalyozast kovetden allapithatdo meg.)

3.1.5.2.5. Az informaciodtadas kezdeményezésének leirdasa elsédleges adat valtozasa esetén
Az Egyetem - mint elsddleges informécioforras - az informécid megvaltozésa esetén
informacioatadast kezdeményez annal az egylittmiikodd szervnél, amely t6le az informaciot
jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasaba vette at.

3.1.5.3. Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirdsa
Nem relevans.

3.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az
informdcioatadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatasanak rendje

Az Egyetem informécidatadasi szabalyzatat a modositdsra okot add koriilmény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil, de legkésObb a Szenatus soron kdvetkezd iilésének
idopontjaban modositja a szabalyzat megalkotasaval azonos eljarasban. A modositas tényét — a
modositas hatalyba 1épését megel6zden legalabb 15 nappal a kapcsolattartasra szolgald
honlapon kozzéteszi és megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. Az
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informacioatadasi szabalyzat modositdsa legkorabban a kozzétételét kovetd 15. napon 1ép

hatalyba.

3.1.5.3.2. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szabalyzat megsziinésének tényét annak hatalyba 1épését megeldzden legalabb 15 nappal
kozzé kell tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A szolgaltatas
megsziintetésének tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére
bejelenteni, legalabb a szolgaltatds nyujtdsdnak megsziintetését megel6zé 90 nappal. A
bejelentés nem mentesiti az Egyetemet a jogszabaly altal kotelezéen eldirt egyiittmiikodési
kotelezettségének teljesitése alol.
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4, Egyiittmikodo szerv Koznevelés szakteriilete

4.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsorolasa

Az egyes szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézhetd iigyek kapcsan keletkezo
dokumentumok (iratok) targyanak megjelolése sziikséges, kiilonos tekintettel az E-
iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

Az intézménynél ezen a teriileten nincs lehetdség elektronikus iigyintézésre. Az iratok iktatasra
¢s digitalizalasra keriilnek.
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4.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalo tablazata

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikodo szerv altal a megjelolt vigycsoportban kezelt nyilvantartdsokat.

Nyilvanos Kozhiteles Jogszabalyi

Nyilvantartas

Nyilvantartas leirasa Kozzététel helye

megnevezése (Igen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem) hivatkozas

A nyilvantartas = A nyilvantartas A nyilvantartast

egylttmiikodé szervnél = tartalmanak/céljanak leirasa elrendelé jogszabaly

hasznalt megnevezése meghatarozdsa

Koéznevelési informacids A koznevelési intézmény és a Nem KIR Igen 2011. évi CXC.

rendszerhez nyilvantartas  kbznevelési feladatot ellto torvény, a nemzeti
nem koznevelési intézmény (a koznevelésrél 41. &
tovabbiakban: kéznevelési alapjan

feladatokat ellaté intézmény)
koteles a jogszabalyban el8irt
nyilvantartasokat vezetni, a
kdznevelés informacios
rendszerébe bejelentkezni,
valamint az Orszagos
statisztikai adatgydjtési
program keretében elGirt,
valamint a lemorzsolddassal
veszélyeztetett tanuldkrol
Osszesitett adatokat
szolgdltatni.
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4.1.3. A nyilvantartdsok dltal kiézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiik6do szerv dltal kezelt nyilvantartas kdzhiteles adatait.

Atadhaté
Kozhiteles adat révid, k6znapi neve Nyilvanos . . . ese’ten ?z. . I’Vlelylk’
i . o . . Atadhaté (I/N)  atadas madja nyilvantartasban
Kézhiteles adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése (1/N) ,,
(Egyszer(i/Aut szerepel
omatikus)
2011. évi CXC. térvény, a nemzeti koznevelésrol I Koznevelési
Atadhaté a informacios
Pedagogusok, 6raadé tanarok adatai: nemzeti rendszerhez
a) nevét, koznevelésrél nyilvantartas
b) sziiletési helyét, idejét, sz6l6
c)¥ nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar térvényben
esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcimét és foglaltak szerint

a tartézkodasra jogosito okirat megnevezését, szamat,

d) lakohelyét, tartézkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonosité szamat, pedagdégus igazolvany szamat, N Egyszerd
g) jogviszony id6tartama,

h) heti munkaidé mértéke

Gyermek, tanulé adatai:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartézkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartézkodas jogcime és a tartézkodasra jogosito okirat
megnevezése, szama,
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b) szlil6je, térvényes képviselGje neve, lakdhelye,
tartdzkodasi helye, telefonszama,
c) a gyermek dvodai fejlodésével kapcsolatos adatok,
d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanulé tanuléi
jogviszonyaval kapcsolatos adatok
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony

iranyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos
adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra
vonatkozo6 adatok,
df) a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,
dg) a gyermek, tanulo oktatdsi azonosité szama,
dh) mérési azonosito,
e) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,
eb) a tanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak
értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
ec) feln6ttoktatas esetében az oktatas munkarendjével
kapcsolatos adatok,
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos
adatok,
ee) a tanul¢6 diakigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozoé adatok,
eh) a tanuléi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai.
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4.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikédo szerv dltal kezelt nyilvantartdasok kozhitelesnek nem mindsiilé adatait.

Melyik
nyilvantartasba
n szerepel

Masodlag

Adat os esetén Al

esetén az

jogszabalyi Elsédleges/ az Nyilvanos Atadhaté (I/N) dtadds médja

Adat rovid, koznapi neve megnevezése, Masodlagos elsédleges (I/N) (Bgyszerti/

értelmezése .fOfl‘ ay Automatikus)
Jjelolése
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4.15. Azinformaciodtadasi feliiletek, szolgaltatdsok

A 4.1.3. pontban felsorolt adatok kozvetlen rogzitéssel keriilnek a Koznevelés informacios
rendszerébe (KIR), az erre a célra biztositott feliileten keresztiil.

4.1.5.1. Az informacioatadasi feliiletek 0sszefoglalo tablazata

Nem relevans.

4.1.5.2. ... elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas muszaki leirasa

Nem relevans

4.1.5.2.1. Az elektronikus informdcioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében az Egyetem a jogszabalyban meghatarozott adatokat
szolgéaltatja webes feliileten keresztiil.

4.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok rogzitése a jogszabalyban eldirt hataridok szerint torténik, az adatok helyességét a
teljesités el6tt az Egyetem ellendrzi, majd ezt kdvetden torténik az adatok rogzitése.

4.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadds) rendelkezésre dllasa
Az Egyetem hatariddre teljesiti az adatok rogzitését.

4.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa

A nyilvantartasban szereplé adatokat okiratokkal kell a tanuloknak, pedagdgusoknak,
oraadoknak igazolnia. Az adatok nyilvantartdsba vétele sordn az adat az eredeti
dokumentummal €s annak elektronikus képével is Osszevetésre keriil, igy az atadott adatok
hitelessége biztositott.

(Informatikai, informacio biztonsagi szabalyozast koveten allapithatd meg.)

4.1.5.2.5. Az informdciodtadds kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozdsa esetén
Az Egyetem - mint elsdédleges informécioforras - az informécid megvaltozésa esetén
informacidatadast kezdeményez annal az egylittmiikodd szervnél, amely t6le az informaciot
jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasaba vette at.

4.1.5.3. Elektronikus informdacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa
Nem relevans.

4.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az
informacioatadasi szolgaltatas igéenybevevoi tajékoztatasanak rendje

Az Egyetem informdcidatadasi szabalyzatat a modositdsra okot add koriilmény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil, de legkésObb a Szenatus soron kdvetkezd iilésének
idépontjaban modositja a szabalyzat megalkotasaval azonos eljarasban. A médositas tényét —a
modositas hatidlyba Iépését megelézden legalabb 15 nappal a kapcsolattartasra szolgalo
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honlapon kozzéteszi és megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. Az

informacioatadasi szabalyzat modositdsa legkorabban a kozzétételét kovetd 15. napon 1ép
hatalyba.

4.1.5.3.2. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szabalyzat megsziinésének tényét annak hatalyba 1épését megel6zden legalabb 15 nappal
kozzé kell tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A szolgaltatas
megsziintetésének tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére
bejelenteni, legalabb a szolgaltatds nyujtdsdnak megsziintetését megelézé 90 nappal. A
bejelentés nem mentesiti az Egyetemet a jogszabaly altal kotelezden eldirt egylittmiikddési
kotelezettségének teljesitése alol.

oldal 29 / 37



Eszterhdzy Karoly Egyetem

Informéci6 Atadasi Szabalyzat

Hatélyos: 2018. januar 18-

5. Egyiittmikodo szerv Gazdasagi szakteriilete

5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldasa

Az egyes szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézhetd iigyek kapcsan keletkezo
dokumentumok (iratok) targyanak megjelolése sziikséges, kiilonos tekintettel az E-
iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

Az intézménynél ezen a teriileten nincs lehetdség elektronikus iigyintézésre. Az iratok iktatasra
¢s digitalizalasra keriilnek.
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5.1.2. Nyilvantartdasok osszefoglalo tablazata

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikodo szerv dltal a megjeldlt igycsoportban kezelt nyilvantartdsokat.

Nyilvantartas . o Nyilvanos o Kozhiteles Jogszabalyi
. Nyilvantartas leirasa ; Kozzététel helye . . .
megnevezése (lgen/Részben/Nem) (Igen/Részben/Nem) hivatkozas
A nyilvantartas A nyilvantartas A nyilvantartast
egyuttm(ikodd szervnél tartalmanak/céljanak leirasa elrendel6 jogszabaly
haszndlt megnevezése meghatdrozdsa
Kézpontositott A kozpontositott Nem - Nem Az dllamhaztartasrol
illetményszamfejtés illetményszamfejtés sz616 2011. évi
megvaldsitdsanak egyik CXCV. torvény,
kiemelt célja, hogy a Az dllamhaztartasrol
kozszolgalatban dolgozd sz016 torvény
munkavallalok illetményeinek végrehajtasardl
egységes munkaugyi, sz616 368/2011. (XII.
informacids, finanszirozasi és 31.) Korm. rendelet

ellendrzési technoldgian
alapulé rendszerrel torténé
szamfejtésének kdszonhetGen
az dllamhaztartas
legjelentGsebb kiadasi
tételeként megjelené személyi
juttatasokrdl és kozterhekrdl,
illetve a létszamrdl megbizhato
informacidk alljanak
rendelkezésre a tervezéshez,
gazdalkodashoz és
beszamolashoz.

Ugyviteli rendszer — Allami Az egységes Részben - Nem 2007. évi CVI.
vagyonnal kapcsolatos vagyonnyilvantartds torvény az allami
nyilvantartas érdekében a tulajdonosi vagyonrol,
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Ugyviteli rendszer —
Koltségvetés gazdalkodasi
rendszer

Ugyviteli rendszer —
Szerz6dés nyilvantarté
rendszer

joggyakorlok kotelesek adatot
szolgaltatni az MNV Zrt.
részére a rabizott allami
vagyonrol készitett mérlegrdl,
valamint a mérleg soraival
megegyezl,
vagyonelemenkénti tételes
adatokrdl. A nyilvantartas
egységessége, pontossaga és
az adatellenGrzések biztositasa
érdekében a tulajdonosi
joggyakorlok kotelesek az
MNYV Zrt.-vel egytttmikodni.
az Egyetem gazdalkodasanak Részben
nyomonkdévetése

az Egyetem szerz6déseinek Részben
nyilvantartasa
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torvény szerinti
kotelezettség
alapjan az
Egyetem honlapjan

torvény szerinti
kotelezettség
alapjan az
Egyetem honlapjan

Nem

Nem

254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet, az
allami vagyonnal
valo gazdalkodasrol

Az dllamhaztartasrol
sz016 2011. évi
CXCV. torvény,

Az dllamhaztartasrol
sz010 torvény
végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet
Az dllamhaztartasrol
sz016 2011. évi
CXCV. torvény,

Az dllamhaztartasrol
sz616 torvény
végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet
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5.1.3. A nyilvantartdsok daltal kizhitelesen nyilvdntartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiik6do szerv dltal kezelt nyilvantartas kéozhiteles adatait.

Ko6zhiteles adat révid, koznapi neve

Kozhiteles adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése

Nyilvanos

(I/N)

Atadhaté

esetén az
atadas maddja
(Egyszer(i/Aut

Atadhaté (I/N)

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

omatikus)

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

5.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore

A tablazat célja, hogy felsorolja az egyiittmiik6do szerv dltal kezelt nyilvantartasok kozhitelesnek nem mindsiild adatait.

Adat rovid, koznapi neve

Természetes
személyazonosito,
allampolgarsag, nem,
lakcim, TAJ, ad6azonosito
jel, fizetési szamlaszam,

Adat
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

ua.

Masodlago

Elsodleges/ | s esetén az

Masodlago  elsodleges
S forras
jelolése

Elsodleges -

Nyilvano

s (I/N) Atadhato (I/N)

Melyik
nyilvantartasban

Atadhaté
szerepel

esetén az
atadas mddja
(Egyszerii/
Automatikus)

Egyszerii Ko6zpontositott

illetményszamfejtés
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munkabér, illetmény,

tiszteletdij, koltségtérités

és egyéb pénzbeli juttatas,

mindezek utan fizetendo

adok és jarulékok,

valamint az ezekbdl

behajtand6 kovetelések,

hazastars, élettars és

eltartott gyermek

természetes

személyazonosito adata,

lakcim, TAJ és

adoazonosito jel, valamint

a munkabér, illetmény,

tiszteletdij, koltségtérités

és egyéb pénzbeli jutatas

utan fizetend6 adokhoz és

jarulékokhoz kapcsol6do

kedvezményekhez

sziikséges személyes adat,

iskolai és egyéb végzettség,

foglalkoztatassal

osszefiiggésben a fennallo

és a korabbi munkahely

megnevezése, jogviszony

jellege, beosztas,

besorolas, munkakor,

jogviszony kezdete és

befejezése

Vagyonelemek foldteriilet,
épiilet, lakas és
egyeb helyiség,
gazdalkodo
szervezetben
fennalld

Elsodleges
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részesedés,
immaterialis
javak,
épitmények,
geépek,
eszkozok,
berendezések,
felszerelések,
jarmiivek és
tenyészallatok
Jogszabalyban ua.

meghatarozott adatokat
tartalmaz.

Eldiranyzat adatok,
Teljesités adatok,
Kotelezettségekre
vonatkozo adatok,
Kovetelésekre vonatkozo
adatok ERA szerinti
bontasban.

Szerz6do felek adatai, ua.

Szerz6dés targya,
Szerzodés idétartama,
Szerz6dott 6sszeg,
Szerzdodés
teljesitésére/nem
teljesitésére vonatkozé
adatok,

Atlithatésagra vonatkozo
adatok

Elsodleges

Elsodleges

N

N
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5.1.5. Az informadcioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az 5.1.4. pontban felsorolt adatok elektronikus uton torténd tovabbitdsara a jogszabalyi
eldirasok és az Egyetem belsd szabalyozasa alapjan keriilhet sor.

5.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek Osszefoglalo tablazata

Nem relevans

5.1.5.2. elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas muliszaki leirasa

Nem relevans

5.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében az Egyetem a jogszabalyban meghatarozott adatokat
szolgéltatja elektronikus Gton vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd szdmara, annak
figgvényében, hogy a kérelmezd melyik valtozatot valasztja.

5.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok megkiildése a jogszabalyban el6irt hataridok szerint torténik, az adatok helyességét
a teljesités eldtt az Egyetem ellendrzi, majd ezt kdvetden torténik az adatok megkiildése.

5.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdtadas) rendelkezésre dllasa
Az tigyviteli rendszer tekintetében biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van
a folyamatos hozzaférés. Az Egyetem hataridore teljesiti az adatok megkiildését.

5.1.5.2.4. Az atadott informdacio hitelességenek biztositdisa

A nyilvantartasban szerepld adatok helyességét az Egyetem belsé eljarasi szabdlyozasa
biztositja. Az adatok nyilvantartasba vétele soran az adat az eredeti dokumentummal
Osszevetésre keriil, igy az atadott adatok hitelessége biztositott.

(Informatikai, informacid biztonsagi szabalyozast kovetden allapithatd meg.)

5.1.5.2.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozasa esetén
Az Egyetem - mint elsddleges informacioforrds - az informdcid6 megvaltozdsa esetén
informacidatadast kezdeményez anndl az egylittmiikodd szervnél, amely téle az informacidt
jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasaba vette at.

5.1.5.3. Elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirasa
Nem relevans.

5.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendo eljardas, ezen beliil az
informacioatadasi szolgaltatads igénybevevoi tajékoztatasanak rendje

Az Egyetem informécidatadasi szabalyzatat a modositasra okot ado koriilmény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil, de legkésdbb a Szendtus soron kdvetkezd iilésének
1dépontjaban mddositja a szabalyzat megalkotasaval azonos eljarasban. A mddosités tényét — a
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modositas hatalyba Iépését megelézden legalabb 15 nappal a kapcsolattartasra szolgald

honlapon kozzéteszi és megkiildi az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. Az
informécidatadasi szabdlyzat modositasa legkordbban a kozzétételét kdvetd 15. napon 1ép
hatalyba.

5.1.5.3.2. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szabalyzat megsziinésének tényét annak hatdlyba 1épését megel6zden legalabb 15 nappal
kozzé kell tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A szolgéltatas
megsziintetésének tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére
bejelenteni, legaldbb a szolgaltatds nyujtasanak megsziintetését megel6z6 90 nappal. A
bejelentés nem mentesiti az Egyetemet a jogszabaly altal kotelezéen eldirt egyiittmikodési
kotelezettségének teljesitése alol.

Hatalyba 1épteto rendelkezések

Jelen szabalyzatot az Eszterhazy Karoly Egyetem Szenatusa a 281/2017. (X1.29.) szamu
hatarozataval fogadta el, mddositotta a 12/2018. (I.17.) szamu hatarozataval.

Ez a szabalyzat — az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyair6l
52616 2015. évi CCXXILI. torvény 109. § (1) bekezdés rendelkezésének megfeleléen - 2018.
januar 1-jén 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzatot a nyilvantartasok boviilésével folyamatosan modositani sziikséges.

Eger, 2017. november 29.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
rektor kancellar
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