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ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

Eszterhazy Karoly Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Gazdasagi lgazgatésag
Beszerzési Osztaly
kozbeszerzési asszisztens

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Heves megye, 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré Iényeges feladatok:
Beszerzési Osztaly adminisztracios, iktatasi feladatainak ellatasa. Az SAP
rendszerben torténé adatrogzités, lekérdezések.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései, valamint 2021. augusztus 1-t6l a Munka
Torvénykonyve az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Fels6foku végzettség
e Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvoképesség.
o Aktiv felhasznaldi szinti MS Office ismeretek

Elvart kompetenciak

Onallo, feleldsségteljes munkavégzésre valé képesség.

Felel6sségtudat, megbizhatdsag, egyuttmikodési képesség.

Pontossag, precizitas, j6 szdbeli és irasbeli kifejez6készség.

Az uj feladatokra val6 nyitottsag, rugalmassag, alkalmazkodasi képesség.



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e SAP felhasznaldi szintl ismerete
o Beszerzési és/vagy koOzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban és/vagy
adminisztralasaban szerzett szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e Szakmai Onéletrajz bérigény megjeloléssel.
e Az allashely betoltéséhez szikséges végzettség, szakképzettség meglétét
igazoldé okmanyok masolata.
¢ 3 honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 20.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton HR Szolgaltatoi Osztaly részére a heo@uni-eszterhazy.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazati elbeszélgetésre torténd behivas el6zetes kivalasztas alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 31.



