
 
 

Eszterházy Károly Egyetem 
 

a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján 
pályázatot hirdet 

Gazdasági Igazgatóság  

Beszerzési Osztály 

közbeszerzési asszisztens 

munkakör betöltésére. 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
 
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

Heves megye, 3300 Eger, Eszterházy tér 1. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 
Beszerzési Osztály adminisztrációs, iktatási feladatainak ellátása. Az SAP 
rendszerben történő adatrögzítés, lekérdezések. 
 
Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései, valamint 2021. augusztus 1-től a Munka 
Törvénykönyve az irányadók. 

Pályázati feltételek: 

 Felsőfokú végzettség 
 Magyar állampolgárság, büntetlen előélet, cselekvőképesség. 
 Aktív felhasználói szintű MS Office ismeretek  

Elvárt kompetenciák  

 Önálló, felelősségteljes munkavégzésre való képesség. 
 Felelősségtudat, megbízhatóság, együttműködési képesség. 
 Pontosság, precizitás, jó szóbeli és írásbeli kifejezőkészség. 
 Az új feladatokra való nyitottság, rugalmasság, alkalmazkodási képesség. 



A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
 SAP felhasználói szintű ismerete 
 Beszerzési és/vagy közbeszerzési eljárások lebonyolításában és/vagy 

adminisztrálásában szerzett szakmai tapasztalat.  
 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Szakmai önéletrajz bérigény megjelöléssel. 

 Az álláshely betöltéséhez szükséges végzettség, szakképzettség meglétét 
igazoló okmányok másolata. 

 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány.  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2021. július 20. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
Elektronikus úton HR Szolgáltatói Osztály részére a heo@uni-eszterhazy.hu 
E-mail címen keresztül 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A pályázati elbeszélgetésre történő behívás előzetes kiválasztás alapján történik. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2021. július 31. 
 

 


