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I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Preambulum

Az Eszterhazy Karoly Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) a kozpénzek hatékony
felhasznaldsa, valamint &tlathatosaganak és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositésa,
tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében,
a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasanak,
valamint a kornyezetvédelem és az allam szocialis célkitiizéseinek elésegitése céljaval -
0sszhangban a kozbeszerzések terén Magyarorszag altal kotott nemzetkozi szerzodésekkel és
az Eurdpai Unid iranyelveivel - a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése, valamint a kézbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl
¢és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet)
alapjan az egyetem altal inditott kozbeszerzési eljarasok rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozza.

2. § A Szabalyzat célja
A jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse az
egyetem, mint Ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasok — 6sszhangban a vonatkozo
iranyadd jogszabalyokkal, valamint a Kbt.-ben foglalt alapelvekkel — elékészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felelésségi rendjét, az egyetem nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét é€s a kozbeszerzési eljardsok
dokumentalasi rendjét.

3. § A Szabalyzat hatalya
(1) A Szabalyzat alanyi hatalya

a) kiterjed az egyetem valamennyi szervezeti egységére, miikodési egységére (a
tovabbiakban: Campusok), az Egyetemi Hallgat6i Onkormdanyzatra és a Doktorandusz
Onkorményzatra, valamint az egyetem valamennyi alkalmazottjara (fiiggetleniil attol,
hogy az alkalmazas kdzalkalmazotti-, vagy egyéb jogviszonyban torténik).

b) Kiterjed az egyetem, mint Ajanlatkéré nevében eljar6 és a kozbeszerzési eljarasaiba
bevont személyekre, szervezeti egységekre, a Campusokra, az egyetem 4ltal
fenntartott koznevelési intézményre, szervezetekre ¢és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya

a) A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a mindenkori Kbt. hatalya ald tartozo,
meghatdrozott értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzddésekre, illetve épitési
vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kozbeszerzési vagy
koncesszi0s beszerzési eljarasokra.
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b) A kozbeszerzési szerz0dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy
szolgaltatasi koncesszid megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.

C) A kozbeszerzési szerz6dés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelése lehet.

d) A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a kozbeszerzési eljarasok eredményeként
megkotésre keriilé szerzodések teljesitésének dokumentalasara.

(3) Az egyetem a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd kotelezéen csatlakozassal
érintett, ezért a Szabalyzat hatalya kiterjed a kozpontositott kozbeszerzés korébe tartozo,
orszagosan kiemelt termékek beszerzésére (a tovabbiakban: kézpontositott kozbeszerzeEs).
Kozpontositott kozbeszerzés esetén — értékhatartol fiiggetleniil — a kdzpontositott eljaras
szabdlyait tartalmazo kiilon jogszabaly szerint kell eljarni.

(4) A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatdlya ald tartoz6 beszerzésre a
pénziigyi forrastol fliggetleniil, az alabbiak kivételével:

a) A Kbt. 9. §. tartalmazza azokat az eseteket, amikor nem kell alkalmazni a Kbt. és a
vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok eldirasait.

b) Az unids értékhatarokat el nem éré beszerzések esetén a Kbt. 111. §-a tartalmazza
azokat az eseteket, amikor a nemzeti eljarasrend szerinti kdzbeszerzési eljarast nem
kell alkalmazni.

c) A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozd, orszagosan kiemelt termékek
vonatkozasdban kivétel csak a vonatkozd hatdlyos jogszabalyban foglalt feltételek
fennallasa esetén lehetséges.

(5) A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit
kell alkalmazni. Ha a jogszabalyi rendelkezések és e Szabalyzat rendelkezései kozott
eltérés van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.

(6) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépése utdn megkezdett kozbeszerzésekre,
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkdotott szerzédésekre, tervpalyazati eljarasokra és az
azokkal kapcsolatosan kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati
eljarasokra és eldzetes vitarendezési eljarasokra kell alkalmazni.

(7) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki azon, mas, ajanlatkéréként a Kbt. hatdlya ald tartozo
jogi személyekkel kozos ajanlatkérdként vagy kozosen lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokra, amelyek vonatkozéasaban az egyetem kiilon megallapodasban vallalja a k6zos
ajanlatkérdk valamelyikénél (jellemzden a gesztor szervezetnek) érvényes kdzbeszerzési
szabalyai alkalmazasat.

(8) Nem kell alkalmazni a Kbt. és jelen Szabdlyzat el6irdsait nemzeti értékhatarok alatti
beszerzések tekintetében. A nemzeti értékhatarok alatti beszerzésekben a Beszerzési
szabalyzat szerint kell eljarni.
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1)

(2)

3)

(1)

@)

(3)

(4)

4. § Alapelvek

Jelen Szabalyzatban szereplé minden, a Kbt.-ben is rogzitett meghatarozas ¢és fogalom a
Kbt.-ben alkalmazott és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak megfelel6en
értendd.

A Kbt. szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten
megengedi.

Aki a kozbeszerzés hatalya ald tartozo beszerzést a Kbt. és a jelen Szabalyzat eldirdsanak
megszegésével vagy megkeriilésével bonyolit le, azért fegyelmi ¢&s kartéritési
felelosséggel tartozik.

5. § Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

A Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezd helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési eljaras
elékészitésében ¢és lefolytatdsdban az Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet,
amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas kdzos
érdek miatt nem képes.

Titoktartas: Az Ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasaiban részt vevo személyek, fiiggetleniil
attol, hogy az eljarasba az ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzddés
alapjan fejtik ki tevékenységiiket, kotelesek a munkajuk soran tudomasukra jutott
valamennyi informaciot, tényt és koriilményt megdrizni, titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A kozbeszerzési eljardsban résztvevd személyek, beleértve a Dontéshozot is a
kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt kotelesek Osszeférhetetlenségi €s titoktartési
nyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintajat a
Szabalyzat 5. szami melléklete tartalmazza. A nyilatkozatok bekérése és az eljaras
anyagahoz flizése a kozbeszerzési eljarasban részt vevl kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy feladata.

6. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, nyilvanossag és adatszolgaltatas

(1)

(2)

Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott minden nyilatkozattétel - ha a Kbt.-bél
mas nem kovetkezik - irdsban torténik. Az Ajéanlatkéré minden egyes kozbeszerzési
eljarasat, annak minden egyes eljarasi cselekményét — az elokészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az eljardsi cselekmények
elektronikus gyakorladsa esetén, a Kbt. felhatalmazdsa alapjan ennek szabalyozéasara
alkotott jogszabaly szerint elektronikusan kdteles dokumentélni.

Az eljardsok Kbt.-vel és jelen Szabdlyzattal Osszhangban torténd adminisztralasaért,
valamint dokumentalasaért az egyetem Jogi Osztalyanak vezetdje, illetve az altala
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(3)

(4)

()

(6)

(7)

kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatars a felelds. Ugyanezen
kozbeszerzési eljarasok iratainak megdrzéséért az egyetem Jogi Osztalyanak vezetdje
felelGs, az iratok megdrzésérdl a Jogi Osztaly gondoskodik.

A Jogi Osztaly vezetdje altal kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
munkatars iratgylijto vezetésével koteles gondoskodni arrol, hogy az adott kozbeszerzési
eljaras valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és valamennyi beérkezett,
illetve kikiildott irat az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatasra keriiljon. Az
iratgylijtét olyan részletezéssel kell vezetni, hogy azokbol a kozbeszerzési eljaras
folyamata, illetve az egyes eljarasi cselekmények rekonstrualhatok legyenek.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot (beleértve a dokumentumok megkiildését igazold faxokat, illetve e-maileket,
valamint a beérkez6 dokumentumok atadéas-atvételét igazold dokumentumokat is) a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos 0sszes iratot a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén
a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.
Tamogatasi forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetében a Tamogatasi
Szerzddés a Kbt.-ben foglalt idotartamnal hosszabb idejii iratmegdrzési kotelezettséget is
meghatarozhat.

Ajéanlatkérd koteles a Kbt. 43. §-dban meghatirozott adatokat, informacidkat,
dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
— amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat
vagy fenntartoja honlapjan — kozzétenni.

Az (5) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitéséért az egyetem Jogi
Osztalyanak vezetdje, illetve az altala kijeldlt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
munkatars a felelds, a kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl a Jogi Osztaly vezetdje, vagy
az altala kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatars gondoskodik. A
kozzétett adatok tartalmaért, valodisagaért, megfeleléségéért és hataridoben torténd
kozzétételéért a Jogi Osztaly vezetdje felelds, a kozzétett adatoknak torvényi idon beliili
elérhetdségéért a Jogi Osztaly gondoskodik.

A (6) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositdsa ¢és eldsegitése érdekében
valamennyi szervezeti egység, Campus, az egyetem altal fenntartott kdznevelési
intézmény a Jogi Osztaly kérésére, illetve a Kbt.-ben elbirtak szerint adatszolgaltatasra
koteles. Az  adatszolgaltatisban  kozolt  adatok  tartalmaért,  valddisagéért,
megfeleldségéért, valamint a kért adatszolgaltatds hatdriddben torténd teljesitéséért az
érintett szervezeti egység, Campus és kdznevelési intézmény vezetdje, illetve az altala
kijelolt munkatars a felelds.
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II. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAI, FELADATOK ES

1)

(2)

3)

(4)

FELELOSSEGI REND

7. § A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek (kozremiikodok)

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az
Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti Szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillid forintot meghalado értékii kdzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket a dontéshozo felkéréssel jeloli ki, a
jelen szabalyzat 4. mellékletét képezd Megbizdlevél alkalmazasaval. A megbizdleveleket
az — indito adatlap alapjan — a Jogi Osztaly késziti el, juttatja el a dontéshozo részére,
majd az eljaras anyagahoz fiizi.

A kozbeszerzési eljarasok szereploi az Egyetem, mint Ajanlatkéré oldalan az aldbbi

személyek, illetve szervezetek, akik kozott a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és
felel6sségi rend megoszlik:

a) a beszerzést kezdeményez6 személy, illetve személyek (kozbeszerzés targya szerinti
(dgazat-szakmai / szakagi / miiszaki) szakértelem),

b) a kozbeszerzési eljaras adminisztralasaért, valamint dokumentalasaért felelds személy,
illetve a kozbeszerzési-jogi megfeleldségért felelds személy (kdzbeszerzési
szakértelem),

c) felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (kozbeszerzési szakértelem -
amennyiben Ajanlatkéré igénybe veszi az eljarasban, illetve a megbizasi
szerzOdésének megfelelden)

d) kiils6 megbizott kozbeszerzési tanacsadd, amennyiben az egyetem kozbeszerzési
szakértelem Dbiztositdsa érdekében igénybe veszi az eljardsban, megbizasi
szerzddésben foglaltak szerint (kdzbeszerzési szakértelem),

e) jogi szakértelemmel rendelkez6 személy, azaz jogtanacsos (jogi szakértelem),

f) pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy, azaz gazdasagi igazgato, vagy az altala
javasolt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy (pénziigyi szakértelem),

g) Kozbeszerzési Biralobizottsag (a tovabbiakban: ,,Biralobizottsag™)
h) Dontéshozo,

i) az Ajanlatkér6 altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
sziikséges szakértelem biztositdsa érdekében (szakmai szakértd - megbizési
szerz6désben foglaltak szerint (adott esetben).
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(5) A kozbeszerzési eljarasok tovabbi szerepldi nem az ajanlatkérd oldalan, de az ajanlatkérd
eljarasdhoz kapcsolododan:

a) az Europai Unié finanszirozasaval megvalosuld projektek esetén a tamogatasi
szerzOdésben meghatarozott szervezet altal kijelolt szakérto,

b) kozbeszerzésekért felelos miniszter altal barmely kdzbeszerzési eljarasba, az eljaras
barmely szakaszaban delegalt szakértd,

c) kozponti koltségvetési tamogatassal megvalosulo fejlesztés esetén a fenntartd altal
kijelolt szakeérto.

8. § Az eljarasban résztvevok feladatai és felelossége

(1) A kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitasa érdekében az egyetem Jogi Osztalya
jar el, sziikség esetén kiils0 megbizott kozbeszerzési tandcsadd/felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevételével.

(2) Az egyetem kozbeszerzési eljarasainak elokészitését és lebonyolitasat végzé személyek
¢és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat eldirasait
megismerni és a kdzbeszerzések soran azok betartasaval, a toliikk elvarhatdo gondossaggal
eljarni.

(3) Az cljarasban részt vevé személyek a Szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési
eljarasok soran kotelesek operativan, az eljarast lebonyolité Biralobizottsag munkajat
segitve egylittmiikddni a kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lebonyolitasaban.

9. § A Kancellar

(1) A Kancellar alapvetdé feladat és hataskorét, valamint a felelosségét a nemzeti
felsoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. Tv., valamint az egyetem mindenkor hatalyos
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata hatirozza meg. A Kancelldr a Szervezeti ¢és
Miikodési Szabalyzatban meghatarozott feladataival 6sszhangban, illetve azokon tul:

a) jovahagyja az egyetem éves kozbeszerzési tervét, illetve modositasait,

b) meghatarozza az egyetemi szinten kozpontositott kozbeszerzési —eljarasban
beszerezhetd aruk és szolgaltatasok korét,

C) iranyitja és ellenérzi a Jogi Osztaly kozbeszerzésekkel 0sszefliggd tevékenységét,

d) a Jogi Osztaly vezetdjének javaslata alapjan dont az egyes eljarasok kiilsé szakértd
altali lebonyolitasarol, kiils6 szakértd bevonasaral.

10. § Igénylo (beszerzést kezdeményez6) személy, szervezeti egység, Campus,
Keretgazda

(1) Igénylé (a tovabbiakban: beszerzést kezdeményezd) szervezeti egységek az egyetem
szervezeti egységei, a Campusok, az egyetem altal fenntartott kznevelési intézmény, az
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Egyetemi Hallgatéi Onkormdanyzata, Doktorandusz Onkormdanyzat (a tovabbiakban:
szervezeti egység).

11. § A beszerzést kezdeményez6 feladatai és felel6ssége

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a beszerzés kezdeményezdje fliggetlen

szakértokkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevOkkel eldzetes piaci konzultaciokat
folytathat a kdzbeszerzési eljards eldkészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett
beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozo - tajékoztatasa érdekében.

(2) A beszerzést kezdeményezo feladatai:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

a kozbeszerzéseket érintd kérdésekben a Kbt.-ben és a vonatkozd jogszabalyokban
eldirtak szerint, illetve kérésre adatszolgaltatasi kotelezettséggel a 6. § szerint,

a szervezeti egység vezetdje az egyetem éves kozbeszerzési terveinek 0sszeallitasahoz
megkiildi a Jogi Osztaly részére a szervezeti egységére vonatkozd (kozbeszerzési,
kormanyzati kommunikacids feladat, orszagosan kiemelt termék) terveket/igényeket,

az éves koltségvetés elfogadasa utan koteles feliilvizsgalni a kozbeszerzési tervek
Osszeallitasahoz leadott beszerzési terveit/igényeit, és amelyekre az elfogadott
koltségvetés nem biztosit fedezetet, azoknak a kozbeszerzési tervbdl vald torlését
irasban kérni a Jogi Osztaly vezet6jétol,

meghatarozza a beszerzési igényt, dsszeallitja a kdzbeszerzési dokumentumok agazat-

szakmai részét (feladat -/miiszaki leiras),

gazdasdgossagi ¢és koltséghatékony szempontok figyelembe vételével meghatarozza a
kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét és amennyiben jogosult, nyilatkozatot tesz a
rendelkezésre allo fedezet mértékérol,

sziikség esetén kozremilikodik a miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények,
értékelési szempontok kialakitdsdban, ¢és jovahagyja az ajanlati felhivas és
kozbeszerzési dokumentumok agazat-szakmai, miiszaki részét,

javaslatot tesz a kozbeszerzési eljarasban a Biralobizottsagi munkaban résztvevo
személyekre az altaluk képviselt szakértelem megjeldlésével.

kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras érdemi megvalositdsanak igényét a Beszerzési és
Vagyongazdalkodasi Osztaly felé,

részt vesz az ajanlattevok részére biztositott helyszini bejaradson, konzultacion (adott
esetben),

részt vesz a kiegészitd tajékoztatas keretében beérkezett dgazat szakmai részeket érintd
kérdések megvalaszolasaban,

elvégzi az ajanlatok adgazat-szakmai ellendrzését, értékelését, errdl tajékoztatast készit a
Biralobizottsag tagjai részére,
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1)

m)

biztositja az agazat-szakmai feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld
szakértelemmel ¢és dontési kompetenciaval rendelkezd személy jelenlétét a
targyalas(ok)on,

miiszaki tartalomért felelds szakmai felelosként részt vesz a Biralobizottsag
munkdjaban.

n) javaslatot tesz a szerzOdés teljesitési hataridejére, vagy a teljesités idétartamara.

(3) A beszerzést kezdeményezo felelds:

a)

b)

d)

a beszerzési igények meghatarozasaért, az ajanlati felhivds és a kozbeszerzési
dokumentumok  elkészitéséhez sziikséges adatok, informaciok rendelkezésre
bocsatasaért,

a szakszerli és a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld miiszaki tartalom és/vagy
gazdasagi paraméterek kidolgozasaért, azok hatariddben és irasban (és elektronikusan)
torténd benyljtasaért,

az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaért. A Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint kdoteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentalni és azt a kozbeszerzési referensnek atadni. A vizsgalat
soran objektiv alapti modszerek alkalmazhatok, pl. indikativ ajanlatok bekérése;
beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatés;
szakmai kamarak altal ajanlatott dijszabasok; az egyetem altal korabbi, hasonl6 targyra
iranyulo szerzddéseinek elemzése. A becsiilt érték dokumentalasat megel6zd vizsgalati
szakasz, kiilonosen az indikativ arajanlatok bekérése kizarolag a Jogi Osztaly
vezetdjével tortént konzultacidt kdvetden torténhet.

a biralobizottsdgi munkaba megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy, vagy
személyek kijelolésére tett javaslatért,

a szerzOdeés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kozzétételéhez sziikséges adatszolgaltatas
Jogi Osztaly felé torténd teljesitéséért, amelynek soran felelds az adatok hataridében
torténd rendelkezésre bocsatasaért, teljességéért, megfeleldségért €s helytallosagaért.

12. § Gazdasagi Igazgatosag feladata és felel6ssége

(1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglalt feladatokkal 6sszhangban a Gazdasagi
Igazgatosag:

a)

b)

Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras elokészitésében a Birdlobizottsag munkajaban
kozremiikddo, pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy kijelolésére.

Gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitdben val kozzététele koltségeinek
a kért értékben és idopontban torténd atutalasarol.

Ha az eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, nyilvantartja az
ajanlatkérd altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatas
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d)

iddpontjat. Gondoskodik az ajanlati biztositék — vagy ha az kotelezd, az ajanlati
biztositék kétszeres dsszegének — visszafizetésérol.

Figyelemmel kiséri, hogy a teljesitési biztositékot a szerzédéskotéskor, a joteljesitési
biztositékot a jotallasi kotelezettség kezdetének idopontjaban, az egyéb biztositékot a
szerzOdéskotés vagy a biztositékkal biztositott esemény bekovetkezhetd idopontjaban
rendelkezésre bocsatottak-e; tovabba intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket.

A kozbeszerzési szerzodés szerinti ellenszolgaltatas teljesitésénél betartja a Kbt. 135.
§ eloirasait.

Vezetdje alairasaval ellenjegyzi a kdzbeszerzési eljaras inditd adatlapot és nyilatkozik
a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasar6l. Fedezetigazolds nélkiil eljards nem
indithato!

13. § A Jogi Osztaly feladata és felelossége

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitasa
soran végzendd eljarasi cselekmények lefolytatasara, illetve a lefolytatasanak
koordinalasara kijeldlt szervezeti egység a Jogi Osztaly.

(2) Az SZMSZ-ben foglalt feladatokkal 6sszhangban a Jogi Osztaly feladatai és felel6ssége:

a)

b)

d)

f)

a rendelkezésére bocsatott beszerzési igények alapjan Osszedllitja az egyetem éves
kozbeszerzési terveit, illetve elokésziti annak modositasait,

gondoskodik az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatgytijtésrol,
valamint az éves statisztikai 0sszegezés elkészitésérodl targyévet koveté majus 31-ig, és
a Kozbeszerzési Hatosag altal milkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételérdl,

felel azért, hogy az egyetem, mint Ajanlatkérd altal kezdeményezett kozbeszerzési
eljarasok lefolytatasara a Kbt.-ben és a jelen Szabalyzatban irtaknak megfeleléen
kertiljon sor,

a kozbeszerzési eljarasokban kozbeszerzési €s jogi szakértelem képviseletével részt
vesz a Birdlobizottsdg munkdjaban, gondoskodik a Biralobizottsdig munkéjanak
koordinalasarol.

A Jogi Osztily vezetdje, illetve az 4ltala kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6  munkatdrs  gondoskodik a  kdzbeszerzési  eljarasok  eljarasi
cselekményeinek — kozbeszerzési jogszabdlyoknak megfeleléen torténd —
lebonyolitasarol, az eljarasok adminisztraciojardl és dokumentalasarol, hirdetmények
kozzétételérol, valamint az eljarasban részt vevo hatdsagokkal vald kapcsolattartasrol,
valamint az eljarasban részt vevd személyek és szervezetek munkdjanak
koordinacigjarol.

Lebonyolitja a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozo
keretmegallapodasok masodik szakasza szerinti eljarast és végez sajat hataskorti
beszerzéssel kapcsolatos (felmentési kérelem) cselekményt.
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(1)

(@)

(3)

(4)

Q)

g) Gondoskodik a Rendeletben foglaltak maradéktalan betartasarol, kiilsé megbizott
kozbeszerzési tanacsado/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado igénybe
vétele esetén a betartatasarol.

h) Kiilsé megbizott koOzbeszerzési tanacsadod/felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén az eljarasok lebonyolitasa nem a Jogi Osztaly
feladata.

1) Javaslatot tesz a Kancellarnak az egyetemi szinten kdzpontositott kozbeszerzési
eljarasban beszerezhet6 aruk és szolgaltatasok korének meghatarozésara.

i) Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazand6 unids, valamint nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag minden év elején kozzéteszi honlapjan.

k) A Jogi Osztaly vezetdje tajékoztatot készit az egyetem szervezeti egységei, palyazatok
vezetdi részére a kozbeszerzési értékhatarokrol, eljaras fajtakrol.

14. § A Biralébizottsag feladatai és feleléssége

Az Ajanlatkér6 az ajanlatoknak az eljarast lezard dontést megeldz6 elbiralasara legalabb
haromtagu Biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hianypotlas, felvilagositas vagy indokolds megadasat kovetod - elbirdlasara és értékelésére.
A Biralobizottsdg irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljardst lezard
dontést meghozo személy részére. A biralobizottsdgi munkarol — a Kbt. 27. § (4)
bekezdése alapjan kizardlag - jegyzokonyv késziil. A Kbt. 76. § (3) bekezdése szerinti, a
legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok alkalmazasa esetén indokléassal
ellatott biralati lap is készitheto.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az ¢€pitési beruhdzas targydban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhato el.

Az egyetem, mint Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor
tesz eleget a (2) bekezdésben foglalt kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremiikodé tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartds polgéri jogi
szerzOdés alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy
van, aki a (2) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, €s ez a személy a
kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldaldn részt vesz.

A Biralobizottsag tagjai — a Birdlobizottsag Osszetételéhez sziikséges szakértelmekre
figyelemmel — a Szabalyzat szerint keriilnek kijelolésre.

A Biréalobizottsag feladata:

a) a Kbt. 115. § szerinti eljarasok esetében, valamint a Kbt. 113.§ szerinti eljarasok
esetében javaslat ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplOkre, amelyek
kivalasztasakor az egyenld banasmod elvének megfelelden és lehetdleg kiilondsen a
mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni;
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b) az értékelési részszempontok, azok stlyszamanak, tovabba az értékelés sordn adhatod
pontszamok also és felsé hataranak meghatarozasa;
c) az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatarozasa;

d) a koOzbeszerzési referens vagy kiilsd kozbeszerzési tanacsado altal Osszeallitott, az
eljarast megindit6 felhivas, kozbeszerzési dokumentum véleményezése;

e) a jelentkezések/ajanlatok hidnyossagainak megallapitasa;

f) a Kbt. 56. § alapjan az ajanlattevé/részvételre jelentkez6 kérésére irasban kiegészitd
tajékoztatast ad;

g) az eljarasok soran hianypotlast, felvilagositast €s a Kbt. 72. § alapjan indokolast kér;

h) a jelentkezdk/ajanlattevok alkalmassaganak, illetve alkalmatlansdganak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasarol
javaslat készitése a dontéshoz¢ felé¢;

i) az érvényes ajanlatok biralata;
j) targyaldsos eljaras esetén a targyalas(ok)on valo részvétel;
k) a dontési javaslat 0sszedllitasa és jovahagyasra torténd eldterjesztése;
I) eldzetes vitarendezési kérelem, jogorvoslati eljaras meginditidsa esetén kialakitja az
egyetem allaspontjat.
(6) A Biralobizottsag tagjai sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

(7) A Biralobizottsag miikodési rendjét jelen Szabalyzat 3. szami melléklete tartalmazza.

15. § Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelos, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezo személy feladatai és felelossége
(1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasarol fészabaly szerint a Jogi Osztaly vezetdje altal
javasolt, a dontéshozo6 altal kijeldlt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd munkatars,
azaz a kozbeszerzési referens gondoskodik.

(2) A dontéshozo donthet ugy, hogy a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsé
kozbeszerzési tanacsadot kér fel.

(3) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
személy feladatai és feleldssége:

a) az adott beszerzéshez kapcsolodo, az igényld szervezeti egység, Campus altal
megadott becsiilt érték alapjan a kdzbeszerzési torvény alkalmazasaval kapcsolatos
javaslat megtétele,

b) az adott beszerzést illetéen leginkabb céliranyos, jogszerli eljarasi forma
meghatdrozasa,

c) az eljarast meginditdo felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetének
elokészitése, azok szakmai egyeztetése a Birdlobizottsadggal, illetve a Biralobizottsag
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javaslatai, véleménye alapjan azok véglegesitése, jovdhagyasra felterjesztése; a
felhivas esetleges modositasanak és helyesbitésének elokészitése, jovahagyasra torténd
felterjesztése;

d) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré nevében eljar6 személyek
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatainak eldkészitésérol, aldiratasardl,

e) gondoskodik az eljaras soran keletkez6 iratok alairasarodl, ellatja a lebonyolitas soran
felmeriild szervezési és adminisztracios intézkedéseket,

f) sziikség esetén eldzetes Osszesitett tajékoztatot készit,

g) Eurdpai Unids forrassal (tars)finanszirozott eljarasokban az eljaras iratait a mindenkor
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint mindségellendrzésre megkiildi,

h) gondoskodik a felhivasnak az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési
Ertesitdben torténd kozzétételérdl, valamint az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevok
részére torténd megkiildésérél, a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag tajékoztatasarol,

i) gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevok részére torténd
atadasarol/megkiildésérél, valamint arrdl, hogy a kozbeszerzési dokumentum a
felhivasban megjeldlt helyen (elektronikus feliilet, honlap) és idében rendelkezésre
alljon,

J) levezeti a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultaciot, jegyzokonyvet készit,

K) fogadja a kiegészitd tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik azok (sziikség
esetén szakértok bevonasaval) torténd megvalaszolasarol,

[) atveszi a részvételre jelentkezOktdl a részvételi jelentkezéseket, az ajanlattevoktol az
ajanlatokat, és sértetleniil megdrzi azokat a bontasi eljaras megkezdeéséig,

m)gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol, elkésziti a bontasi jegyzokonyvet,
¢s gondoskodik annak ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

n) Biralobizottsag tagjaival egyiittmiikodésben sziikség esetén elkésziti a hianypotlasi
felhivast, indokolas kérést, felvilagositas kérést, illetve a szadmitasi hiba javitasarol
sz610 tajékoztatot, gondoskodik azok ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl,

0) megszervezi a targyalasokat, részt vesz a koOzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n,

elkésziti a targyalasi jegyzOkonyvet, és gondoskodik annak ajanlattevék részére
torténd megkiildésérol,

p) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, elokésziti a Biralobizottsagi iiléseket,
jegyzokonyvet €s egyéb dokumentumokat,

q) elkésziti az ajanlatok, jelentkezések elbiralasardl szolo Osszegezést, és gondoskodik

4

azok ajanlattevdk részére torténd megkiildésérdl,

r) kozremlikodik a kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejove  szerzodés
elokészitésben, a Dontéshozo elé terjesztésében és aldirasanak koordinalasaral,
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s) elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot,
t) sziikség esetén elkésziti és feladja a szerzodés modositasarol szolo tajékoztatot,

u) a koOzbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben el6irt
hatéariddig torténd megdrzése, irattdrba helyezése,

v) gondoskodik az eljards nyilvdnossagat biztositdé adatoknak, informacidoknak a
szabalyzat szerint torténd kozzétételérol,

w) ellendrzésre feljogositott szervezet felé a kozbeszerzésre vonatkozo adatszolgaltatas
teljesitése;

x) elézetes vitarendezési kérelem esetén elokésziti az egyetem allaspontjanak
kialakitasahoz sziikséges dokumentumokat;

y) jogorvoslati eljards meginditasa esetén az eljardas dokumentumainak tételes
iratjegyzékkel torténd osszeallitasa és hataridore torténd megkiildése (atadasa);

z) minden olyan tovabbi, dontést nem igénylé adminisztrativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Szabalyzat vagy a Biralobizottsag elnoke a feladatkorébe utal.

16. § Lebonyolitoként eljaro kiilsé megbizott kozbeszerzési szakérto feladatai és
felelossége

Az Eur6pai Unidbol szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzések esetében az egyetem

fiiggetlen kiils6 kozbeszerzési tanacsadot von be megbizasi szerzddés keretében.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felel6s kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
kiils6 kozbeszerzési szakértd feladatai és feleldssége:

a) feladatait a megbizasi szerz6dése szerint latja el,

b) igénybe vétele esetén a 15. §-ban felsorolt feladatok a lebonyolitoként eljaro kiilsé
kozbeszerzési szakértdvel kotott szerzodés szerint modosulhatnak, a szerzddés alapjan
a kozbeszerzési szakérto feladatait képezhetik.

c) A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben, a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadok tevékenységérdl szolo 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet
alapjan a tevékenysége korében alairdsaval és az eldzetes regisztracid soran kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel torténd ellenjegyzésével

— 1igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét,

— tovabba az altala nyqjtott szolgaltatdsok tekintetében — az eljarasban
kozremtikodok altal képviselt kozbeszerzés targya szerinti (agazat-szakmai /
szakdgi / miszaki), pénziigyi szakteriileteken ellatott tevékenységek
szakszerliségét és a vonatkozd jogszabalyoknak vald megfeleldségét feltételezve,
valamint a Biralobizottsagi tagok szakmai allasfoglalasi alapjan — feleldsséget
vallal az eljards szakszerliségéért ¢és a kozbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyoknak val6 megfeleldségéért,
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— ellenjegyzéssel koteles ellatni a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast és a
kozbeszerzési  dokumentumokat, a bontasi jegyzokonyve(ke)t és az
Osszegezés(ek)t.

17. § Jogi szakértelemmel rendelkezo személy feladatai és felelossége

(1) A jogi szakértelemmel rendelkezé személy feladatai és felelGssége:

a) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan  kotendé szerz6dés tervezet
elokészitésérodl, vagy elokészittetésérol,

b) jogi kérdésekben allast foglal,
c) elvégzi az ajanlatok jogi értékelését,
d) jogi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

e) sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetdségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat,

f) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak val6 megfeleloségéért.

18. § Pénziigyi szakértelemmel rendelkezo személy feladatai és felel6ssége

(1) A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai és feleldssége:
a) sziikség esetén kdzremitkodik a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaban,
b) javaslatot tehet a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre,

C) pénziigyi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, amelynek
keretében pénziigyi szempontbdl értekeli az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,
sziikség esetén nyilatkozik a sziikséges fedezet rendelkezésre allasarol, vagy jelzi a
fedezet hianyat,

d) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valo megfeleldségéért.

19. § Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai és
felelossége

(1) A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladatai és
felelossége:

a) feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

b) elkésziti a kozbeszerzési feladat- és/vagy miiszaki leirast, melynek kidolgozasa soran
megvizsgalja ¢és lehetdség szerint alkalmazza a z6ld kozbeszerzésre vonatkozo
szempontok beépitését,
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C) javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre,
d) jovahagyja az ajanlati felhivas és kozbeszerzési dokumentumok miiszaki részét,

e) részt vesz az ajanlattevok részére biztositott helyszini bejarason, konzultacion
(sziikség esetén),

f) részt vesz a kozbeszerzési targyalasokon,
0) kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja az agazat-szakmai kérdéseket,

h) ellenérzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az el6irt agazat-szakmai
alkalmassagi feltételeknek valdo megfelelését, a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat, irasbeli javaslatot készit az
ajanlatok agazat-szakmai elbiralasaval (pl. érvényességével, hidnypoétlasaval, nem
egyértelmi tartalmanak tisztazasaval) kapcsolatosan a Biralobizottsagnak,

I) agazat-szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekrdl (pl.: dgazat-szakmai jellegli biralati részszempont),

J) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

K) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras agazat-szakmai / szakagi / miszaki
szakszeriiségéért €s a vonatkozd jogszabalyoknak valé megfelel6ségéért.

20. § Dontéshozo személy feladatai és felelossége

A Kotelezettségvallalasi szabéalyzatban foglalt megosztasban a kozbeszerzési eljaras

dontéshozdja a rektor, a kancellar, az alkancellar (rektor, kancellar, alkancellar a

tovabbiakban: dontéshozo).

A Dontéshoz6 feladatai, feleldssége:

a) jelen szabalyzat 6. mellékletét képezé Inditdé adatlap aladirasaval engedélyezi a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat, tovabba kijeldli a kdzbeszerzési eljarasban részt
vevo személyeket, illetve a Birdlobizottsag tagjait.

b) kijeldli a Bizottsagi tagok koziil az elnokot,
C) jovahagyja az eljarast meginditd6 dokumentumokat,

d) dont az eljarast meginditdé dokumentumok modositasardl, az eljarast megindito
hirdetmény visszavondsardl — ezen dontési jogosultsagait atruhazhatja a
Biralobizottsagra, vagy a Jogi Osztaly vezetdjére,

e) a Kbt. 115. § szerinti eljarasok esetében, valamint a Kbt. 113. § szerinti eljarasok
esetében részbeni — a Birdlobizottsag javaslatara — az ajanlattevéi kor meghatarozasa;

f) a Biralobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességérol/érvénytelenségérol, a  kozbeszerzési  eljaras  eredményérol/
eredménytelenségérdl, valamint a kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a
nyertest kovetd masodik helyezett megjeldlésérdl,

g) meghozza az eljarast lezar6 dontést,
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h) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeloli az
egyetem képviseldjét.

III. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESENEK, TERVEZESENEK
RENDJE

21. § Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasdba barmilyen moédon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban tdjékoztatni a Dontéshozot, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd €és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

22. § A beszerzések tervezése
A kozbeszerzések tervezéséhez sziikséges adatszolgaltatisok megfeleld idoben és

megfeleld tartalommal torténd teljesitéséért, teljességéért és megfeleldségéért valamennyi
szervezeti egység-vezetd felelosséggel tartozik, és az adatszolgaltatasi kotelezettségét a
Jogi Osztaly részére teljesiti.

A Dbeszerzést kezdeményezd a kozbeszerzési eljarasa elokészitésének, lefolytatasanak,
valamint a szerz6dés modositasanak idobeli iitemezését a Kbt.-ben rogzitett hataridokon
tul az alabbi jogszabalyokban foglalt hataridok figyelembevételével koteles tervezni. A
beszerzést kezdeményezd felelds azért, hogy a beszerzési igényét

— a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsdhoz sziikséges idOtartam figyelembevételével,
valamint

- a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol (NKOH) és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.1.)
Kormanyrendeletben foglalt elozetes jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges iddtartam
figyelembevételével, tovabba

— a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendeletben foglalt eldzetes,
illetve folyamatba ¢épitett jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges iddtartam
figyelembevételével,

— tovabba a 2007-2013 programozasi iddszakban az Europai Regiondlis Fejlesztési
Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbol szdrmazd tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 4/2011. (I. 28.) Korm. rendeletben, illetve a 2014—
2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
foglalt eldzetes, illetve folyamatba épitett jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges
id6tartam figyelembevételével,
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— valamint a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/
2015. (X.30.) Korm. rendelet foglalt eldzetes, illetve folyamatba épitett jovahagyasi
folyamatokhoz sziikséges iddtartam figyelembevételével,

— tovabba a Kormdany iranyitdsa ald tartozo fejezetek koltségvetési szerveinek
eszkozbeszerzéseirdl szolo 1982/2013. (XI1.29.) Korm. hatarozatban foglalt, a
beszerzési tilalom részbeni feloldasa iranti eljaras idotartamanak figyelembevételével

oly médon kezdeményezze a Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly felé¢, hogy a
Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly a teljes kortien jovahagyott indité adatlap Jogi
Osztaly részére 2 munkanapon beliil térténé atadasat kovetéen a Jogi Osztalynak — a fenti
jogszabalyokban eldirt elézetes jovahagyasi, illetve folyamatba ¢épitett ellendrzési
kotelezettségek teljesitésével — megfeleld iddtartam alljon rendelkezésére a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasara. /Az indité adatlap benyujtasardl, jovahagyasardl részletesen a
Beszerzési szabalyzat rendelkezik./

23. § Kozbeszerzési terv

(1) A Jogi Osztaly minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl, melyhez az egyetem valamennyi szervezeti egység, Campus, az
egyetemé altal fenntartott koznevelési intézmény vezetdje, ¢és az Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat, a Doktorandusz Onkorméanyzat elndke minden év januar 15. napjaig a
Jogi Osztaly részére eljuttatja az éves beszerzési igényét a beszerzés targyaval €s becsiilt
értekével, ideértve a kiemelt termékek beszerzésére vonatkozo6 igényeket is.

(2) Kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési terv elkészitése (modositasa) el6tt s
kezdeményezhetd azzal, hogy a meginditott kdozbeszerzési eljarast a tervben megfeleléen
szerepeltetni kell.

(3) A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat a
Kbt.-ben foglaltak szerint k6zzé kell tenni a kozbeszerzési terv elkészitését kovetden
haladéktalanul. A Kozbeszerzési Terv (és modositasainak) kozzétételérdl, valamint a
Rendelet szerinti, kozbeszerzésekért felelds miniszter részére torténd megkiildésérdl a
Jogi Osztaly gondoskodik.

(4) A kozbeszerzési tervet €s annak modositasait a jelen szabalyzat 6. §-aban meghatarozott
iratmegOrzési kotelezettség terheli. A Kozbeszerzési Terv meg6rzésérdl a Jogi Osztaly
gondoskodik.

24. § A kommunikacios terv

(1) A Nemzeti Kommunikacioés Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.1.) Kormdanyrendelettel
kapcsolatos feladatok teljesitése érdekében valamennyi szervezeti egység, Campus
vezetdje, a fenntartott kdznevelési intézmény vezetdje koteles a Jogi Osztaly részére
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adatszolgaltatast biztositani a 247/2014. (X.1.) Korményrendelet hatdlya ala tartozo
tervezett beszerzéseirdl.

(2) A tervezett beszerzésekrdl a Jogi Osztaly éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit, és
azt a targyévet megel6z6 ¢s december 15. napjaig az NKOH részére, az NKOH portalon
keresztiil megkiildi.

25. § A Kozbeszerzési Ellatasi Foigazgatosag (KEF) altal miikodtetett kozpontositott
kozbeszerzési rendszerbdl torténo beszerzések tervezése (kozpontositott kozbeszerzés)
(1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorér6l szolo 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelettel kapcsolatos
feladatok teljesitése érdekében valamennyi szervezeti egység, Campus vezetdje, a
fenntartott koznevelési intézmény vezetdje koteles a Jogi  Osztaly részére
adatszolgaltatast biztositani a 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozo

tervezett beszerzéseirol.

(2) A tervezett beszerzésekrol a Jogi Osztaly éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit, és
azt a targyév majus 15. napjaig a KEF részére, a KEF portaljan keresztiil megkiildi.

26. § A kozbeszerzések kozponti ellenérzése és engedélyezése

(1) Az egyetem a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljarasainak és koncesszios beszerzési
eljarasainak, valamint a kozbeszerzési torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzéseinek megvaldsitasakor a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és
engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szabalyainak megfeleléen
koteles eljarni.

(2) Kiilsé6 megbizott kozbeszerzési tanacsadd igénybevételének kivételével a 320/2015. (X.
30.) Korm. rendelet szerinti engedélyezési folyamatot a Jogi Osztaly folytatja le.

27. § Az eurodpai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznilasanak rendje

(1) Az egyetem az eurdpai unids (tars)finanszirozassal megvalosuld kozbeszerzési
eljarasainak megvalositdsa soran a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai
Regiondlis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbol
szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet, illetve
a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
szabalyainak megfelelden koteles eljarni.

(2) A 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet, illetve a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerinti
ellendrzési folyamatot a Jogi Osztaly folytatja le.
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IV. RESZ
SZERZODESEK

28. § A szerzodéskotés

A szerzOdés tervezet vagy szerzddéses feltételek minden esetben a kozbeszerzési
dokumentum részét képezi.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére, tartalmara, teljesitésére, modositasara
vonatkozdan minden esetben figyelemmel kell lenni a Kbt. Otddik Részében foglaltakra.

A szerzOdést a kozbeszerzési referens altal atadott dokumentumok (nyertes ajanlat,
OsszegezEs) alapjan a kozbeszerzési eljarasban jogi szakértoként részt vevo jogtanacsos
véglegesiti.

A Jogi Osztaly gondoskodik a szerzOdés azonositdsardl, aldiratasarol és a tovabbi
igyintézésérdl, illetve a végleges, iktatott szerzddést visszakiildi a kozbeszerzési
referensnek.

A szerz6dés megkotése a Szerzodéskotés eljarasi rendjérél szold szabalyzat alapjan
torténhet.

29. § A szerzédések teljesitésére iranyado rendelkezések

A szerzddés teljesitésének feliigyeletérdl annak a szervezeti egységnek a vezetdje, illetve
az altala kijeldlt személy gondoskodik, amelynek érdekében a szerz6dés megkdtésre
keriilt. A szerzddések teljesitésének feliigyeldje és a teljesitésigazolas aldirdja szintén az
azon szervezeti egység vezetdje, illetve az altala kijeldlt személy amelynek érdekében a
szerzOdés megkotésre kertilt.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések teljesitését feliigyeld személy,
illetve szervezeti egység feladatai:

az iizembe helyezési eljaras szabalyszerii lefolytatésa,

a szavatossagi €s jotallasi jogok érvényesitésének kezdeményezése,

a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi eldirdsainak
betart(at)asa,

a beszerzéseknek a megkotott szerz0dés szerinti megvalosittatasa,

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasanak sziikségességeérdl a
Jogi Osztaly megfelel6 id6ben torténd értesitése,

a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentalasa, ennek keretében koteles
ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vettek, valamint minden, a
szerzOdésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait,
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g) a Jogi Osztalyt soron kiviili tdjékoztatdsa, ha a nyertes ajanlattevé a szerzddéses
kotelezettségét sulyosan megszegi vagy, ha a nyertes ajanlattevoként szerzodo fél olyan
magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzodés lehetetlentilését
okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzodésszegés leirasat, az annak alapjan
javasolt jogkovetkezményt, valamint hogy a szerz6do fél a szerzodésszegést elismerte-
e,

h) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés teljesitésérél a Jogi Osztaly
megfeleld idOben torténd értesitése, amelynek keretében a 7. szami mellékletben
foglalt Teljesitésigazolas teljes korti kitoltésével nyilatkozik.

(3) A szerz6dés pénziigyileg akkor tekinthetd teljesitettnek, ha a szerzédéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

V. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

30. § Zaroé rendelkezések

(1) A Szabalyzat modositasa csak irasban érvényes, a modositashoz a Szenatus jovahagyasa
sziikséges. A Szabalyzat mellékletei a mindenkor hatalyos jogszabalyok valtozésaival
0sszhangban a Kancellar jovahagyasa nélkiil, a Jogi Osztaly vezetdje altal modosithatoak,
cserélhetdek, a modositast azonban az egyetem valamennyi egységével kozolni kell.

(2) Az egyetem jelen Szabalyzatot annak elfogadasat kovetéen a Jogi Osztaly haladéktalanul
megkiildi a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal kijelolt szervezeti egységnek
(ellenérzé szervezetnek).

(3) Az egyetem jelen Szabalyzatot a honlapjan kozzéteszi.

(4) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 2016. julius 27-i ilésén a 11/2016. (VIL.27.) szamu
hatarozataval fogadta el. A szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
ideiglenes intézményvezetd kancellar
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet - Osszefoglalo a részekre bontas tilalmarél

Részletes leirast a Kozbeszerzési Hat6sag mindenkor hatdlyos Gtmutatdja tartalmaz a részekre bontas
tilalma alkalmazasahoz, amely a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan, a jogalkalmazast elésegito
meniipontban, az itmutatok kozt érheto el.

A részekre bontas tilalmarél a Kbt. 19. §-a rendelkezik. Tilos a becsiilt érték meghatdrozdsinak
modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani.

A Kbt. kiilonbséget tesz az aru és szolgaltatas targyu beszerzések, valamint az épitési beruhazasok
tekintetében alkalmazandd szempontok kozott. A Kbt. értelmében valtozatlanul csak az egy beszerzési
targyba sorolhatdé beszerzéseket kell egymassal egybeszamitani. Részekre bontas alatt azt kell
érteni, amikor az ajanlatkér6é egy kozbeszerzést tobb szerzédéssel valésit meg ugy, hogy azok
értékét kiilon-kiilon veszi figyelembe a becsiilt érték megallapitasakor ¢és ezaltal nem alkalmazza a
Kbt.-t, vagy nem a magasabb érték szerint alkalmazando eljarasi szabalyok szerint folytatja le az egyes
kozbeszerzési eljarasokat. A részekre bontas tehat a becsiilt érték szamitasaval kapcsolatban elkdvetett
jogsértés. Egy kozbeszerzést tobb szerzédéssel, kiilon idépontokban megvalositani tehat nem jogsértd,
csak abban az esetben, ha az ajanlatkérd a becsiilt érték szamitasandl ezen szerzédések értékét nem
adja Ossze. Amennyiben egy kdzbeszerzést tobb szerzodéssel valosit meg az ajanlatkérd, ezek értékét
a becsiilt érték megallapitasakor Ossze kell adni, és minden egyes szerzédésre vonatkozoéan az
alkalmazand¢ szabalyokat a teljes becsiilt érték alapjan kell meghatarozni.

Lényeges, hogy mindig az adott eset egyedi koriilményeinek megfeleléen kell megitélni az egy
kozbeszerzés fennallasat.

Az FEurdpai Uniéo Birdsdga (Birdsdg) itéleteiben funkciondlisan kozeliti meg, mit kell egy
kozbeszerzés alatt érteni:

- miiszaki-gazdasagi funkcionalis egység
- idébeli Osszefliggés

Az idobeli osszefiiggés nem feltétleniil jelent teljes egyidejiiséget. Az ajanlatkérd koltségvetési
tervezésével Osszefiiggd indokok nem torik meg az idobeli Osszefiiggést. Az egy éves egybeszamitasi
bazis megsziintetésével tobb olyan kozbeszerzés valosithaté majd meg az egyszeriibb nemzeti
eljarasrend keretei kozott, amelyekre eddig — bar azt az iranyelvek nem kovetelték volna meg — az
unios eljarasrendet kellett alkalmazni. A részekre bontas altalanos tilalmanak érvényesiilése
ugyanakkor valtozatlanul tiltja, hogy az ajanlatkérd visszaélésszerli magatartassal keriilje meg a Kbt.
alkalmazasat.

A miiszaki és gazdasagi funkcio egysége az adott beszerzés targyaval és feltételeivel dsszefliggésben
vizsgalhatdo minden esetben. Nincs konkrét, a Kbt.-ben foglalt és minden esetben kdvethetd szabaly,
mindig az adott konkrét beszerzés a donto.

Epitési beruhazasok

Az egy épitési beruhdzas fennallasdnak megitélésekor a gazdasagi és miiszaki funkcio egysége, azaz
az épitési munkak eredményének funkcionalis egysége a dontd szempont. Amennyiben az épitési
beruhazas egyes elemei teljes értékll és ondlldo miiszaki-gazdasagi funkcid betdltésére dnmagukban
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nem alkalmasak, gy azok értéke a kozbeszerzési kotelezettség elkeriilése, illetve az alacsonyabb
eljarasi rezsim alkalmazésa érdekében nem bonthat6 részekre.

A joggyakorlat alapjan ugyanazon épitési beruhazasnak mindsiti az egy épitési engedélyben tobb
szakaszra bontott beruhazast. Tobb engedély ugyanakkor nem feltétleniil zarja ki egyértelmiien az egy
épitési beruhazas fogalmat, megvalosulésat.

A Kozbeszerzési Hatosag allaspontja az, hogy ,,a fizikailag kiilonallo épiiletek 6nalldo miiszaki egysége
alkalmas arra, hogy megtorje a funkciondlis egységet az egyes beszerzések kdzott. Masképpen szdlva,
ha az épiiletek elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az épitési tevékenységek oOnalldan is
megvalosithatoak, és a késobbi miitkodésében sem all fenn az épiiletek kozotti (miiszaki) egymasra
utaltsdg, Ugy az ajanlatkér6 megteheti, hogy a kiilonb6z6 foldrajzi helyszineken 4ll6 épiileteken
elvégzendd épitési tevékenységek becsiilt értékét egyenként vegye figyelembe, s eszerint hatarozza
meg az iranyado eljarasrendet is.”

Arubeszerzések

Az arubeszerzés miiszaki és gazdasagi funkcionalis egysége elsdsorban abban érhetd tetten, hogy az
aruk egyetlen cél megvaldsitasat szolgaljak, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra
szolgialnak és emellett tartalmilag is hasonléak vagy funkcidjuk betdltésére egyiittesen
alkalmasak.

A Kbt. 19. § (3) bekezdése kifejezetten utal arra, hogy az egy kozbeszerzés fennallasa tekintetében
az aruk hasonlésiga meghatarozo szempont. A kdzbeszerzési iranyelvek és a Kbt. szovege is
kiemeli, hogy az aruk esetében alapvetOen az aruk hasonlésaga fontos szempont az egy kozbeszerzés
meghatarozasahoz. Aruk tekintetében hasonloé aru alatt olyan termékeket kell érteni, amelyek
azonos vagy hasonlo felhasznalasra szolgalnak. Példaul tipikusan egy az adott teriileten mikodo
gazdasagi szerepld tartana ilyen termékeket arukészletében.

A hasonlé aru fogalmabol lathatd, hogy a jogszabaly szovegben szerepld ,hasonld” kifejezés a
kozvetlen felhasznalasi cél, a funkcié szem el6tt tartasaval itélheté meg. Aruk esetében igy e két
vizsgalati szempont nem mindig valik el egymastol, a hasonlosag sok esetben kifejezi a funkcionalis
egységet is.

A részekre bontdst tehat a beszerezni kivant aruk ,hasonlosaginak™ vizsgalatdval, az alabbi
szempontok sorba vételével kell megkozeliteni.

a) Az druk egyetlen, cél megvalositasat szolgaljak, illetve azonos vagy hasonlo felhaszndldsra
szolgdlnak, és emellett tartalmilag is hasonléak vagy funkcidjuk betiltésére egyiittesen
alkalmasak?

Amennyiben az aruk kozvetleniil nem egyetlen cél megvalositasat szolgaljak, illetve nem azonos vagy
hasonlo felhasznalasra szolgalnak és tartalmilag sem hasonléak, illetve funkcidjuk betoltésére kiilon-
kiilon is alkalmasak, Gigy azok a beszerzés tekintetében részekre bonthatdak, becsiilt értékiiket nem
kell egybeszamitani.

A kozvetlen felhasznalasi cél szem el6tt tartasaval vizsgalando, hogy az aruk jellemzden eltérd cél
megvalositasat szolgaljak-e, illetve eltérd felhasznalastiak-e, vagy sem? Ha a termékek jellemzdéen
eltéré cél megvaldsitasat szolgaljak, illetve eltéro felhasznalastak, akkor a miiszaki és gazdasagi
funkcionalis egység nem all fenn, részekre bonthaté.

Vizsgaland6 kérdés tovabba az aruk tartalmi hasonlosaga. Amennyiben miiszaki szempontbdl
egyértelmiien kijelenthet6 és indokolhat6, hogy a termékcsoportban 1évé termékek tartalmilag
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nem hasonléak egymashoz, akkor a miiszaki és gazdasagi funkcionalis egység nem all fenn,
részekre bonthaté.

Amennyiben azonban az aruk azonos vagy hasonlé felhasznalasra szolgalnak és emellett
tartalmilag is hasonloak, ugy azok beszerzési értéke nem bonthatoé részekre, tehat azok értékét
egybe kell szamitani.

Példaul: A beszerzés targyanak jellegébol addddan az egyetem altal vasarolt szamitastechnikai
eszkozok, beleértve a KEF-r6l, és a KEF-en kivill beszerzett szamitastechnikai eszkozoket is,
jellemzden hasonlod felhasznalasra szolgalnak és tartalmilag is hasonloak, ezért azok jellemzdéen nem
bonthatoak részekre.

b) Tipikusan egy az adott teriileten miikodo gazdasdgi szereplé tartana ilyen termékeket
arukészletében?

Az a) pontban felsorolt kérdéskorok vizsgalatat segitheti az is, ha Ajanlatkérdé parhuzamosan vizsgalja,
hogy egy az adott teriileten mikddé gazdasagi szerepld tartana ilyen termékeket arukészletében. Ha
erre a kérdésre a valasz nem, akkor az megerdsitést adhat abban, hogy a két termékcsoport miiszaki és
gazdasagi funkcionalis egysége nem all fenn. Kizardlag a forgalmazok arukészletének vizsgalata
nem elegendé a részekre bontas megallapitasahoz!

Szolgaltatas-megrendelések

Mig aruk esetében a jogszabaly szovegébdl kiindulva a hasonldsdg a miiszaki funkcié egységét is
kifejezi, szolgaltatasok esetében nem a hasonldsag a vizsgalat elsé szempontja. A beszerzéseket tehat
elsd sorban az egy kozds cél kapcsolja Ossze, ennek keretein beliil fontos szerephez juthat adott
esetben a beszerzés egységének megitélésekor a szolgéltatisok tartalmi hasonlosdga. Az egy cél
megvalositasara iranyuld szolgaltatasok egységét alatamasztdo szempontok kozott lehet az is, ha a
szolgaltatdsok funkcidjuk betdltésére csak egyiittesen alkalmasak (pl. egy tanulmany irdsa és az azt
megalapoz6 kozvélemény kutatas; vagy ugyanazon épitési beruhazas megvaldsitasahoz sziikséges
tervezoi és mérnoki szolgaltatasok).

Olyan jellegli szolgaltatasok esetében, amelyek tobbféle egyértelmiien eltérd teriilethez kotddhetnek
(pl. kiilonféle, egymastdl szakmailag 1ényegesen eltérd targya oktatds, vagy eltérd szakteriileteken
nyujtott tanacsadas), alapvetden azok a beszerzések tekinthetdek tartalmilag egységesnek, amelyek
azonos szakteriilethez vagy szakmahoz tartoznak, de a megitélés soran szerephez juthat a sziikséges
végzettség-képzettség is, illetve, hogy tipikusan egy vallalkozd képes lehet-e a szolgaltatasokat
teljesiteni.

Szolgaltatasok megrendelése esetében tehat az ajanlatkéronek a miszaki-gazdasagi funkcio egysége
korében elsddlegesen azt kell vizsgalnia, hogy a szolgaltatasok egy cél megvaldsitasat szolgaljak-e.
Amennyiben igen, akkor kell a szolgaltatasok egységét alatamasztd tovabbi szempontokat vizsgalnia.

A Kbt. 19. § (4) bekezdése alapjan, ha a kdzbeszerzés a Kbt. 19. § (3) bekezdése szerint megallapitott
becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az unids értékhatarokat, a nemzeti eljarasrend alkalmazhaté olyan
szerz0dés megkotésére, amelynek Onmagédban vett becsiilt értéke a szolgaltatds megrendelése és
arubeszerzés esetében 23 455 200 forintnal, az épitési beruhdzasok esetében pedig 293 190 000
forintnal kevesebb, és a levalasztott részek Osszértéke nem haladja meg a 19. § (3) bekezdés
alkalmazasaval megallapitott teljes becstilt érték 20%-at.
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2. szamua melléklet - A beszerzés targyaval (termékkel/szolgaltatassal/beruhazassal)
kapcsolatos informaciok — A beszerzés targyanak miiszaki specifikacioja

A KezdeményezO az eljaras kezdeményezésével egyidejiileg (elektronikusan) atadja a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdja részére a tervezett beszerzés targyanak részletes miiszaki
leirasat/feladatleirasat, amelyet — a beszerzés targyara iranyadd jogszabalyi eldirasok
figyelembevétele mellett - kiilondsen az alabbi szempontok figyelembevételével készit el.

A miiszaki specifikacid azoknak a miiszaki eldirdsoknak az 0sszessége, amelyet kiillondsen az
ajanlattételhez  sziikséges kozbeszerzési dokumentumok tartalmaznak, ¢és amelyek
meghatarozzak a kdzbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan
a kozbeszerzés targya olyan mddon irhato le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt
rendeltetésnek, pl.:

a beszerzés targyanak részletes leirasa: miuszaki specifikdcido (azoknak a miiszaki
eloirasoknak az 0Osszessége, amelyet kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges
kozbeszerzési dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatdrozzdk a kozbeszerzés
targyaval szemben tdmasztott ajanlatkéroi elvarasokat)

e nomenklatirdk, a beszerezés mennyiségi adatainak meghatarozasa (pl.: db, {0, nm?...
stb.)

e technoldgia és miiszaki adatok/paraméterek meghatarozasa (tématol fiiggéen)

e a beszerzés targyanak specifikacioi, jellemzdéi [cikkszdm, termék megnevezése,
gyartdja (adott esetben) az egyenértékiliség biztositdsa mellett, fobb miiszaki
paraméterei (szabvany, anyagmindség, geometriai méret, geometriai tlrések,
gyartastechnoldgia, rendelhetd hossz (adott esetben)

e szabvanyokra vald hivatkozas (adott esetben)

e  mindségbiztositasra vonatkozo elvarasok (adott esetben)

e A beszerzés targyahoz kapcsolodo, illetve a beszerzés targyanak felhasznaldsdhoz
feltétleniil sziikséges, mar meglévo infrastruktira bemutatasa

o teljesitéssel, szamlazassal kapcsolatos elvarasok leirdsa

o Dbeszerzés targyara jellemz6 korabbi felhasznalasi/fogyasztasi adatok (mennyiség,
rendelési gyakorisag, ar és érték adatok, volumenek) (adott esetben)

e beszerzés targydhoz kapcsolodo, illetve a beszerzés targyanak felhasznéalasahoz
feltétleniil sziikséges, mar meglévd infrastruktura bemutatdsa

e amennyiben a beszerzés targya szervesen kapcsolddik ajanlatkéré valamely
tevékenységéhez, illetve parhuzamos beszerzéséhez, kiegésziti azt, esetleg annak
fejlesztésére iranyul, ugy ezen tevékenység, illetve parhuzamos beszerzés ismertetése,
kiemelve a kapcsolodasi pontokat és fiiggdségeket, valamint a meglévd, illetve
parhuzamos tevékenység tervezett litemezését

e lizemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos informaciok (sziikség esetén)

e teljesitéssel kapcsolatos elvarasok megfogalmazasa

Epitési beruhazasok esetében a miiszaki leirast az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolodo tervezdi és mérndki szolgaltatasok koézbeszerzésének részletes
szabalyairdl szolo 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell
elkésziteni.
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1.

10.

11.

12.

13.

3. szamu melléklet - A Biralobizottsag miikodése
(A Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdése alapjan)

A Biralobizottsdg az egyetem hierarchikus szervezeti strukturdjaba nem illeszkedd fliggetlen
testiilet.

Ajéanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok — sziikség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd Kbt. szerinti — elbiralasara ¢€s
értékelésére eljarasonként minimum 3 tagu Biralobizottsdgot koteles 1étrehozni. Amennyiben az
adott eljaras esetében indokolt, tigy eltérd 1étszamu Biralobizottsag is 1étrehozhato.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld

— a kozbeszerzés targya szerinti,

— Kkozbeszerzési,

- jogi és

— pénziigyi szakértelemmel Kkell rendelkezniiik.

A Biralobizottsag tagjait és a Biralobizottsag elnokét a dontéshozd Megbizo levéllel jeloli ki (4.
szamu melléklet). A Biralobizottsag tagjait lehetdség szerint ugy kell kijelolni, hogy a
Biralobizottsag paratlan szamu szavazati joggal rendelkez6 taggal rendelkezzen.

A Biralobizottsag munkajanak eredményességéért €s feladatainak maradéktalan elvégzéséért a
Biralobizottsag elndke a felelds.

Az Ajanlatkéré nevében az eljarast lezar6 dontést meghozo személy (Dontéshozo) nem lehet a
Biralobizottsag tagja.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt (jegyzOkonyvet) és dontési javaslatot készit a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo személy (Dontéshozo) részére. A jegyzOkonyv
melléklete minden esetben a Biralobizottsagi iilésen jelen 1évok alairasaval ellatott jelenléti iv.

A Biralobizottsag szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkezd tagokbol allhat. A
Biralobizottsag tagjai csak személyesen gyakorolhatjak tagsagi jogukat.

A Biralobizottsag minden tagjanak egy szavazata van, hatarozatait egyszerii sz6tobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén a Biralobizottsag elndkének szavazata dont.

Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyzokonyvben — adott
esetben sz6 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzékonyvvezetonek.

A Biralobizottsag iiléseit igény szerint tartja, amelyet az elndk hiv Ossze, az {ilés céljainak
megjeldlésével.

A Birédlobizottsag iilésére szo6lo6 meghivot és az iilés anyagait (kdzbeszerzési dokumentumokat)
lehetdség szerint elektronikus uton kell kézbesiteni a bizottsagi iilést megeldzoen.

Rendkivili esetben a Biraldbizottsag révid Uton, azonnal is O0sszehivhatd. Rovid dton torténd
Osszehivds esetén az irasbeliség mellzhetd, és barmilyen értesitési mod (telefon, e-mail, SMS,
személyes kozlés, stb.) alkalmazhat®.
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Kozbeszerzési szabdlyzat
Hatdlyos: 2016. julius 27-

4. szama melléklet - Megbizolevél - minta

................................................... részére

Az Eszterhazy Karoly Egyetem, mint ajanlatkér6 a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény

AlaPJAN  pyeieiiiiiiiiiiii e a e ”  targyu  kozbeszerzési  eljaras

lefolytatasat kezdeményezi.

Felkérem a fenti targyt kozbeszerzési eljarashoz - az Eszterhazy Karoly Egyetemen — létrehozott
Biralo Bizottsagban valé aktiv kézremiikodéssel és kérem, hogy hasznos észrevételeivel segitse a
legmegfelel6bb Ajanlattevd kivalasztasat, mint

— a biralobizottsag pénziigyi / jogi / kézbeszerzés targya szerint / kozbeszerzési szakértelemmel
és szavazati joggal rendelkezo tagja

— a biralobizottsag pénziigyi / jogi / kbézbeszerzés targya szerint / kozbeszerzési szakértelemmel
és szavazati jog nélkiili, megfigyeld, konzultacios joggal rendelkezo tagja.

Kérem, a Birdlo Bizottsag elndkeként koordindlja a Bizottsag munkajat. / Tajékoztatom, hogy a Biralo
Bizottsag munkdjat a Bizottsag elndke, .....(név) koordindlja.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjaként a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény és az
Eszterhazy Karoly Egyetem Ko6zbeszerzési Szabalyzata alapjan koteles és jogosult eljarni.

Munkajahoz sok sikert kivanok.

Megbizo

Alulirott ... (név) a fenti targyn megbizast elfogadom.
Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasanak ¢és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirol.

Megbizott
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Kozbeszerzési szabdlyzat
Hatdlyos: 2016. julius 27-

5. szamu melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - minta

A 2015. évi CXLIIL torvényben (tovabbiakban Kbt.) 25. § (6) bekezdése szerint

Alulirott

mint a Birdlobizottsag tagja
mint kiilsé megbizott kozremiikodo (pl. felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado,
lebonyolito, jogi szakérto)

az  Eszterhazy  Kéroly  Egyetem, mint ajanlatkér6  altal  kezdeményezett,
g3esssessssssntonsssnssnssnsssnsnns ” targyu kozbeszerzési eljarasban vald kozremiikodésem kapcsan
kijelentem, hogy
— az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. torvény 25 §-a szerinti Osszeférhetetlenség,

— funkciéim és feladataim partatlan gyakorldsdban semmilyen tény, koriilmény nem
akadalyoz,

— gy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével
fennalld mas k6zos érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljards sordn a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban
tudomasomra jutott informdacidkat, adatokat, lizleti titkokat harmadik személynek, igy
kiilonosen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljards alatt, sem azt kovetden
tudomdasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fenndllasanak €s a titoktartasi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében,
minden befolyéasolastol mentesen, sajat keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas
beosztas:
munkahely:
személyi igazolvany szam:
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Hatdlyos: 2016. julius 27-

6. szamu melléklet - Indité adatlap-minta a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz

Az eljaras targya:
Ajanlatkéré megnevezése: Eszterhazy Karoly Egyetem
Az eljaras szerepel a kdzbeszerzési tervben (Igen/Nem):
Az eljaras: Epitési beruhazas
Epitési koncesszio

Arubeszerzés

Szolgaltatas

O 0dog

Szolgaltatasi koncesszio
A szerzodés idétartamal/teljesités hatarideje:
Az eljaras becsiilt értéke (netto):

(Részajanlat-tétel biztositasanak esetén részenként
kiilon-kiilon)

A rendelkezésre all6 fedezet (nettd):
(Részajanlat-tétel biztositasanak esetén részenként
kiilon-kiilon)

A finanszirozas médja:

(Sajat forras, vagy tamogatas? Tamogatasi forras
esettn a projekt neve, azonositdoszama, a
finanszirozds formaja  (utdé-, vagy szallitoi
finanszirozas), és a timogatas intenzitisa)

Az eljarasi rend: nemzeti ]
kozosségi ]
kozpontositott ]

Az eljaras tipusa (nyilt, meghivasos, targyalasos sth.):

L]

Az eljaras fajtaja: Hirdetmény kozzététele nélkiili

L]

Hirdetmény kozzétételével

Amennyiben az eljaras nem nyilt, igy az eljaras alkalmazasanak indoka:
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Kozbeszerzési szabdlyzat
Hatdlyos: 2016. julius 27-

Ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék (adott esetben):

Ajanlattevé neve Székhelye E-mail Fax -és Telefonszam

Szakmai elokészito:

Kozbeszerzési elokészito:

Név Szakértelem

Biralé Bizottsag elnoke:

Biralé Bizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat kezdeményezem:

NEV
a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje
Az anyagi fedezet rendelkezésre all-e:  igen - nem
NEV

pénziigyi vezetd

NEV

Doéntéshozo
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Kozbeszerzési szabdlyzat
Hatdlyos: 2016. julius 27-

7. szamu melléklet — Teljesitésigazolas

A szerz6dés targya:

A szerzddések teljesitésének feliigyeletéért felelds szervezeti egység:

Hivatkozas a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre/felhivasra/iktatoszamra (datummal):

A szerz6d6 felek megnevezése:

— Megrendelé/Megbizo:
— A nyertes ajanlattevoként szerzodo fél:

A teljesités szerz6désszerii volt-€? Igen / Nem
Amennyiben a teljesités nem szerz6désszerii:
- Szerzddésen foglaltaktol eltérd teljesités okai:

- Szerzddésszegessel kapcsolatos igények érvényesitése:

A szerzddés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idopontja:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja:

A kifizetett ellenszolgaltatds értéke: nettd ..................... Ft + ..% AFA, O0sszesen
bruttd..................... Ft

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés estén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet:

Kelt: oo,

alairas
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Hatdlyos: 2016. julius 27-

8. szami melléklet — Kozbeszerzési terv — minta

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM Kiadas:
....BVI -
KOZBESZERZESI TERVE Oldal:.
Kiadas Valtozas targya, indoka (1;131 (iz:

Tartalomjegyzék

I. ARUBESZERZES

II. EPITESI BERUHAZAS

I1I. SZOLGALTATAS-MEGRENDELES
IV. EPITESI KONCESSZIO

V. SZOLGALTATASI KONCESSZIO

Készitette Ellendrizte Jovahagyta

Beosztas

Név

Alairas

Kelt
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Kbzbeszerzési szabalyzat
Hatalyos: 2016. julius 27-

A kozbeszerzés targya és
mennyisége

Forras

CPV kéd

Iranyado
(valasztott)
eljarasrend

Tervezett eljarasi tipus

Idébeli iitemezés

Az eljaras
meginditasanak,
illetve a kozbeszerzés
megvalositasanak
tervezett idGpontja

Szerzodés
teljesitésének
varhat6 idépontja
vagy a szerzodés
iddtartama

Sor Keriil-e vagy
sor Kkeriilt-e az
adott
kozbeszerzéssel
osszefiiggésben
elozetes Osszesitett
tajékoztato
kozzétételére?

Felelos
beszerzo

I. ARUBESZERZES

II. EPITESI BERUHAZAS

IIl. SZOLGALTATAS-MEGRENDELES

IV. EPITESI KONCESSZIO

V. SZOLGALTATASI KONCESSZIO
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