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1.

A folyamat megnevezése:

Hallgatéi szakmai gyakorlat folyamata az Eszterhdzy Média (Eszterhazy Karoly Egyetem Pr- és
egyetemi kommunikacids tgyekért felel6s csoport, Liceum Televizid, Liceum Radio és Liceumi
Paletta) tevékenységéhez kapcsoldddan.

A folyamat leirasa:

Amennyiben a hallgatd szakmai gyakorlatat az Eszterhazy Média egységeinél végzi, az
Eszterhazy Média kijel6lt munkatarsainak és a hallgaténak befogado nyilatkozatot kell
kitolteni, melybél 3 db eredeti példanyt a hallgatdnak kell eljuttatni az Eszterhdzy Karoly
Egyetem Almagyardombi Kollégium informacids pultjanal az ligyeletes munkatarsaknak, ahol
GYKKR munkatars felt6lti a GYKER rendszer elektronikus felliletére. Amennyiben pénzbeli
juttatds jar a szakmai gyakorlatért, minden esetben Hallgatdi munkaszerz6dést is ki kell
télteni.

Az Eszterhaz Média (Pr-és egyetemi kommunikacids tgyekért felel6s csoport, Liceum
Televizid, Liceum Radid, Liceumi Paletta) tevékenységében szakmai gyakorlatot végzé
hallgatok feladatai az alabbiak szerint valésulnak meg.

A Pr- és egyetemi kommunikacios ligyekért felelGs csoport kijeldlt munkatdrsa elkésziti az
adott hét eseményeinek listajat, kiilon jelezve az esemény kozvetitéséhez,

személyek neveit. A Pr-és egyetemi kommunikacids lgyekért felel6s csoport vezetéje altal
meghatarozott napon a Rektori-Kancellari Hivatal kijel6lt munkatarsai, az Eszterhdzy Média
kijelolt munkatarsai és a Rendezvényszervezd csoport kijelolt munkatarsai értekezlet
keretében dontenek a feladatokrél. Az értekezleten megbeszéltek alapjan készilt tablazatot
a Pr-és egyetemi kommunikacios lGgyekért felelés csoport tovabbitja a kijeldlt személyeknek.
A kovetkez6 meghatdrozott munkanapon szervezett értekezleten a szakmai felelgsok
kiosztjdk a szakmai gyakorlaton részt vevé hallgaték feladatait, amely keretében személyes
konzultacidra is van lehet6ség. Az értekezletet az Eszterhdzy Média kijeldlt munkatarsai és a
kapcsolddod tantargyak szaktanarai tartjak meg.

Az Eszterhazy Média kijel6lt munkatarsai biztositjak a szakmai gyakorlatban részt vevé
hallgatéknak a kijelolt feladatok elvégzéséhez sziikséges eszkdzoket.

A Liceum Televizié és Liceum Radié esetében az eszkdzkiadas menete az aldbbiak szerint
torténik:

A Liceum Televizio és Liceum Radid munkatdrsai a feladat technikai igényeitél fliggéen
hatdrozzak meg, mely eszkdzok kertilnek kiadasra.

A feladathoz kapcsoldéddan el6re megbeszélt id6pontban a hallgato felveszi a kijelolt
eszkozt/eszkozoket a Liceum Televizid és Liceum Radio kijel6lt munkatarsaitdl a Liceum 022-
es termében. Az atvétel soran a hallgatd kitolti az Itvtool.uni-eszterhazy.hu weboldalon
elérhetd elektronikus ataddas-atvételi felliletet a Liceum Televizié és Liceum Radid kijelolt
munkatdrsanak felligyeletével. Innentél a hallgaté teljes anyagi felel6sséggel tartozik a
felvett eszkozokért.

Az el6re megbeszéltek alapjan a szakmai gyakorlatot végz6 hallgatdk végrehajtjak a kijel6lt
feladatot, igény esetén a Liceum Televizid és Liceum Radié munkatarsai személyes segitséget
nyujtanak.
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A kijelolt feladat elvégzése utdn az dtadasnal meghatdrozott id6pontban a szakmai
gyakorlatot végz4 hallgatd/hallgatok visszajuttatjak a kiadott eszkdzdket a Liceum 022-es
termébe, a Liceum Televizid és Liceum Radid kijeldlt munkatarsai az atadott eszkdzoket
atveszik, allapotukat ellenérzik. Amennyiben a szakmai gyakorlatot végz6 hallgatok
hidnytalanul és sériilésmentes allapotban juttatjak vissza a kiadott eszkdzoket, az atvételt a
Liceum Televizid és a Liceum Radio kijel6lt munkatarsai rogzitik a Itvtool.uni-eszterhazy.hu
weboldalon. A hallgaték anyagi felel6ssége itt szlinik meg a kiadott eszkdzokre. Kijelolt
helyszinen (A/022) a szakmai gyakorlatot végz6 hallgatdk feldolgozzak, szerkesztik a rogzitett
anyagokat, amelyekkel a meghatdrozott id6pontra kell elkésziilnilk. Igény esetén a Liceum
Televizid és Liceum Radié munkatarsai személyes segitséget nyujtanak. A kész anyagokat a
hallgaték meghatarozott elektronikus feliiletre toltik fol. A kész anyagokat adasba
kerilésiket megel6zG6en az adott médium felelGs szerkesztGje ellenérzi, javitasat,
maodositasat kérheti. Ellen6rzés nélkiili tartalom nem keriilhet addsba, vagy online fellletre!
Az elkésziilt tartalmak meghatarozott idGben, egy héten belil kertilnek adasba, vagy online
fellletre. Bizonyos tartalmak esetén ettél el lehet térni a Liceum Televizid és Liceum Radio
vezetbinek engedélyével. A kész tartalmak megjelenitési helyérél a Liceum Televizid és a
Liceum Radié munkatarsai dontenek.

A kapcsolédé tantargyak szaktanarai orai keretek kozott elemzik az elkészilt anyagokat. A
szakmai gyakorlat értékelése sordn a szaktanarok a Liceum Televizié és Liceum Radio
vezetGivel kozosen értékelik az adott hallgatd szakmai gyakorlatdban elvégzett feladatait.
Az Eszterhazy Média kijel6lt munkatdrsai minden esetben rendelkezésre allnak a
gyakorlatban részt vevé hallgatok szamara szakmai kérdésekben.

A Liceumi Paletta esetén a szakmai gyakorlatot teljesité hallgatdkat a Liceumi Paletta kijeldlt
munkatarsa tdjékoztatja az elvégzendd feladatokrdl. A feladat elvégzése el6tt a hallgatd
kérhet egyéni konzultaciét. A feladat elvégzése utan a hallgaté tovabbitja az elkésziilt
anyagot a Liceumi Paletta kijelolt munkatarsainak, akik elvégzik az ellenGrzési, illetve javitasi
folyamatokat. Az ellen6rzott anyagokat a Liceumi Paletta fGszerkeszt6je hagyja jova, ezutan
jelenhet meg online, vagy nyomtatott formaban. A megjelenés helyérél a Liceumi Paletta
fészerkeszt6je dont.

Amennyiben a szakmai gyakorlatot végzé hallgaté feladata fotédokumentdcid készitése, a Pr-
és egyetemi kommunikacids tgyekért felelGs csoport, illetve a Liceumi Paletta munkatarsai
tdjékoztatjak a hallgatdt a feladatokrdl. A feladat elvégzése el6tt a hallgatd személyes
konzultacidt kérhet. A feladat elvégzése utan a hallgaté tovabbitja a fényképeket a Pr- és
egyetemi kommunikacioés Ggyekért felelés csoport és a Liceumi Paletta munkatarsainak. Az
ellenérzési folyamatok utdn a képek megjelenitheték online, vagy nyomtatott formaban.

A hatékonysag novelése érdekében az Eszterhdazy Média egységei 6sszehangoljak
mikodésuket.

A szakmai gyakorlat soran a hallgaté Munkanaplét készit, amelyben a tevékenységeket,
helyszint és az id6pontot nevezi meg. A gyakorlat végeztével Teljesitési igazolassal kell
hitelesiteni a szakmai gyakorlat megvaldsuldsat. A Munkanapldt és a Teljesitési igazolast 1-1
darab eredeti példanyban a hallgatéonak el kell juttatnia az Eszterhazy Karoly Egyetem
Almagyardombi Kollégium informacids pultjanal az ligyeletes munkatarsaknak, amelyeket
kés6bb a GYKKR munkatarsa tolt fel a GYKER rendszer elektronikus fellletére, majd a
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hallgaténak szakmai beszamolét kell készitenie a GYKER rendszerben.
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3. A folyamat gazdaja: Eszterhazy Média munkatarsai (Pr- és egyetemi kommunikacids

Ugyekért felelds csoport, Liceum Televizio, Liceum Radié és a Liceumi Paletta) és a Gyakorlati

Képzési Koordinacids Csoport, a Rektori-Kancellari Hivatal ellenGrzésével.

4. Hivatkozasok (kapcsol6dé szabalyok): Eszterhazy Karoly Egyetem hatalyos Szervezeti és

M(kodési Rendje
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7. Kapcsoldédd dokumentumok (Grlapok, nyomtatvanyok)
Szakmai gyakorlathoz kapcsolddé formanyomtatvanyok, dokumentumok: https://uni-
eszterhazy.hu/hu/egyetem/hallgatok-/szakmai-gyakorlat-2072/letoltheto-dokumentumok-I1
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