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1.

A folyamat megnevezése:
Eljarasi rend plakatok kihelyezésére vonatkozdan az Eszterhazy Karoly Egyetem teriiletén.

A folyamat leirasa:

Egyetemi események és hirdetmények esetén a kihelyezendé plakatok elektronikus, jpg
formatumu valtozatat tovabbitani kell a Pr- és egyetemi kommunikacids tigyekért felelSs
csoport kijelolt munkatarsainak. A plakatokon minden esetben el kell helyezni az Eszterhazy
Karoly Egyetem hatalyos arculati kézikonyvében elérheté magyar, angol, vagy német nyelvi
egyetemi logdt. Ettdl eltérni kizdrdlag a Rektori-Kancellari Hivatal engedélyével lehet. A
tervezési folyamat sordn a Pr- és egyetemi kommunikacios Ggyekért felelés csoport kijel6lt
munkatarsai tanacsadassal, szlikség esetén kdzvetlen segitségnyujtassal folyamatosan a
kollégak rendelkezésére allnak.

A plakatokat a Pr- és egyetemi kommunikacios ligyekért felelés csoport kijeldlt munkatarsai
ellendrzik a plakatokat kizardlag pozitiv elbirdlds utan lehet nyomtatni. Hiba esetén az adott
egységnek javitania kell a tartalmat, a Pr- és egyetemi kommunikaciods tigyekért felelSs
csoport kijelolt munkatarsai tanacsaddssal, szlikség esetén kdzvetlen segitségnyujtassal
folyamatosan a kollégak rendelkezésére allnak. A kinyomtatott plakatokat minden esetben az
Eszterhazy Karoly Egyetem erre a célra kijelolt azonositdjaval, illetve az érvényességi id6t
jelz6 datumbélyegzdével kell ellatni. Az azonositd elhelyezését a Pr- és egyetemi
kommunikacids tgyekért felel6s csoport kijelolt munkatarsai végzik el.

Amennyiben a kihelyezett plakaton nincs azonositd, a kijelolt kollégak eltavolitjak a
kihelyezett plakatot.

A plakatok kihelyezését a Pr- és egyetemi kommunikaciés tgyekért felelGs csoport és az EKE
EHOK munkatérsai végzik el.

A plakatokon tilos alkohol, drog, fegyver, illetve szexudlis tartalmakat megjeleniteni.

A plakatok nyomtatasanak dijat a rendezvényért felel6s egység vallalja magara.

Nem egyetemi rendezvényhez, hirdetményhez kapcsolddé plakatok kihelyezése

A bevételszerzésre nem irdnyuld programok, tevékenységek, illetve az Eszterhdzy Karoly
Egyetemmel egylttmikodési megallapodasban allo szervezetek plakatjainak kihelyezése
dijmentes, errél az Eszterhazy Karoly Egyetem Pr- és egyetemi kommunikacios ligyekért
felel6s kijelolt munkatdrsai dontenek. Ugyancsak ingyenes a jotékonysagi céllal
megrendezett események hirdetményeinek kihelyezése. A plakatokon tilos alkohol, drog,
fegyver, illetve szexualis tartalmakat megjeleniteni. A plakatokat az Eszterhazy Karoly
Egyetem erre a célra kijelolt azonositéjaval, illetve az érvényességi id6t jelzé
datumbélyegzével kell ellatni. Az azonosité elhelyezését a Pr- és egyetemi kommunikacids
lgyekért felelds csoport kijeldlt munkatarsai végzik el.

Amennyiben a plakaton bevételszerzésre iranyuld tevékenység szerepel, a kihelyezés
dijkoteles. A megrendel6lapot, amennyiben ez személyesen nem lehetséges, a Pr- és
egyetemi kommunikacids lgyekért felel6s csoport kijeldlt munkatdrsa elektronikus, vagy
postai Uton tovabbitja a megrendel6nek. A megrendeld ezt kit6lti, majd amennyiben ez
személyesen nem lehetséges, visszakiildi a Pr- és egyetemi kommunikacids ligyekért felelds
csoport kijelolt munkatarsainak elektronikus, vagy postai Uton. A plakatokat a megrendeld
személyesen adja at a Pr- és egyetemi kommunikacids tgyekért felel6s csoport kijel6lt
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munkatarsainak, amennyiben ez nem lehetséges, postai Uton tovabbitja a kihelyezendd
plakatokat a Pr- és egyetemi kommunikacios ligyekért felelSs csoport részére a
megrendelGlapon megadott cimre. A plakatok kihelyezését a Pr- és egyetemi kommunikacios
ugyekért felel8s csoport és az EKE EHOK munkatarsai végzik el.

A plakatokon tilos alkohol, drog, fegyver, illetve szexualis tartalmakat megjeleniteni. A
plakatok kihelyezését kbvetGen a Pr- és egyetemi kommunikacios ligyekért felelds csoport
kijelolt munkatarsai teljesités igazoldst kiildenek a megrendel6nek elektronikus, vagy postai
uton, amelyet a megrendeld kitoltve visszajuttat a Pr- és egyetemi kommunikacids tGgyekért
felelGs csoport részére a megrendel6lapon meghatarozott cimre elektronikus, vagy postai
Uton. Az Eszterhazy Karoly Egyetem Gazdasagi Hivatal kijelolt munkatarsa a kitoltott
megrendel6lap és teljesités igazolas alapjan allit ki szamlat a megallapitott dij kifizetésérél a
megrendelGnek, amely 6sszeget a megrendel§ az Eszterhazy Karoly Egyetem szamlaszamara
elektronikusan utal 4t a megadott hataridéig.

Igény esetén a Pr- és egyetemi kommunikacios Gigyekért felelés csoport fényképes
dokumentdcidval igazolja a kihelyezéseket.

Hosszutdvu kihelyezés esetén megrendel6 a Beszerzési és Vagyongazddalkodasi Osztdly
kijelolt munkatarsaval kot terembérleti szerz6dést.

A Pr- és egyetemi kommunikacios Gigyekért felelds csoport kijeldlt munkatarsai atvételi iven
vezetik a kihelyezett plakatok adatait, amelyeket tovabbitanak a Rektori-Kancellari Hivatal
kijelolt munkatdsainak.

A meghatdrozott érvényességi id6 napjan a Pr- és egyetemi kommunikacids tgyekért felel6s
csoport, vagy az EKE EHOK munkatérsai eltavolitjak és archivaljak a plakatokat.

Dijszabas:
Az aldbbi dijak az Eszterhdzy Karoly Egyetem Rektori Kancellari Hivatal EKKROOOOKK Intézményi PR

koltség pénziigyi kozpontjara keril elkbnyvelésre.

A/4: 2000 Ft + Afa/darab/hénap
A/3: 3000 Ft + Afa/darab/hénap
A/2: 4500 Ft + Afa/darab/hénap
A/1: 5500 Ft + Afa/darab/hénap

A plakatok kihelyezési dija 1500 Ft + Afa/alkalom.
A kihelyezési dij a HASMO001KT EHOK m(ikédés pénziigyi kdzpontjara keriil elkényvelésre.
Az Eszterhdzy Karoly Egyetem Egri Campus oktatdsi épuileteiben, illetve harom kollégiumaban van

lehet&ség plakatok kihelyezésére.

A éplilet, Liceum, Eszterhdzy tér 1.
B épllet, Egészséghaz u. 4.

C éplilet, Leanyka ut 4.
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D épiilet, Lednyka ut 6-8.

E épllet, Leanyka ut 6.

F épllet, Lednyka ut 2.

Ersekkerti épilet, Klapka Gy. u. 12.

Lednyka uti Kollégium, Leanyka ut 2.

Almagyardombi Kollégium, Leanyka ut 6.

Sas uti Kollégium, Sas u. 94.

Az Eszterhdzy Karoly Egyetem Gyodngyosi Karoly Rdbert Campus oktatasi éplileteiben, illetve
kollégiumdban van lehetGség plakatok kihelyezésére.

Eszterhazy Karoly Egyetem Gyongydsi Karoly Robert Campus f6éplilet 3200 Gyongyds, Matrai ut 36.
Eszterhazy Karoly Egyetem Gyongydsi Karoly Rébert Campus B épiilet 3200 Gyéngyds, Matrai Ut 36.
Karoly Robert Diakhotel 3200 Gyongyds, Bene Ut 69.

Az Eszterhdazy Karoly Egyetem Jaszberényi Campus oktatasi épuletében, illetve kollégiumaban van
lehet&ség plakatok kihelyezésére.
Eszterhazy Karoly Egyetem Jaszberényi Campus f6épiilet 5100 Jaszberény, Rakdczi ut 53.

Zirzen Janka Kollégium 5100 Jaszberény, Rakéczi Ut 55.

Az Eszterhdzy Karoly Egyetem Sarospataki Comenius Campus oktatasi épiletében, illetve
kollégiumdban van lehetGség plakatok kihelyezésére.
Eszterhazy Karoly Egyetem Sarospataki Comenius Campus f6éplilet 3950 Sarospatak, E6tvos ut 7.

Dezs6 Lajos Kollégium 3950 Sarospatak, E6tvos Ut 5-7.

3. Afolyamat gazdaja: Pr- és egyetemi kommunikacids tgyekért felel6s csoport, a Rektori-
Kancelldri Hivatal ellenGrzésével.

4. Hivatkozasok (kapcsolodé szabalyok): 13/2017. (1X.21.) szamu Rektori — Kancellari kdzos
utasitas

5. Afolyamat lépései:

S Lépés Input Output Szereplo Felelds Informal | Hataridé
sz | (feladat) i
.K!helyezé,s o igényld, Pr- Pr- és
1. |genyl?se €s plakat euenor,ZOtt ésegyetemi | egyetemi | jgényls | folyamatos
plakatok plakat kommunikac | kommuni
ellendrzése i0s tigyekért |  kacios
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7. Kapcsoldédd dokumentumok (Grlapok, nyomtatvanyok)
Eszterhazy Karoly Egyetem terlletén torténd plakat kihelyezés megrendeldlap

Eszterhazy Karoly Egyetem teriiletén torténd plakat kihelyezés teljesités igazolas
Plakat atvételi iv



