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Bevezeto

Megrendeldnek sziikséges egy olyan Eurdpai Unids projektek megvalositasat segitd pénziigyi
nyilvantartd rendszer, mely web alapon elérhetd egyszerre tobb felhasznald szamara, s
segitséget nyljt az egyes pénziigyi tételek nyomon kovetésére. A projekt lebonyolitasaban
kiemelten fontos, hogy naprakészen latszodjon a koltségvetésben az egyértelmiien elkiiloniild
kotelezettségvallalassal terhelt, a mar kifizetett és a maradvany tételek, valamint az esetleges
tulkoltések. Jelenleg excel tablakban torténik a projekt koltségvetésének alakulasanak
nyilvantartdsa, mely nem ad Ilehetdséget szofisztikdlt nyomkdvetésre, s a kifizetési
kérelmekben elszamolt tételek megfeleld nyilvantartdsara. A rendszertdl elvarjuk a kifizetési
kérelmek gyors Osszedllitdsanak segitését, azok nyomon kovetését.

A megrendelé altal kért feladatok

1. 1db pénziigyi nyilvantarto és elszamolasi rendszer bevezetése;

2. folyamatos hattértamogatasra rendelkezésre allas, valamint a rendszer iizemeltetés
tamogatasa, sziikség esetén az Ajanlatkérd igényei szerinti rendszer-tovabbfejlesztése
a szerzOdés id6tartama alatt.

Megrendeld a vallalkozo6tdl a szerzddés teljesitése soran az alabbiakat varja el:

1. 1 db pénziigyi nyilvantart6 €s elszamolasi rendszer fejlesztése és bevezetése az alabbi
kovetelmények szerint

a) Alap funkcionalitas:

Konnyen elérhetd, web alapt rendszer megfeleld jogosultsagi szintekkel.

Adott id6ben egyszerre tetszdleges szaml munkatars altal is hasznalhato

Jogosultsagi szintek €s felhasznalok beallitdsanak lehetdsége

A koltségek allasanak naprakész attekintése koltségvetési soronkénti bontasban. A

koltségvetésben egyértelmiien kiiloniiljon el a kotelezettségvallalassal terhelt, a mas

kifizetett és a maradvany tételek. A koltségvetési soron keletkezd tulkdltést jelezze a

rendszer.

o Kifizetési kérelmek gyors Osszedllitasa, azok nyomon kovetése, Osszesitd sablonokba
(adott palyazatnal a Kozremiikodd Szervezet altal megadva) vald kigenerdldsanak
lehetdsége a gyors, konnyebb rogzithetdség érdekében

e Minden, a kifizetési kérelmekhez és OsszesitOkhoz sziikséges adat rogzitésének
lehetdsége az aldbbi koltségtipusok esetére: a személyi szerzOdések, beszerzések és
szolgaltatasvasarlasok, utazasi koltségek.

e Sziirési lehetdségek minden adattipusra, cash flow kimutatds készitése, terv-tény

Osszehasonlito elemzések készitése

Projekt teljes koltségvetésének felvitele, koltségvetési matrix 1étrehozasa

Excel export lehetdsége

Konzorciumban megvalosuld projektek 6sszevont, hatékony kezelése és tdimogatéasa

Kiadasok besorolasanak lehetdsége mar rogzitéskor az Osszesitokon torténd

szerepeltetéshez (kis tamogatastartalmu, altalanos koltség, utazasi stb.)

e Kiadasok besorolasanak lehetdsége mar rogzitéskor a (tervezett) kifizetési igénylés
sorszamahoz rendelés céljabol

o Kifizetési kérelmekhez még nem rendelt kdltségek kimutatasanak lehetdsége

o Szerzddések rogzitése és nyomonkovetése, lejaratok figyelése



b)

d)

Utazasi koltségek szamitasahoz aktualis NAV norma automatikus hozzarendelése
Devizas szamlak elszdmolasdhoz automatikus arfolyam kovetés és hozzarendelés
Személyi kifizetések iitemezhetdségének beallitasa

Modositasi igények Osszesitésének €s bejelentésének megkonnyitése

Személyi kifizetések kotelezettségvallalasanak bonthatdsaga havi kifizetésekre, jeldlve
a terv és tény kifizetéseket, valamint a kifizetés kivonatanak sorszam/tételszam
hozzéarendelési lehetdsége

Kiadasokhoz torténd szerzodéses ¢és egyeb dokumentumok szkennelve torténd
hozzarendelése, mentése

Munkaidé-nyilvantartds meghatarozasanak ¢s rogzitésének lehetdsége

Adattorzsek készitése személyi és szallitdi vonatkozasban €s adatok generalasa Excel-
tablazatba

Szallitoi szerzddések nyilvantartasa és mentése szkennelt forméaban

Projekt alapadatainak taroldsa: Név, témaszam, azonosito, f6 kedvezményezett neve,
tdmogatas Osszege, Onerd, eldleg dsszege, projekt kezdete és vége

Koltségvetési sorok ¢és oszlopok felvitele és bedllitdsa, egységek bedllitasanak
lehetdsége

Alprojektek/modulok beallitdsdnak lehetdsége

Személyi kifizetési Osszeg tipusok bedllitdsanak lehetdsége (bruttd bér, étkezési jegy,
szocialis hozzajarulas, szakképzési hozzajarulas stb.)

Szakmai feladatok beallitasanak lehet6sége

Koltségek felvitelének lehetdsége az alabbiak szerint:

Beszerzések ¢és hozza kapcsolodd szamlak felvitele (szamla Osszekapcsolasa
koltségvetési sorral és oszloppal), szamla Osszegének terv/tény allitdsi lehetdsége, a
kifizetés napja €s bizonylatszama (kifizetési kérelem Osszesitoben megjelen adatok),
az iktatészam, a  konyvelésben szereplé  Osszeg rogzitésének lehetdsége.
Kulcsszavak megadéasanak lehetdsége.

Utazédsok rogzitése koltségtipusok kezelésével (autds utazas, jegyek stb.). Legyen
lehetdség rogziteni az utazd nevét, utazas idOpontjat, napok szamat céljat, honnan-
hova valo utazast, kikiildetési rendelvény szamat, utazashoz kapcsolddo szamla adatait
Személyi jellegli koltségek rogzitése: A kért adatok a rendszer megfeleld részébe mar
elére feltolthetéek legyenek— a személyek, a (szerzddés) tipus, az indikéator.
Rogzithetd legyen a projektre forditott munkaidd aranya, brutté bér 6sszege, személy
neve, szerz0dés kezdete és vége datumok, munkakor megnevezése, havi munkaidd,
kapcsolodd indikator. Kérjik biztositani a kifizetések generdlhatosagat és
szerkeszthetdségét havi szinten

Kiadasok nyomon kovetése az alabbiak szerint:

tény: a ténylegesen elkoltott 6sszegek

terv+tény: azok a koltségek a ténylegesen kifizetettek folott, amelyekre mar
kotelezettségvallalas tortént

maradvany: az az 0sszeg, amely még teljesen lekotetlen, szabadon felhasznélhato.

Riportok generalasa:

Pénzforgalmi 6sszegzések



e Cash flow generaldsanak lehetésége, a koltségvetés vizualizdlasa (diagramok),
idoskalara vetitve a kiadasok és bevételek tervezett egyenlegét a feltoltott adatok
alapjan

e) Lekérdezések és exportok lehetésége:

¢ minden koltségtipus (szdmlak, utazasok, személyi koltségek) exportalhatosaga Excel
formatumban egy gombnyomassal

e adott koltségtipusra, koltségviseld egységre, koltségvetési sorra, oszlopra, datumra
vagy ezek barmely kombindcidjara, illetve kifizetési kérelmekre egyedi lekérdezést
készitésének lehetdsége, és ennek eredményét exportalasa egy Excel tablaba

o Kifizetési kérelmek listazhatosaga, kifizetési kérelmek Osszegeinek és tételeinek
lekérdezhetosége

e Kulcsszohoz tartoz6 koltségek sziirése

f) Leltar lehetéség:

e Az egyes palydzatok soran vasarolt eszkdzok nyilvantartasa. Ha egy eszkozt leltarba
veszlink, lathatd legyen, hogy éppen hol van, illetve lehetdség legyen arra is, hogy

adott eszkdzhoz fényképet vagy atvételi elismervényt, egyéb dokumentumot toltsiink
fel.

A jelenleg excel tablakban nyilvantartott adatok migralasa is a feladat részét képezi.

A rendszer bevezetése soran kérjiikk oktatas biztositasat megrendelé igénye szerint. Az
oktatdson maximum 30 kollega vesz részt, s a hatékonyabb bevezetés eléréshez kérjiik az
oktatast maximum 6-10 f6s csoportokban kezelni.

2. Folyamatos hattértdmogatasra rendelkezésre allds, valamint a rendszer iizemeltetés
tamogatasa, sziikség esetén az Ajanlatkérd igényei szerinti rendszer-tovabbfejlesztése a
szerzOdés idOtartama alatt.

Az tizemeltetés timogatas, rendszer-tovabbfejlesztés idSkerete: 77 ora. Az OPCIO: +23
Ora lizemeltetés tamogatas, rendszer-tovabbfejlesztés.

Minimalisan kérjiik minden munkanap 8:00-15:00 6raig folyamatosan hattértdmogatasra
rendelkezésre allni.
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