EGER a 1774
yy AN
NP\

aaffannnnfiffpgpplfjannnaffan

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

AZ ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
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Tanulmanyi és Kreditbizottsaganak Ugyrendje

(Jelen ligyrendet a Kari Tanacs 3/2019. (1.15.) sz. hatarozataval elfogadta.)
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Kiadds

Altalanos rendelkezések

1.8

(1) A hallgatdk tanulmanyi és vizsgaligyeiben a Tanulmanyi és Kreditbizottsag (a tovabbiakban
TKB) jar el.

(2) A Tanulmanyi és Kreditbizottsdg az EKE PK mUikodését el6segit6 allandd bizottsag, ligyrendjét
és munkaprogramjat az intézmény Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatanak és a Hallgatoi
Kévetelményrendszer figyelembevételével a bizottsdg maga hatdrozza meg. Az ligyrendet a
Kari Tandcs hagyja jéva.

(3) A bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasat a dékan kezdeményezi. A dékan javaslatat
a Kari Tanacs megtdrgyalja, és szavazdssal dont a személyekrdl.

(4) A Kari Tanacs hatarozata alapjan a bizottsag elnokét, titkarat és tagjait a dékan bizza meg. A
megbizas visszavonasig szél. Az Ggyrend 1. sz. melléklete tartalmazza a Pedagdgiai Kar Kari
Tandacsa mellett mkodd Tanulmanyi és Kreditbizottsag aktualis 0sszetételét.

(5) A bizottsagban biztositani kell a hallgatdk részvételét, azzal a megkotéssel, hogy a tanulmanyi
Ugyek intézésére létrehozott allandd bizottsagban a hallgatdk altal delegdlt tagok szama nem
lehet kevesebb, mint a bizottsag tagjainak huszonot szazaléka.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskore

2.8

(1) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag (tovabbiakban: TKB) hataskorébe tartozik a szakinditasi
dokumentdcid attekintése, véleményezése, moddositdsi javaslatok megfogalmazdsa. Az
el6terjesztést a TKB titkara végzi.

(2) A Tanulmanyi és Kreditbizottsag dontési jogkorrel jar el az alabbi hallgatoi kérelmekben:

- intézményvaltoztatas,

- szakvaltoztatas,

- tagozatvaltoztatas,

- telephely valtoztatas,

- kedvezményes tanulmanyi rend,

- a hallgatéi jogviszony szlineteltetése két egybefliggé félévnél hosszabb
id6tartamra, illetve az elsé félév teljesitése el6tt,
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(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

(9)

- vizsgaid6szak meghosszabbitasa kilfoldi tanulmanyok esetén.

A TKB koteles kikérni a szakfelelGs vagy a szakfelel6s altal kijelolt személy véleményét olyan
lgyekben, amelyek a szakértelmét igénylik, vagy ha dontésiikkel a szakfelel6sre vagy a
szakfelel6s altal kijelolt személyre feladatot haritanak.

Hidnyos kérelmek esetén a bizottsdg titkara egy alkalommal hidnypétlasra szélitja fol a
kérelmez6t. Hidnypdtlasra a kérelem benyujtasat kovetén 10 napon belil van lehet6ség

A hidnytalanul érkezett kérelmeket minden esetben haladéktalanul véleményezésre kell
tovabbitani a szak felel6sének.

A hallgatd a kérelmét a hatdrozat kozléséig visszavonhatja vagy mddosithatja.

Az intézményvaltoztatdsra vonatkozé kérelmekhez a TKB titkdra minden esetben mellékeli a
szak aktudlis tanegységlistajat, melyen a szakfelel6s vagy a szakfelel6s altal kijel6lt személy
javaslatot tesz a tantargyak beszamitasara.

A TKB feladata a kredit megallapitdsdnak alapjaul szolgald ismeretanyag Osszevetése, az
atjarhatdsag koordindlasa. A bizottsag a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat
tanulmanyi kdvetelmény teljesitéseként az Nftv.-ben meghatarozottak szerint elismerheti.

A TKB kreditatviteli hataskorébe tartoznak:

a) azintézmények, szakok, tagozatok kozotti atjarhatdsag kreditatviteli tigyei;

b) a kredit megallapitasanak alapjaul szolgald tudas 6sszevetése, annak vizsgalata;

c) el6zetesen megszerzett, nem formalis, informalis tanuldssal elsajatitott kompetenciak,
kordbbi munkatapasztalat tanulmdnyi kovetelmény teljesitéseként, vagy kredittel
torténé elismerése, ide értve a szakmai gyakorlat korében elismerhetd
munkatapasztalatot is;

d) részismereti képzés keretében elvégzett kurzus, modul teljesitése elismerése;

e) kulfoldi részképzés, ERASMUS program soran megszerzett kreditek elismerése.

(10) Kulfoldi részképzésben tanulmanyokat folytatd hallgaténak kérelmére a TKB hatarozatban

(1)

(2)

engedélyezheti a félévre vonatkozé vizsgaidGszak kovetkezd félév szorgalmi idGszak elsé
honap utolsé munkanapjaig torténé meghosszabbitdsat. A kérelmet a TKB elnokének
cimezve a Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan kell benyujtani a vizsgaid6szak utolsd
hetének megkezdése el6tt.

Az els6foku kérelmek és hallgatoi megkeresések benyujtasa

3.8

A hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmeket a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a
Neptun rendszeren keresztil, elektronikusan hataridére kell benyujtani.

Papir alapon, a megfelel6 formanyomtatvanyon, a szikséges mellékletekkel elldtva és a
bizottsdgnak cimezve hatdridére kell benyujtani az aldbbi kérelmeket:

a) intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyiitt,
b) kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyitt,
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(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

c) a hallgatdi jogviszony sziineteltetésére irdnyuld kérelem, ha a hallgaté a hallgatdi
jogviszonybdl eredé kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség vagy mads varatlan ok
miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni;

d) elsé foku hatarozat elleni jogorvoslati kérelem mellékleteivel egyitt.

A papir alapon benyujtott kérelmeket postai Uton vagy az egyetem székhelyén vagy
telephelyein taldlhaté postazdéban kell benyujtani.

A TBK hatdskorébe tartozé kérelmeket minden félévben a félévkezdést megel6z6en, az
oktatdsi naptarban feltintetett hatdrid6ig kell benyudjtani a Neptun kérvénykezel6
rendszerén keresztil, illetve az intézményvaltoztatasi kérelmet személyesen/postai Uton a
Pedagdgiai Kar Dékani Hivataldba.

Amennyiben a kérelemhez mellékletek csatoldsa sziikséges, azokat a kérelemmel egy id6ben
kell benyujtani. Hidnypodtlasra a kérelem benyujtasat kovets 10 napon beliil van lehet6ség.

A hallgatd kérelmét a hatdrozat kozléséig visszavonhatja vagy médosithatja.

A kérelem elbiralasanak rendje
4.8

Amennyiben a Hallgatdéi Kovetelményrendszer révidebb hataridét nem allapit meg, a
kérelmet legkés6bb annak kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll kell elbiralni. Az lgy
attétele esetén a hatarid6 attdl az idéponttdl kezd6dik, amikor a kérelem a déntéshozéhoz
megérkezik. Nem szamit be az elintézési hatarid6be az eljards felfliggesztésének,
szlinetelésének id6tartama, valamint a hianypétlasra biztositott id6. Az ligy bonyolultsagara,
szakértGi vélemény kérésére tekintettel az elbiraldsi id6t a dontéshozd legfeljebb 30 nappal
meghosszabbithatja.

Az 3atvételr6l a TKB hatdrozatban dont Gszi félév esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév
esetén februdr 15-ig.

Tantargybeszamitasi kérelemrél az Egri Campuson az illetékes TKB tagok dontenek, és a
hatdrozatot a TKB elndke hitelesiti. A Jaszberényi Campuson és Sarospataki Comenius
Campuson az illetékes TKB tagok hatarozatban dontenek az 8szi félév esetén oktéber 20-ig,
tavaszi félév esetén marcius 20-ig. A hatdrozatot a bizottsdg elndke kiadmdanyozza, a
kiadmanyt az illetékes campus TKB tagja hitelesiti.

A kérelem elbiralasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem a dontéshozdhoz
nyujtottak be. llyen esetben az, akihez a kérelmet benyujtottdk, koteles azt haladéktalanul a
dontéshozdnak atadni.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirdIni tekintet nélkil arra, hogy azt milyen
elnevezéssel terjesztették eld.

A dontéshozé a hallgatéval kapcsolatos dontéseit hatarozatba foglalja.
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Hatarozathozatal

5.8

(1) A TKB Qléseit az elnokkel egyeztetve a bizottsag titkara hivja Ossze a félév kezdetén, a
kérelmek benyujtasi hataridejéhez igazodva, illetve sziikség esetén alkalomszerlen

(2)
(3)

(4)
(5)
(6)

(7)
(8)

(9)

Az (ilések és a napirendi pontok el6készitése a TKB titkaranak feladata.

A bizottsdg a dontéseit a szakfelelGs vagy a szakfelel6s altal kijeldlt személy véleményének
figyelembevételével és a kapcsoldédd rendelkezéseknek megfelel6en hozza.

A bizottsag dontéseit tobbségi szavazassal hozza.

A TKB dontéseit hatarozat formajaban kozli.

A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

k)

a dontéshozé megnevezését, az ligy szamat és ligyintézGjének nevét,

a hallgatd nevét és lakcimét, hallgatéi kddjat,

az ligy targyanak megjelolését,

a rendelkez6 részben a dontést, tovdbba a jogorvoslat lehet6ségérdl, benyudjtdsdanak
helyérdl és hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrél valé tajékoztatast,

a kotelezettség teljesitésének hatdrnapjat vagy hataridejét és az 6nkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a késedelmipdtlék-fizetési kotelezettségr6l és annak mértékérél szolo
tdjékoztatast;

a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség mértékérél és megfizetésének,
lerovasanak maédjairdl sz6l6 tajékoztatast,

az indokolasban: a megdllapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott
bizonyitékokat, a hallgaté altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitdst és a mell6zés
indokait,

a mérlegelési, méltdnyossagi jogkorben hozott hatdrozat esetén a mérlegelésben, a
méltdnyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszé szempontokat és tényeket,

azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a dontéshozé a hatarozatot hozta,

a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshozd nevét, hivatali beosztdsat, valamint a
dontés kiadmanyozéjanak a nevét, hivatali beosztdsat, ha az nem azonos a
doéntéshozdval,

a dontéshozd alairasat és bélyegzélenyomatat.

A hatdrozatot a bizottsag elndke kiadmdanyozza, a kiadmanyt a bizottsag titkara hitelesiti.

A beszamitds befogadasrdl széléd hatarozatot a Neptun rendszeren keresztiil, a kérelmet
elutasitd hatarozatot postai Uton, tértivevényes kiildeményként kell kdzolni.

Atruhazott jogkdrben a bizottsag elndke is hozhat dontést. Ehhez a TKB tagjainak egyhangu
jovahagydsa sziikséges.
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2aré6 rendelkezések

6.8

(1) Jelen Ggyrendet a Pedagdgiai Kar Kari Tanacsa 2019. januar 15-ei tlésén a 3/2019. (1.15.) sz.
hatdrozataval elfogadta. Az igyrend 2019. janudr 15-én Iép hatdlyba.

(2) Az ligyrend visszavonasig, vagy modositdsig hatalyos. A médositas a Kari Tandcs hataskorébe
tartozik.

Eger, 2019. januar 15.

Dr. Mester Dolli
a kari TKB elndke
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1. sz. melléklet: Kari Tanacs mellett miikod6é Tanulmanyi és Kreditbizottsag
tagjainak névsora

(Kari Tanacs 40/2018. (X.04.) hatarozata alapjan)

EInék: Dr. Mester Dolli, fGiskolai docens

Tagok:
Egri Campus:
Dr. Kovacs Laszlo, féiskolai docens
Dr. Tengely Adrienn, f8iskolai docens
Kecskeméti-Székely Katalin Zsuzsa
Flirné Mosoni Anita
Mezei Anna, hallgatéi képvisel§
Pdcsik Nora, hallgatoi képviseld
Sarospataki Comenius Campus:
Dr. Kelemen Judit, f6igazgatd egyetemi docens
Dr. Stoka Gyorgy, intézetigazgatd egyetemi docens
Szalmas Aliz, hallgatoi képviseld
Jaszberényi Campus:
Dr. Molnar Marietta, fGiskolai tanar
Kisné dr. Bernhardt Renata, adjunktus

Ambrus Eniké, hallgatéi képvisel6

Oldal7/7



