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Eszterhazy Karoly Egyetem
Szamviteli Politika
Hatélyos: 2017. januar 18-

Bevezeto

Az Eszterhazy Karoly Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma iranyitdsa ald tartozd, gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
SZerv.

Allami felsGoktatasi intézményként az Egyetem az Alapitdo Okirataban meghatarozott
korményzati funkciokat latja el és alaptevékenységet végez. Fo tevékenysége a felséfoku
oktatas.

Az Egyetem szadmviteli politikajat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a céljai megvalositasat
elésegité szamviteli rend kialakitasa érdekében készitette el. A Szamviteli Politika
szorosan kapcsolddik az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatdhoz, elsdsorban a Mitkddési

¢s SZMSZ Szabalyzatokhoz.

I. Altalanos rész

1. A szamviteli politika jogforrasai

1.§Az Egyetem szamviteli politikajanak kialakitasanal figyelembe vett jogforrasok a
hatalyos modositasokkal:
a ) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),
b) az éllamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet, (a
tovabbiakban: Ahsz.)
d) az A4llamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasi modjarol szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, a hozzd kapcsolodo
34/2015.(XI1.16.) NGM rendelet modositasa
e) az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. toérvény,
f) a nemzeti vagyonro6l sz616 2011. évi CXCVI. toérvény,
g) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
h) az éallamhaztartdsi torvény végrehajtasi rendjérdl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.),
1) a2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol,
j) a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a korményzati funkciok, allamhaztartasi

szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl,
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Hatélyos: 2017. januar 18-
k) a mindenkor hatalyos adoétorvények, valamint az adott évre vonatkozd altalanos
tajékoztatok a Magyar Allamkincstdr és a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
talalhatok
2. § A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, a
Gyakorloiskoldra, kiilonosen azon dolgozokra, akik bizonylatok kidllitdséval,
feldolgozasaval és ellendrzésével foglalkoznak A személyi hatalya kiterjed a szamviteli,
pénziigyi tevékenység folyamataban résztvevo személyekre, feladataikra €s feleldsségiikre.
A targyi hatdlya kiterjed az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Szervezeti és

Mikodési Rendjében felsorolt valamennyi egységére.

2. A Szabalyzat célja
3. § A Szamviteli Politika célja, altalanos kovetelményei
(1) A Szamviteli Politika célja a szamviteli torvény, valamint a beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségre vonatkozod kormanyrendelet végrehajtdsdhoz sziikséges
Egyetemi szintii eljarasok, modszerek szabalyainak kialakitasa, egységbe foglalasa.
(2) A Szamviteli Politika feladata olyan szamviteli rendszer miikodtetése, mely alapjan
megbizhatd, valds informéciokat tartalmazd beszamolo allithatd Ossze az Egyetem
vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl, illetve amely szamviteli rendszer ezzel egyidejlileg az
Egyetem vezetdi dontéseinek meghozataladhoz is megfeleld informaciokkal szolgal.
(3) A Szamviteli Politika tgy felel meg a vele szemben tadmasztott kovetelményeknek,
hogy a szdmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre, értékelési eljarasokra épiil, és
figyelembe veszi az Egyetem sajatossagait.
(4) A Szamviteli Politika és a szamviteli alapelvek kapcsolatat, a szabalyozandd
teriileteket a szdmviteli politika a meghatarozott t¢émakoroknél részletezi.
(5) Az Egyetem szamviteli politikaja alapozza meg a szamviteli rendszer miikodését, az

adatfeldolgozas modszerét, az ellendrzés rendszerének kialakitasat.

3. A Szabalyzat elkészitéséért felelos személyek meghatarozasa

4. § A Szamviteli Politikdval kapcsolatos feleldsségi szabalyok
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(1) A Szamviteli Politika és annak keretébe tartozd szabalyzatok elkészitéséért, modositasaért,
fobb iranyainak meghatarozasaért, a gazdasagi igazgato a felelds.
(2) A Szamviteli Politika €s a kapcsolddo szabalyzatok jovahagyasa, szenatus elé terjesztése,
valamint végrehajtasanak biztositasa az Egyetem kancellarjanak feleldssége.
(3) A Fdiskola vezetdjének felelosségi jogkorébol addddan biztositani kell a gazdasagi
szervezet altal az eljarasi modszerek, szabalyok 0Osszeallitasat, és gondoskodni kell azok
bevezetésérol.
(4) Gondoskodni kell belsd ellendrzés keretében az eljarasi modszerek gyakorlatban torténd
érvényesiilésérol.
(5) A Szamviteli Politikat, vagy kapcsolodd szabalyzatait meg kell valtoztatni, ha
jogszabdlyban, belsé informdacids rendszer, tevékenységi kor, értékelési vagy mindsitési
szabalyban olyan valtozas 4all be mely azt sziikségessé teszi. A szabalyzatok moddositasat a
Szt. 14§ (11) bekezdése alapjan a valtozasok hatalybalépését kdvetd 90 napon beliil végre kell
hajtani.
A szamviteli politikaban torténd véltozads modositési javaslatanak elkészitése a gazdasagi
igazgato iranyitasaval a Gazdasagi Igazgatdsag csoportvezetdinek feladata az alabbiak szerint:
a) az EKE szamlarendje szamviteli osztalyvezetd
b) leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat beszerz. és vagyongazd. osztalyvez.

c) felesl.vagyon. feltarasa, hasznositasa, selejtezése beszerz. és vagyongazd. osztalyvez d)

d) eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata szamviteli osztalyvezetd
e) onkoltség-szamitasi szabalyzat pénziigyi osztalyvezetd
f) Pénz-és Ertékkezelési Szabalyzat pénziigyi osztalyvezetd

4. A Szabalyzattal szembeni kovetelmények
5.§ (1) A szamviteli politikat az Szt-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan
kell kidolgozni.
(2) A szamviteli politikat ugy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv
adottsagaihoz, koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

(3) A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

5. A Szabalyzatra vonatkozé jogszabalyi el6irasok
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6. § A Szamviteli Politika keretébe tartozo szabalyzatok

(1) A Szamviteli Politika keretébe az alabbi szabalyzatok tartoznak:

— az EKE szamlarendje

— az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

— a felesleges vagyontargyak feltardsanak, hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
— az eszk0zok és forrasok értékelésének szabalyzata

— Onkoltség-szamitas rendjére vonatkozd szabalyzat

— Pénz-¢és Ertékkezelési Szabalyzat

I1. A Szabalyzat részletes szabalyai
1. A Kkoltségvetési szerv bemutatasa
7. § (1) A koltségvetési szerv azonositd adatai:
= megnevezése: Eszterhazy Karoly Egyetem
= székhelye: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
= a fdiskola fizetési, elszdmolési szamlai: a Fdiskola bankszamlait, hasznalatuk céljat, a
Gazdalkodasi Szabalyzat, felsorolasukat, a pénzkezelésre vonatkozd részletes
szabalyokat az Egyetem Pénz-és Ertékkezelési Szabalyzata tartalmazza
= iranyito (feliigyeleti) szerv megnevezése:
Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
= 4gazati, szakagi besorolasa: 8542 Fels6fokl oktatas
= az alapitd okirat, illetve jogszabaly szama, kelte.
Az Egyetem az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal 2016.jalius 1-én kiadott,
54481/2016. szamu Alapito Okirat alapjan miikodik
(2) A koltseégvetési szerv szervezeti felépitése: Az Egyetem szervezeti felépitését az
Eszterhazy Karoly Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban SZMSZ)
¢és annak mellékletét képezd organogram részletezi.
= fObb szervezeti egységek, telephelyek:
Az Egyetem székhelyén beliili egyéb miikodési helyek megnevezése:
»A” épiilet: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
,»B” épiilet: 3300 Eger, Egészséghaz u. 4.
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,C” épiilet: 3300 Eger, Leanyka u. 4.
,D” épiilet: 3300 Eger, Leanyka u. 6-8.
,E” épiilet: 3300 Eger, Leanyka u. 6.
,F épiilet: 3300 Eger, Leanyka u. 2.
,G” éptilet: 3300 Eger, Leanyka u. 4.
Ersekkerti épiilet: 3300 Eger, Klapka u. 12.
Almagyardombi Kollégium: 3300 Eger, Leanyka u. 6.
Apartmanhazak: 3300 Eger, Leanyka u. 4/C
Leanyka Uti Kollégium: 3300 Eger, Leanyka u. 2.
Sas Uti Kollégium: 3300 Eger, Sas it 94.
Szblészeti és Boraszati Kutatointézet 3300 Eger,Kdlyuktetd 1.
Az intézmény telephelyének megnevezése:
Comenius Kar fééptilet 3950 Sarospatak, E6tvos u. 7.
Gyongyosi Campus 3200 Gyongyos, Matrai ut 36.
Gyongyosi Campus Karoly Robert Didkotthon és
szabadidékozpont 3200 Gydngyds, Bene ut 69.
Gyongyos Campus Atkar-Tass-puszta 3213 Atkar, Tass-puszta 0165 hrsz.
Gyongyosi Campus Erdételki Arborétum 3358 Erdotelek, F6 ut 129.
Gyongyosi Campus Fleischmann Rudolf Kutatéintézet 3356 Kompolt,
Fleischmann Rudolf ut 4.
Jaszberényi Campus 5100 Jaszberény Rakoczi ut 53.
Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Mizeum 1089 Budapest, Konyves
Kalman koruat 40.
Az intézmény telephelyén beliili egyéb mitkddési helyek megnevezése:
Dezs6 Lajos Kollégium 3950 Sérospatak, E6tvos u. 7.
Oktatasi Kozpont 3950 Sarospatak, E6tvos u. 5.
Az Egyetem fenntartoként az éltala alapitott, részben 6nallé gazdalkodast kdznevelési
intézményt mitkddtet.
Megnevezése: Eszterhazy Karoly Egyetem Gyakorld Altalanos, K6zép-,
Alapfoku

Miivészeti Iskola és Pedagogiai Intézet
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Feladat ellatasi helyek: 3300 Eger, Barkoczy Ferenc u 5.
3300 Eger, Bartok Béla tér 4.
(3) Az Egyetem tevékenységi korét, az alaptevékenység korében ellatando feladatokat az
Alapité Okirat és az SZMSZ tartalmazza.
(4) az Egyetem feladatainak szakfeladatrend szerinti felsorolasat az Egyetem Alapito
Okirata tartalmazza.
(5) Az Egyetem az altalanos forgalmi adénak alanya. Az AFA visszaigénylésénél a

tételes elkulonités modszerét kell alkalmazni.

2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

8. § A szamviteli alapelvek érvényesiilése
(1) az Egyetemnek, mint koltségvetési szervnek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az
SZT-ben meghatarozott szamviteli alapelveket a 4/2013.(I.11.) Kormanyrendelet az
allamhaztartdas  szamvitelérél (AHSZ) 4.§ (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesitenie.
(2) A Szt 14 alapelve koziil a koltségvetés alapjan gazdalkod6 szervek 5 alapelvet
alkalmaznak a Szt-ben foglalt altalanos eldirasok szerint:
a) valodisag elve: a konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a
valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak kiviilallok altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelniiik a Szt-ben el&irt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolddo értékelési eljarasoknak;
b) vilagossag elve: a konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a Szt-nek
megfeleldnek rendezett formaban kell elkésziteni;
c) folytonossag elve: a naptari év, nyitd mérlegében szerepld adatoknak meg kell egyezniiik
az el6zd évi zaromérleg megfeleld adataival. Az egymast kovetd években az eszk6zok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a Szt-ben meghatarozott szabalyok
szerint valtozhat;
d) egyedi értékelés elve: az eszkdzoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold

elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni;
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e) a tartalom elsodlegessége a formaval szemben: a beszamoloban és az azt alatdmasztd
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen
kell bemutatni, elszamolni;
(3) A Szt. 1 alapelve nem alkalmazhato:
a) az idobeli elhatarolas elve: a naptari évre késziilo koltségvetés teljesitésérdl dsszeallitott
pénzforgalmi szemléletli beszamol6 miatt ezt az alapelvet nem alkalmazzuk. A koltségvetési

szamvitelben nem alkalmazhato.

(4) 8 alapelv sajatos megkdotésekkel érvényesiil:

a) a vallalkozas (miikodés) folytatasanak elve: 0ly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési
beszdmolo elkészitésénél figyelembe kell venni a targyévben bekodvetkezett szervezeti és
feladatvaltozasokat (szerkezeti valtozasokat) is. A koltségvetési beszamoloban a feladatok
végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovobeni pénziigyi
tervezéshez;

b) a teljesség elvének érvényesiilését a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartds és a naptari
évre késziild koltségvetés biztositja: a beszamoloban az éven beliil pénzforgalmilag teljesiilt
tételeket kell kimutatni. Az Egyetemnek konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
melyek hatassal vannak az eszkdzre és forrdsra. A beszamoloban a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat ki kell mutatni.

c¢) a kovetkezetesség elve szerint a beszamold tartalma és formdja, valamint az azt
alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az allandosdgot ¢és az Osszehasonlithatosagot
sziikséges biztositani.

A Szamviteli Politikdban foglalt szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen kell alkalmazni.

d) az 6sszemérés elvének alkalmazasahoz mind az alaptevékenységnél, mind a vallalkozasi
tevékenységnél az iddszak raforditasaként a tényleges kiadasokat, bevételként a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket és a pénzforgalom nélkiili bevételeket kell a konyvvitelben
elszamolni;

e) az ovatossag elve nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés
elszamolésaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe venni az eldrelathatd kockézatot és

feltételezhetd veszteséget akkor is, ha azaz iizleti év (koltségvetési év kezdetétdl a mérleg
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fordulonapjaig terjedd iddtartam) mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja
kozott  valt ismertté Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékot el kell
szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye nyereség vagy veszteség. Az
Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabalyok nem
alkalmazhatdk
f) a brutto elszamolas elvét mind a 2 alaptevékenység, mind a vallalkozasi tevékenység
konyvviteli elszamolasanal alkalmazni kell; A bevételek és kiadasok egymassal szemben nem
szamolhatok el a Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével. A tartozasokat és koveteléseket,
illetve a bevételeket és kiaddsokat téritményezés cimén egymassal szemben elszamolni nem
lehet, kivéve a fiiggd, atfutd tételeket, ahol a halmozddas elkeriilése érdekében sziikséges a
nett6 jellegli rendezés.
g) a lényegesség elvének ¢érvényesiilése érdekében a konyvvezetésnek, az analitikus
nyilvantartasnak, koltségvetési beszdmolo és kiegészitd mellékletei szoveges indoklasanak, a
gazdasagi terv végrehajtasarol Osszeallitott Szenatusi eldterjesztésnek minden olyan
koriilményt, informaciot tartalmazni kell, amely befolyasolhatja az ezeket a dokumentumokat
felhasznalok dontését. A beszdmold szempontjabol minden olyan informdacié lényegesnek
mindsiil, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamol6 adatait a
felhasznalok dontéseit.
h) a koltség haszon osszevetésének elve alkalmazasanal nem lehet figyelembe venni azon
informéaciok  eldallitasanak  kiadasait, amelyeknek szolgéltatdsat  torvények  és
kormanyrendeletek szabalyozzdk. A nyilvanossdgra hozott informaciok hasznosithatosaga
(hasznossaga) alljon ardnyban az informaciok eldallitdsanak koltségeivel. Nem alkalmazhato
az alapelv azon informaciok eldallitdsanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat
jogszabaly eldirja. A beszdmoloban (mérlegben, eredmény kimutatdsban,, kiegészitd
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon

aranyban az informdaciok eldallitasdnak koltségeivel.

9. § A konyvvezetéséhez a részletezd nyilvantartasaihoz alkalmazott informatikai programok:
a) a konyvviteli és részletezé nyilvantartasok tekintetében az EOS Ugyviteli Szoftver,
b) a hallgatoi befizetések és tanulményi adatok tekintetében a NEPTUN rendszer
c) a bér nyilvantartasdhoz és konyveléséhez pedig a NEXON rendszer
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3. Akoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos

szabalyok, eléirasok, modszerek

10.§ Az Egyetem szamviteli rendszere
(2) Az Egyetem szamviteli informacios rendszerében az adatok feldolgozasa jogosultsagi
csoportonként torténik. Az ,,EOS” rendszerben miikddd egyes modulok (Fokonyv —
Keretgazdalkodas — Pénziigy — Készlet — Targyi eszkoz — Bér) kozott szoros (integralt)
kapcsolat miikodik. Az tigyviteli rendszerben gazdasagi eseménykodokkal automatikus
konyvelést biztosit a rendszer a koltségvetési szadmvitelben a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket érintd gazdasagi események
valamint az ehhez kapcsolddd pénziigyi szamvitelben a konyvelés szintén automatikusan
torténik.
A pénziigyi, szamviteli feldolgozés illetve, informdciogylijtés az alabbi szinteken
torténik:

Egyetem Gsszesen

Onall6 egység

Munkahely (szervezeti egységek)

Témaszam
(2) A szamviteli rendszeren beliill az egyes jogosultsagi csoportok adatainak teljes
elkiilontilése biztositott, egyben lehetdéveé téve az adatok magasabb gazdalkodasi szintre
torténd Osszesitését.
(3) A szamviteli rendszer az egyéb alrendszerekkel, modulokkal egyiitt képes az
egyetemi szintli gazdalkodasi adatok szolgaltatasara az adatok egymassal torténd
egyeztethetdségére. A fOkonyvi €s analitikus nyilvantartdsi modulok megfelelnek a
jogszabalyokban eldirt konyvvezetési €s  beszamolasi  kotelezettségének, a
keretgazdalkodasi és pénziigyi modullal egyiitt segiti az Egyetem belsé gazdalkodasat, a
vezetdi informdacios igényeket. Az Egyetem kezelésében 1évo eszkozoket és forrasokat a
vagyoni helyzetben bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelden, attekinthetéen

zart rendszerben mutatja be.
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(4) A Konyvvezetési rendszer kialakitasa figyelembe vette a feliigyeleti szerv részére
készitendd beszamolo jelentés elkészitését.

Altalanos szabaly, hogy minden gazdasagi eseményrél, miveletrdl, amely eszkozok,
illetve forrasok allomanyat, Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani, és a
szabalyszertien kiallitott bizonylatok adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni
kell.

A bizonylatok feldolgozési rendje:

- Pénzforgalmat érinté gazdasagi események adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom
esetén egy munkanapon beliil, eldirdnyzat-felhasznalasi keretszdmla- vagy mas
bankszamlaforgalomnal a kincstari, illetve a hitelintézeti értesités megérkezését kvetden
legkésdbb a kdvetkezd munkanapon beliil kell a konyvekben rogziteni.

- Egyéb gazdasidgi miiveletek bizonylatainak adatait illetve a folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartasbol készitett 0sszesitd bizonylat (feladas), valamint a helyesbitd
feljegyzések adatait az esemény megtorténte utdn, legkésobb a feladasok esetében
targynegyedévet kovetden a honap 10. napjaig, a feljegyzések, atkonyvelést igényld
helyesbitések esetében a targyhonap lezardsa el6tti munkanapig kell a Konyvekben
rogziteni.

(5) A gazdasagi eseményeket a szamlarendben meghatarozott szamlakon kell rogziteni.
Az Intézményiink, mint koltségvetés alapjan gazdalkodd koltségvetési szerv a folyd
kiadasokat elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban rdgziti, masodlagosan keriil sor a
szakfeladat-rend szerinti konyvelésre a 6-7. szamlaosztalyokba. Az 5. szamlaosztaly a
miikodést  kiadasok  jovahagyott  koltségvetési  eldiranyzatdt, a  koltségvetés
végrehajtasaként ténylegesen teljesitett kiadasokat ¢és az egyéb folyd kiadasként
elszamolhato kifizetéseket tartalmazza.

A foly6 bevételeket elsOdlegesen a 9. szdmlaosztalyban rogziti, méasodlagosan a 7-es
szamlaosztalyban. A konyvelés soran a t¢émaszam megadasaval a rendszer, automatikusan
létre hozza a funkciondlis (szakfeladatra torténd) és korményzati funkciéra (COFOG)
torténd konyvelési tételeket.

(6) A fokonyvi rendszerhez kapcsolddo analitika

- biztositja a beszamoloé részét képez6 pénzforgalmi jelentés elkészitését féiskolai szinten
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- adatokat szolgéltat a kiadasok és bevételek eldiranyzat és teljesitési adatainak tovabbi
részletezésével a koltségvetés funkcionalis vizsgalatahoz - biztositja az egyes egységek
(Intézetek, témaszamok) adott idOpontig torténd pénziigyi keret felhasznalas adatainak
legytijtését.

(7) A kiils6 és belsd, informacios igények kiszolgalasa céljabol a fokonyvi rendszer a
bevételi és kiadasi eldiranyzatokat és teljesitéseket forrasok szerinti bontdsban is
megjeleniti:

- Kincstari egyeztethet0ség

- gazdalkodas belsd, informacids igény.

(8) A keretrendszerben a kiadasok és bevételek teljesitése minden esetben, konkrét
szervezeti egységekhez és témaszdmokhoz kapcsolddnak, melyek egyedi azonositd
szervezeti kodokkal vannak elldtva. A szervezeti egységkod és a {6 keret tevékenységi
koédja egyiittesen meghatarozza a fokonyvi rendszerben a kapcsolddo, funkcionalis
kiadasi és bevételi fokonyvi szamlat, szakfeladatot, megteremtve a két modul kozotti

kapcsolatot.

11. § Konyvvezetés rendszerének kialakitasa

(1) Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbol €s a pénziigyi szamvitelbol
all.

(2) Koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabbd a kozponti koltségvetés fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznédldsanak a
valdsdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyr szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthet6 nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos dsszképet mutatd
elkészitését biztositja.

(4) A konyvvezetés rendszerének kialakitdsanal figyelembe vett kvetelmények:

- a gazdasagi eseményeket mind a két szamviteli nyilvantartasban rogziteni kell
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- biztositsa a feliigyeleti szerv részére készitendd beszamold jelentés elkészitését.

- elégitse ki a belsd vezetdi szintli informacios igényeket.

A konyvvezetés modja és a beszamolasi kotelezettség
A konyvvezetés modja

12. § A koltségvetési konyvvezetés szabalyai
(1) Az Egyetem vagyoni és pénziigyi helyzetre hatd gazdasagi eseményekr6l a koltségvetési
konyvvezetés keretében a bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok alakuldsara, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd
gazdasagi eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
nyilvantartést kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.
(2) A koltségvetési konyvvezetést a szamviteli alapelvek sajatossagainak figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztilyan beliil a 00 és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamldkon, a kettds konyvvitel szabalyai szerint,
forintban, eldiranyzatonként elkiilonitve kell vezetni.
(3) A jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek aldtamasztisa érdekében
részletezd (analitikus) nyilvantartasokat kell vezetni.
(4) A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az egységes rovatrend szerinti
részletezéssel kell nyilvantartani.
(5) A koltségvetési konyvvezetés soran a koltségvetési évben nyilvantartasba vett
koltségvetési kiaddsoknak a kifizetéssel megegyezdé ¢évben barmely okbdl torténd
visszatéritését, a kiadasok és a kiadashoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, koltségvetési bevételeknek, a befizetéssel megegyezd évben barmely okbol
torténd visszatéritését, a bevételek és a bevételhez kapcesolodd kovetelések csokkentéseként
kell nyilvantartasba venni.
(6) A visszatéritésre vonatkozo kovetelést, kotelezettségvallalast, més fizetési kotelezettséget
ahhoz a rovathoz kapcsol6do nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni, amely rovaton
a visszafizetést a koltségvetési éven tuli teljesitésnél kellene nyilvantartani.
(7) A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend

kiadasai szerinti bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
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a) bevételi vagy kiadasi eldirdnyzatok nyilvantartasi szamlara,
b) kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartdsi szamlara, valamint,
c) teljesités nyilvantartasi szamlara.
(8) A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartdsi szamldin a 001. Eldiranyzat
nyilvantartdsi ellenszamlaval szemben, az eredeti eldiranyzatot, annak modositasait,
atcsoportositasait, zarolasait kell nyilvantartasba venni.
(9) A kovetelések nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben kell, a kovetelés ndvekedésének - igy kiillondsen annak eldirasa, vasarlasa, atvétele,
elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-valtozas miatti novekedéseit - és a teljesités
kivételével csokkenéseit - igy kiillondsen annak behajthatatlanné véléasa, értékesitése, atadasa,
elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csdkkenéseit - nyilvantartdsba
venni, attol fliggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelésnek mindsiil.
(10) Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket,
amelyek teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre all6 hataridd kezdd napja
a kovetelés nyilvantartasba vételének évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.
(11) Behajthatatlan kdvetelés leirdsa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani
kell. A behajthatatlan kdvetelés leirasa nem mindsiil a kovetelés elengedésének.
(12) A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti koveteléssel
azonos nyilvantartasi szdmlan kell nyilvantartasba venni. Ha a kdovetelésre kordbban
értékvesztés elszamolésa is tortént, akkor, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladoan
realizalt 0sszeget az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba
venni.
(13) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vételét meg kell
bontani, végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségvallalasokra.
(14) Koltségvetési évben esedekes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

kell nyilvantartani az olyan kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek
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teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre all6 hataridd kezdé napja a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasba vételének évére esik.
(15) Koltségvetési ¢évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani azokat a kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, amelyek teljesitési napja nem az adott gazdasagi évre esik.
(16) A teljesités hatdrnapjara, hataridejére tekintettel - meg kell osztani kdltségvetési évben
esedékes ¢és koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek kozott azokat a kotelezettségvallalasokat és mas fizetési kotelezettségeket,
amelyek tobb gazdasagi évet érintenek.
(17) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlait a 002.
Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben kell,
vezetni.
(18) Ha a korabban nyilvantartasba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a
jogosult szamlaja vagy mas okbol, végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmlara.
(19) A koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek évek szerinti tagolasat részletezd nyilvantartasokkal kell alatdmasztani.
(20) Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szamldin olyan teljesitést kell
nyilvantartasba venni, amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvantartasba vett kovetelés
vagy veégleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség,
a) a teljesitéssel egyezd 0sszegli kovetelést vagy végleges kotelezettségvallalast, mas
fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba kell venni,
b) Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes  kovetelések  vagy
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez
vagy kotelezettségvallalashoz, mas fizetési kotelezettséghez tartozo teljesités rogzitése
sziikséges, azt el6bb at kell vezetni a koltségvetési évben esedékes kovetelések vagy
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozé.
(21) Kizardlag a teljesitéssel egyidejlileg lehet a kovetelést nyilvantartani az egységes
rovatrend,

a) B16. Egyéb miikddési céli tdimogatasok bevételei allamhaztartdson beliilrdl,
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b) B25. Egyéb felhalmozasi céli timogatasok bevételei allamhéztartason beliilrol,
c) B813. Maradvany igénybevétele, és
d) B816. Kbzponti, irdnyitd szervi tamogatas,
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon.
(22) A teljesitések nyilvantartasi szamlait a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamléval vagy
a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamldval szemben, korményzati funkcidk szerint
tagoltan, kell vezetni.
(23) A teljesitések nyilvantartasi szadmldin a pénziigyi teljesitésen kiviil teljesitésként kell
nyilvantartasba venni
a) a kiaddsok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran e harmadik fél a
kedvezményezett nevére kidllitott szamlékat kozvetleniil a szamlat kiallitd6 szamara
tériti meg (banki, eurdpai uniods szallitoi finanszirozas),
b) az el6zd évi éves koltségvetési beszamoldban kimutatott koltségvetési maradvany,
igénybevételét a nyitd rendezd tételek elszamolasa soran, és
C) a vasarolt, kapott utalvanyok, bérletek kiadasat a foglalkoztatottak, ellatottak
részeére.
(24) A kozpontositott illetményszamfejtéshez, a K1-2. rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon, a kiadasok teljesitését, a Kincstar altal megkiildott konyvelési
értesitd szerint kell nyilvantartasba venni.
(25) A Kincstarral, a konyvelési értesitdé és részletezd nyilvantartadsaiban szerepld adatok
kozotti esetleges eltéréseket legalabb negyedévente kell egyeztetni.
(26) Kiilfoldi pénzértékre szold kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyam forintértékén kell
nyilvantartasba venni és az éves koltségvetési beszamolod elkészitése soran értékelni.
(27) Ha a kapott, fizetett 6sszeg tobb mint a kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a kiilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi miiveletek
kiadasai vagy B409. Egyéb pénziigyi milveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi
szamldkon kell nyilvantartasba venni.
(28) Ha a kapott, fizetett 6sszeg kevesebb, mint a kdnyv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a

kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség 0sszegét kell csokkenteni.
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13. § A pénziigyi konyvvezetés szabalyai
(1) A pénziigyi konyvvezetés a tevékenység soran el6forduld, az eszkdzokre és forrasokra,
azok valtozasara ¢és az eredmény alakuldsara hatd gazdasagi események, a valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszeri nyilvantartasa. A pénziigyi konyvvezetést forintban,
magyar nyelven, a szamviteli alapelvek figyelembevételével, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyaban, attekintheten, a kettds konyvvitel szabalyai szerinti, kell vezetni, és azt a
koltségvetési év végével lezarni.
(2) Az 1-3. szamlaosztalyban az eszk6zok, a 4. szamlaosztilyban a forrasok konyvviteli
szamlait kell vezetni.
(3) A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban koltség
nemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szadmla hasznalataval a 6. vagy 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamléin kell kdnyvelni.
(4) A 6. szamlaosztalyban a kozvetett koltségeket a kovetkezok szerint kell elszamolni:
a) a 61. Javité-karbantartdé muhelyek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni a
szervezetileg elkiiloniilt javitd mithelyek felmeriilt, karbantartési, javitasi és egyéb (pl.:
bér, stb.) koltségeit,
b) a 62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni azokat a
koltségeket, amelyek a tevékenységet kozvetleniil nem szolgalé szervezeti
egységeknél meriilnek fel,
c) a 63. Szakmai egységek koltségei szamlacsoportban, az alaptevékenység részeként
mikodo szakmai szervezeti egységek koltségeit kell kimutatni,
d) a 66. Kozponti iranyitas koltségei kozott, a Foiskola egészére kiterjedd, nem a
kisegitd vagy szakmai részlegekben felmeriilt koltségeket kell kimutatni,
(5) A 7. szamlaosztalyban a tevékenységek érdekében kozvetleniil felmeriilt koltségeket,
szakfeladatonként elkiilonitve kell elszdmolni.
(6) A 8-as szamlaosztalyban a raforditasokat kell vezetni. Raforditasként az elszamolt
anyagjellegli, személyi jellegli, a bérjarulékok, az elszamolt értékcsokkenés, az egyéb
raforditasok, a pénziigyi miiveletek raforditdsai, ezen beliil elkiilonitetten. Az &ltalanos
forgalmi adot Osszegeket eldszor a 3641.Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

elszdmolasa konyvviteli szamlara kell konyvelni és majd innen kell a raforditdsok kozé
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atvezetni. ezen kivil még a rendkiviili raforditasokat is ebben a szdmlacsoportban kell
vezetni.
(7) A 9-es szamlaosztalyban kell vezetni, az eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételeit, az egyéb mukodési céli tdmogatasok eredményszemléletii
bevételeit és a felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletli bevételeit.
(8) A pénziigyi szamvitelben a sajatos konyvviteli elszamolasokat az egységes szamlakeret
36. Sajatos elszamolasok szdmlacsoportjanak konyvviteli szamlain kell vezetni. A kovetelés
jellegli sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett
tokéjének emelése vagy mas részesedés megszerzése soran a ténylegesen 4tadott
pénzeszkozok és mas eszkozok értékét gazdasagi tarasag esetén a cégbirdsagi bejegyzeést, mas
szervezet esetén a részesedés szerzésszerzés visszaigazoldsa iddpontjaig. Az egyéb sajatos
eszkozoldali elszamolasokba tartozik az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkdzok beszerzésétél a foglalkoztatottak,
ellatottak részére torténd kiadasaig, tdmogatasként torténd atadasaig, tovabb értékesitéséig, a
hianyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonlo, készpénz-
helyettesitd fizetési eszk6znek nem mindsiild eszkozok allomanyabol torténd kivezetésig.
.Amennyiben az intézmény tobb utalvanyt szerzett be, mint amennyit felhasznalhatna, igy a
fennmaradd készletet értékesiti és ennek bekovetkeztéig a feleslegessé valt utalvanyok a
tovabb értékesités gazdasagi eseményénél keriilnek kimutatésra.
Ezen beliil el kell kiiloniteni
a) a pénzeszkozok atvezetései,
b) az azonosités alatt allo tételek,
¢) az altalanos forgalmi ad6 elszamolasai,
d) az adott és kapott eldlegek, valamint
e) az egy¢€b sajatos eszkozoldali és forrasoldali elszamolasokat.
(9) A konyvviteli szamlakon az elszamoldsokat a pénzeszkozok konyvviteli szamlaival
szemben, nettd modon kell vezetni.
(10) A pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési szamlak egymas kozotti, a szamlak és a
hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszamolni.
(11) Az azonositas alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak

terheléseit kell elszamolni, amelyek a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi
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rovaton nem keriilhetnek elszamolasra az azonositadshoz sziikséges feltételek hianya miatt. Az
azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbdl torténd kifizetések és a fizetési szdmla
tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatok ki.
(12) Az altalanos forgalmi add Gsszegeket elészor a 3641.ElGzetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6 elszamolasa konyvviteli szdmlara kell konyvelni és majd innen kell a
raforditasok koz¢é atvezetni. A f6 rendezd elv, hogy az adott és kapott elélegek elkiiloniiljenek
a mas gazdasagi eseményekkel kapcsolatos altalanosforgalmi-elszamolasi szabalyoktol.
(13) A mérlegkészités idopontjaig az elszamolasokat rendezni kell a megfeleld konyvviteli
szamlakra.
(14) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni
a) a december havi illetmények, ,munkabérek elszamolasa
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek
nem mindsilé  eszkozok  beszerzésével  kapcsolatos — elszamoldsokat a
foglalkoztatottaknak torténd kiadasaig, és
c) a folyositott, megeldlegezett tdrsadalombiztositasi és csaladtamogatési ellatasokat.
(16) A kapott eldlegek kozott kell elszamolni a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas
soran a vevOktdl kapott eldlegeket és az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkozoket. A
kapott el6legeket a mérlegben a kotelezettségek kozott elkiilonitetten kell kimutatni.
(17) Az idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos sajatos forrasoldali elszamoldsok kozott az
idegen pénzeszk6zok pénzforgalmat kell elszamolni.
(18) Az idegen pénzeszkozok kozott elkiilonitetten kell elszdmolni a nemzetkdzi tamogatasi
programok idegen pénzeszkozeit.
(19) A nemzetkdzi tdmogatasi programokhoz kapcsolodd idegen pénzeszkozok év végi
egyenlegének a még fel nem hasznalt pénzeszkozok értét kell mutatnia.
(20) A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportjaban azokat a nyilvantartasi szamléakat kell
vezetni, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat toke Osszegét
kozvetleniil nem befolyasoljak. A 01. és 02. szdmlacsoport szamldinak forgalmat, a 006.

Egyéb nyilvantartasi ellenszamla szdmlaival szemben kell konyvelni.
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(21) A 01. Befektetett eszkdzok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel

rendelkezd befektetett eszkdoznek mindsiilo eszkdzoket, és a 02. Készletek szamlacsoportban

az olyan értékkel rendelkez0 forgoeszkozoket, amelyek nem szerepeltethetok a mérlegben.

14 § A nyito rendezo tételek nyilvantartasi szabalyai

A koltségvetési év kezdetére el kell végezni
a) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak megnyitasat a 491. Nyitomérleg
szamla konyvviteli szamlaval szemben,
b) a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmla atvezetését a 414. Felhalmozott
eredmény konyvviteli szamlara,
¢) az idobeli elhatarolasok visszavezetését,
d) a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, és
e) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozotti atvezetéseket a
nyilvantartdsi szamlékon és a konyvviteli szdmlakon egyarant,
f) a bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartsi szdmldinak megnyitasat az elemi
koltségvetés jovahagyasat kovetden, €s

g) az el6z0 évi maradvany bevételként torténd nyilvantartasba vételét.

15. § A konyvviteli zarlat szabalyai
(1) A konyvviteli zarlat soran az elszamolasi iddszakokat kovetden el kell végezni a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges
a) kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 6sszesitd konyvelési munkakat,
b) a konyvviteli zarlat aldtdmasztdsara a konyvviteli, valamint a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarésat,
¢) a fékonyvi kivonat elkészitését.
(2) A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a

sajatos elszamolasokat érintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait, a pénziigyi
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konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni.
(3) Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait, a negyedéves konyvviteli zarlat
soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.
(4) A konyvviteli zarlatot el kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 15. napjaig, €s
c) évente, a gazdasagi évet kovetd év elsé honapjanak végéig.
(5) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében a részletez6 nyilvantartasok
egyezbdségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés
helyességének ellendrzését.
(6) A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
egyeztetését,
b) az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi
addo megallapitasaval kapcsolatos elszdmoldsok és egyeztetések feladatok
kiegésziilnek az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott nyilvantartott elézetesen
felszamitott, nme levonhato Aaltalanos forgalmi ado 4tvezetési feladataival. Az
Osszegeket a pénziigyi szamvitelben a mas kiilonféle egyéb raforditdsok kozé kell
atvezetni.
c) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
rogzitett bérek és mas kiadasok teljesitéseinek adatait, a részletezd nyilvantartasok
adatival,
d) a jarulék és mas kozteher kotelezettségek bevallasaiban szerepld adatokkal.
(7) A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak - igy
kiilonosen sajat eldallitds, anyagfelhasznalds, selejtezés, aktivalas, térités nélkiili
atadas, atvétel - elszamolasat,
b) a befektetett eszk6zok €s a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

c) a terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,
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d) le kell konyvelni a konyvviteli szamladkra, a részletezd nyilvantartasok feladasai
alapjan, a feladasok adatait,
e) az eloz0 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének
elszamolasat, és
f) a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.
g) a negyedéves altalanos forgalmi ado-bevallasok esetén is at kell vezetni a levonasba
nem helyezhetd altalanos forgalmi add Osszegét. A kovetelések egyszertsitett
eljarasanal az elszdmolasra keriilo értékvesztés mellett az értékvesztés visszairasat is
el kell végezni.
(8) Mivel az EOS Ugyviteli Szoftver alkalmazasabol adodoan egy gazdasagi esemény hatasa
egyszerre jelenik meg mind a konyvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szdmvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamldkon, ezért nem kotelezd a havi és a negyedéves konyvviteli
zarlat azon feladatok tekintetében, amelyek elvégzését az integralt rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.
(9) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) a leltari kiilonbozetek elszamolasat,
b) az eszkozok értékelését, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat, az
esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,
c) a kiilfoldi pénzeszkdzre sz6l6 eszk6zok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések
¢s a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szdmlakon
egyarant. A kiilfoldi  pénzeszkozokre  szolod,  eszkozok  és  forrasok,
kotelezettségvallalasok mérleg fordulonapjan torténd atértékelését kell a pénziigyi
szamvitelben elvégezni. A kovetelések ¢és kotelezettségek esetében ennek az
értékelésnek az eredményét a koltségvetési szamvitelben is rogziteni sziikséges.
d) a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,
¢) az idobeli elhatarolasok elszamolasat,

f) a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,
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g) az 571. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasa
eszk0zok aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlara,
h) ezt kovetden, az 5. szamlaosztaly 51-57. szamlacsoport konyvviteli szamlainak
atvezetését a 8. szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,
1) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,
j) a 6-0os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben, a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szamlaira, majd a szamlaosztaly lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla
konyvviteli szamlaval szemben,
k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,
I) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,
m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan az eldirdnyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyez0 Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi

ellenszamlaval szemben

16. § Az egységes szamlakeret és a szamlarendre vonatkozé szabalyok

(1) Az Egyetem fokonyvi és nyilvantartasi szamlait az EOS rendszerben alabontott
részletezettségben kell vezetni. Az egységes szamlakerettdl nem lehet eltérni, de az egyes
konyvviteli €s nyilvantartasi szamlakat sajat hatdskorben tovabbi részletezd szamldkra lehet
alabontani.

(2) Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni.

(3) A szamlarendben kell szabalyozni

a) a konyvvezetés részletes szabalyait,
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b) a részletezd nyilvantartasok vezetésének maodjat, azoknak a kapcsolodo konyvviteli
¢és nyilvantartasi szamldkkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat,
c) a részletezd nyilvantartdsok ¢és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartdsi szamlédk adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt
Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét,

d) az 9sszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit.

17. § A szamviteli bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények

(1) A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati
fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megOrzésére egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-at kell

alkalmazni.

(2) A szamviteli bizonylatokat — kivéve a bér, illetve személyi juttatdssal kapcsolatos
dokumentumokat — legalabb 8 évig (fékonyvi kivonat, részletez6 nyilvantartas, stb.)

papiralapu és elektronikus adathordozon kell megdrizni.

18. § Beszamolasi kotelezettség
A konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabélyszerli konyvvezetéssel, folyamatosan
vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zérlat soran készitett f0konyvi kivonattal,
valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot, magyar nyelven, ezer forintban
kell elkésziteni.
(1) Az éves koltségvetési beszamolo részei:
1. koltségvetési jelentés,

a) maradvany kimutatas,

b) adatszolgaltatdis a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, véalasztott

tisztségviselok dsszetételérérol,

c) adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes

ellatasok €s tamogatasok eldiranyzatarol és teljesitésérol,
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2. a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informécioinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosito
a) mérleg,
b) eredmény kimutatas,
c) koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas, és
d) kiegészité melléklet.
Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig

terjedd iddtartamra kell elkésziteni.

19. § Az éves koltségvetési beszamolo szamvitellel kapcsolatos részei
(1) A koltségvetési jelentésnek tartalmaznia kell
a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott eldiranyzatokat,
az azokra vonatkoz6é koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint az eldirdanyzatok teljesitését, és
b) a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat.
(2) Az éves koltségvetési beszamoldt a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvényben eldirt
eldiranyzatonként kell elkésziteni.
(3) A maradvany kimutatasnak az alaptevékenység bevételeit és kiadasait, valamint a
maradvanyt terheld befizetési kotelezettséget kell tartalmaznia.
(4) A személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, osszetételérérdl szolo adatszolgaltatasnak, a
foglalkoztatottak 1étszama, a kifizetett, torvény szerinti illetmények, munkabérek rovatokon
elszamolt juttatasok, munkajogi jogcim szerinti megoszlasa, és a tarsadalombiztositds
pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatdsok és timogatasok eldirdnyzatarol és teljesitésérdl
sz6010 adatszolgaltatas, a Kincstar altal kiadott Girlapok - besorolasi osztaly és fizetési fokozat
szerinti tagolasban — kell tartalmaznia.
(5) Az eredmény kimutatast, és a mérleg szerinti eredmény megallapitasat az 5. a 8. és a 9.
szamlaosztaly konyvviteli szdmlain 1évo zaro egyenleg alapjan kell elvégezni.
(6) A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatast a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szamlain 1év6 zaro egyenleg alapjan kell elkésziteni.

A mérleg
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20. § (1) A mérlegkészités napja: targyévet kovetd év februar ho 25. napja.
(2) A mérleg fordulonapja a koltségvetési év utols6 napja.
(3) A mérleget a kormanyrendelet mellékletében meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
(4) A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 idészak mérlegének megfeleld
adatat.
(5) Amennyiben ellendrzés, az el6z6 éves koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds
Osszegli hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert €s nem vitatott,
nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti - mddositasokat a mérleg
minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben, a mérlegben kiilon-
kiilon oszlopban kell szerepeltetni az el6z6 mérleg és a mddositasok adatait. A megallapitott

jelentds 6sszegll hiba(k) 0sszegével az el6z6 mérleg adatai nem modosithatok.

21. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyont, nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok, és
nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok bontdsban kell kimutatni. Az eszkdzok
besorolasanal azok rendeltetését, hasznalatat veszi alapul. Az eszkdzok mindsitésnél minden
esetben az 1d0 tényezdt, a tartossagot és nem az értéket kell elsdsorban figyelembe venni.

A kis értékt targyi eszkdzok besorolasanal az alabbi szempontok érvényesiilnek:

Az Egyetem tevékenységét éven til, tartdosan szolgaljak, de egyedi bekeriilési értékiik nem
haladja meg a 200 e Ft-ot. A kis értékii targyi eszkozokrél mennyiségi és értékbeni
nyilvantartast vezet az Intézmény.

Az 10j hasznalatba nem vett kis értékii targyi eszkozoket a mérlegben a beruhdzasok kozott
mutatja ki.

(2) Az éves koltségvetési beszamold mérlegében a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket és forgdeszkozoket, valamint a végzett beruhdzasok és felujitasok értékét kell
kimutatni.

(3) A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott a tevékenységet éven beliili
iddtartamban szolgalo eszkdzoket lehet kimutatni.

(4) Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok vagy forgoeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkozok haszndlata,

rendeltetése megvaltozik, azok besoroldsat modositani kell.
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22. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni
az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
(2) A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni a vagyoni értékii jogokat és a
szellemi termékeket, és az immateridlis javak értékhelyesbitését.
(3) A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni
a) az ingatlanokat és a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,
b) gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
c) a tenyészallatokat,
d) beruhazasokat, felgjitasokat, és
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.
(4) A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni
a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen, oktatasi, kutatasi célu informatikai és egyéb eszkozoket,
b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1€gi személy- és aruszallitod eszkozoket,
C) az eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat, és
d) az iizembe nem helyezett, hasznalatba nem vett kisértéki targyi eszkozoket.
(5) A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K62. Ingatlanok
beszerzése, 1étesitése, K63. Informatikai eszk6zok beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb
targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlékon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek koziil
a) a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkdzok
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételarat,
b) a targyi eszkozok bdovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, 4talakitasat,
¢lettartamanak,  teljesitOképességének  kozvetlen — ndvelését  eredményezd
tevékenységek koltségeit az lizembe helyezésig, rendeltetésszeri hasznéalatbavételig.
(6) A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K71. Ingatlanok
felgjitasa, K72. Informatikai eszko6zok felujitasa, K73. Egyéb targyi eszkozok felujitasa

rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges
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kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek koziil a mérlegben szerepld ¢és a
mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokon végzett, tevékenységek koltségeit.
(7) A mérlegben a beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a sajat elallitasa targyi
eszk6zoknek és a targyi eszkozokon, sajat kivitelezésben végzett tevékenységeknek
megallapitott kozvetlen onkoltségét.
(8) A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos
részesedéseket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi

eszk6zok értékhelyesbitését.

23. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok kozott kell kimutatni a
készleteket.

(2) A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész
termékek, késztermékek értékét, novendék -, hizd és egyéb allatokat.

(3) A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

(4) A mérlegben az anyagok ko6zott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgalo, de még hasznalatba nem vett vasarolt, anyagi eszkozoket.

(5) A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi
eszkozoket - ide értve a betétdijas gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités

kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat.

24. § (1) A mérlegben az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, a koveteléseket,
az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasokat és az aktiv id6beli elhatarolasokat.
(2) A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni

a) a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket,

b) a forintban €s devizaban vezetett szamlakat,

c) az idegen pénzeszkozoket.
(3) A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a
készpénzforgalmat, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok
allomanyat és azok valtozasait, valamint az elektronikus pénzt.

(4) A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatni
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a) a Kincstarban és a Kincstdron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési
szamlakat,
b) a Kincstar altal az eurdpai unidés vagy mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott
tamogatasi programokhoz vezetett szdmldkat is, amelyek valtozéasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani.
(5) A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb mdodon nem rendezték, (el nem engedték, vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak).
(6) A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt
eléiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.
(7) A kovetelések kozott kell kimutatni az adott eldlegeket is.
(8) A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhataroldsat, a koltségek, raforditdsok aktiv iddbeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.
(9) A mérlegben az eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott az olyan
jaré eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.
(10) A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg
forduldnapja eldtt felmeriilt, elszamolt olyan 0sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként,
raforditasként csak a mérleg forduldnapjat kovetd idészakra szamolhatok el.
(11) A mérlegben a halasztott raforditasok kozott az Szt. 33. § (1) bekezdése szerintieket kell

kimutatni.

25. § (1) A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni
a) a sajat toket,
b) a kotelezettségeket,
¢) az egy¢b sajatos forrasoldali elszamoléasokat, €s

d) a passziv idébeli elhatarolasokat.
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(2) A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni
a) a nemzeti vagyon induléskori értékét,
b) a nemzeti vagyon valtozasait,
¢) az egyeb eszko6zok indulaskori értékét,
d) a felhalmozott eredményt,
e) az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat €s
f) a mérleg szerinti eredményt.
(3) A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként és az eszkozok indulaskori
értékeként az alapitaskor tartésan a tevékenység ellatashoz tulajdonba vagy vagyonkezelésbe
vett eszk6zok értékét kell kimutatni. Ezek a mérlegsorok csak atalakitdskor vagy jogutdd
nélkiili megsziinéskor valtozhatnak.
(4) A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott az alapitast kovetden vagyonkezelésbe
vett, tovabba a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek - allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgoeszkdzok konyv szerinti értékét kell
kimutatni.
(5) A mérlegben felhalmozott eredményként az elézé koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.
(6) A mérlegben az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszdmolt értékhelyesbités
Osszegét kell kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszk6zok értekhelyesbitésének
forrasa kizarolag egymassal szemben és azonos 0sszegben valtozhat.
(7) A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatisban ilyen cimen
kimutatott 6sszeggel egyezden kell szerepeltetni.
(8) A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolddoan vezetett nyilvéantartasi szamlékon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mdédon nem rendezték.
(9) A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

(10) A kotelezettségek kozott kell kimutatni a kapott eldlegeket is.
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(11) A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni
a) az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhataroldsat,
b) a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsat és
¢) a halasztott eredményszemléletli bevételeket.
(12) A mérlegben az eredményszemléletli bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kozott a
mérleg fordulonapja el6tt befolyt, a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldonapja utani idészak
eredményszemléletii bevételét képezik. Az eredményszemléletli bevételek passziv iddbeli
elhatarolasa kozott kell kimutatni az egységes rovatrend B16. Egyéb miukodési célu
tamogatasok bevételeit allamhaztartason beliilrdl és B63. Egyéb milkddési célu atvett
pénzeszkozok rovat bevételeit is.
(13) Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok)
ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb
bevételként elszamolt tdmogatds Osszegébdl az iizleti évben koltséggel, raforditdssal nem
ellentételezett 0sszeget. Az elhataroldst a koltségek, raforditdsok tényleges felmeriilésekor,
illetve a tdmogatdsi szerzddésben, megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell
megszlintetni.
(14) A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulonapja el6tti iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazésra.
(15) A mérlegben a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
fejlesztési célra kapott tdmogatason a felhalmozési célu tdmogatdsok eredményszemléletii
bevételeit kell érteni.
(16) A passziv 1ddbeli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a rendkiviili
bevételként elszamolt
a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tdmogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 0sszegét,
b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kdotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik (legfeljebb

a kapcsolddo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),
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c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.
4, Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

a. Altalanos besorolasi szabalyok

26. § Az Szt. a befektetett eszkozok, és a forgoeszkdzok megkiilonboztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkodzcsoport
elvalasztisa a hasznalati id6 alapjan torténik. fgy az eszkozoket, amelyek az Egyetem
tevékenységét egy éven tul szolgaljak a befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven beliil

elhasznélodnak, a forgoeszkozok kozé kell besorolni.

b. A koltségvetési szerv altal kialakitasra keriilé besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti eloirasok kore

27. § A koltségvetési szervnek az egyes eszkOzok befektetett eszkoznek, illetve
forgdeszkoznek mindsitésénél a kovetkezd kdzponti eldirdsokat figyelembe kell venni:
— nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott

a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartdsi szamlak
szamlaosztalyban szabad nyilvantartani,

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és felljitasi
munkdk értekét a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek megfeleld

csoportnal lehet kimutatni.

rrrrr

28. § Az Szt. szerint az eszkozok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen
kritériuma. A hasznalati idé meghatirozasihoz nem biztosit sem az Szt., sem az Ahsz.
eligazitast. Ennél a feladatnal a kovetkezd fobb szempontokat lehet figyelembe venni:
— a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
— az allanddan ismétlédé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a

befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkdzok korébal,
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— az azonos rendeltetésti eszkdzok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgdeszkozok és a befektetett
eszk6zok kozé is.

— az egyseéges eljarasi rend érdekében a koltségvetési szerv altal gyakorlatban
hasznalt eszk6z0k mindsitési rendjérdl célszerli kiilon listat csatolni a szamviteli
politikédhoz,

— konkrétan meg kell hatdrozni, hogy milyen esetekben kell 6nallé eszkdznek
besorolni egy vagyon elemet, ¢s mikor kell tartozéknak mindsiteni,

— rogziteni kell, hogy egyedi eszkdzok esetében mi az eljardsi rend, kinek vagy
mely szervezetnek a hatiskorébe tartozik a mindsités,

— az egyes eszk6zO0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

A Kisértékii immaterialis javak és targyi eszk6zok mindsitése
29. § Kisértékli immaterialis joszagnak, és targyi eszkoznek kell mindsiteni azokat az
eszkozoket, amelyek, tartdsan — egy évnél hosszabb ideig — szolgéljak a tevékenységeket és
egyedi beszerzési értékiik, vagy eldallitasi koltségiik afaval ndvelten a 200 ezer Ft-ot nem
haladja meg. A beszerzéskori értéket egyszerusitett értékcsokkenési eljarassal (azonnali

leirassal) kell elszamolni.

d. A mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok és forrasok bemutatasa
30. § A konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo
készletekrdl, kis értekli immaterialis javakrol, targyr eszk6zokr6l mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni. Az ilyen készletek, kis értékli immateridlis javak, targyi
eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét a targyi eszkoz leltarozassal egyidejiileg, a

mennyiségi nyilvantartas alapjan kell elvégezni.

A szamviteli politikdban donteni kell a kdltségvetési szervnek arrdl, hogy a
mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok esetében

— ezeknek az eszkozoknek és forrasoknak a kore,

— milyen nyilvantartasokat kell kialakitani,

— milyen értékelési elveket kell alkalmazni.
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Ilyen eszkdzok és forrasok lehetnek:

koveteléseknél:
=biztos jovObeni kovetelések,
=fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések,

kapott biztositékok, fedezetek),

kotelezettségeknél:

=fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd
kotelezettség),

=biztos jovObeni kotelezettség.

befektetett eszkdzoknél:

=nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok,

=lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok,

=kis értékli immaterialis javak és targyi eszk6zok,

=bérbevett eszk6z0k,

=mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (kordbbi — 2014. januér 1.

eldtti —kis értékil immaterialis javak és targyi eszkdzok).
készleteknél:

=mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszk6zok (pl. hasznalatban 1évo

készletek).

5. Az eszkozok értékelési szabalyai

31. § A Szabalyzatban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell

rogziteni. A konkrét szabalyokat az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.
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Az Egyetem az értékcsokkenést negyedévente, a honap utolsé napjan allomanyban 1évo targyi
eszk0zOk utan — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, honapra szamitott Osszegben — kell

elszamolni.

5.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

32. § A bekeriilési értéket az Ahsz. 15, 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell

megallapitani.

Ezeket a szabalyokat egésziti ki a Szt. 47. § (9) bekezdése azzal, hogy az eszkozok értékének
utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekertiilési érték 1 %-at, de legalabb az szazezer forintot.
5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
33. § (1) Az immaterialis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezését (hasznalatbavételét)
kovetden a negyedév utolsd napjan allomanyban 1évo eszkozokre, a Kormanyrendeletben
meghatarozott leirasi kulcsokkal, napi terv szerinti értékcsokkenést kell elszdmolni, melyet
negyedévenként Osszesitett feladas alapjan kell a f6konyvi konyvelésben rogziteni.
(2) Az értékesokkenést a beszerzési vagy eloallitasi koltség alapjan szamitva a kdvetkezo
kulcsokkal kell megallapitani:
a) vagyonértékii jogok 16%
b) szellemi termékek 33%
c) épiiletek €s kapcsoldodo vagyoni értekil jogok 2%
d) épitmények €s kapcsolddo vagyoni értékil jogok 3%
e) gépek, berendezések és felszerelések 14,5%
(kivéve szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszkozoket)
f) informatikai eszk6zok 33%

g) jarmiivek 20%

(3) Az értékesokkenést legalabb negyedévenként, — az éves szintil leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.
A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 9. pontjaban 17 §-aban rogzitett

szabalyok vonatkoznak.

5.3. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai
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34. § (1) Terven feliili értékcsokkenést a rendkiviili események bekovetkeztével (értéke
tartosan lecsokken, feleslegessé valt, vagy megrongaldodas, megsemmisiilés, illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan) kell

elszamolni az immaterialis javak, targyi eszkdzok és befejezetlen beruhazasok korében.

(2) A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében

el kell végezni.

5.4. Az értékvesztés elszamolasa

35. § (1) Ertékvesztést kell elszamolni

— részesedésekre,

— készletekre,

— kovetelésekre,

— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.
(2) Az Egyetem ezeknél az eszkozcsoportoknal ahhoz, hogy az értékvesztés-megallapitasi
kotelezettségliknek eleget tegyenek, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatban rogziti,
hogy az egyes eszkdzcsoportoknal milyen modszerrel és az Egyetemen beliil mely szervezeti
egységnek lesz a feladata a piaci, forgalmi érték, vagy az utanpotlasi érték meghatarozéasa. A
kovetelések esetén nem értelmezheté a piaci, forgalmi érték kategoria, itt a varhato
megtériilési 6sszeg megallapitasi modot kell szabalyozni.
Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatban rogziteni kell, hogy az értékvesztés

visszairasaval kapcsolatos dontés kinek a hataskorébe tartozik.

5.5. Ertékhelyesbités elszaimolasa

36. § Intézménylink nem ¢él az eszkozok piaci értéken torténd értékelésének

lehetdségével, értékhelyesbités elszamolasara nem keriil sor

6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabdél l1ényeges, jelentés, nem

Iényeges és nem jelentés informaciok kore
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37. § A megbizhatd, valos Osszképet befolyasoldo lényeges informacidok korének
meghatarozasa, szempontrendszere
(1) A Szamviteli Politika keretében az Egyetem a Iényegesség elvének eldirasa szerint
szabdlyozza azon lényeges informaciok korét, melyek az intézményrdl a megbizhato,
valos Osszkép kialakitasat befolyasoljak. Az Egyetem tevékenységében bekdvetkezett
valtozas a megbizhato, valds 0sszképet befolyasolo 1ényeges informacionak mindsiil, ha:
a) a Szamviteli Politika hatalyba 1épését kovetd idopontban az intézmény tevékenységi
kore az alaptevékenység mellett boviil a vallalkozasi tevékenységgel,
b) a tevékenységi kor olyan feladattal boviil, mely az alapit6d okiratban nem szerepel,
c) a tevékenységi kor sziikiil feladatmegsz{inés miatt.
(2) Az Egyetem szervezeti felépitésében bekovetkezett valtozasok a megbizhatd, valos
Osszképet befolyasold 1ényeges informacionak mindsiilnek az alabbi esetekben:
a) Uj szervezeti egység 1étrehozasa;
b) szervezeti egység megsziinése, kivalasa;
C) az Egyetem egészét érint6 atalakulas
(3) Szervezeti egységet érintd valtozdsok nyomon kovetéséért, a koltséghely struktira
valtozassal 6sszhangban torténd modositasaért, a koltségfelosztasoknak a megvaltozott
szerkezethez torténd igazitdsaért a Pénziigyi-€s keretgazdalkodasi csoport felel.
(4) Szervezeti egység kivalasa esetén a kivalashoz sziikséges mérlegadatok és analitikus
nyilvantartasok adatainak szolgaltatasaért az Anyaggazdalkodasi csoport felel.
(5) Az Egyetem gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasaban a
megbizhatd, valos dsszképet befolyasold 1ényeges informacionak mindsiil:
a) az 50 milli6 Ft egyedi bekertilési értéket meghalado beruhazas, felujitas;
b) a harom évet meghalad¢ tartalmt, évenként 25 millid Ft-ot elérd, vagy a mérleg
fordulonapjan fennall6é 50 milli6 Ft-ot meghalado kotelezettség;
c) a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatok szerinti teljesitésénél a modositott
eldiranyzattol vald eltérés, ha annak relativ mértéke eléri a 10%-ot és Osszege
meghaladja a 50 milli6 Ft-ot;
d) az eredeti eldiranyzat 20%-4t meghalado évkozi, szerkezeti jellegli el6iranyzat

modositas.
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(6) Szokasos ¢s rendkiviili események mindsitése szempontjabodl rendkiviili eseménynek
mindsiilnek azok a gazdasagi események, melyek az Egyetem koltségvetési
tevékenységével nem allnak kézvetlen kapcsolatban. Ezek:
a) kareseményekkel kapcsolatos bevételek (téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi
kamatok, kartéritések)
b) kareseményekkel kapcsolatos kiadasok (helyreallitas kiadasai, Kkartéritések,
késedelmi kamatok)
Fentieken tGl az Egyetem tevékenységét ¢és koriilményeit figyelembe véve egyedi
elbiralas alapjan a gazdasagi foigazgatd rendkiviilinek mindsithet tovabbi eseményeket is.
(7) A kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitése
szempontjabol 1ényegesnek mindsiil a hasznalati id6, nem mindsiil lényegesnek a
bekertilési érték.
(8) Az altalanos kiadasok megosztasi mddszerének kivalasztasanal 1ényeges szempont,
hogy a felosztas alapjaként az adott tevékenységre jellemzd olyan naturdlis mutatd
keriiljon megallapitasra, amely a legjobban kifejezi az ellatott feladatot. Nem tekintendd
lényeges szempontnak, ha naturdlis mutatd hidnydban a felosztds az igénybevételnek
megfeleld ardnyszammal torténik.
A felosztas eredményeképpen keletkezo kiadas valds adattol vald eltérése akkor mindsiil
jelentds Osszeglinek, ha annak ardnya egy-egy szakfeladatra felosztott kiadas 10%-at
meghaladja.
(9) A raktari készletek leltdrozasa sordn az eltérések kompenzalasanal 1ényeges
szempont, hogy a kompenzalandd készletek azonos felhasznalasi céluak és
Osszetéveszthetdk legyenek. A kompenzalas kizardlag azonos mennyiségre terjedhet ki.
A kalo6 elszamolasanal Iényeges szempont az az ismérv, hogy a készletféleség az iddjaras,
a korilmények, a homérseéklet hatasdra megromolhat, mennyisége csokkenhet,
hasznélhatatlanna valhat.
(10) A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa tekintetében nem tekintendd lényeges
szempontnak, hogy az érték csokkenését milyen tényezd okozta, lényeges azonban az,
hogy hasznalaton kiviili, csokkent hasznalhatosdgl eszkoz a mérlegben teljes értéken ne
keriiljon kimutatasra.

38. § A jelentds Osszegek meghatarozasa
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(1) Jelent6s 6sszeglinek mindsiil a kiilonbozet abban az esetben, ha
a) a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt
megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarati értékpapiroknal, tovabba a készleteknél az
értekvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-4t vagy a 100.000 forintot;
b) a koveteléseknél az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték 20%-at vagy
a100.000 forintot;
c) a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés, befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir,
illetve kotelezettség mérleg fordulonapi értékelésekor a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkoz6 devizadrfolyamon atszamitott forintértéke és az értékelés
elotti konyv szerinti értéke kozotti kiilonbozet dsszege meghaladja az értékelés elotti

konyv szerinti értek 20%-at vagy a 100.000 forintot.

39. § A jelentds, a nem jelentds Osszegli valamint a megbizhato valds képet 1ényegesen
befolyasold hiba meghatarozasa

(1) Jelentds 6sszegl a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbozd ellendrzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és
hibahatasok — a sajat tokét és a tartalékokat noveld-csokkentd - értékének egyiittes
(elojeltdl fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja az ellendrzott koltségvetési év mérleg
6 Osszegének 2 szazalékat, legfeljebb 500 millid forint.

(2) Nem jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbozo
ellendrzések soran, egy adott koltségvetési évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart
hibak és hibahatasok — a sajat tOkét és a tartalékokat noveld-csokkentd - értékének
egylittes (elgjeltdl fiiggetlen) Gsszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba el6zd
bekezdés szerinti értékhatarat.

(3) Megbizhato és valds képet 1ényegesen befolyasolo a hiba, ha a jelentds 6sszegii hibak
¢s hibahat4dsok Osszevont értéke a sajat toke €s a tartalékok egyiittes értékének a hiba
feltarasanak évét megel6z6 koltségvetési év mérlegében kimutatott sajat téke és
tartalékok egyiittes értékéhez viszonyitva legaldbb 20%-os véltozast (ndvekedést vagy
csokkenést) eredményez.

(4) Amennyiben az ellendrzés az el6z6 koltségvetési év(ek) éves elemi beszamoldjaban

elkdvetett jelentds O0sszegli hibakat allapitott meg, akkor az el6zd év(ek)re vonatkozd
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modositasokat a targyévi beszdmold kiegészitd mellékletének szoveges részében kell
bemutatni. A szoveges beszamoldban kizarolag azoknak a jelentds hibaknak a hatasat
lehet bemutatni, amelyek a mérlegkészités iddpontjaig ismertté valtak, azokat a
koltségvetési szerv nem vitatja, nem fellebbezett, illetve mar jogerdssé valtak. Az el6zo
év(ek)et érintd hibakat fiiggetleniil attol, hogy azok jelentds 0sszegliek vagy sem, a hiba
megallapitdsanak évében kell a folyo évi kdnyvelésben elszdmolni.

(5) Az Egyetem a megbizhato és valds képet 1ényegesen befolyasold hiba esetén a mar
letétbe helyezett el6z6 évi éves elemi koltségvetési beszamolot ismételten koteles letétbe
helyezni. Az ismételten letétbe helyezett éves koltségvetési beszamold csak a konyvviteli
mérleget és a kiegészitd mellékletbSl az Ahsz. 45/A § (7) bekezdésében részletezett
mellékleteket tartalmazza. Az ismételt letétbe helyezéshez is sziikséges - kotelezd

konyvvizsgalat esetén - az ismételt kdnyvvizsgalat.

7. Altalanos kiadasok megosztasi médszereinek szabalyozasa

40. § (1) Altalanos kiaddsok megosztasa:

A 6-os szamlaosztaly kozvetett (altalanos) kiadasainak kozds jellemzdje, hogy
keletkezésiikkor az elszdmolasi hely kozvetleniil nem hatarozhatdé meg, mivel ezen
kiadasok valamennyi szakfeladat érdekében meriilnek fel.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott koltségek lehetnek:

a) karbantarto és egyéb kisegito részlegek koltségei (61-62),

b) szakmai egységek koltségei (63),

c¢) kdzponti irdnyitas koltségei (661),

d) épiiletek lizemeltetési koltségei (662)

(2) A karbantarté ¢és egyéb kisegitd részlegek koltségeiként az Egyetem elkiiloniilt
szervezeti egységként mikodod karbantarté egységeinek koltségeit, a gépjarmiiveinek,
kertészeti egységeinek €s a raktari készletek beszerzéseinek koltségeit, kell kimutatni.

(3) A szakmai egységek koltségeiként az oktatdsi, tudomanyos ¢€s kutatdsi szervezeti

egységek (intézetek, tanszékek) koltségeit kell kimutatni.
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(4) A kozponti iranyitasi koltségek kozott a Foiskola funkcionalis szervezeti egységeinek
(pl.: Rektoratus, Dékani Hivatal(ok), a kari Gazdasagi és Miuszaki Osztalyok) koltségeit
kell kimutatni.

(5) Az ¢épiiletek iizemeltetésének koltségei kozott a Foiskola vagyonkezelésében 1&vo
épiiletek, épitmények fenntartdsara, mitkodtetésére forditott koltségeket kell kimutatni.
(6) Az egyéb kisegitd részlegek kiadéasai, és a parkfenntartdsra forditott kdzvetett
kiadasok esetében, az ¢épiiletiizemeltetési  koltségek  felosztasanal — hasznalt
mutatoszamokat, a gépjarmiivek kiadésai és a készletek esetében, a kozponti iranyitasi
koltségek felosztdsara hasznalt mutatdszamokat kell alkalmazni. A kozvetett koltségeket,
az egyes tevékenységek kozott legalabb félévente kell felosztani.

(7) A szakmai egységek kiadasait az oktatasi szakfeladatok esetében az adott félév
hallgatoi statisztikai 1étszdm megoszlasa alapjan képzett mutatészamok szdzalékos
forrasonkénti megoszlasanak aranyaban, az egyéb nem oktatasi szakfeladatok (pl.
kutatas) esetében a kozvetlen kiadasok megoszlasa alapjan képzett mutatdoszamok
szdzalékos, forrasonkénti megoszlasdnak ardnyaban félévente kell felosztani a
tevékenységek kozott.

(8) Az egyéb altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok érdekében meriilnek fel —
az oktatasi szakfeladatok esetében, az adott félév oktatdi oraterhelése alapjan képzett
mutatészamok szazalékos forrasonkénti megoszlasanak aranyaban, az egyéb nem oktatasi
szakfeladatok (pl. kutatas) esetében a kozvetlen kiaddsok megoszlasa alapjan képzett
mutatoszamok szdzalékos, forrasonkénti megoszlasanak aranydban — legalabb félévente
kell felosztani a tevékenységek kozott.

(9) A kozvetett koltségek felosztasat legalabb félévente el kell végezni.

41. § Az altalanos forgalmi ado6 nyilvantartasa

(1) Az elozetesen felszdmitott altalanos forgalmi adot felmeriiléskor, tételesen,
témaszamokon elkiilonitetten, kell nyilvantartani. Visszaigénylését az addkdteles
tevékenység bevételeire tekintettel tételesen, illetve aranyositottan kell elvégezni.

(2) Az afa tételes visszaigényelhetésége érdekében biztositani kell a jogszabalyi eléirasok

szerinti bevételek és kiadasok elkulonitését.
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42. § A korményzati funkciok és tevékenységek meghatarozasa
(1) Az Egyetem altal ellatott Kormanyzati funkciok
013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok
013390 egyeb kiegészitd szolgaltatasok
014020 Biotechnolégiai alapkutatas
014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas
014040 Tarsadalomtudomanyi, huméan alapkutatas
015010 Altalanos kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
024010 Védelmi tevékenységgel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
041130 Szellemi tulajdon és innovacio igazgatasa
042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatdsok
042140 Génmeg0rzés, fajtavédelem
048010 Gazdasagi ligyekkel kapcsolatos alkalmazott
049020 K+F tevékenységhez kapcsolodd innovacio
054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa, megdrzése ¢€s
fenntartasa
055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
065010 Lakas- és kozmuellatassal, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos alkalmazott
kutatés és fejlesztés
075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatés és kisérleti fejlesztés
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése €s fejlesztése
081043 Iskolai, didksport-tevékenység €s tdimogatasa
081044 Fogyatékossaggal €16k iskolai, diaksport tevékenysége és tamogatasa
081045 Szabadiddsport-(rekreacids sport-) tevékenység és tdmogatasa
081071 Udiil8i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082041 Nemzeti konyvtari feladatok
082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikécios tevékenység
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082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység
082091 Kozmiivelddés-kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
083020 Konyvkiadas
083030 Egyéb kiadoi tevékenység
083050 Televizido-miisor szolgaltatasa és tamogatasa
miikddtetése
085010 Szabadid6és tevékenységekkel, sporttal, kultirdval és vallassal kapcsolatos
alkalmazott kutatas és fejlesztés
086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mikodtetése
086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés
091211 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszeri nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
091212 Sajat nevelési igényli tanulok nappali rendszerli nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 1-4.évfolyamon
091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefiiggd miikodtetési feladatok
091240 Alapfoku miivészetoktatas
091250 Alapfoku miivészetoktatassal 0sszefliggd miikodtetési feladatok
092111 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszerti nevelésének, oktatdsanak
szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
092112 sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerli nevelésének, oktatasanak
szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefiiggd mitkodtetési feladatok
092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai
092212 Sajatos nevelési igényli tanulok gimnaziumi nevelésének, oktatdsdnak szakmai
feladatai
092221 Kozismereti €s szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti oktatés

szakmai feladatai a szakképzd iskoldban
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092222 Sajatos nevelési igényli tanulok kozismereti és szakképesités megszerzésére
felkészitd szakmai elméleti oktatasanak szakmai feladatai a szakképzd iskolaban
092231 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatds szakmai
feladatai a szakképzo iskolakban
092232 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai
gyakorlati oktatdsdnak szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban
092260 Gimnazium ¢és szakképz6 iskola tanuldinak kozismereti és szakmai elméleti
oktatasaval 6sszefliggd miikddtetési feladatok
092270 Szakképz6é iskolai tanulok szakmai gyakorlati oktatdsdval 0Osszefliggd
miikodtetési feladatok
093010 Felséfokt végzettségi szintet nem biztositd képzések
093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szinti OKJ-s képzés
094110 Felsooktatasi szakképzés
094120 Szakiranyu tovabbképzés
094170 Iskolarendszeren kiviili ISCED 5 szintli OKJ-s képzés
094210 Felséfoku oktatas
094250 Tankonyv- és jegyzettamogatas
094280 Hallgatok lakhatasanak biztositasa
094290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 6 szintli OKJ-s képzés
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
095040 Munkaerd-piaci felndttképzéshez kapcsolodd szakmai szolgaltatasok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
097010 Oktatashoz kapcsolodo alkalmazott kutatas és fejlesztés
098010 Oktatas igazgatasa
098040 Nemzetkdzi oktatasi egyiittmiikdés
104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd programok
105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések és egyéb tamogatasok
107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

108010 Szocialis biztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatas €s fejlesztés
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(2) Tevékenységek besorolasa az allamhaztartas szakfeladat rendje szerint
010001 Novénytermesztés és kapcsolddo szolgaltatasok
552001 Udiil6i szallashely-szolgaltatas
559012 Kollégiumi szallashelynyujtas felsdoktatasban részt vevo hallgatok szamara
559016 Felséoktatasban részt vevo hallgatok lakhatasi timogatasa
559099 Egyéb mashova nem sorolt szallashely szolgaltatas
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
562916 Udiil6i, tabori étkeztetés
581100 Konyvkiadas
581900 Egyéb kiadoi tevékenység
602000 Televizio-miisor 0sszeallitasa, szolgaltatasa
680001 Lakoingatlan bérbeadas, lizemeltetés
680002 Nem lakoingatlan bérbeadas, lizemeltetés
721121 Kornyezeti, ipari biotechnologiai alapkutatés
721122 Kornyezeti, ipari biotechnologiai alkalmazott kutatas
721131 Mezdgazdasagi biotechnoldgiai alapkutatés
721132 Mezbgazdasagi biotechnologiai alkalmazott kutatas
721911 Matematikai alapkutatas
721912 Matematikai alkalmazott kutatas
721931 Agrartudomanyi alapkutatas
721932 Agrartudomanyi alkalmazott kutatas
721941 Biologiai alapkutatas
721942 Biologiai alkalmazott kutatas
721951 Kémiai alapkutatas
721952 Kémiai alkalmazott kutatas
721961 Foldtudomanyi alapkutatas
721962 Foldtudomanyi alkalmazott kutatas
721971 Miiszaki tudomanyi alapkutatas
721972 Miiszaki tudomanyi alkalmazott kutatas
721981 Fizikai alapkutatas
721982 Fizikai alkalmazott kutatas
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722011 Gazdasagtudomanyi alapkutatas
722012 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas
722017 Szocioldgiai alapkutatas
722018 Szociolodgiai alkalmazott kutatas
722021 Filozoéfia- és torténettudomanyi alapkutatas
722022 Filozoéfia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatas
722024 Pszichologia- és viselkedéstudomanyi alapkutatés
722025 Pszichologia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas
722031 Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas
722032 Nyelv- és irodalomtudomanyi alkalmazott kutatas
749032 Mindségbiztositasi tevékenység
749040 K+F tevékenységekhez kapcsolddo innovaciod
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
842151 Nemzetkozi tudomanyos egyiittmiikodés
842152 Nemzetkozi oktatasi egyiittmiikodés
842153 Nemzetkozi kulturalis egylittmiikdés
842154 Nemzetkozi ifjusagi egyiittmiikddés
852011 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
852012 Sajatos nevelési igényll altalanos iskolai tanulok nappali rendszerli nevelése,
oktatdsa (1-4. évfolyam)
852021 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
852022 Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése,
oktatasa (5-8. évfolyam)
852031 Alapfokt miivészetoktatas zenemiivészeti agban
852032 Alapfoku miivészetoktatas képzd- €s iparmiivészeti, tincmiivészeti, szin- €és
babmiivészeti agban
853111 Nappali rendszerli gimnaziumi oktatas (9-12/13. évfolyam)
853112 Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszerli gimndziumi oktatdsa (9-
12/13. évfolyam)
853114 Gimnaziumi felndttoktatas (9-12/13. évfolyam)
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853211 Szakképesités megszerzésére felkészitd nappali rendszerli szakmai-elméleti
oktatas a szakképzési évfolyamokon
853212 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd nappali
rendszerii szakmai-elméleti oktatas a szakképzési évfolyamokon
853214 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai-elméleti felndttoktatas
853221 Szakképesités megszerzésére felkészitd nappali rendszeri szakmai-gyakorlati
oktatas a szakképzési évfolyamokon
853222 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd nappali
rendszerli szakmai-gyakorlati oktatds a szakképzési évfolyamokon
853224 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai-gyakorlati felnéttoktatas
853231 Emelt szintli nappali rendszer(i szakkdzépiskolai szakmai oktatas a szakképzési
¢vfolyamokon
853232 Sajatos nevelési igényl tanulok emelt szintii nappali rendszerti szakkdzépiskolai
szakmai oktatas a szakképzési évfolyamokon
853234 Emelt szintl szakkozépiskolai felnott szakképzés
854211 Felsofoku szakképzés
854212 Szakiranyu tovabbképzés
854213 Felsofoku végzettségi szintet nem biztositd egyéb képzés
854222 Informatikai képzési teriilet
854225 Természettudomanyi képzési teriilet
854231 Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
854232 Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
854234 Miivészeti képzési teriilet
854236 Pedagbdgusképzés
854237 Sporttudomanyi képzési tertilet
854238 Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
854242 Informatikai képzési teriilet
854245 Természettudomanyi képzési teriilet
854251 Bolcsészettudomanyi képzési teriilet
854252 Gazdasagtudomanyok képzési teriilet
854254 Miivészeti képzési teriilet
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854256 Pedagbdgusképzés
854257 Sporttudomanyi képzési tertilet
854258 Tarsadalomtudomanyi képzési teriilet
854275 Természettudomanyi képzési teriilet
854281 Bolcsészettudomanyi képzési tertilet
854291 Kifuto rendszerben foiskolai képzés
854292 Kifuto rendszerben egyetemi képzés
854311 Koztarsasagi 6sztondij
854312 Miniszteri 6sztondijak
854313 Tanulmanyi 6sztondij
854314 Szocialis 0sztondijak
854315 Doktorandusz 6sztondijak
854316 Egyéb pénzbeli hallgatoi juttatasok, dsztondijak
854318 Tankdnyv- és jegyzettamogatas
854319 FelsOoktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak)
854321 FelsOoktatasi szakértdi testiiletek miikodése
854329 Egyéb felsdoktatas-szervezési feladatok
855911 Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés
855912 Sajatos nevelési igényli tanulok napkdzi otthoni nevelése
855914 Altalanos iskolai tanuldszobai nevelés
855915 Sajatos nevelési igényll tanulok altalanos iskolai tanuldszobai nevelése
855917 Kozépiskolai, szakiskolai tanuldészobai nevelés
855918 Sajatos nevelési igényli kdzépiskolai, szakiskolai tanuldk tanuldszobai nevelése
855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas
855943 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szintli OKJ-s képzés
855945 Iskolarendszeren kiviili ISCED 6 szinti OKJ-s képzés
855900 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas
856011 Pedagogiai szakszolgaltato tevékenység
856020 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok
910121 Konyvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
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910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme
910123 Konyvtari szolgéltatasok
910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység
931204 Iskolai, didksport-tevékenység €s tdmogatasa
931205 Fogyatékossaggal €16k iskolai, diaksport-tevékenysége és tamogatasa
931301 Szabadiddsport - (rekredcios sport-) tevékenység €s timogatasa

8. Az éves koltségvetési beszamolé elkészités szabalyai

43. § (1) Az elemi koltségvetésrdl és az éves koltségvetési beszamolordl az allamhaztartas
informdacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni.

(2) Eves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulonapjaig
terjedd idotartamra kell késziteni. A mérleg forduldnapja a koltségvetési év utolsd napja. a
beszamolot a targyévet koveto év februdr 28-ig kell megkiildeni az iranyito szerv részére.

Az éves beszamolot a Nemzetgazdasdgi Minisztérium illetve az Emberi Erdforras
Minisztérium altal meghatarozott iddpontig kell a MAK honlapjan rendelkezésre bocsatott
KGR rendszerbe rogziteni és feladni, majd a feliigyeleti szerv altal jévahagyott beszamolot
alairt formaban is megkiildeni.

A Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszer K11 modul (KGR) internetes feliileten elérhetd
adatszolgaltatas teljesitésével, a Kormdanyrendeletben meghatdrozottak szerint az
iranyitoszervnek tovabbitani. Az adatszolgaltatas kinyomtatott, alairt példanya az éves

koltségvetési beszamold dokumentuma.

Eves koltségvetési beszamolé részei:
- a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €és a zarszamadas elkészitését a
koltségveteési szamvitellel biztosito:
a.) koltségvetési jelentés, az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és
modositott  eldirdnyzatokat, az  azokra  vonatkozé  koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas  fizetési  kotelezettségeket, valamint az
eldiranyzatok teljesitését, és teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati

funkciok szerinti megoszlasat tartalmazza.
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b.) maradvany kimutatis, (az Ahsz. 3. sz. melléklet szerinti forméaban) az
alaptevékenység bevételeit ¢és kiaddsait tartalmazza, tovabba bemutatja a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt terheld
befizetési kotelezettséget.
c.) adatszolgaltatas a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk Osszetételérol.
- a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditdsok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informacioinak elkészitését a pénziigyi
szamvitel biztositd
a.) mérleg,
b.) eredmény kimutatas, az Ahsz. 6. sz. melléklet szerint kell elkésziteni. A
mérleg szerinti eredmény a szokésos eredménybdl és a rendkiviili eredménybdl
all.
c.) koltségekrél és megtériilt koltségekrél szolo kimutatas, (az Ahsz 7. sz.
melléklet szerinti formatumban) szakfeladatok szerinti bontasban tartalmazza a
felmeriilt koltségek, az eszkdzok ¢és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléleti bevételei, az egyéb muikodési célu tamogatasok
eredményszemléleti  bevételei ¢és a  felhalmozasi célu  tdmogatasok
eredményszemléletii bevételei bemutatasat.
d.) kiegészitd mell¢klet tartalmazza.
(3) Az 1d6kozi mérlegjelentést a targy negyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan meérlegjelentést, gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd
negyven napon beliil, az éves jelentést az éves beszdmold benyljtasdnak hataridejével
megegyezden kell megkiildeni. A mérleget az Ahsz. 5. sz. melléklete szerint kell elkésziteni.
(4) Idokozi koltségvetési jelentést kell havonta késziteni, melyben be kell mutatni az egységes
rovatrendnek megfeleléen az eredeti és a modositott erdiranyzat, valamint azok pénzforgalmi
teljesitését, valamint a kovetelések, a kotelezettségvallalasok és a sajat nyilvantartas teljesités
adatainak rovatonkénti 6sszegeivel. A Kincstar altali kozzétételt kovetd 15. napon meg kell

kildeni a Kincstarnak.
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9. A szamviteli politika (Szabalyzat) keretében kotelezéen elkészitendd
szabalyzatok
44, § Szamviteli politika mellékletei:
— 1. szamlatiikor, szamlarend
— 2. bizonylati rend
— 3. eszk0zdk és forrdsok értékelési szabalyzata
— 4. 0nkoltség szamitasi szabalyzat
— 5. pénzkezelési szabalyzat
— 6. leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

— 7. felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata.

I1l. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzatot az egyetem Szenatusa 5/2017. (1.18.) sz. hatarozataval fogadta el, és az
elfogadassal 1ép hatalyba.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
ideiglenes intézményvezet6 kancellar
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