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Preambulum

Jelen szabalyzat célja, hogy a nemzeti felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény 103. §
eléirasanak, valamint az Eszterhdzy Karoly Egyetem Szervezeti és Mitkodési Rendjének 91. §-
ban megfogalmazottaknak megfeleléen meghatarozza az Eszterhazy Karoly Egyetemen (a
tovabbiakban: EKE) az Eszterhdzy Karoly Egyetem, Pedagogusképzé Kozpont (a
tovabbiakban: Kozpont) miikodését, szervezeti felépitését; viszonyrendszerét a karok
vezetésével, illetve szakmai munkdjaval. A mikodési rend szabalyozza a Kozpont
feladatkoréhez tartozd tevékenységek ¢és a tevékenységekkel kapcsolatos folyamatok
Osszehangolasat, a hatékony és gazdasdgos miikodést a pedagdgusképzés teriiletén, valamint
meghatarozza mindazon szabalyokat, amelyekrél magasabb jogszabaly nem rendelkezik. A
Pedagogusképzo Kozpont célja, hogy biztositsa az egyetemen foly6 pedagoégusképzés szakmai,
szervezeti ¢és tudomanyos feladatainak Osszehangolasat, tovabba az elméleti és gyakorlati
képzés szervezését.

1. §

A miikodési rend jogszabalyi alapjai

(1) A miikddési rend szabalyozasi hattere:

- a2011. évi CCIV. toérvény a nemzeti felsdoktatasrol (Nftv.),

- a2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél (Nktv.),

- 283/2012. (X. 4.) Kormanyrendelet a tanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérol és
a tanarszakok jegyzékérdl,

- OvO- és tanitoképzés szabalyozasat meghatarozo rendelet,

- az EKE Szervezeti és Miikodési Rendje,

- a Szenatus, az Egyetemi Tanacs vonatkozé hatarozatai, intézményi utasitasok;

- a PKK hatarozatai.

(2) Jelen mikodési rend hatalya kiterjed a Kozpont felépitésére, miitkodésére, a karok
tanarképzéssel (pedagogusképzéssel) kapcsolatos szakmai tevékenységére és a
pedagogusképzéssel kapcsolatos belsé folyamatokra.

(3 Az EKE négy karan folyik tanarképzés/pedagogusképzés, amely feloleli a
kisgyermekkori nevelést, az 6vo- és tanitoképzést, a kozismereti €s szakmai tanarképzeést,
gyogypedagogus képzést, valamint a pedagdgus-tovabbképzést. A Kozpont a rektor teljes
korli iranyitasi hataskorébe tartozo szolgaltatd szervezeti egységként miikodik.

2. §
A Kozpont adatai

(1) A szervezet neve: Eszterhazy Karoly Egyetem Pedagogusképzd Kozpont.

(2) A Kozpontot a féigazgatd iranyitja, munkajat az oktatasi, képzésfejlesztési és tanulmanyi
igyekért felelds rektorhelyettes feltigyeli.



Eszterhdzy Karoly Egyetem Pedagdgusképzo Kozpont
Szervezeti és Miikddési Rendje
Hatalyos: 2018. szeptember 01-

3. §

A Kozpont szervezeti felépitése

(1) *A Koézponton beliil miikodé szervezeti egység a Komplex Alapprogram Orszdgos

)

Pedagogusképzé és -tovabbképzé Kozpont (a tovabbiakban: KA OK), amelynek feladata
az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 azonositoszamu ,,A Koznevelés Modszertani megujitisa a
végzettség nélkiili iskolaelhagyds csokkentése céljabol — Komplex Alapprogram
bevezetése a koznevelési intézményekben, a pedagogusok modszertani felkészitése a
vegzettség nélkiili iskolaelhagyas megelozése érdekében" cimi palyazati program
megvalodsitasdban valo részvétel.

A KA OK, a Komplex Alapprogram megvalodsitasa érdekében szervezi a program

tovabbképzéseit, mukodteti szakmai tdmogatd rendszerét és az ehhez kapcsolodo

halozatot. Koordinélja az Egyetemhez tartoz6 megyékben a szervezddd iskolahélozatot.

A projekt fenntartdsi idészakéban és azt kdvetden szakmai szolgaltatdsokat nyujt az

iskolahalozatban és a program irant érdeklddd tovabbi intézmények szamara is. A KA

OK-t igazgatd vezeti, akinek munkajat munkacsoport-vezetdk, szakreferensek, valamint

adminisztrator segitik. A kézpont munkajaban szakmai megvalositoként résztvevod

munkatarsak harom munkacsoportban végzik a tevékenységiiket.

— A Képzésszervezés Munkacsoport felel a Komplex Alapprogram pedagdgus-
tovabbképzéseinek tervezéséért, fejlesztéséért, szervezéséért, valamint koordinalja
azok lebonyolitasdt. A  képzésszervezés teriiletén kapcsolatot tart a
partnerintézményekkel, illetve azok pedagogusaival.

— A Fejlesztések  Munkacsoport felel a KA OK megvalositasaval vagy
kozremitkddésével késziilo eredménytermékek szakmai fejlesztéséért, illetve a
Komplex Alapprogram és a tovabbképzések mindségbiztositasaért.

— A Szakmai Tamogatds Munkacsoport felel a Komplex Alapprogram Szakmai
Tamogaté Rendszerének fejlesztéséért és miikodtetéséért.

A Komplex Alapprogramrol bovebb informaciok annak hivatalos honlapjan érhetdk el.

Link: https://komplexalapprogram.hu/

A KO OK-ot igazgato vezeti. A Kozpont féigazgatoja és a KA OK igazgatdja egymassal

egylttmiikodni kotelesek. A KO OK igazgatdja a munkajarol rendszeresen tajékoztatja a

Kozpont féigazgatdjat, valamint a palydzati program szakmai vezetdjét. A KA OK

mikodését sajat tigyrendje hatarozza meg, amelyet a KA OK vezetdje és a Kdzpont

foigazgatdja kozosen készitenek el.

2A Pedagogusképzd Kozpont keretein beliil mitkodd mésik szolgaltaté szervezeti egység
a Palyatervezési Iroda, amely a tanarra valas palyaszocializacios folyamatat tdimogato
szolgaltatoként miikodik. Egy olyan folyamatot, életpalya ivet tamogat, amely a
toborzastdl a munkerdpiacra kilépésig kiséri a bejovo €s bennlévd, elsdsorban osztatlan
tanar szakos hallgatok életutjat. A hallgatok oktatasi rendszerben és munkaerdpiacon valo
sikerességét és a tarsadalmi beilleszkedését, részvételét tamogatja.

A Pélyatervezési Iroda feladata a kutatds, nyomon kovetés, életpalya tanacsadas és ehhez
kapcsolddo alkalmazésok és digitalis tartalmak fejlesztése, mdodszertani megoldasok
kialakitasa, személyes szolgaltatasok biztositasa.

Kutatas, helyzetértékelés, igényfelmérés, hatasvizsgalat (bejovo, bennlévd, kimend
hallgatok vizsgélata)

! modositotta a Szendtus a 7/2018. (VIIL.29.) szamu hatarozataval
2 modositotta a Szenatus a 7/2018. (VIII.29.) szamu hatarozatival
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Szolgaltatasok (szakmai Ondefinicio, palyaismeret, felsdoktatasi karriertervezés,
adatbazisok a szakjaink palyaorientdciés szempontjaival és képzési jellemzdivel,
tajékoztato kiadvanyok kidolgozasa, elkészitése)

Modszertani  fejlesztések (képzési anyagok ¢és képzések, digitalis tartalmak,
palyaorientacids modszerek és modszertani eszkdzok)

(3) APKK szerves részeként az EKE Comenius Campuson Comenius Pedagdgusképzo6 Pont
(CPP) miikodik sarospataki helyszinen (3950 Sarospatak, E6tvos ut 57.) A CPP szoros
kapcsolatot tart fenn a Kozponttal. A CPP Szervezeti és Miikodési rendjét a sajat
iigyrendje hatarozza meg a telephely sajatossagait és a Kozpont jelen iigyrendjét
figyelembe véve.

(4) A PKK folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a Jaszberényi Campus és az
Oktataskutato és Fejlesztd Intézet oktatdsi gyakorlat, illetve tovabbképzés szervezéséért
felel6s munkatarsaival.

4. §
A Kozpont feladatai

(1) 3AzNftv. 103. §-a és az EKE SzMSz 91. §-a alapjan a Kozpont feladat és tevékenységi
kore:

a) A pedagogusképzés szakmai tartalmanak Osszehangolasa, minéségi képzés
biztositasa.

— A pedagogusképzési teriilet szakjai (csecsemd ¢€s kisgyermekneveld,
o6vodapedagdgus, tanitd, osztatlan altaldnos- ¢és kozépiskolai tandr,
gyogypedagogia) tantervének —diszciplinaris, szakmodszertani  €s
pedagogiai-pszicholdgiai moduljainak —0sszehangolasa, az akkreditacios
kovetelmények teljesiilésének nyomon kovetése.

— Szakmodszertani/ tantargy-pedagogiai szakmai tevékenység intézményen
beliili koordinalésa, segitése.

— Rendszeresen részvétel orszagos szakmoddszertani  konferencidk,
workshopok szervezésében.

b) A pedagogusképzésben résztvevo egyetemi szervezeti egységek szakmai
tevékenységének 0sszehangolasa, koordinalasa.

— Felvételi és palyaalkalmassagi vizsgdk megszervezése. Hallgatoi
meghallgatés ¢és kivalasztas folyamatanak bonyolitasa.

3 modositotta a Szenatus a 7/2018. (VIII.29.) szamu hatarozatival
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c)

d)

e)

f)

— Aktiv részvétel a beiskolazasi folyamatokban. ElOkészitok szervezése
(Enek-zene, sport stb). Az intézmény szerepének erdsitése a kozoktatas
teriiletén, kiemelten a regionalis szerepvallalas teriiletén.

— Szakvaltas, kreditelismerés.

— Az elméleti képzés koordindlasa.
— Zardvizsgak megszervezése.

—  Képzok képzése.

A pedagogusképzéshez kapcsolddd intézményi ¢€s intézményen kiviili
tudomanyos tevékenység, kutatdsok dsszehangolasa, elinditadsa és miikodtetése.
Egyiittmiikodés a  Neveléstudomanyi Doktori  Iskoldval. Kutatasok
eredményeinek beépitése a képzésekbe. Kapcsolattartds — pedagogusképzési
teriileten miikddd — nemzetkdzi tudomanyos miihelyekkel.

A gyakorlati képzés (bolcsddei, 6vodai, iskolai, gyakorld iskolai €s 0sszefliggd
tanitasi gyakorlat) koordinalésa.

— Gyakorlati képzések szervezése.

— A vizsgatanitdsok ellendrzésének megszervezése, kapcsolattartas a
szaktanszékekkel, gyakorlohelyekkel.

— A gyakorlati képzés egyes szakaszainak az értékelése, a hallgato
elémenetelének a  segitése  kapcsolattartds a  mentortanarral,
szakmodszertanossal €s a hallgatoval.

A hallgatoi eldmenetel nyomon kovetése, palyakovetés és palyaorientacios
szolgéltatés biztositasa.

— A tanar szakos hallgatok kovetése a tanarrd valds egyes allomasain a
palyaalkalmassagi vizsgatol kezdve az elméleti felkésziilésen €s a tanitasi
gyakorlaton at, a zarovizsga szervezésén keresztiil egészen a gyakornokbol
pedagbdgussa valasig.

— Rogton, az Egyetemre vald belépésiiket kovetden kozOsségépitd ¢és
palyaszocializacids programokat szervez a szamukra. A késdbbiekben is
segiti a tanar szakos hallgatok kozdsségként valo miikodését.

— A hallgatok altal valasztott t¢émakhoz kapcsolédoan szakmai programokat,
forumokat tart.

A hallgatok segitése az 6sztondijprogramokban.
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)

(3)

(1)

(1)

)

g) Kozépiskolai kozosségi szolgalat koordinalasa.

h)  Pedagoégus-tovabbképzések szervezése, lebonyolitasa, a hozza kapcsolddod
beiskolazas segitése.

) Szakmai Tanacsadd Testiiletet miikodtetése.
J)  Szerep vallalas az orszagos pedagogushiany lekiizdésében

k)  Folyamatosan frissiilo aktualis honlap miikodtetése a Kozpont miikodésérdl és
programjair6l.

*Az egyetem, mint pedagdgusképzést folytatd felsdoktatdsi intézmény, gyakorld
koznevelési intézményt tart fenn (Eszterhdzy Kdroly Egyetem Gyakorlé Altaldnos,
Kozép-, Alapfoku Miivészeti Iskola és Pedagdgiai Intézet — a gyakorld kdznevelési
intézmény szervezeti és mikodési rendjét sajat kiilon szabalyozoja tartalmazza), amely
részt vesz a hallgatok belsé gyakorlati képzésében —a Pedagdgusképz6é Kozpont szakmai
iranyitasa mellett.

°A Kozpont szoros szakmai kapcsolatot tart fenn az orszagos, regionalis és helyi
koznevelési intézményekkel, szakmai szervezetekkel, kiemelten az Oktatasi Hivatallal, a
Klebelsberg Koazponttal, a kormanyhivatalokkal, a tankeriiletekkel, illetve a
pedagogusképzésben ¢és -tovabbképzésben érintett szakmai szolgaltatokkal, valamint az
érintett régio oktatashoz kapcsolodo hivatalaival.

5. §

A Kozpont gazdalkodasa, finanszirozasa és infrastrukturalis hattere

A Kozpont a tevékenységét az Eszterhazy Karoly Egyetem szervezeti egységeként végzi,
igy a Kdzpont miikddtetéséhez sziikséges infrastrukturat, eszkozoket, humanerdforrast a
szolgaltatdsokhoz, kutatdsokhoz, illetve a szervezéshez, iranyitashoz sziikséges
forrasokat az Egyetem biztositja. A gazdalkodas tervezése a Kozpont féigazgatdjanak
feladata.

6. §

A Kozpont iranyitiasa, miikodése
A Kozpontot foigazgatd vezeti, 6 felelos a szakmai és operativ vezetdi feladatok
ellatasaért. Munkajat az egyes tevékenységi teriiletekért felelés szakmai igazgato(k)
(vezetok) segiti(k).

A Ko6zponthoz kapcsolodd adminisztracios teendoket tigyviteli alkalmazott latja el.

* modositotta a Szenatus a 7/2018. (VIII.29.) szamu hatarozatival
® modositotta a Szenatus a 7/2018. (VIIL.29.) szamu hatarozatival
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(3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

A fOigazgatdi megbizas a rektor altal kiirt palyazat alapjan tolthetd be. A foigazgatoi
megbizds harom évre szo6l, és egy alkalommal — ujabb palyazat alapjan —
meghosszabbithat6.

A Kozpont keretein beliil az alabbi szakmai-képzési és miikodési egységek kiiloniilnek
el:

a)  Pedagogusképzés:
a felvételitdl a zarovizsgaig és a hallgatok palyakovetéséig szervezi, koordinalja
a tanarképzés (pedagogusképzés) intézményi szintli feladatait.

b)  Gyakorlati képzés:
szervezi €s koveti a hallgatok belso ¢€s kiilsé pedagodgiai (6voda, iskola)
gyakorlatait, kapcsolatot tart a gyakorlohelyekkel és a mentorokkal.

c) Tantargy-pedagogiai képzés, kutatas-fejlesztés:
segiti a pedagdgusképzés mddszertani megljulasat, kapcsolatot tart a
szakmodszertant oktatokkal és a szakvezetdkkel, koordinalja a
pedagoégusképzéshez kapesolodo kutatasokat, fejlesztéseket.

d)  Pedagogus-tovabbképzés:
a pedagogus-tovabbképzések szakmai koordinalasa, az alapitas és az inditas
szakmai tdmogatasa.

e)  Palyatervezés: a tanarra valas palyaszocializacios folyamatanak tamogatasa.

Az egyes teriileteket szakmai vezet6k, az un. programigazgatok iranyitjak. A
kapcsolattartast a programigazgatok latjak el az érintett szervezeti egységekkel.

A Kozpont egységeinek programigazgatdoi megbizasara a féigazgatd tesz javaslatot a
rektor felé.

A Kozpont milkodését az oktatasi és tanulmanyi tgyekért felelds rektorhelyettes
feliigyeli.

A Kozpont munkajat, szakmai elGterjesztéseit, fejlesztési javaslatait a Szakmai
Tanacsad6 Testiilet (tovabbiakban: SZTT) segiti. Az SZTT tesz javaslatot a karokon
folyo tanarképzés/pedagogusképzés/pedagdgus-tovabbképzés szakmai iranyaira, a Kari
Tanacsok és az intézmény vezetése szamara.

Az SZTT tagjait a karok delegaljak, a szakmai feliigyeletet az oktatasi és tanulmanyi
tgyekért felelos rektorhelyettes latja el. Az SZTT mikodésének tigyrendjét a
foigazgatoval kdzosen a tagok hatarozzak meg.

(10) Az SZTT az alabbi témakban segiti a Kdzpont miikodését:

a)  apedagogusképzésre torténd hallgatoi felvételek, atvételek szabalyozasa,

b)  apedagogusképzés folyamatanak szakmai tamogatasa,

c) apedagogus zarovizsga folyamatanak meghatarozasa,

d) a pedagdgiai (6voda, iskola) gyakorlatok rendjének és szakmai tartalmanak
meghatarozasa,

e) apedagogiai kutatasok intézményi f6 iranyainak kijelolése,

® modositotta a Szenatus a 7/2018. (VIII.29.) szamu hatarozatival
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11)

(12)

1)

()

(3)

(4)

()

f)  apedagdgus-tovabbképzések szakmai feliigyelete,

g) fejlesztési pedagdogus programok egyeztetése,

h)  a pedagodgiai, a pszicholdgiai valamint a modszertani targyakat oktatok és a
gyakorlati képzésben kozremiikodo kollégak egyiittmiikodésének tamogatasa,

i)  javaslatok megfogalmazasa a képzés protokolljaira, valamint a képzok
munkdjara vonatkozé szabalyok megallapitasa.

Az SZTT javaslatainak rogzitésérdl és az Egyetem vezetése felé torténd tovabbitasarol a
foigazgatd gondoskodik.

Az SZTT mukodési rendjérdl az 1. sz. melléklet rendelkezik.

7.8

A Kozpont Kiilsé és belso kapcsolatai

A Kozpont szoros kapcsolatot tart fenn a karok, intézetek, tanszékek vezetoivel és
oktatoival, akik autonomigjukat, felelésségiiket megtartva, a Kozpont és a Testiilet
szakmai javaslatait figyelembe véve végzik oktatdo-nevelé-kutatd munkajukat a
pedagdgusképzés teriiletén.

Az Egyetemi Tanacs legalabb évente napirendre tiizi a Kozpont beszamoltatasat,
figyelembe véve az intézményi mindségiranyitasi program szabdlyait is.

A Kozpont szakmai képviseletét a féigazgato latja el. A foigazgatd a szakmai képviseletet
atruhazhatja az altala kijelolt szakmai igazgatora (vezetore).

A foigazgato és — munkamegosztas alapjan, a konkrét feladat ismeretében — a programért
felelds programigazgatd kapcsolatot tart mas felsdoktatasi intézményekben miikodo
pedagogusképzd  kozpontokkal, a  Rektori Konferencia Pedagogusképzési
Albizottsdgaval, a korméanyhivatalok és a tankertiletek helyi szervezeteivel, vezetdivel.
Részt vesz szakmai rendezvényeken, szakmai anyagok véleményezésében,
elkészitésében.

8. §

Z.aro rendelkezések

Jelen egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Rendet — annak fliggelékeivel
egylitt — az Egyetem Szenatusa 2017. augusztus 30. {ilésén elfogadta. A rend az elfogadas
napjatol hatalyos. A PKK SZMR-t a Szenatus a 7/2018: (VIIL.29.) szdmu hatarozataval
modositotta.

Eger, 2017. augusztus 30.

Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.

rektor

kancellar
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