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PREAMBULUM

A nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény, a muzealis intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény
modositasarol szolo 2012. évi CLIIL térvény alapjan és az Eszterhdazy Karoly Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdval 0sszhangban az Eszterhdzy
Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtara (a tovabbiakban: Konyvtar) Szervezeti és Miikodési
Rendjét az aldbbiakban allapitja meg.

A Tittel Pal Konyvtar Szervezeti ¢s Mukodési Rendje tartalmazza és meghatirozza a
Konyvtar feladatait, miikodését, szolgaltatasait. A Konyvtar a Szervezeti és Mitkodési Rend
¢s egyéb szabdlyzatai (felsorolasuk a Szervezeti és Mukodési Rend végén) alapjan végzi
munk4jat.

A Tittel Pal Konyvtar 2016. julius 1-je, az Eszterhazy Kéroly Egyetem megalakulasa 6ta a
négy campus (Eger, Gyongy0s, Jaszberény, Sarospatak) konyvtaranak integralodasa, illetve
beolvadasa utan egységes egyetemi konyvtarként, mint Tittel Pal Konyvtar miikodik.

Az Eszterhazy Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtara az intézményi szervezeti valtozasoknak
megfelelden 2016. julius 1-tdl az alabbi konyvtarak jogutodja:

Eszterhazy Karoly Fdiskola Tittel Pal Konyvtar és Médiacentrum

e Eszterhazy Karoly Fdiskola Comenius Konyvtar

e Karoly Robert Foiskola Konyvtara

e Szent Istvan Egyetem Alkalmazott Bolcsészeti és Pedagodgiai Kar Konyvtara

Jelen szabdlyzat tartalmazza a négy konyvtari egységre egylittesen vonatkoz6 Szervezeti és
miukodeési rendet és a Gylijtokort szabalyzatot (1. melléklet), valamint a négy egység
kiilonallé Konyvtarhasznalati szabalyzatat (2-5. melléklet).

] ~ LFEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Iranyado jogszabalyok
1. §

1) 3/1975. (VII. 17.)) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol

2) 1992. évi XXXIII. tobbszor modositott térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

3) 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol



4)

5)
6)
7)
8)
9)

60/1998. (III. 27.) kormanyrendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak szolgaltatasarol
¢s hasznositasarol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

2001. évi LXII. sz. torvény a szomszédos allamokban ¢l6 magyarokrol

6/2001. (1. 17.) korméanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol
73/2003. (V. 28.) kormanyrendelet az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl
117/2004. (IV.28.) Korm. Rendelet a szerzoi jogrol szolo 1999. évi LXXVI. térvény 38.
§-anak (5) bekezdésében szabalyozott szabad felhasznalas esetében a nyilvanossag egyes
tagjaihoz vald kozvetités és a szamukra torténd hozzaférhetévé tétel modjanak és
feltételeinek meghatarozasarol

10)2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

11)2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol

12)2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl

13) 120/2014. (IV. 8.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

14) 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet. a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok

1)

1)

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

¢s szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

A szabalyzat célja
2. §

Jelen dokumentum célja, hogy rogzitse az iranyadd jogszabalyoknak és az Egyetem
szenatusi hatarozatainak megfeleléen a Konyvtar adatait, szervezetét, a vezetd és az
alkalmazottak feladatait és jogkorét, valamint a Konyvtar miikodési rendjét.

A szabalyzat hatalya
3.8

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Konyvtar vezetdjére, dolgozoira, valamint a Konyvtar
szolgaltatasait igénybe vevokre.

A Konyvtar alapadatai
4. §

Hivatalos név: Eszterhazy Kéaroly Egyetem Tittel Pal Konyvtar

Rovidités: EKE TPK

Idegen nyelvii név:

angol: Tittel Pal Library

német: Pal-Tittel-Bibliothek

francia: Bibliotheque Pal Tittel

Székhely: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.

A Konyvtar web-cime:http://konyvtar.uni-eszterhazy.hu/

A Konyvtar email-cime: tpk@uni-eszterhazy.hu

A Konyvtar szervezeti felépitése

a) A Konyvtar egyetemi feladatait a campusokon miikodé konyvtari egységek és a
tanszékeken, valamint kutatdintézetekben talalhato letéti konyvtarak rendszerével latja
el. Ezek alkotjak az Egyetem Tittel Pal Konyvtaranak egységes rendszerét.

b) Konyvtari egységek a campusokon:



I. Egri Campus konyvtara
Cim: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
Telefon: (36) 520-400 / 2219, 2040, 2047, 2197, 2183, 2035, 2249,
2161, 2074, 2198
Fax: (36) 520-463
ii. Gyongyosi Karoly Robert Campus konyvtara
Cim: 3200, Gyongyos, Matrai ut 36.
Telefon: (37) 518-335; (37) 518-300/433, 237, 483
iii. Jaszberényi Campus konyvtara
Cim: 5100 Jaszberény, Rakoczi at 53.
Telefon: (57) 502-453; (57) 502-451
iv. Sarospataki Comenius Campus konyvtara
Cim: 3950 Sarospatak, E6tvos u. 7.
Telefon: (47) 513-000/2831, 2855, 2885, 2851
8) A Konyvtar fenntartasa, feliigyelete
a) Fenntart6 neve:
Hivatalos név: Eszterhazy Karoly Egyetem
Cim: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
b) Agazati feliigyelet:
Hivatalos név: Emberi Eréforrasok Minisztériuma
Cim: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
c) Fenntartoi feliigyelet:
Hivatalos név: az Eszterhazy Karoly Egyetem Kancellarja
Cim: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
d) Szakmai feliigyelet:
Hivatalos név: Eszterhazy Karoly Egyetem Konyvtari és Informacidszolgaltatasi
Bizottsag
Cim: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
e) A Konyvtar szimbolumai
Konyvtari embléma: Nyitott konyv abra, felette az intézmény megnevezése (Tittel Pal
Konyvtar) egy monitort jelképezd keretben, alatta pedig a fenntarté neve (Eszterhazy
Kéaroly Egyetem).

TITTEL PAL

KONYVTAR

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

Hasznalat  szabalyozasa: Az embléma csak méretardnyosan nagyithatdo vagy
kicsinyithetd, alkotéelemei nem valtoztathatoak. Az embléma a feliratokkal és azok
nélkiil is megjelenithetd.

A Konyvtar mitkodésének feltételei
5.8
4



1)

2)

1)

2)

Az Eszterhazy Karoly Egyetem fenntartoként biztositja a Konyvtdr szamara a
rendeltetésszerti miikodéshez sziikséges elhelyezést és a megfeleld szakmai személyzetet,
a konyvtari gyijtemény és az elektronikus adatbazisok gyarapitdsanak forrasait,
gondoskodik a targyi és személyi feltételek folyamatos meghjitasarol. A Konyvtar az
egyetemi szenatus altal meghatarozott koltségvetési keretbdl latja el allomanygyarapitasi
feladatait, nem 06nall6 gazdalkodasi egység. A Konyvtar az Egyetem mindségiranyitési
rendszerének szerves része.
A Konyvtar szamlaszama:
a) A Konyvtar nem rendelkezik 6nallé szamlaszammal.
b) A fenntarté szamlaszamat vezetd pénzintézet:

Neve: Magyar Allamkincstar

Cime: 3300 Eger, Eszterhazy tér 5.

Szamlaszam: 10035003-00336121-00000000

A Konyvtar bélyegzdinek leirasa és lenyomata

6.§

Hivatali korbélyegzo: )
Peremén a fenntartd hivatalos megnevezése és székhelye talalhato (ESZTERHAZY
KAROLY EGYETEM EGER). A székhely felett a sorszam: 8.

P.H.

Fejbélyegzo:

() Felirata: ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM TITTEL PAL KONYVTAR EGRI
CAMPUS 3300 Eger, Eszterhazy tér 1. Telefonszam: 36/520-400/2040 Adoszam:
15834481-2-10 Bankszamlaszam: 10035003-00336121-00000000

P.H.

(b) Felirata: ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM TITTEL PAL KONYVTAR
GYONGYOSI KAROLY ROBERT CAMPUS 3200 Gyéngyos, Matrai ut 36. Tel.:
(37) 518-335 Adoészam: 15834481-2-10 Bankszamlaszam: 10035003-00336121-
00000000

P.H.

(c) Felirata: ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM TITTEL PAL KONYVTAR
COMENIUS CAMPUS 3950 Sarospatak, E6tvos utca 5-7. Tel.: (47) 513-000/2885
Adoszam: 15834481-2-10 Bankszamlaszam: 10035003-00336121-00000000

P.H.
(d) Felirata: ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM TITTEL PAL KONYVTAR

JASZBERENYI CAMPUS 5100 Jaszberény, Réakoczi ut 53. Tel.: (57) 502-453
Adodszam: 15834481-2-10 Bankszamlaszam: 10035003-00336121-00000000
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P.H.

3) Tulajdonbélyegzo:
(a) ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
Tittel Pal Konyvtar
Egri Campus
Keret

P.H.

(b) ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
Tittel Pal Konyvtar
Gyongyosi Karoly Robert Campus
Keret

P.H.

(c) ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
Tittel Pal Konyvtar
Jaszberényi Campus
Keret

P.H.

(d) ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
Tittel Pal Konyvtar
Sarospataki Comenius Campus
Keret

P.H.

A Konyvtar tipusa, helye a konyvtari rendszerben

7.§

(1) A Konyvtar a nyilvanos konyvtari halozat részeként tudomanyos és szakkonyvtari
feladatokat lat el.

(2) A Konyvtar jogallasa:
A Konyvtar nem 6nall6 jogi személy.

(3) A Konyvtar tipusa:
Nyilvanos felsdoktatasi szakkonyvtar.

(4) Koltségvetési torzsszam:



()
(6)
(")

(8)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

A Konyvtar nem rendelkezik koltségvetési torzsszammal.

Fenntart6 koltségvetési torzsszama: 834489

A Konyvtar alaptevékenységének agazati jelszama, TEAOR szerinti besorolasa: T91.01
Az allamhaztartas szakéagazati rendje szerinti besorolas: 910100 Konyvtari, levéltari
tevékenység

Kormanyzati funkciok rendje szerinti besorolas: 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa,
nyilvantartdsa ; 082043 Konyvtari allomany feltdrasa, megorzése, védelme ; 082044
Konyvtari szolgaltatasok

Statisztikai szdmjel: a Konyvtar nem rendelkezik statisztikai szamjellel.

Fenntarto statisztikai szamjele: 15834481-8542-312-10

Il. FEJEZET
AKONYVTAR FELADATAI

A Konyvtar kiildetésnyilatkozata
8.§

A Eszterhazy Karoly Egyetem Tittel P4l Konyvtara az altalanos egyetemi célok, az
egyetemi politika és tevékenység tdmogatasa érdekében az oktatok és kutatdk, valamint a
hallgatok szamara az egyetemi ranghoz méltd konyvtari szolgaltatasokat biztositja.
Hozzajarul az Egyetemen kiadott diploma értékéhez, kezeli és reprezentdlja az Egyetem
tudasvagyonat, erdsiti az intézmény helyi, régios és nemzetkozi szerepét.

A Konyvtar nyomtatott és elektronikus informacidforrasokat integrald gytijteményével,
hagyomanyos konyvtari tevékenységével és elektronikus tartalom- és informacio-
szolgaltatdsaval, konyvtari tereivel és kozosségi rendezvényeivel, valamint az informacios
¢s kommunikacios technologidk alkalmazasaval az Egyetemen folyd oktatds, kutatas és
miivelddés igényeit elégiti ki.

Folyamatosan torekszik arra, hogy allomanyat €s szolgaltatasait fejlessze, kdrnyezetét és
infrastrukturdjat megljitsa, munkatarsait Onképzésre motivalja, szakmai munkdjat a
legkorszerlibb modszertani és szervezeti elvek alapjan és az Egyetemen elfogadott
mindségbiztositasi alapelvek és gyakorlat szerint végezze.

Az olvasasi, informacidkeresési és digitalis kompetencidk fejlesztése révén tamogatja a
formalis oktatast, valamint a nem formalis és informalis tanulast.

A hazai konyvtari rendszer szerves részét képezd nyilvanos gylijteményként az Egyetem
polgarai mellett az észak-magyarorszagi és az észak-alfoldi régio, els6sorban Eger,
Gyongyos, Jaszberény és Sarospatak varosanak és vonzaskorzetének, valamint Kelet-
Szlovakianak magyar ajkt polgarait is potencialis felhasznalojanak tekinti.

Az ¢észak-magyarorszagi régioban a pedagogusképzés ¢€s -tovadbbképzés konyvtari
gylijteménnyel és szolgaltatasokkal torténd tdmogatasat kiemelten kezeli.

Konyvtarakkal ¢és miivelddési intézményekkel egyiittmiikodve végzi a észak-
magyarorszagi régiora, illetve a torténelmi Magyarorszag felvidéki teriileteire vonatkozo,
a nemzeti kulturdlis Orokség korébe tartozé miivelddéstorténeti dokumentumok és
informaciok gyljtését, megdrzését (digitalizalasat) és nyilvanossa tételét.

A Konyvtar feladatai
7



1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

9.§

A Konyvtar feladata, hogy magas szinvonalon kielégitse az Egyetemen folyd kutato-,
oktatdé- ¢és neveldomunka tudoményos ¢€s kozmivelddési informacids igényeit. Ezt
allomanyéanak tudatos fejlesztésével, szolgaltatdsainak gondos, a felhasznalok igényeit
figyelembe vevo tervezésével és szervezésével biztositja.

Feladatainak ellatdsa érdekében torekszik az Egyetemen oktatott ¢s kutatott
tudomanyagak hazai és nemzetkozi szakirodalméanak beszerzésére, rendszerezésére,
feldolgozasara és a metaadatok online kataldgusban torténd nyilvanossa tételére.

Az Egyetem miikddéséhez sziikséges szakirodalmi tartalomszolgaltatast és konyvtari
informaciés ellatast nyomtatott ¢és elektronikus dokumentumokat tartalmazé
gyljteményére ¢€s korszerli informacios rendszerére épiildé mindségi szolgaltatasaival
biztositja.

A Konyvtar az Egyetem tudomanyos eredményeinek gylijtésében ¢és azok
disszeminacidjaban aktiv feladatot lat el, koordinalja a Magyar Tudomanyos Miivek Tara
(MTMT) és az intézményi repozitériumokat tomorité Egyetemi Archivum mukodését.
Gyljti, megdrzi, nyilvantartja és szolgaltatja az egyetem ¢&s jogelddei torténetével
kapcsolatos dokumentumokat, miikodteti az intézményi irattarat.

Részt vesz az informatikus-konyvtaros képzésben, a hallgatok szamara gyakorlati képzési
helyként mikodik.

Felhasznaloképzés keretében megismerteti a hallgatokat az informdaciokeresés és a
szakirodalom hasznalatdnak korszerli modszereivel, a Konyvtar alloméanyaval ¢és
szolgaltatasaival, kiemelt feladatként kezeli az adatbazisok hasznalatanak oktatasat.

Mint nyilvanos szakkonyvtar meghatarozott szolgaltatasokat biztosit minden olyan
allampolgar szamara, aki hozzaférést igényel a Konyvtar gylijteményéhez és kiilonféle
informdcios forrasaihoz.

Egyiittmikodik az orszagos és regionalis szakkonyvtarakkal, valamint az észak-
magyarorszagi régioban mikédé kozmiivelddési és iskolai konyvtarakkal, bekapcsolodik
a szaktertileti és teriileti szakmai szervezetek munkajaba.

A Konyvtar gyiijtékore
10.§

A Konyvtar gylijteménye kialakitasanak és fejlesztésének alapelveit és aranyait, a gytijtés
mélységét, Osszetételét és a beszerzett példanyszamokat az Egyetemen folyo oktatd- é€s
tudomanyos kutatdbmunka mindenkori igényei hatdrozzdk meg.

A gylijteményépitd tevékenységet a Konyvtarral szemben tamasztott oktatoi, kutatoi,
hallgatoi és kozmiivelddési kovetelmények, valamint az orszdgos konyvtari €s egyéb
jellegli jogszabalyok hatdrozzak meg.

A konyvtari gylijtemény épitésében torekszik a raciondlis és koltséghatékony
allomanyfejlesztésre, ennek érdekében tagja az Elektronikus Informacidszolgaltatas
(EISZ) nemzeti programnak.

A gytjtokor kiemelt teriilete az Egyetem oktatoinak, kutatéinak ¢és hallgatdinak
tudomanyos munkassdga, az intézményben sziiletett szakirodalmi publikéaciok, doktori
disszertaciok, szakdolgozatok, miivészeti alkotasok, valamint intézménytorténeti és az
¢szak-magyarorszagi régidra vonatkozé dokumentumok gytijtése.

A Konyvtar gyljtokorét részletesen a jelen szabdlyzat mellékletét képezd ,,Gyiijtokori
szabalyzat” tartalmazza.



1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

1)

2)

3)

4)

A konyvtari allomany gyarapitasa, feltarasa
11.§

A Konyvtar allomanyat vasarlas, ajandék, hagyaték és csere utjan gyarapitja.

A Konyvtar az Egyetem egységei altal publikalt kiadvanyokbol és a Liceum Kiadé altal
megjelentetett dokumentumokbol kotelespéldanyokat kap.

Az Egyetemen minden allami, egyesiileti, alapitvanyi forrasbol vasarolt dokumentum a
Konyvtar gylijteményének részét képezi.

A Konyvtar az allomany folyamatos gyarapitasardl a koltségvetésben biztositott keret
felhasznalasaval kozpontilag, mind a négy campusra kiterjedéen gondoskodik.

A Konyvtar az allomény fejlesztése érdekében kiil- és belfoldi konyvtarakkal, valamint
oktatasi és kozmiivelddési intézményekkel cserekapcsolatot 1étesit.

A Konyvtar allomanyat megfeleld raktari rendszerben tarolja, megérzi és gondoskodik
védelméral.

A Konyvtarba beérkezett dokumentumok leltari allomanyba vételére mind a négy campus
kiilon egyedi és csoportos leltarkonyvet hasznal.

A Konyvtar allomanyat Corvina (egri és sarospataki campus) és Huntéka (gyongyosi és
jaszberényi campus) integralt konyvtari szamitdgépes rendszerrel dolgozza fel formai és
tartalmi szempontok szerint, a metaadatokbol online katalogust épit.

A Konyvtar szolgaltatasai
12.§

A Konyvtar a szolgaltatdsait a négy campus konyvtara és a letéti konyvtarak egységes

rendszerén keresztiil biztositja.

A Konyvtar az aldbbi szolgaltatasokat nytjtja:

a) beiratkozas, kolcsonzés, helyben hasznalat, hosszabbitas, elojegyzés,

b) konyvtarkozi kdlcsonzés,

C) szakirodalmi tajékoztatas,

d) elektronikus szolgaltatasok (adatbazisok, repozitériumok, online szolgaltatasok,
honlap, facebook-oldal),

e) reprografiai szolgaltatas,

) felhasznalok képzése (konyvtarhasznalati és kutatdsmodszertani orak),

g) rendezvények szervezése a konyvtari terekbe.

A Konyvtar nyilvanos konyvtar, igy az egyetem oktatoi, dolgozoi és hallgatoi mellett

hasznalhatjdk mindazok, akik a Konyvtar allomanyat €s szakirodalmi informécios

szolgaltatasait igénybe kivanjak venni, valamint a Konyvtar vonatkozo szabalyzatait

betartjak.

A Konyvtar szolgéltatasairol €s a szolgéltatasok igénybe vételének rendjérdl, valamint a

konyvtari egységek nyitvatartasarol a Konyvtarhasznalati Szabéalyzatok rendelkeznek,

amelyek a jelen szabalyzat mellékletét képezik.



111. FEJEZET
AKONYVTAR SZERVEZETI FELEPITESE

A Konyvtar szervezete
13. §

1) A Konyvtar vezetdje

a)
b)

A Konyvtar egyszemélyi felelds vezetdje a konyvtari féigazgato, akit az intézmény

kancellarja nevez ki a szenatus jovahagyasaval nyilvanos palyazat alapjan 5 évre.

A konyvtari féigazgato feladatai és hataskore:

e tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi a Konyvtar munkajat

e az Egyetem fejlesztési terveivel 6sszhangban rovid, kozEép és hosszu tava szakmai
statisztikai adatszolgaltatasat

o felelds a Konyvtar allomanyaért és vagyonaért, a konyvtari, pénziigyi, munkaiigyi
¢s mas jogszabalyok betartasaért és végrehajtasaért

e magasabb vezetoként feladatat az Egyetem kancellarjdnak munkaltatoi feliigyelete
alatt, valamint a tudomanyos és nemzetkozi tigyekért felelds rektorhelyettes
kozvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett latja el

e feladatainak megvalositdsat a Konyvtari és Informacioszolgaltatdsi Bizottsag
szakmai iranymutatasa ¢€s ellendrzése mellett végzi

e képviseli a Konyvtarat a felettes szervek, az Egyetem kiilonb6z6 egységei, kiilsd
szervek és szervezetek, valamint a tomegkommunikacié féorumai elott

e munkaltatéi jogkort gyakorol a Konyvtar munkatarsai felett a kancellari
utasitdsban meghatarozottak szerint, gondoskodik a Konyvtir szdmdara a
megfeleld human eréforrasrol, annak miikdodésérdl, eldsegiti a munkatarsak
szakmai fejlodését €s eldmenetelét

e gyakorolja a Konyvtar aldirasi, utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi jogkorét

gondozza a Konyvtar varosi, térségi, hazai €s nemzetkdzi szakmai kapcsolatait

e Dbiztositja az Egyetem alapvetd feladatainak megvalositdsdhoz sziikséges
nyomtatott és elektronikus szakirodalmi forrasokat és a konyvtari szolgaltatasok
rendszerét

e gondoskodik a koltségvetési keret €és a bevételek tervszerli, a pénziigyi
jogszabalyokkal és az Egyetem szabalyzataival 6sszehangolt felhasznélasarol

e szorosan egylittmiikodik az Egyetem oktatasi €és nem oktatasi egységeivel az
intézményi fejlesztési tervben megfogalmazott célok eredményes megvaldsitasa
érdekében

e koordinalja a Konyvtar kiilonb6zé campusokon miitkodo egységeit

e az Egyetem megfeleld szervezeti egységeivel 6sszhangban koordinalja a Konyvtar
palyazati tevékenységét €s mindségiranyitasi feladatait

e a Konyvtar figazgatdja az Egyetemi Tanacs és az Egyetemi Szenatus allando
meghivott tagja

e részt vesz az Egyetemi Konyvtarvezetok Kollégiuma, az Informatikai és
Koényvtari Szovetség munkajaban
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szoros szakmai kapcsolatot fenntartva képviseli az Egyetemet és a Konyvtarat a
Magyar Tudomanyos Miuvek Tara ¢s az Elektronikus Informacidszolgaltatas
forumain
a konyvtari foigazgatd tavolléte esetén az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban a magasabb vezetok helyettesitésére vonatkozo eldirasok a
mérvadok

2) A Tittel Pal Konyvtar intézményi miikodését a Konyvtari és Informacidszolgaltatasi
Bizottsag mint szakmai tanacsado ¢€s ellenérzo szervezet koordinalja.

3) A Konyvtar szervezeti egységei a négy campuson milkodé konyvtarak, amelyek
egymassal mellérendeld kapcsolatban, egységes egészként végzik munkajukat.

4) A Konyvtar tamogatasaval mikodo egységek
a) A gyakorl6 iskolai konyvtarak:

A gyakorlo iskoldk konyvtarainak muikodését a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. sz. torvény, a nemzeti koznevelésrl szoldo 2011. évi CXC. torvény,
valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet szabalyozzak.

A gyakorl6d iskolak konyvtarait az iskolaigazgato altal megbizott konyvtarosok
kezelik.

A Konyvtar foigazgatdoja moddszertani segitséget nyjt a gyakorld iskolak
konyvtarainak mikodéséhez.

b) Tanszéki letétek:

A tanszéken elhelyezett korlatozott terjedelmii kézikonyvtarak, amelyek
kozvetleniil a mindennapi oktatd és kutatdmunkat szolgéaljak. Szolgaltatdst nem
nyujtanak, allomanyukat a Konyvtar gyarapitja és tarja fel.

A letétek rendeltetésszerti mikodését az adott szervezeti egység vezetdje biztositja
azzal, hogy megbizast ad a letéti dllomény kezelésére.

A letéti allomany kezeldje felelds a ra bizott allomanyért. Koteles gondoskodni az
allomény megfeleld tarolasarol, biztonsagos megdrzésérdl és helyi hasznalatarol.
Munkdjat szakmailag és mddszertanilag a Konyvtar iranyitja, segiti €s ellenérzi.

Az adott szervezeti egység vezetdjének kérésére a letéti konyvtarakat a Konyvtar
gylijteményébe integralja.

5) A Konyvtar forumai, testiiletei:
a) Dolgozoi munkaértekezlet:

Feladata: A fOigazgatd a dolgozoi értekezleten beszdmol a Konyvtar eltelt
iddszakban végzett munkajarol, értékeli az intézmény programjanak teljesitését,
valamint ismerteti a kovetkezd id6szak feladatait. A munkatarsak beszamolnak
tevékenységiikrdl, javaslataikat elmondjak, kérdéseket tehetnek fel a Konyvtar
vezetdjének.

Hataskor: Az éves beszamoldk és cselekvési tervek elfogadésa, aktualis feladatok.
Tagjai: A Konyvtar teljes, mind a négy campusra kiterjedd személyzete.

Ugyrendje: Evente tobb alkalommal. A fdigazgatd hivia Ossze. A dolgozéi
értekezletrdl jegyzOkonyv késziil, amely iktatasra keriil. A fenntartd képviseldje is
részt vehet az iiléseken.

6) A dolgozok érdekképviseleti szervezete:

a) A dolgozok kozalkalmazotti jogviszonyabol szarmazd jogokat és kotelezettségeket,
valamint ezek gyakorlasanak, illetve teljesitésének modjat, az ezzel kapcsolatos
eljarasi rendet és a szerz0d6 felek kozotti kapcsolatrendszert a fenntartdé és az
érdekképviselet kozotti mindenkori kollektiv szerz6dés tartalmazza.
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V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Hatalyba Iépteto és zaro rendelkezések
14. §
1) Jelen Szabalyzatot az Egyetem Szenatusa a 89/2016. (XI1.14.) sz. hatarozataban fogadta

el.
2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épése: 2016. december 15.

Eger, 2016. december 14.

Ferenczné Oszlanczi Krisztina s.k. Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
konyvtari mb. féigazgatd rektor kancellar
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1)

2)

1)

2)

3)

1)

1. sz. melléklet

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
TITTEL PAL KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZAT

) ~ LFEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja
1.§

Jelen dokumentum célja, hogy rogzitse a Konyvtar gylijteményalakitasi alapelveit és
aranyait az orszagos jogszabalyok, az intézményben folyo tevékenységek és elérendd
célok fiiggvényében.

Tovabbi cél, hogy hozzijaruljon az Egyetem mindségi miikodéséhez, egységesitse a
szervezeti egységek e téren folyd munkdjat, hozzajaruljon az optimdlis anyagi fedezet
biztositdsdhoz és felhasznalasédhoz.

Il. FEJEZET
A GYUJTOKOR INDOKLASA

Az Egyetem és konyvtara atfogo célja, jovoképe

2§

Az Eszterhdazy Karoly Egyetem a magyar allami felsdoktatds meghatarozo, dinamikusan
fejlédd intézménye, amely eurdpai, orszagos és regiondlis feladatokat véllalo szellemi,
kulturalis, szolgaltatasi és informacios centrum. Orszagos szerepkorll, nemzetkozi képzési
orientacioju intézményként erdsiti Eger, Gyongyds, Jaszberény és Sarospatak regionalis
szerepét.

A Konyvtar magaéva teszi és tlikrozi anyaintézménye kiildetését, céljait, filozofigjat,
kultarajat.

A Konyvtar jovoképe ezen a stratégian alapul és kiildetésnyilatkozatdban fogalmazodik
meg.

Az Egyetem szerkezete, szervezete

3.§

Az Eszterhdzy Karoly Egyetem szerkezetét és szervezetét képzési, kutatdsi, szolgaltatd
tevékenysége hatarozza meg, melynek legjellemz6bb vonésa a folyamatos valtozas.
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2)

3)

1)

2)

3)

1)

1)

Jelenleg Ot karon, szdmos intézetben ¢és tanszéken, valamint tobb tudomanyos kutatasi
egységben folyik oktatd ¢és tudomdnyos munka, oktatasi és kutatdsi szolgaltato
tevékenység.

Az Egyetem sokrétli €s sokszinii tevékenységét funkciondlis és szolgaltatd egységek
segitik és szolgaljak ki, melyek egyik fontos tagja a Konyvtar.

Az Egyetem képzési kinalata, kiemelt képzési és kutatasi teriiletek

4.§

Az Eszterhazy Karoly Egyetem képzési kindlatanak alakitasdban az intézmény
hagyomdnyai mellett a tarsadalmi-gazdasagi elvarasok, a kornyezeti valtozasok és a
regionalis igények jatsszak a f6 szerepet.

Kiemelt képzési teriilet a pedagogusképzés és a pedagdgiai modszertan. Preferalt teriiletek
a gazdasag- ¢s tarsadalomtudomanyi képzés, a természettudomanyi képzés, az
agrartudomany, valamint az élelmiszerbiztonsag.

Az Eszterhazy Karoly Egyetem az életen 4t tartd tanulasra vald felkészités jegyében
noveli az egyéni hallgatéi munka szerepét. A Konyvtar informatikai és dokumentacios
infrastruktirdjaval tamogatja az intézményt, hogy kiilondsen az aldbbi teriileteken
fejleszthesse hallgatoi készségeit:

a) digitalis olvasas- és irastudas,

b) az anyanyelvi és az idegen nyelvi kultira, kommunikacios készség,

C) tanulasi készség,

d) interperszonalis, allampolgari készség,

e) innovacios, kutatasi-fejlesztési készség,

f) mivészeti alkotokészségek, kulturalis kifejezOkészség,

g) sport,

h) az ismeretek gyakorlati hasznositasanak készsége,

i) vallalkozasi készség.

A Konyvtar gyiijteményalakitasi politikaja
5.8

A Konyvtar gylijteményalakitasi politikajat meghatarozo fobb elemek:

a) a Konyvtar intézményi, regionalis és nemzetkdzi dokumentacios és informacios pont,

b) élen jar6 szerepe van az informatika alkalmazasaban, 1j informaciotechnikai
eszkozok, valtozatos dokumentum-formatumok és tartalmak szolgéltatasaban,

€) kommunikacios tevékenységét folyamatosan fejleszti,

d) felelésen egyiittmiikodik az Egyetem oktato és kutatd egységeivel,

e) intelligens tanulasi térként is mikodik,

f) versenyképességének novelése érdekében egyiittmiikddik mas intézményekkel

Konyvtaron kiviili forrasok, a konyvtari kornyezet szolgaltato képessége

6.§

A Konyvtar gylijtokorének alakitdsakor figyelemmel van a helyi konyvtarak gytijtokori
sajatossagaira.

15



2)

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

A Konyvtar gytijtékorének tervezésében figyelembe veszi az orszagos hatokori
konyvtarak szolgaltatasait, kiilonos tekintettel a konyvtarkozi kolcsonzésre ¢és az
elektronikus dokumentumszolgaltatasra.

A Konyvtar feladatai a gylijteményalakitas terén

7. §

Az intézmény tevékenységét segitd informacios és dokumentacids hattér megteremtése.
Rendelkezzen az intézményben oktatott valamennyi tudomanyteriilet és az intézmény altal
tamogatott kutatasi teriiletek alapirodalmaval.

Az intézmény tuddsmenedzseld kozpontjaként be kell gytijteni, fel kell tarni, rendezni és
szolgaltatni az intézményben keletkez0 sziirke irodalmat, oktatési, kutatasi, intézményi €s
sajat miikodésének dokumentumaival egyiitt.

Tajékoztatd- és segédanyagok készitésével segitse hasznaloit tudastaranak hasznalataban,
tamogassa a digitalis kultara altal tamasztott kdvetelményekhez vald alkalmazkodast.
Novelje az idegen nyelvii szakirodalom €s a nyelvtanulést segité dokumentumok aranyat.
Erdsitse az automatizalt konyvtar és az elektronikus (digitalis) konyvtar jegyeit, a digitalis
oktatasi-tanuléasi kornyezet természetes kiegészitdjeként repozitdriumokat alakitson ki.
Novelje a hasznalok egésze szdmara a teljes szovegl tartalmakhoz valé hozzaférést.

Az Egyetem stratégiai iranyvonaldnak, a hallgatéi 1étszdm alakuldsanak, az olvasoi
igények, az uj szakok, képzések dokumentumigényének folyamatos figyelembe vétele.

A Konyvtar dllomanyanak folyamatos vizsgalata.

10) A Konyvtar sajat bevételeinek novelése a dokumentum ellatas szinvonalanak emelése

érdekében.

11) Konzorciumi részvétel a tudomanyos adatbazisok szolgaltatasara.
12) Egyiittmitkodés kialakitasa az Egyetem oktatasi, kutatasi és szolgaltato egységeivel.
13) Bekapcsolodas az Egyetem kiilonb6z6 palyazatainak dokumentum beszerzéseibe.

1)

2)

3)

I11. FEJEZET
A GYUJTOKOR ALAPELVEI

A gyarapitas és apasztas aranyai

8.§

A Konyvtar a gylijtemény informativ értékét és hasznalhatosagat folyamatos és helyes
aranyu gyarapitassal és apasztassal éri el.

A Konyvtar valamennyi egységében a gyiijtékornek megfeleld allomanyelemzést kell
végezni, és annak eredményére tdmaszkodva, valamint az intézeti, tanszéki ajanlasokat
figyelembe véve kell donteni az egyes dokumentumok tovabbi sorsarol.

A Konyvtarnak szakkonyvtari funkciojabol fakadoan, valamint a torténeti és tudomanyos
kutatasok érdekeit mérlegelve a kiemelt fégylijtékorbe tartozo, tartalmilag elavultnak
szamitd szakirodalmat is meg kell Oriznie legalabb egy példanyban (felsdoktatasi
jegyzetek, tankonyvek).
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1)

2)

1)

1)

1)

2)

1)

Megorzési kotelezettség

9.§

A Konyvtar tartésan 6rzi meg:

a) az intézmény képzéseihez felhasznalhaté dokumentumokat,

b) atudomanyos kutatashoz sziikséges szakirodalmat,

C) az altalanos tajékozodas/tajékoztatas dokumentumait,

d) azidegen nyelvii dokumentumokat,

e) a periodikumok kijelolt korét,

f) akiilongyiijtemények allomanyat,

g) amuzealis értékii dokumentumokat,

h) az intézmény tevékenységéhez kapcsolodd dokumentumokat.

Ideiglenesen 6rzi meg a Konyvtar azokat a dokumentumokat (elsésorban a periodikumok
korébol), amelyeknek érvényessége, informaciotartalma idohdz kotott és torténeti értékiik
nincs.

Ertékelv és minéségelv
10. §

A Konyvtar gylijteményszervezésének 4altalanos alapelve, hogy értékeld valogatissal
teremtse meg az Egyetemen folytatott képzés, a tudomanyos kutatas ¢és tudomanyos
szolgaltato tevékenység legkorszeriibb, legfrissebb informécids bazisat.

A gyiijtott dokumentumok szakmai szintje
11. §

A Konyvtar els6sorban tudomanyos szakirodalmat gytjt, attol fliggetleniil, hogy alap vagy
alkalmazott kutatasi jellegli-e. Az Egyetem pedagogusképzd feladatabol adoddan gytijti a
kozép- és alsd fokll képzéshez, tanitdshoz sziikséges tankonyveket, segédkonyveket,
ismeretterjesztd miiveket, valamint gyermek- és szépirodalmi miiveket is.

Dokumentumtipusok
12. §

A Konyvtar beszerzési politikajaban a mindségelvet és a gazdasdgossag elvét szem eldtt
tartva gylijti a konyveket, iddszaki kiadvanyokat, elektronikus adathordozdkat, mikro-
masolatokat, illetve az ezektdl eltérd, barmilyen forméban megjelendé dokumentumokat.

A Konyvtar biztositja a kiilonb6z6 dokumentumtipusok hasznélatdhoz sziikséges
eszkozoket.

A valogatas szempontjai
13. §

A Konyvtarnak valamennyi szoba keriilé mii beszerzésével vagy elvetésével kapcsolatban
érvényesiteni kell az alabbi fobb valogatasi elveket:
a) a szakmai tudas értékallosaga,
b) a szerzo, a kutaté miihely, kiadd intézmény elismertsége, hirneve,
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1)

2)

1)

2)

1)

1)

C) a mi fontossaga sajat szakteriiletén beliil,

d) atartalom és a targyalas kozotti 6sszhang szintje,

e) akonyvtari allomany lefedettsége az adott szakteriileten,
f) hely- vagy intézménytorténeti jellemzok,

g) ami illeszkedése a Konyvtar gylijteményéhez.

A gyiijtés idohatarai
14. §

A Konyvtar a gyljtés id6hatarainak meghatdrozasdban a kurrens dokumentumokat
részesiti eldnyben.

Korabbi kiadast mii beszerzésénél az alabbi szempontokat veszi figyelembe:

a) tartalom, hasznalhatosag,

b) gylijteményi érdek,

c) példanyszam-kiegészités az olvasoi igények jobb kielégitéséért,

d) 1j szak vagy tudomanyos kutatasi irany preferalasa,

e) hianyzo vagy elveszett kotetek, sorozat-tagok,

f) ahelyismereti gylijtemény kiegészitése.

Nyelvi hatarok
15. §

A gyijtékorben meghatarozott teriiletek szakirodalma tekintetében a Konyvtar a magyar
nyelvili szakirodalom gytijtésében teljességre torekszik. Elsdsorban kutatasi, de oktatasi
szempontokat is figyelembe véve minden tudomdanyteriileten indokolt a kiilfoldi,
elsdsorban az angol nyelvli szakirodalom beszerzése, kiilonosen a forrasjellegii
kiadvanyok, a kézikonyvek és a periodikumok gytijtése.

A Konyvtar éalloméanyat rendszeresen bovitjiik az idegen nyelvi képzéseket és
nyelvtanulast segitd dokumentumokkal.

Csoportsziikséglet és egyedi igények
16. §
A Konyvtar elsésorban a csoportigényeket preferdlja, de figyelembe vesz egyéni kutatoi
forrasigényeket is, amennyiben ezek kielégitése intézményi érdeket is tiikroz.
Példanyszam
17. §
Az egyes milvek beszerzésében torekedni kell a minimum két példanyban torténd

beszerzésre, mig a kotelezd irodalmak tekintetében a diszciplina sajatossagainak, a
hasznalok szamanak fliggvényében sziikséges megallapitani a példanyszamot.
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1)

1)

1)

1)

Az allomanyapasztas alapelvei
18. §

Rendszeresen ki kell vonni az allomanybol:

a) atartalmilag elavult,

b) a fizikailag megrongalodott,

C) az intézmény szerkezetvaltozasa, képzési profilja, tantargyszerkezetének megvaltozasa
miatt foloslegessé valt dokumentumokat.

Gyltijtokoron tdlmutaté intézményi tevékenységek tamogatasa
19. §

A Konyvtar erds valogatassal szerzi be a gylijtokorén tilmutato intézményi tevékenységek
irodalmat (pl. a szabadid6 eltoltéséhez, a szorakozashoz sziikséges dokumentumokat).
Ezek a helyi kozkonyvtarban, a konyvtarkozi kolcsonzésen keresztiil és az interneten
hozzaférhetok.

Gyiijtékori korlatozasok
20. §

Tartalmi ¢és formai szempontokra tekintettel, nem tartoznak a konyvtar gyiijtokorébe:

a) a csak egyéni (nem oktatasi és/vagy kutatasi) igényeket szolgaldo dokumentumok,

b) azok a régi és ritka nyomtatvanyok, amelyeknek beszerzését csupan bibliofil
szempontok motivalnak,

C) anem intézménytorténeti jellegli plakatok, apronyomtatvanyok.

IV. FEJEZET
RESZLETES GYUJTOKORI UTASITAS

Fogyiijtokor
21. §

A Konyvtar f0gytijtékorébe tartozé dokumentumok:
a) az Egyetem négy campusan folyd képzés orientacidjanak megfeleld hazai
szakirodalom lehetdleg teljességre torekvden, illetve valogatva a kiilfoldi,
b) az altalanos ¢és szakmai tajékoztatashoz-tajékozodashoz  nélkiilozhetetlen
informacioforrasok,
C) az oktatasban hasznalt jegyzetek, tankonyvek, oktatasi segédletek,
d) aképzéshez sziikséges gyermek- és ifjusagi irodalom, valamint a szépirodalmi miivek
e) az intézmény mikodése altal keletkezett ¢és  keletkez0 dokumentumok
(intézménytorténeti gylijtemény):
e Az Egyetemen keletkez6 dokumentumok és az intézmény egykori és mai polgarai
altal készitett szellemi termékek:
- az Egyetem ¢s eldd-intézményei barmely technikaval késziilt sajat kiadvanyai,
- aLiceum Televizi6 produktumai,
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a sziirke irodalom (tananyagok, jegyzetek ¢és egyéb segédletek, kutatasi
anyagok, konferencia anyagok, preprintek, intézményi dokumentumok, a
diakélet dokumentumai, stb.),

az oktatok/alkalmazottak publikdcioi, tudomanyos dolgozatai, irdasmivei és
barmilyen formatumban megjelend szellemi termékei,

a hallgatok altal készitett és megvédett szakdolgozatok, TDK-dolgozatokat,

az Egyetem fényképgytijteménye.

o Az Egyetem torténetével ¢és miikddésével, a Liceum torténetével, Eszterhdzy
Karoly életével, munkéssagaval, az itt végzett hallgatok életével és miikodésével
kapcsolatos, barmilyen formatumt dokumentumok, megjelent publikaciok,
kiilondsen a konyvtar térténetére vonatkozd anyagok, iratok.

e A campusok torténete, helytdrténete szempontjabol fontos dokumentumok, a
sarospataki, jaszberényi és gyongyosi képzés dokumentumai (Comenius-irodalom,
Szent Erzsébet-bibliografia).

Mellékgyiijtokor
22. §

1) A Konyvtar mellékgytijtokorébe tartozo, értékeld valogatassal gyiijtott dokumentumai:
a) egyéni kutatasi témakdokumentumai, forrasai,
b) a regionalis kutatasokat megalapoz6 dokumentumok,
c) helyismereti dokumentumok,
d) aszabadido eltoltését szolgaldo dokumentumok.

A gyijtemény osszetétele formai szempontbol
23. §

1) A Konyvtar gytjtokore formai szempontbol:
a) Irott, nyomtatott dokumentumok:
konyvek,
segédkonyvek, tankonyvek,
jegyzetek, tdvoktatasi jegyzetek,
periodikumok (napilap, hetilap, folyoirat),
kisnyomtatvanyok (roplap, katalogus, miisorfiizet, stb.),
kiilénlenyomatok,
kottak.
b) Audiovizualis ismerethordozok:
e képes dokumentumok (diafilm, diakép, képeslap),
e hangz6 dokumentumok (hanglemez, magnokazetta, audio-CD),
e hangos-képes dokumentumok (hangositott dia, videofelvétel).
c) Elektronikus dokumentumok
szamitogépes programok
szamitogéppel olvashatd ismerethordozok
CD-ROM
multimédia CD
adatbazisok
e-konyv
d) Egyéb publikalt és publikalatlan dokumentumok:
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1)

1)

2)

doktori disszertaciok,

habilitaciés dokumentumok,
szakdolgozatok,

kutatasi jelentések,

konferencia eldadasok, referatumok,
térképek, kartografiai segédletek,
kéziratok ,

oktatécsomagok.

A gylijtemény osszetétele tartalmi szempontbol az Egyetemes Tizedes Osztalyozas

alapjan
24. §

A Konyvtar gytijtékore az aldbbi tudomanyteriiletekre terjed ki az Egyetemes Tizedes
Osztalyozds (ETO) (tudoményfelosztds a Fédération Internationale de Documentation
[FID] Publ. No. 691. sz.) rendszere alapjan:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

0 Altalanos miivek

1 Filozofia. Pszicholdgia

2 Vallas. Teologia

3 Tarsadalomtudoményok

5 Matematika és természettudomanyok

6 Alkalmazott tudomanyok

7 Mivészet. Szorakozés. Sport

8 Nyelv ¢és irodalom

9 Régészet. Foldrajz. Eletrajz. Torténelem

A gylijtemény osszetétele tartalmi szempontbol
25. §

Pedagdgiai és pszichologiai gylijtemény:

a) A fogyijtokorbe tartozd pedagogiai és pszichologiai irodalom a tarsadalomtudomanyi
szakirodalom része. Alapvetden két célt szolgalnak: a hallgatokat latjak el a
pedagdgiai, pszicholdgiai, szakmodszertani tanulméanyaikhoz sziikséges kotelezd és
ajanlott irodalommal, valamint az oktatokat latjak el a tdjékozddashoz, tanitashoz, az
intézményben folyo kutatashoz sziikséges szakirodalommal.

b) A Konyvtar teljességre torekvOen gyiijti a téma magyar nyelvii alap-, kozép- és
felséfoku irodalmat, altalaban 2 példanyban.

c) A Konyvtar valogatva gyiijti a téma idegen nyelvii szakirodalmat, elsdsorban az angol
nyelvii kiaddsokra koncentralva.

Kiilongytijtemények:

a) Churchill gyiijtemény

b) Kakuk Jené gytijtemény

c) Nagy Sandor gylijtemény

d) Ottovay Laszlo gylijtemény

e) Régi konyvek kiilongyiijteménye

f) Liceumtorténeti kiilongyiijtemény

g) Erdélyi Janos-gyiijtemény

h) Tankonyvgylijtemény (Comenius Campus)
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3)

4)

5)

1)

2)

1) Kiilonlenyomatok
Az intézményben keletkez6 dokumentumokat a Konyvtar kotelespéldanyként —
dokumentumtipus fiiggvényében — 1-5 példanyban kapja, a hianyz6 miiveket
visszamendleg is beszerzi, illetdleg AV-dokumentumok esetében archiv masolatot készit.
A Konyvtar az Egyetemen késziilt szakdolgozatokat, TDK, PHD dolgozatokat és
habilitacios munkakat elektronikus formaban gytijti és a korabbi, nyomtatott dolgozatokat
folyamatosan digitalizalja. Mindezen dokumentumokat az egyetemi repozitoriumokban (a
repozitdériumi szabalyzatnak megfelelden) elérhetové teszi.
Idegennyelvi gytijtemény:
a) A Konyvtar valogatassal gytiijti az Egyetem idegen nyelvi tanszékein folyo oktato- és
kutatomunkéhoz sziikséges angol, francia és német nyelvii szakirodalmat:
o referensz muveket,
e a nyelvoktatdst ¢és nyelvtanulast segitd nyelvkonyveket, tankonyveket, AV-
dokumentumokat,
modszertani szakirodalmat,
szotarakat,
nyelvtudomanyi szakirodalmat,
irodalomtorténeti és -elméleti milveket,
az orszagismerethez sziikséges szakirodalmat (torténelem, f6ldrajz, miivészet stb.),
e szépirodalmat.
b) A Konyvtar valogatassal gy(ijti nyelvtanulas céljabol a fobb eurdpai nyelvek és a latin
nyelv korébdl a kovetkezd szakirodalmat:
e anyelvoktatast és nyelvtanulast segitd nyelvkonyvek,
e szotarak,
e nyelvészeti munkak,
e modszertani kézi- és segédkonyvek.
€) A Konyvtar valogatassal gyiijti az egyes szaktudomanyok kézi- és segédkonyveit,
valamint szakkonyveit, kiilondsen angol nyelven.

A gyujtemény osszetétele dokumentumtipusok szerint
26. §

Konyv és konyvjellegii kiadvanyok:
a) Szakirodalom

o A Konyvtar teljességre torekvOen gylijti a magyar nyelvil kézi- és segédkonyveket,
masodlagos tajékoztatd dokumentumokat, véalogatassal az angol, francia, német
nyelviieket,

e A hazai kiaddsi monografidkbol minimalisan 2-2 példanyt gyljtiink. Kiilfoldi
monografiakbol altalaban egyet-egyet kell beszerezni, indokolt esetben két- vagy
tobbpéldanyos beszerzés is megengedett.

b) Szépirodalom

o A Konyvtar vélogatdssal gylijti a magyar, angol, francia, német nyelvii
szépirodalmi konyveket és a pedagdgiai jellegli képzéshez sziikséges gyermek- és
ifjuséagi irodalmat.

Jegyzetek:

a) A Konyvtar gytjti az Egyetemen oktatott targyak tankonyveit, jegyzeteit, oktatasi
segédleteit, az intézmény sajat jegyzeteit, valamint az azonos szakteriileti
felsdoktatasi intézmények dokumentumait.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

b) Az oktatbmunka szempontjabol Kkitiintetett jelentdségii jegyzetek beszerzésénél
egyedileg sziikséges donteni.

C) Avulasuk gyorsabb az atlag mivekhez viszonyitva, didaktikai, modszertani
szempontbol legalabb 1 példanyuk megdrzése sziikséges.

Tankonyvek:

a) A pedagodgusképzés tanitasi gyakorlatahoz kapcsolddo alap- és kozépfokt tankonyvek,
segédkonyvek, tanari kézikonyvek és segédletek beszerzése alapvetd kovetelmény.

b) Példanyszam tekintetében a hallgatok létszama az iranyadd. Gyorsan avuld
gyljteményrész, azonban didaktikai, modszertani szempontbol legalabb 1 példanyuk
megorzése sziikséges.

Iddszaki kiadvanyok:

a) Az eldfizetések éves megujitasanal az el6z6 évi megrendelés a mérvado. Figyelembe
kell venni az 0j vagy id6kozben megjelent, sziikségessé valt folyoiratcimeket, illetve a
periodikumok elektronikus valtozatai megrendelésének elonyeit €s hatranyait.

b) A dontéselokészités szempontjai a folyodiratok megrendelésének megujitasa, az 1j
elofizetések és torlések esetében:

a folyoirat szakmai értéke,

az egyes szakteriiletek magfolyoiratainak fokozott védelme,

az egyes folyodiratcimek impact factora (hivatkozottsaga),

hasznalati statisztikak (a konyvtar forgalmi adatai alapjan),

az oktatasi €s kutatasi egységek igényfelmérésén alapuld hasznaloi javaslatok,

a helyi konyvtarak allomanyai €s régios igények,

a hazai leléhelyek figyelembevétele, illetve orszagos reldcioban a hiany

megallapitasa sziikséges az egyes cimek vonatkozasdban a Nemzeti Periodika

Adatbézisa segitségével,

e a f0 nemzetkozi referalé és indexeld kiadvanyokban, illetve az Egyetem altal
elofizetett adatbazisokban vald el6fordulas,

e a Konyvtar informécios szolgéltatdsaihoz sziikséges cimek preferalésa,

e a gyljtokorben specifikalt szakteriiletek lefedetleniil hagyasanak megakadalyozasa.

c) Torekedni kell a hasznalatbavételi mutatd alacsony szintje miatti folydirat-lemondasra
oly modon, hogy més intézmények allomanyabol biztositsuk a méasolatszolgaltatast az
adott folyoiratbol, tobbek kozott az elektronikus tartalomjegyzékek hozzaférésének
lehetdségeével.

Apronyomtatvanyok (roplap, katalogus, miisorfiizet, stb.):

a) A Konyvtar csak az intézménytorténeti kiilongyijteményben megjeldlt témakorbe
tartozé miiveket gytijti.

Kottagytijtemény:

a) A Konyvtar valogatassal gylijti a mivészeti képzést szolgalo barmilyen nyelvii
kottakat.

Fotogylijtemény:

a) Az Egyetem fényképgylijteménye SzZerves része intézménytorténeti
kiilongytijteményiinknek.

Térképek:

a) A Konyvtar valogatassal gyiijti a képzéshez, kutatashoz sziikséges térképeket,
kartografiai segédleteket.

Audiovizudlis ismerethordozok:

a) A Konyvtar valogatassal gyQjti a diafilmeket, diaképeket, képeslapokat: alapvetden az
intézménytorténeti kiilongylijteményben megjeldlt témakdrbe tartozokat.

b) A Konyvtar valogatassal gytjti a nyelvtanulashoz sziikséges hangzo anyagokat.
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C) A Konyvtar valogatassal gyiijti az ének-zenei képzéshez sziikséges audio-CD-ket,
hanglemezeket.

d) A Liceum Televizioban készilt filmek szerves részei intézménytorténeti
kiilongytlijteményiinknek.

e) A Konyvtar valogatva gyuljti a videofelvételeket és DVD-ket a filmtorténeti, a
filmelméleti tanulmanyokhoz, elsésorban a miivelddésszervezo-, médiatudomanyi- és
médiatechnolégusi képzés érdekében.

f) A gyljtemény szervesen hozzatartozik az olvasok kulturalis, szabadidGs
tevékenységeinek tamogatasahoz.

10) Elektronikus  dokumentumok  (szamitogépprogramok, szamitégéppel  olvashato
ismerethordozok, CD-ROM, multimédia CD, adatbazisok, e-konyvek):

a) A meglévo adatbazisok és adatbazis-el6fizetések mellett cél a teljes szovegili magyar
¢s idegen nyelvli adatbazisaink és e-konyv allomanyunk bdvitése, a meglevd
szolgaltatasok fenntartasa €s népszerisitése.

11) Egyéb publikalt és publikalatlan dokumentumok:

a) Doktori disszertaciok

e A Konyvtar az intézménytorténeti kiillongylijteményébe tartozd allomanyrésznek
tekinti az intézmény oktatoi altal irt doktori disszertaciokat. Online feltoltésiik a
Doktori disszertaciok repozitoriumaba torténik.

b) Szakdolgozatok

e Az intézményiinkben késziilt szakdolgozatok szerves részei intézménytorténeti
kiilongytijteményiinknek. Online feltoltésiik a Szakdolgozatok repozitoriumaba
torténik.

c) Kutatasi jelentések, konferencia el6adasok, referatumok, kéziratok (pedagogiai
program, palyazatok, az intézmény iligyviteli dokumentumok, stb.), oktatbcsomagok
e Az Egyetemen keletkezett és az Egyetem dolgozdi altal készitett, 15-nél nagyobb

példanyszamu, barmilyen technikaval sokszorositott, publikalt és publikalatlan
miivek az intézménytorténeti kiilongyljtemény részét képezik, ezeket a Konyvtar
kotelezden gyiijti.

e A kisebb példanyszamban megjelent dokumentumok gytlijtése fontos oktatas- és
intézménytorténeti forrds. A Konyvtar ezért torekszik ezek beszerzésére (akar
masolatban is), szolgaltatasuk illetve felhaszndldsuk azonban a szerzoi jogvédelem
teljes biztositasaval torténik Térképek, kartografiai segédletek dokumentumok

V. FEJEZET
GYARAPITASI TERV )
(A GYUJTEMENYEPITES FORRASAI ES ESZKOZEI)

A konyvtari allomany alakitasanak szempontjai
27. §

1) A Konyvtar gyiijtokori leirasabol kovetkezik, hogy a gyarapitasi dontéseket komplex
szempontrendszer érvényesitésével kell meghozni. A beszerzési dontés objektivitasat és
hatékonysagat folyamatos allomany-Osszetételi, allomanyforgalmi és hasznaltsagi
felmérések, vizsgalatok elemzésével sziikséges tamogatni.

2) A konyvtari allomany alakitasanal figyelembe veendd konkrét szempontok:

a) A felhasznalok igényei:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

o A Konyvtar allomanygyarapitasi dontéseinél figyelembe veszi felhasznaloi
konyvtarhasznalati szokésait, konkrét beszerzési igényeit,

e a Konyvtar a mindségi ¢és relevans gylijteményalakitds érdekében hasznaloi
igényvizsgalatokkal, felmérésekkel, statisztikai elemzésekkel kiséri figyelemmel az
olvasoi igények, a tanulasi, oktatési, kutatasi szokasok valtozasat.

b) Alloméanyhasznaltsagi vizsgalatok:

e A Konyvtar a gylijtemény korszeriisége €s relevancidja érdekében, a gyarapitasi és
apasztasi dontéseinek tdmogatdsara, folyamatosan végez allomanyhasznaltsagi
vizsgalatokat.

Az allomanygyarapitas modjai
28.§

Vétel:

a) A rendelkezésre allo pénzforrasokat (koltségvetés, bevételek, palyazat) megosztva kell
eldiranyozni a folydirat- és az egyéb dokumentumtipusok beszerzésére.

Kotelespéldany:

a) Kotelespéldany illeti meg a Konyvtarat az intézmény kiadvanyaibol (1-5 példany).

b) A kotelespéldany szolgaltatas: az EKE Liceum Kiaddja és Informacios Szolgaltato
Centruma kotelespéldanyokat ad az intézmény sajat, ) kiadasu jegyzeteibol (1-5
példanyt).

€c) A Liceum Televizio filmjeit a kotelespéldany szolgaltatas értelmében atadja a
Konyvtarnak archivalas céljabol.

d) A Konyvtar tovabbi példanyokat kap meg kiadvanycsere céljaira az Egyetem
kiadvanyaibol (évkonyv, tudomanyos kiadvanyok, jegyzetek, egyéb dokumentumok).

Ajandék, hagyaték:

a) A Konyvtarnak 0sztonoznie kell a kiilonb6zé maganszemélyekt6l, intézményektol
ajandékba kapott kiadvanyok szamanak novekedését a konyvtari gylijtékor figyelembe
vételével.

b) Ajandék vagy hagyaték csak elozetes tartalmi felmérés, allomanyelemzés utan, a
gylijtékori elvek figyelembe vételével keriilhet beszerzésre.

C) A Konyvtar fenntartja valogatasi, illetve visszautasitasi jogat mindennemi ajandék és
hagyaték esetében. Ennek indoklasa a konyvtar gyiijtokori elveinek és gytijtési
hatarainak szabalyozott keretek kozott tartasa.

d) A konyvtar beépithet allomanyaba ajandékként vagy hagyatékként beszerzett teljes
gyljteményeket, gyljteményrészeket, amelyek tudomanyos, torténeti, illetve
miivelddéstorténeti értéket képviselnek.

Folospéldany:

a) A Konyvtar sziikséges és hianyz6 dokumentumai retrospektiv potlasara, valamint
allomanyabol torolt dokumentumai konyvtari hasznositdsa céljabol rendszeresen
igénybe veszi az OSZK {616spéldany-szolgaltatasi rendszerét.

Csere:

a) A Konyvtar feladata, hogy az Egyetem partnerkapcsolatait folhasznalva
cserekapcsolatot épitsen ki felsGoktatasi intézmények konyvtaraival, s segitségiikkel
jusson hozza az oktatashoz ¢és kutatashoz sziikséges szakirodalomhoz, illetve
folyoiratokhoz.

Sajat eldallitas:

a) A Konyvtar maga is allit eld kiilonboz6é dokumentumokat elsésorban archivalas
céljabol.
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1)
2)
3)
4)

1)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)

Az allomanygyarapitas forrasai
29. §

A Konyvtar éves koltségvetésében biztositott 6sszeg.
A Konyvtar sajat bevétele.

Palyéazatok.

Konzorciumok létrehozasa.

Az allomanygyarapitas eszkozei
30.§

Uj konyvek (allomanygyarapitisi tanacsado); egyeztetés az oktatasi és kutatasi
egységekkel; kiadoi katalogusok; Magyar Nemzeti Bibliografia; szakbibliografiak;
antikvariumi katalogusok; folospéldany-jegyzékek; egyéb internetes forrasok

VIIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Hatalyba 1épteto és zaro6 rendelkezések
31. §

A jelen szabalyzatban nem szerepld kérdésekben a Konyvtar szervezeti és miikodési
rendjének vonatkoz6 fejezetében eldirt tigyrend szerint kell eljarni.

A Gyljtokori Szabalyzatot legalabb 3 évenként kell feliilvizsgélni, az oktatdsi rend
megvaltozasa esetén azonban soron kiviil is.

A konyvtar gylijtokorének alapveté modositasat az Egyetem tanterveinek valtozasa
indokolhatja.

A konyvtari allomany gyarapitasahoz sziikséges pénziigyi fedezetet az Egyetem — mint
fenntart6d — koltségvetésében biztositja.

A gyarapitasi irdnyelvek meghatarozasaért, a dokumentumok beszerzéséért, a beszerzési
keretgazdalkodasért a konyvtar féigazgatdja felelOs.

A megrendeléseket a foigazgatd hagyja jova a pénziigyi forrasok ismeretében, de azokat
alairasaval a gazdasagi igazgato hitelesiti.

A szabalyzat hatalya
32.§

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtarara,
annak valamennyi, a négy campuson mikodé konyvtari gylijteményére, valamint az
Egyetem tanszékein, kutatd intézeteiben stb. elhelyezett letétek allomanyara.

A Gylijtokori szabalyzat hatalyba 1épése: 2016. december 15.

Eger, 2016. december 14.
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Ferenczné Oszlanczi Krisztina s.k. Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.Kk.
konyvtari mb. foigazgatd rektor kancellar
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2. sz. melléklet

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
TITTEL PAL KONYVTAR
EGRI CAMPUS

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Konyvtarhasznalati szabalyzat az Eszterhdzy Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtar
Szervezeti és miikodési rendjének 2. sz. melléklete, amely az Egri Campuson miikodo
konyvtari egység (a tovabbiakban: Konyvtar) miikodését szabalyozza.

1)
2)

1)

2)

3)

1)

A Konyvtar nyitvatartasi rendje

1. §

A Konyvtar kiilonbozd egységeinek nyitvatartasi rendjét féigazgatdi utasitas szabalyozza.
A Konyvtar nyitvatartasi rendjét honlapjan és a konyvtari terekben teszi kdzzé, annak
valtozéasarol olvasdit idOben értesiti. Eseti zarva tartast a Konyvtar féigazgatdja vagy a
fenntart6 rendelhet el.

A Konyvtar hasznaloit ingyenesen megilleté alapszolgaltatasok

2.§

A konyvtarhaszndlot ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas

b) a Konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata

c) az allomanyfeltaro eszkozok hasznalata (a konyvtari katalogusok, valamint a

konyvtari alloményrol tajékoztatd adatbazisok)

d) informacio a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l
A Konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevo konyvtarhasznalonak az 1997. évi
CXL. torvény 57. § (1) bekezdésében meghatdrozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja
Az elézbéekben felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba vald beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozasért a fenntartdé dontése alapjan beiratkozasi dij szedhetd.

Az alapszolgaltatason tili konyvtari szolgaltatasok

3.§

Minden olyan konyvtari szolgéltatds, amely a 2. § (1) pontjdban nem szerepel,
beiratkozashoz vagy napijegy vasarlasdhoz kotott.
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A beiratkozas altalanos szabalyai

4. §

1) A Konyvtar szolgaltatasat — a jelen szabalyzatban foglalt feltételek mellett — mindenki
jogosult igénybe venni. A 18 éven aluliak sziildi vagy torvényes képviseldi
felelosségvallalasi nyilatkozat alapjan iratkozhatnak be.

2) A beiratkozas az olvasoi adatoknak az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl valod
attoltésével, majd személyes egyeztetéssel, illetve személyesen torténhet.

3) Személyes beiratkozas esetén a Konyvtar belépési nyilatkozatot toltet ki a
konyvtarhasznaloval, aki az adatok hitelességét személyi okmdanyaival bizonyitja. Az
olvas6 a nyilatkozat aldirasaval elismeri, hogy a konyvtarhasznélat szabalyait magéra
nézve kotelezonek fogadja el. A belépési nyilatkozat irasos dokumentuma annak a
szerzOdésnek, amely a Konyvtar és a konyvtarhasznald kozott jon 1étre.

4) Személyes beiratkozas esetén a konyvtarhasznalonak a kovetkez6 személyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama, email-cime.

5) A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a) olvaso részér6l: érvényes didkigazolvany, érvényes személyi igazolvany és
lakcimkartya. nyugdijas igazolvany, utolsé nyugdijszelvény, segédkonyv vagy
atképzési szerzddés, kedvezményekre jogositd egyéb igazolvany

b) kezes részér6l: a konyvtarban rendszeresitett kezességvallaloi nyilatkozat és az
0nallo jovedelemmel rendelkezd kezes személyi igazolvanya

c) fogyatékkal €16k részérdl: személyi igazolvany és fogyatékkal €16 igazolvany

6) Az olvas6i adatoknak az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl valé attoltése soran az elsé
éves hallgatok adatait tolti at a Konyvtar sajat integralt konyvtari rendszerébe.

7) A felsébb évesek esetében a konyvtari rendszerben 1évé adatokat a tanulmanyi
rendszerben szerepld friss adatok alapjan a Konyvtar munkatérsai ellendrzik.

8) A tanulmanyi rendszerben szereplé adatokat a beiratkozo és a Konyvtar is hitelesnek
tekinti, a valtozasokat a beiratkoz6 a Konyvtar felé is jelzi.

9) Beiratkozas csak az esetleges korabbi konyv- és pénztartozas rendezése utan lehetséges.

10) A Konyvtar a beiratkozott vagy regisztralt konyvtarhasznald adatait szamitogépen tartja
nyilvéan, azokat kizarolag bels6 konyvtari célra hasznalja fel.

11) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint
koteles gondoskodni.

12) A beiratkozassal a konyvtarhasznalo elfogadja a Konyvtar miikodését meghatarozo
szabalyzatokat.

13) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalod koteles bejelenteni
a Konyvtarnak.

14) A beiratkozo6 vallalja az igényelt szolgaltatasok koltségeit, a beiratkozasi és szolgaltatasi
dijakat.

15) Az olvasénak a Konyvtar campusokon miik6dé négy szervezeti egységébe kiilon-kiilon
be kell iratkoznia. Amennyiben beiratkozasa beiratkozasi dijjal jar, azt csak az elsd
beiratkozas soran kell megtennie.

16) A beiratkozasi dij mértékét foigazgatoi utasitas allapitja meg.
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A beiratkozas kedvezményei

5.§

A 6/2001. (I. 17.) sz. Korm. rend. ¢és az 1997. évi CXL. torv. az alabbi kedvezményeket
biztositja:

a) mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol a 16 éven aluliak és a 70 éven
feliiliek, a konyvtarosok, a muzedlis intézmények ¢€s a levéltarak dolgozoéi, valamint a
fogyatékkal élok

b) a beiratkozasi dij 50%-at kotelesek megtériteni az érvényes didkigazolvannyal
rendelkez0 tanulok, felsdoktatasi hallgatok, valamint a pedagdgusok

A fenntartd tovabbi kedvezményeket allapitott meg, mely alapjan mentesiilnek a
beiratkozasi dij megfizetése alol:

a) az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allé oktatok, dolgozok

b) gyakorlé iskolai pedagdgusok, dolgozok

C) az egyetem nyugdijas oktatoi, dolgozoi

d) az egyetemmel mellékfoglalkozasi és megbizasi jogviszonyban allo oktatok és
dolgozok

e) az egyetem hallgatoi

f) az Egri Hittudomanyi Féiskola hallgatoi

A 2001. évi LXIL sz. torvény alapjan a Magyar Igazolvannyal rendelkez6 nem magyar
allampolgarsagii személyeket ugyanazok a jogok és kedvezmények illetik meg, mint a
magyar allampolgarsagli konyvtarhasznalokat.

Beiratkozaskor a kedvezményekre valo jogosultsagot igazolni kell.

Konyvtari tagsag

6. §

Konyvtari tagnak az nevezhetd, aki a beiratkozas feltételeit teljesiti.

A Konyvtar beiratkozas sordn az olvas6 adatait sajat szamitogépes nyilvantartasaba veszi
és olvasgjegyet allit ki, amely a campus konyvtari egységének hasznalatara jogosit.

Az egyetemi hallgatok didkigazolvanya egyben olvasojegy is. Amig az elsd éves
hallgatok nem jutnak hozza végleges didkigazolvanyukhoz, ideiglenes olvasojegyet
kapnak.

Azok az egyetemi hallgatok, akik nyaron is szeretnék igénybe venni a Konyvtar
szolgaltatdsait, a nyari honapokra ideiglenesen beiratkoznak ¢és a Konyvtérat
didkigazolvanyukkal mint olvasojeggyel hasznaljak.

Az olvasodjegy a kolcsonzéshez kotelezo.

Az olvasgjegy csak fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes.

Az olvasojegy mas személyre at nem ruhézhato.

Az olvasgjegy elvesztését az olvaso koteles haladéktalanul jelezni.

Az olvasojegy elvesztésébdl adodo visszaélésekert a konyvtar nem vallal feleldsséget.

10) Az uj olvasojegy koltsége az olvasot terheli.
11) Az olvasdjegy érvényessége:

a) egyetemi oktatd, dolgozé esetében munkaviszonyuk idejére

b) egyetemi hallgatd esetében a tanév végéig

c) ERASMUS-programban részt vevd hallgatok esetében az egyetemi tanulmanyi
idejik végéig

d) minden mas olvas6 szamara a beiratkozastol szamitott 1 évig
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e) hallgatok szamara a nyari honapokra, illetve a tanév elején ideiglenes olvasojegy
adhat6
f) az els6 évesek a didkigazolvanyok megérkezéséig ideiglenes olvasdjegyet kapnak

12) Aki nem rendelkezik olvasdjeggyel, az latogatojegyet valthat. A latogatojegy valtasa

jogosultsagot ad a dokumentumok helyben hasznalatara, internethasznalatra,
fénymasolasra.

13) A konyvtari tagsag megszinik, ha a beiratkozas idGtartama véget ér, vagy ha a Konyvtar

foigazgatodja a konyvtari tagsagot felfliggeszti.

14) A tanulmanyaikat befejezd, illetve tanév kozben abbahagyd hallgatok és azok a

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

munkatarsak, akiknek az Egyetemmel fennall6 munkavallaloi jogviszonya megszinik,
kotelesek a naluk 1évé dokumentumokat visszaszolgaltatni €és pénztartozasukat a
Konyvtar felé az eldirasoknak megfeleléen rendezni. A Konyvtar alairasaval igazolja, ha
nincs a Konyvtar fel¢ tartozasa az olvasonak, ezt jelzi az Egyetem megfeleld egységei
felé is.

A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

7.§

A kolcsonzés feltétele a beiratkozas.

Kolcsondzhetd a konyvtar allomanydban megtaldlhatd barmely, korlatozas ald nem esd
dokumentum.

Az egyszerre kolcsondzhetd konyvek mennyiségét a Konyvtar szamszerlien nem
szabalyozza, azt az olvaso igényeit, a dokumentumok forgalmat és a Konyvtar érdekeit
figyelembe véve rugalmasan kezeli.

A kolcsondzni kivant dokumentumot a szabadpolcrol kivalogatva vagy a raktarbol
kérdlappal lehet kolcsonozni.

Ko6lcsonzési hatarido:

a) A kolcsonzési hataridok megjelennek az integralt konyvtari rendszer kolcsonzési
politik4jaban.

b) A kolcsonzés idotartama fiigg a dokumentum tipusatol, tartalmatol, keresettségétol és
példanyszamatol.

C) A kolcsonzés idotartamarol az olvasé szobeli és/vagy irasbeli tajékoztatast kap.

A kolcsonzési id6 meghosszabbitasa:

a) A kolcsonzés a kolesonzési hatarido lejarta elott személyesen, e-mailben, telefonon,
levélben, illetve az integralt konyvtari rendszerben — hosszabbithaté meg a
kolesonzési politikdnak megfelelden.

b) A hosszabbitasok szamat egyéni mérlegelés alapjan a Konyvtar gyakorlata donti el.

c) Nem kérhetd hosszabbitas, ha a dokumentumra eldjegyzés tortént vagy a
hosszabbitast kéronek tartozasa van.

d) Kolesonzési hataridé modositasa csak abban a konyvtari gylijteményben kérhetd,
ahol a kdlcsonzés is tortént.

e) Az email-ben torténd hosszabbitasrol a Konyvtar visszajelzést kiild.

f) Indokolt esetben a Konyvtar a hatariddé lejarta el6tt visszakérheti a kikdlesonzott
dokumentumot.

Eléjegyzés

a) Elojegyzést lehet kérni, ha az igényelt mii olvasdtermi dokumentum, kdlcsdnzésben
van, beszerzés vagy feldolgozas miatt nem hozzéaférhetd, illetve ha a kiilsé raktarban
talalhato.
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b) Az el6jegyzett dokumentum megérkezésérél az eldjegyzést kérdt értesitjiik. Az
eldjegyzett dokumentumot az eldjegyzEs napjan zarasig tessziik félre.

C) A raktari dokumentumallomany kérdlap kitoltésével a kovetkezé hétre jegyezhetd
eld.

d) Egyszerre legfeljebb 5 kérdlapot adhat le egy olvaso.

e) Szakdolgozat esetében egyszerre csak 1 kér6lapot adhat le egy olvaso.

f) A kérések leadasanal és teljesitésénél figyelembe kell venni a munkasziineti napokat
¢és a konyvtar nyitvatartasat.

A kolcsonzott dokumentumok visszajuttatasa:

a) A kikolesonzott dokumentumokat az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil vissza
kell juttatnia a megadott hataridére a Konyvtar azon gylijteményébe, ahonnan
kikodlcsonozte. Ennek elmulasztasa esetén a késedelmes olvasokat a Konyvtar e-
mailben figyelmezteti a lejart hataridore.

b) Felszolitastol fiiggetleniil a lejarat napjatol életbe 1ép a késedelmi dij szamlalasa.

€) A Konyvtar harom alkalommal figyelmezteti e-mailben a késedelmes olvasot.

d) Az olvaso kételes a késedelmi dijat megfizetni.

e) A késedelmi dij mértékét a fenntart6 allapitja meg.

f) Nem kolcsondzhet az a konyvtarhasznalo, akinek dokumentum- vagy késedelmi dij
tartozasa van.

g) A késedelmi dij befizetése a tanulmanyi rendszeren at =zajlik, konyvtari
adminisztracidja a Liceum 113-as termében torténik.

Konyvtarkozi kolesonzés

8.§

A Konyvtar részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéciocserében.
Konyvtarkézi kolcsonzés keretében a Konyvtar olyan dokumentumokat bocsat a
konyvtarhasznalok rendelkezésére, melyek allomanyabol hianyoznak. A hazai és kiilfoldi
konyvtarakbol kért dokumentumokra a koélcsonadd konyvtar szabalyai és feltételei
vonatkoznak.

A szolgaltatast igénybe veheti a Konyvtar barmely beiratkozott olvasoja, aki vallalja a
konyvtarkozi kdlesonzés szabalyainak betartasat.

A konyvtarkozi kolcsonzésben fokozott mértékben figyelembe kell venni a
dokumentumot kiild6 konyvtari partner eldirésait, kéréseit.

A konyvtarkozi kolesonzés soran felmeriild koltségek — az Egyetemmel hallgatoi vagy
kozalkalmazotti jogviszonyban allo kdnyvtarhasznalok kivételével — a konyvtarhasznalot
terhelik. A hallgato €s a kozalkalmazott felmeriild koltségeit az Egyetem atvallalja.

A megkapott eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok vagy kolesonozheték. Ezek
kolcsonzését a konyvtarkozi kolecsonzéssel megbizott konyvtaros intézi.

A masolatban kapott dokumentum az olvasé tulajdonat képezi.

Az elektronikus forméaban kapott dokumentum felhasznalasanal az olvasonak tekintettel
kell lennie a szerzdi jogi szabalyok betartasara.

A Konyvtar kdnyvtarkozi kolesonzés keretében nem kolesondz szakdolgozatot, kéziratot,
TDK dolgozatot, muzealis jellegi dokumentumokat.

A konyvtarkozi kolcsonzés szabalyainak be nem tartasa esetén az olvasd kizarja magat a
szolgaltatasbol.
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Helyben hasznalat
9.§

A Konyvtar nem kdlesonozhetd, csak helyben hasznalhato gylijteményrészei:

a) periodikum (kurrens és retrospektiv)

b) régi konyvek gyiijteménye (1851 elétti kiadasok)

c) szakdolgozat (kivéve a biral6 tanar sajat biralati szakdolgozatat)

d) doktori és habilitacios disszertacio

e) intézménytorténeti gylijtemény kotetei

f) CD-ROM, hanglemez

g) mikrofilmek

h) szamitogépes szoftver, adatbazis
Korlatozottan kdlcsondzhetd az olvasotermi dokumentumallomany.
A Konyvtar minden tovabbi gytijteményrésze kolcsondzheto.
A nem nyomtatott dokumentumok a Konyvtar specialis technikai eszkdzein
hasznalhatok. Szakdolgozatok egyeztetés utan egy erre a célra szolgald szamitogépen
csak olvasasra megtekinthetok.
A helyben hasznalhatdo dokumentumok indokolt esetben kiilon engedéllyel
kolcsonozhetdk, illetve a Konyvtar barmilyen dokumentumot vagy allomanyrészt
helyben hasznéalhatova mindsithet.
A helyben hasznalatot az adott példanyban elhelyezett jelzés vagy pecsét mutatja. Ezek a
példanyok az integralt konyvtari rendszerben is megkiilonboztetd jelzést kapnak.

Tajékoztatas
10. §

A konyvtarhaszndlok tajékoztatast kérhetnek:
a) a Konyvtar szervezeti felépitésérol, mikodésérol, nyitvatartasarol, hasznalatarol
b) a konyvtari egységek dokumentumallomanyaroél, elhelyezésérol, miikodésérol
C) az egyes dokumentumtipusok hasznalatarol
d) a Konyvtar elektronikus katalogusainak hasznalatarol
e) a Konyvtar technikai eszkozeinek hasznalatarol
f) mas konyvtarakrol és a hazai konyvtari rendszer miikodésérol
g) ingyenes ¢és elofizetett adatbazisok hasznalatarol

Irodalomkutatas
11. §

A Konyvtar irodalomkutatast végez esetenként az Egyetem igényeinek megfelelden, ill.
kutatési témakhoz kapcsolodva.

Hallgatok szamara — amennyiben az irodalomkutatds tanulmanyi feladatnak tekinthetd —
a Konyvtar nem végez ilyen jellegii tevékenységet.

Oktatasi tevékenység
12. §

Az Egyetemen folyo kutatdsmodszertani oktatdbmunkéba a Konyvtar is bekapcsolodik.
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A Konyvtaron belill igény szerint és eldzetes egyeztetés alapjan lehetdség van
konyvtarlatogatasra, konyvtarhasznalati orakra, informatikai alapképzésre, valamint
MTMT-, repozitériumi és adatbazis-tréningekre.

Reprografia
13. §

A reprografiai szolgéltatasokat az érvényes olvasdjeggyel vagy latogatojeggyel
rendelkezdk onalldan vehetik igénybe.

A Konyvtar alloméanyaba tartozé dokumentumokrol az 1999. évi LXXVI. térvény a
Szerz6i jogrol rendelkezéseinek betartasaval fénymaésologépen lehet mésolatot késziteni.
Sajat eszkozzel torténd masolatkészités esetén az 1999. évi LXXVI. torvény a Szerzoi
jogrol rendelkezései az irdnyadodak.

A szakdolgozatok ¢és TDK dolgozatok masolasa tilos.

A Konyvtar teriiletérdl masolas céljara kivinni dokumentumot csak a kdolcsonzési
eljarasoknak megfelelden lehet.

Eszkozok hasznalata
14. §

A beiratkozott és latogatojeggyel rendelkezd olvasoknak a szamitégépek hasznalata
téritésmentes.

A Konyvtar teriiletén és tulajdondban 1évo szamitdogépek kizarolag oktatasi és kutatasi
feladatok ellatdsara hasznalhatok. A Konyvtarba behozott magantulajdonban 1évo
szamitogépeket csak az intézményi wifi haldzaton at lehet miikodtetni.

Az olvasok a Konyvtar technikai eszkozeit kizarolag rendeltetésszertien hasznalhatjak. A
nem rendeltetésszerli hasznalatbol ered6 kart az olvasonak meg kell téritenie.

Az olvasok kotelesek a hardver és szoftver elemeket megdvni, azok megrongalésa,
atkonfiguralasa, tizemszer(i miikodésének veszélyeztetése tilos.

Tilos barmilyen jellegli technikai hiba elhdritdsa, a meghibasodast a Konyvtar
munkatarsainak kell bejelenteni.

A szolgaltatasbol torténd kizarast von maga utan minden szadmitogéphez kotddod
torvénybe 1itk6z6 illegalis tevékenység, valamint olyan internetes oldal latogatésa,
amelynek tartalma az Egyetem és a Konyvtar tevékenységével, etikai normarendszerével
nem egyeztethetd Ossze, az masok személyiségi jogainak, emberi méltosaganak
megsértésére iranyul, valamint faji, nemzetiségi, vallasi, nemi, politikai diszkriminaciot
képvisel.

A szerzdi jogot kozvetve vagy kozvetleniil sértd tevékenység a Konyvtarban nem
folytathato.

Elektronikus szolgaltatasok, adatbazisok hasznalata
15. §

A Konyvtar szamitogépes katalogusa a Konyvtar minden nyilvanos szamitégépérdl
beiratkozas nélkiil elérheto.

A kataldgus tavoli és 24 oras elérése a Konyvtar honlapjardl biztositott.

A Konyvtar altal elfizetett adatbazisok haszndlata beiratkozashoz kotott.
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Az eldfizetett adatbazisok az Egyetem egész teriiletérdl elérhetdk, a tdvoli hozzaférést az
Informatikai Igazgatdsag biztositja technikailag.

Teremhasznalat
16. §

A Konyvtar lehetdséget biztosit arra, hogy a konyvtari terekben tandrakat és kiilonb6zo
rendezvényeket tartsanak az Egyetem szervezésében vagy fenntartoi engedélyével.

A Konyvtarban tartott rendezvényeket megfeleld modon torténd eldzetes egyeztetés utan
a konyvtari foéigazgatod engedélyezi.

A rendezvények a konyvtari allomany és a konyvtari terek épségét nem veszélyeztethetik.
A sajat, konyvtari szervezésli eseményeken €és programokon tul a Konyvtar kizarolag a
helyszint és a meglévd technikai eszkdzdket biztositja, minden egyébrdl a szervezdnek
kell gondoskodnia.

Ruhatar
17.§

A konyvtarlatogatok szamadra a dijmentes ruhatdr hasznalata kotelezd.
A Konyvtar nem vallal feleldsséget a Konyvtarba behozott személyes targyakért.

Szolgaltatasok megtagadasa
18. §

A Konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatdsok teljesitését attol, akinek
dokumentum- vagy pénztartozasa van.

Azt az olvasot, aki a konyvtari szabalyokat nem tartja be, valamint magatartisa a tobbi
konyvtarhasznalot jogai gyakorlasaban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat
zavarja, a Konyvtar a konyvtari szabalyok betartdsara szoban figyelmeztetheti.
Amennyiben ez eredménytelennek bizonyul, az olvasot a Konyvtar szolgaltatasaibol
kizarhatja és felszolithatja a Konyvtar elhagyasara. A konyvtari szabalyok sulyos
megsértésekor a konyvtari féigazgatdé (mint a fegyelmi jogkor gyakorldja) fegyelmi
eljarast kezdeményezhet a vonatkozo szabalyok szerint.

Olvasoi panasz kezelése
19. §

Az olvasok és konyvtarlatogatok — amennyiben a Konyvtar dolgozdinak valamilyen
intézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel a Konyvtar adott szervezeti
egységének megbizott vezetdjéhez, illetve a Konyvtar foigazgatdjdhoz fordulhatnak.

Allomanyvédelem
20. §

A konyvtarhaszndldo az alabbi biztonsagi és alloményvédelmi szabalyokat koteles
betartani:
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1)

2)

3)

4)
5)

1)
2)

1)

2)

a) Minden olvaso koteles az allomanyvédelmi rendszer jelzése esetén alavetni magat a
jelzés okanak tisztazasat célzd vizsgalatnak, Konyvtari dokumentum szabalytalan
kivitele esetén a Konyvtar jegyzOkonyvet vesz fel és az Egyetem belsd
szabalyzatainak megfelelden intézkedik.

b) Kabatot, taskat, csomagot tilos a Konyvtar teriiletére behozni.

€) A Konyvtar helyiségeiben tilos étel és ital fogyasztasa, mobiltelefon masokat zavaro
hasznélata.

d) A konyvtari konyvekbe, folyoiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen
eszkozzel bejegyzést tenni, szoveget aldhuzni, kiemelni, illetve a dokumentumot
megrongalni (egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb.
eltavolitasa, részletek kivagasa) tilos.

Kartérités
21. §

Minden olvasé koteles a hasznalt dokumentumokért anyagi feleldsséget vallalni. Az
elveszett vagy megrongalodott dokumentumot koteles pdtolni vagy a Konyvtar altal
megallapitott gylijteményi értékét megtériteni.
A térités Gsszege nem azonos a mi leltari értékével, a Kdnyvtar az adott mili gylijteményi
értekét érvényesiti, mely magadban foglalhatja a dokumentum fénymasolasi dijanak,
illetve kottetésének megtéritését is.
A Kkartéritési dij megallapitdsdban a dokumentum mindenkori antikvar becsértéke a
mérvado. A kartéritési dij mértékérdl a fenntarto ettdl eltérden is rendelkezhet.
A kartérités behajtasa soran a Konyvtar a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden jar el.
A Konyvtar az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalodott dokumentum potlasanak
modjat az aldbbiak szerint hatarozza meg:
a) ha a dokumentum beszerezhetd, az olvasd koteles ugyanazon kiadas kifogastalan
példanyat a Konyvtarnak beszerezni
b) ha a dokumentum nem szerezheté be, a Konyvtar az olvaso koltségére jogosult azt
lemésoltatni és bekottetni
C) egyéb esetekben a kartérités 6sszege nem lehet alacsonyabb a dokumentum allomany
nyilvantartasi értékénél

A konyvtari szolgaltatasok dijszabasa
22. §

A konyvtari szolgaltatasok dijszabésat foigazgatoi utasitas szabalyozza.
Az olvasonak a szamlaigényét elére kell jeleznie.

A ,,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalya
23.§

A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatdlya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem
minden dolgozdjara, oktatdjara, hallgatojara és konyvtari dolgozdjara, valamint minden
mas latogatora és hasznalora.

A, Konyvtarhasznalati szabalyzat™ hatalyba lépése: 2016. december 15.
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Eger, 2016. december 14.

Ferenczné Oszlanczi Krisztina s.k. Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.Kk.
konyvtari mb. foigazgatd rektor kancellar
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3. sz. melléklet

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
TITTEL PAL KONYVTAR
GYONGYOSI KAROLY ROBERT CAMPUS

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Konyvtarhasznélati szabalyzat az Eszterhdzy Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtar
Szervezeti ¢s miikddési rendjének 3. sz. melléklete, amely a Gyongyosi Karoly Robert
Campuson miikodo konyvtari egység (a tovabbiakban: Konyvtar) miikodését szabalyozza.

A Konyvtar nyitvatartasi rendje

1. §

1) A Konyvtar kiilonb6z6 egységeinek nyitvatartasi rendjét foigazgatoi utasitas szabalyozza.

2) A Konyvtar nyitvatartasi rendjét honlapjan ¢és a konyvtari terekben teszi kozzé, annak
valtozéasarol olvasdit idOben értesiti. Eseti zarva tartast a Konyvtar féigazgatdja vagy a
fenntart6 rendelhet el.

A Konyvtar hasznaloit ingyenesen megilleté alapszolgaltatasok

2.§

1) A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:
a) konyvtarlatogatas
b) a Konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata
c) az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata (a konyvtari katalogusok, valamint a
konyvtari alloményrol tajékoztatd adatbazisok)
d) informacio a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l
2) A Konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznalonak az 1997. évi
CXL. torvény 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja
3) Az eldzdekben felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a Konyvtarba vald beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozasért a fenntartdé dontése alapjan beiratkozasi dij szedhetd.

Az alapszolgaltatason tali konyvtari szolgaltatasok

3.§

1) Minden olyan konyvtari szolgaltatds, amely a 2. § (1) pontjaban nem szerepel,
beiratkozashoz vagy napijegy vasarlasdhoz kotott.
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A beiratkozas altalanos szabalyai

4.§

1) A Konyvtar szolgaltatasat — a jelen szabalyzatban foglalt feltételek mellett — mindenki
jogosult igénybe venni. A 18 éven aluliak sziildi vagy torvényes képviseldi
felelosségvallalasi nyilatkozat alapjan iratkozhatnak be.

2) A beiratkozas személyesen torténik. Személyes beiratkozas esetén a Konyvtar belépési
nyilatkozatot toltet ki a konyvtarhasznaldval, aki az adatok hitelességét személyi
okményaival bizonyitja. Az olvasé a nyilatkozat aldirasaval elismeri, hogy a
konyvtarhaszndlat szabalyait magara nézve kotelezonek fogadja el. A belépési
nyilatkozat irdsos dokumentuma annak a szerzOdésnek, amely a Konyvtar és a
konyvtarhasznalo kozott jon 1étre.

3) Személyes beiratkozas esetén a konyvtarhasznalonak a kovetkezd személyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy tutlevelének szdma, email-cime.

4) A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a) olvasd részérbl: érvényes didkigazolvany, érvényes személyi igazolvany és
lakcimkartya. nyugdijas igazolvany, utolsé nyugdijszelvény, segédkdnyv vagy
atképzési szerzddés, kedvezményekre jogositd egyéb igazolvany

b) kezes részér6l: a konyvtarban rendszeresitett kezességvallaléi nyilatkozat és az
6nallo jovedelemmel rendelkez6 kezes személyi igazolvanya

c) fogyatékkal €16k részérdl: személyi igazolvany és fogyatékkal é16 igazolvany

5) Az els6 éves hallgatok adatait a Konyvtar sajat integralt konyvtari rendszerébe tolti fel.

6) Beiratkozas csak az esetleges korabbi konyv- és pénztartozas rendezése utan lehetséges.

7) A Konyvtar a beiratkozott vagy regisztralt konyvtarhasznal6 adatait szamitogépen tartja
nyilvan, azokat kizarélag belsé konyvtari célra haszndlja fel.

8) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint
koteles gondoskodni.

9) A beiratkozassal a konyvtarhasznald elfogadja a Konyvtar mikodését meghatarozo
szabalyzatokat.

10) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalod koteles bejelenteni
a Konyvtarnak.

11) A beiratkoz6 vallalja az igényelt szolgaltatasok koltségeit, a beiratkozasi és szolgaltatasi
dijakat.

12) Az olvasénak a Konyvtar campusokon miikodé négy szervezeti egységébe kiilon-kiilon
be kell iratkoznia. Amennyiben beiratkozasa beiratkozasi dijjal jar, azt csak az elsd
beiratkozas soran kell megtennie.

13) A beiratkozasi dij mértékét féigazgatoi utasitas allapitja meg.

A beiratkozas kedvezményei

5. §

1) A 6/2001. (I. 17.) sz. Korm. rend. és az 1997. évi CXL. torv. az alabbi kedvezményeket
biztositja:

a) mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol a 16 éven aluliak és a 70 éven
feliiliek, a konyvtarosok, a muzedlis intézmények és a levéltarak dolgozoi, valamint a
fogyatékkal élok

b) a beiratkozasi dij 50%-at kotelesek megtériteni az érvényes diakigazolvannyal
rendelkez0 tanulok, felsdoktatasi hallgatok, valamint a pedagdgusok
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2) A fenntartdo tovabbi kedvezményeket allapitott meg, mely alapjan mentesiilnek a
beiratkozasi dij megfizetése aldl:
a) az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allé oktatok, dolgozok
b) az egyetem nyugdijas oktatoi, dolgozoi
c) az egyetemmel mellékfoglalkozasi és megbizasi jogviszonyban all6 oktatok és
dolgozok
d) az egyetem hallgatoi
3) A 2001. évi LXII. sz. torvény alapjan a Magyar Igazolvannyal rendelkez6 nem magyar
allampolgarsagi személyeket ugyanazok a jogok és kedvezmények illetik meg, mint a
magyar allampolgarsag konyvtarhasznalokat.
4) Beiratkozaskor a kedvezményekre vald jogosultsagot igazolni kell.
5) A konyvtarhasznalati (beiratkozasi dij) egy évre szol.

Konyvtari tagsag

6. §

1) Konyvtari tagnak az nevezhetd, aki a beiratkozas feltételeit teljesiti.

2) A Konyvtar beiratkozas soran az olvaso adatait sajat szamitogépes nyilvantartasaba veszi
¢s olvasojegyet allit ki, amely a campus konyvtari egységének hasznalatara jogosit.

3) Az olvasojegyek a nyari honapokra is érvényesek.

4) Az olvasojegy a kolcsonzéshez kotelezo.

5) Az olvasojegy csak fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes.

6) Az olvasdjegy mas személyre nem ruhazhato at.

7) Az olvasodjegy elvesztését az olvaso koteles haladéktalanul jelezni.

8) Az olvasdjegy elvesztésébdl adodo visszaélésekért a konyvtar nem vallal feleldsséget.

9) Azj olvasojegy koltsége az olvasot terheli.

10) Az olvasdjegy érvényessége:

a) egyetemi oktatd, dolgozé esetében munkaviszonyuk idejére

b) egyetemi hallgato esetében a hallgatéi jogviszony végéig

c) ERASMUS-programban részt vevd hallgatok esetében az egyetemi tanulmanyi
idejik végeig

d) minden mas olvaso szamara a beiratkozastol szamitott egy évig

11) Aki nem rendelkezik olvasdjeggyel, az latogatojegyet valthat. A latogatojegy valtasa
jogosultsagot ad a dokumentumok helyben hasznalatara, internethasznalatra,
fénymasolasra.

12) A konyvtari tagsag megsziinik, ha a beiratkozas id6tartama véget ér, vagy ha a Konyvtar
foigazgatoja a konyvtari tagsagot felfliggeszti.

13) A tanulmanyaikat befejez6, illetve tanév kozben abbahagyd hallgatok és azok a
munkatarsak, akiknek az Egyetemmel fennalld6 munkavallaloi jogviszonya megsziinik,
kotelesek a naluk 1évé dokumentumokat visszaszolgéltatni és pénztartozasukat a
Konyvtar felé az eldirasoknak megfeleléen rendezni. A Konyvtar alairasaval igazolja, ha
nincs a Konyvtar fel¢ tartozdsa az olvasonak, ezt jelzi az Egyetem megfeleld egységei
felé is.

A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

7.8
1) A kolesonzés feltétele a beiratkozas.
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2)

3)

4)
5)

6)

Ko6lecsonozhetd a konyvtar dlloményaban megtaladlhatd barmely, korlatozéas ald nem esd
dokumentum.
Egy olvas6 egyidejlileg maximum 6t darab konyvet kolcsondzhet. A Konyvtar eltérhet a
darabszamtol, figyelembe veszi az olvasd igényeit, a dokumentumok forgalmat és a
Konyvtar érdekeit.
A kolcsonozni kivant dokumentumot a szabadpolcrol kivalogatva lehet kdlcsondzni.
Kolcsonzési hataridd:
a) A kolcsonzési hataridok megjelennek az integralt konyvtari rendszer kolcsonzési
politikajaban.
b) A kolcsonzés id6tartama fligg a dokumentum tipusatol, tartalmatol, keresettségétol és
példanyszamatol.
€) A kolesonzés id6tartamarol az olvaso szobeli és/vagy irasbeli tajékoztatast kap.
A kolcsonzési id0 meghosszabbitasa:
a) A kolcsonzést a kolcsonzési hataridd lejarta el6tt személyesen, e-mailben, telefonon,
levélben lehet kérni
b) A hosszabbitasok szamat egyéni mérlegelés alapjan a Konyvtar gyakorlata donti el.
c) Nem kérhetd hosszabbitas, ha a dokumentumra elGjegyzés tortént vagy a
hosszabbitést kérdnek tartozasa van.
d) Kolcsonzési hataridé modositasa csak abban a konyvtari gyiijteményben kérhetd,
ahol a kdlcsonzés is tortént.
e) Az email - ben torténd hosszabbitasrol a Konyvtar visszajelzést kiild.
f) Indokolt esetben a Konyvtar a hataridé lejarta eldtt visszakérheti a kikdlesonzott
dokumentumot.

7) Elojegyzés

8)

1)

a) El6jegyzést lehet kérni amennyiben az adott dokumentum kolcsonzésben van,
beszerzés vagy feldolgozas miatt nem hozzaférheto

b) Az el6jegyzett dokumentum megérkezésérdl az eldjegyzést kérdt értesitjiik. Az
eléjegyzett dokumentumot az eldjegyzés napjan zarasig tessziik félre.

c) Szakdolgozat esetében egyszerre csak 1 kér6lapot adhat le egy olvaso.

d) A kérések leadasanal és teljesitésénél figyelembe kell venni a munkasziineti napokat
¢és a konyvtar nyitva tartasat.

A kolcsonzott dokumentumok visszajuttatasa:

a) A kiko6lcsonzott dokumentumokat az olvasénak minden kiilon értesités nélkiil vissza
kell juttatnia a megadott hataridére a Konyvtar gyiijteményébe. Ennek elmulasztasa
esetén a késedelmes olvasokat a Konyvtar e-mailben figyelmezteti a lejart hataridore.

b) Felszolitastol fiiggetleniil a lejarat napjatol életbe 1ép a késedelmi dij szamlalasa.

c) A Konyvtar harom alkalommal figyelmezteti e-mailben a késedelmes olvasot.

d) Az olvaso kételes a késedelmi dijat megfizetni.

e) A késedelmi dij mértékét a fenntart6 allapitja meg.

f) Nem kolcsondzhet az a konyvtarhasznald, akinek dokumentum- vagy késedelmi dij
tartozasa van.

g) A késedelmi dij befizetése a Konyvtarban személyesen torténik.

Konyvtarkozi kolesonzés

8.§

A Konyvtar részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében.
Konyvtarkézi kolcsonzés keretében a Konyvtar olyan dokumentumokat bocsat a
konyvtarhasznalok rendelkezésére, melyek az allomanyabol hidnyoznak. A hazai és
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2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

1)

2)
3)
4)

5)

6)

1)

kiilfoldi konyvtarakbol kért dokumentumokra a kolcsonadd konyvtar szabalyai és
feltételei vonatkoznak.

A szolgaltatast igénybe veheti a Konyvtar barmely beiratkozott olvasoja, aki véllalja a
konyvtarkozi kolesonzés szabalyainak betartasat.

A konyvtarkozi kolcsonzésben fokozott mértékben figyelembe kell venni a
dokumentumot kiildé konyvtari partner eldirasait, kéréseit.

A konyvtarkozi kolesonzés soran felmeriild koltségek — az Egyetemmel hallgatéi vagy
kozalkalmazotti jogviszonyban allé6 konyvtarhasznalok kivételével — a konyvtarhasznalot
terhelik. A hallgaté és a kozalkalmazott felmeriild koltségeit az Egyetem atvallalja.

A megkapott eredeti dokumentumok helyben hasznéalhatok vagy kolcsonozhetok. Ezek
kolcsonzését a konyvtarkozi kdlesonzéssel megbizott konyvtaros intézi.

A masolatban kapott dokumentum az olvaso tulajdonat képezi.

Az elektronikus forméaban kapott dokumentum felhasznalasanal az olvasonak tekintettel
kell lennie a szerzodi jogi szabalyok betartasara.

A Konyvtar kdnyvtarkozi kolesonzés keretében nem kolesondz szakdolgozatot, kéziratot,
TDK dolgozatot, muzedlis jellegli dokumentumokat

A konyvtarkozi kolesonzés szabalyainak be nem tartdsa esetén az olvaso kizarja magat a
szolgaltatasbol.

Helyben hasznalat
9.8

A Konyvtar nem kolesonozhetd, csak helyben hasznalhatd gylijteményrészei:

a) periodikum (kurrens és retrospektiv)

b) régi konyvek gytijteménye

c) szakdolgozat (kivéve a biral6 tanar sajat biralati szakdolgozatat)

d) doktori és habilitacios disszertacio

e) intézménytorténeti gylijtemény kotetei

f) CD-ROM

g) szamitogépes szoftver, adatbazis
Korlatozottan kdlcsondzhetd az olvasotermi dokumentumallomany.
A Konyvtar minden tovabbi gylijteményrésze kdlcsondzheto.
A nem nyomtatott dokumentumok a Konyvtar specidlis technikai eszkozein
hasznalhatok. Szakdolgozatok egyeztetés utan egy erre a célra szolgald szdmitdégépen
csak olvasasra megtekinthetok.
A helyben hasznalhato6 dokumentumok indokolt esetben kiilon engedéllyel
kolesonozhetdk, illetve a Konyvtar barmilyen dokumentumot vagy allomanyrészt
helyben hasznéalhatova mindsithet.
A helyben hasznélatot az adott példanyban elhelyezett jelzés vagy pecsét mutatja. Ezek a
példanyok az integralt konyvtari rendszerben is megkiilonboztetd jelzést kapnak.

Tajékoztatas
10. §

A konyvtarhasznalok tajékoztatast kérhetnek:
a) a Konyvtar szervezeti felépitésérdl, mikodésérol, nyitva tartasarol, hasznalatarol
b) a konyvtari egységek dokumentumallomanyarol, elhelyezésérol, mikodésérol
C) az egyes dokumentumtipusok hasznalatarol
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1)

2)

1)

1)
2)
3)

4)
5)

1)

2)

3)
4)

5)

d) a Konyvtar elektronikus katalogusainak hasznalatarol

e) a Konyvtar technikai eszkézeinek hasznalatarol

f) mas konyvtarakrol és a hazai konyvtari rendszer miikodésérdl
g) ingyenes és el6fizetett adatbazisok hasznalatarol

Irodalomkutatas
11. §

A Konyvtar irodalomkutatast végez esetenként az Egyetem igényeinek megfelelden, ill.
kutatasi témakhoz kapcsolddva.

Hallgatoék szaméra — amennyiben az irodalomkutatds tanulmanyi feladatnak tekinthetd —
a Konyvtar nem végez ilyen jellegli tevékenységet.

Oktatasi tevékenység
12. §

A Konyvtaron beliill igény szerint és eldzetes egyeztetés alapjan lehetdség van
konyvtarlatogatasra, konyvtarhasznalati ordkra, informatikai alapképzésre, valamint
MTMT-, repozitériumi és adatbazis-tréningekre.

Reprografia
13. §

A reprografiai szolgéltatidsokat az érvényes olvasdjeggyel vagy latogatojeggyel
rendelkezdk onalldan vehetik igénybe.

A Konyvtar alloméanyéaba tartoz6 dokumentumokrdl az 1999. évi LXXVI. torvény a
Szerzdi jogrol rendelkezéseinek betartasaval fénymasologépen lehet masolatot késziteni.
Sajat eszkozzel torténd masolatkészités esetén az 1999. évi LXXVI. toérvény a Szerzdi
jogrdl rendelkezései az iranyadoak.

A szakdolgozatok és TDK dolgozatok masolasa tilos.

A Konyvtar teriiletér6l masolas céljara kivinni dokumentumot csak a kolcsonzési
eljarasoknak megfelelden lehet.

Eszkozok hasznalata
14. §

A beiratkozott és latogatdjeggyel rendelkezd olvasdknak a szamitdégépek hasznélata
téritésmentes.
A Konyvtar terliletén és tulajdondban 1évd szamitogépek kizardlag oktatasi és kutatasi
feladatok ellatdsara hasznalhatok. A Konyvtarba behozott magantulajdonban 1évo
szamitogépeket csak az intézményi wifl halozaton 4t lehet miikddtetni.
Az olvasok a Konyvtar technikai eszkozeit kizardlag rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
A nem rendeltetésszer(i hasznalatbol eredo kart az olvasonak meg kell téritenie.
Az olvasdk kotelesek a hardver és szoftver elemeket megdvni, azok megrongalésa,
atkonfiguralasa, tizemszer(i miikodésének veszélyeztetése tilos.
Tilos barmilyen jellegli technikai hiba elhdritdsa, a meghibasodast a Konyvtar
munkatarsainak kell bejelenteni.
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6)

7)

1)
2)

3)
4)

1)
2)

3)
4)

1)
2)

1)

2)

A szolgaltatasbol torténd kizdrast von maga utdn minden szamitogéphez kotodo
torvénybe 1itkoz6 illegalis tevékenység, valamint olyan internetes oldal latogatésa,
amelynek tartalma az Egyetem ¢és a Konyvtar tevékenységével, etikai normarendszerével
nem egyeztethetd Ossze, az masok személyiségi jogainak, emberi méltosaganak
megsértésére iranyul, valamint faji, nemzetiségi, vallasi, nemi, politikai diszkriminaciot
képvisel.

A szerz6i jogot kozvetve vagy kozvetleniil sértd tevékenység a Konyvtarban nem
folytathato.

Elektronikus szolgaltatasok, adatbazisok hasznalata
15. §

A Konyvtar szamitogépes katalogusa a Konyvtar minden nyilvanos szamitégépérdl
beiratkozas nélkiil elérheto.

A katalogus tavoli és 24 oras elérése a Konyvtar honlapjardl biztositott.

A Konyvtar altal elofizetett adatbazisok hasznalata beiratkozashoz kotott.

Az elofizetett adatbazisok az Egyetem egész teriiletérol elérhetok, a tavoli hozzaférést az
Informatikai Igazgatosag biztositja technikailag.

Teremhasznalat
16. §

A Konyvtar lehetdséget biztosit arra, hogy a konyvtari terekben tanorakat és kiilonb6zo
rendezvényeket tartsanak az Egyetem szervezésében vagy fenntartdi engedélyével.

A Konyvtarban tartott rendezvényeket megfelelé modon torténd eldzetes egyeztetés utan
a Karoly Robert Campus féigazgatdja engedélyezi.

A rendezvények a konyvtari allomany és a konyvtari terek épségét nem veszélyeztethetik.
A sajat, konyvtari szervezésii eseményeken €s programokon til a Konyvtar kizérolag a
helyszint és a meglévd technikai eszkozoket biztositja, minden egyébrdl a szervezonek
kell gondoskodnia.

Ruhatar
17.§

A konyvtarlatogatok szamara a dijmentes ruhatar hasznalata kotelezo.
A Konyvtar nem vallal feleldsséget a Konyvtarba behozott személyes targyakért.

Szolgaltatasok megtagadasa
18. §

A Konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgéltatasok teljesitését attol, akinek
dokumentum- vagy pénztartozasa van.

Azt az olvasot, aki a konyvtari szabalyokat nem tartja be, valamint magatartasa a tobbi
konyvtarhasznaldt jogai gyakorlasaban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat
zavarja, a Konyvtar a konyvtari szabalyok betartisara szoban figyelmeztetheti.
Amennyiben ez eredménytelennek bizonyul, az olvasot a Konyvtar szolgaltatasaibol
kizarhatja és felszolithatja a Konyvtar elhagyasara. A konyvtari szabalyok sulyos
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megsértésekor a konyvtari foigazgaté (mint a fegyelmi jogkor gyakorloja) fegyelmi
eljarast kezdeményezhet a vonatkozo szabalyok szerint.

Olvasoi panasz kezelése
19. §

1) Az olvasok és konyvtarlatogatok — amennyiben a Konyvtar dolgozodinak valamilyen
intézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel a Konyvtar adott szervezeti
egységének megbizott vezetdjéhez, illetve a Konyvtar féigazgatdjahoz fordulhatnak.

Allomanyvédelem
20. §

1) A Kkonyvtarhasznalé az alabbi biztonsagi és allomanyvédelmi szabalyokat koteles
betartani:

a) Minden olvaso koteles az allomanyvédelmi rendszer jelzése esetén alavetni magat a
jelzés okanak tisztazasat célzo vizsgalatnak, Konyvtari dokumentum szabalytalan
kivitele esetén a Konyvtar jegyzOkonyvet vesz fel ¢és az Egyetem belsd
szabalyzatainak megfelelden intézkedik.

b) Kabatot, taskat, csomagot tilos a Kényvtar teriiletére behozni.

c) A Konyvtar helyiségeiben tilos étel és ital fogyasztasa, mobiltelefon masokat zavaro
hasznalata.

d) A konyvtari konyvekbe, folyoiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen
eszkozzel bejegyzést tenni, szoveget aldhuzni, kiemelni, illetve a dokumentumot
megrongalni (egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb.
eltavolitasa, részletek kivagésa) tilos.

Kartérités
21. §

1) Minden olvasé koteles a hasznalt dokumentumokért anyagi feleldsséget vallalni. Az
elveszett vagy megrongalodott dokumentumot koteles pdtolni vagy a Konyvtar altal
megallapitott gylijteményi értékét megtériteni.

2) A térités 0sszege nem azonos a mi leltari értékével, a Konyvtar az adott mi gyiijteményi
értékét érvényesiti, mely magaban foglalhatja a dokumentum fénymasolasi dijanak,
illetve kottetésének megtéritését is.

3) A Kkartéritési dij megallapitasaban a dokumentum mindenkori antikvar becsértéke a
mérvado. A kartéritési dij mértékérdl a fenntarto ettdl eltérden is rendelkezhet.

4) A kartérités behajtasa soran a Konyvtar a hatalyos jogszabalyoknak megfelelen jar el.

5) A Konyvtar az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalodott dokumentum poétlasanak
modjat az aldbbiak szerint hatarozza meg:

a) ha a dokumentum beszerezhetd, az olvasod koteles ugyanazon kiadas kifogastalan
példanyat a Konyvtarnak beszerezni

b) ha a dokumentum nem szerezheté be, a Konyvtar az olvaso koltségére jogosult azt
lemasoltatni és bekottetni

C) egyéb esetekben a kartérités 6sszege nem lehet alacsonyabb a dokumentum allomany
nyilvantartasi értékénél
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A konyvtari szolgaltatasok dijszabasa
22. 8§

1) A konyvtari szolgaltatasok dijszabasat féigazgatoi utasitas szabalyozza.
2) Az olvas6 szamlat kap a konyvtari befizetéseirdl.
A ,, Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalya
23. §
1) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem
minden dolgozojara, oktatojara, hallgatojara és konyvtari dolgozdjara, valamint minden

mas latogatora és hasznalora.
2) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalyba 1épése: 2016. december 15.

Eger, 2016. december 14.

Ferenczné Oszlanczi Krisztina s.k. Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
konyvtari mb. féigazgatd rektor kancellar
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4, sz. melléklet

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
TITTEL PAL KONYVTAR
JASZBERENYI CAMPUS

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Konyvtarhasznélati szabalyzat az Eszterhazy Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtar
Szervezeti ¢s miikodési rendjének 4. sz. melléklete, amely a Jaszberényi Campuson miikddo
konyvtari egység (a tovabbiakban: Konyvtar) miikodését szabalyozza.

1)
2)

1)

2)

3)

1)

A Konyvtar nyitvatartasi rendje

1.§

A Konyvtar kiilonbozd egységeinek nyitvatartasi rendjét féigazgatdi utasitds szabalyozza.
A Konyvtar nyitvatartasi rendjét honlapjan és a konyvtari terekben teszi kézzé, annak
valtozéasarol olvasoit idben értesiti. Eseti zarva tartast a Konyvtar féigazgatdja vagy a
fenntart6 rendelhet el.

A Konyvtar hasznaloit ingyenesen megilleté alapszolgaltatasok

2.§

A konyvtarhaszndlot ingyenesen illetik meg a kdvetkez6 alapszolgaltatasok:

a) Konyvtarlatogatas

b) A Konyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helyben hasznalata

€) Az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata (a konyvtari katalogusok, valamint a

konyvtari alloméanyrol tajékoztatd adatbazisok)

d) Informacié a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol
A Konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznalonak az 1997. évi
CXL. torvény 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja
Az elézdekben felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba vald beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozasért a fenntartd dontése alapjan beiratkozasi dij szedhetd.

Az alapszolgaltatason tali konyvtari szolgaltatasok

3.8

Minden olyan konyvtari szolgaltatds, amely a 2. § (1) pontjaban nem szerepel,
beiratkozashoz kotott.
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A beiratkozas altalanos szabalyai

4.8

1) A Konyvtar szolgaltatasat — a jelen szabalyzatban foglalt feltételek mellett — mindenki
jogosult igénybe venni. A 18 éven aluliak sziildi vagy torvényes képviseldi
felelosségvallalasi nyilatkozat alapjan iratkozhatnak be.

2) A beiratkozas az olvasoi adatoknak az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl valod
attoltésével, majd személyes egyeztetéssel, illetve személyesen torténhet.

3) Személyes beiratkozas esetén a Konyvtar belépési nyilatkozatot toltet ki a
konyvtarhasznaloval, aki az adatok hitelességét személyi okmanyaival bizonyitja. Az
olvas6 a nyilatkozat aldirasaval elismeri, hogy a konyvtarhaszndlat szabalyait magéra
nézve kotelezonek fogadja el. A belépési nyilatkozat irasos dokumentuma annak a
szerzOdésnek, amely a Konyvtar és a konyvtarhasznalo kozott jon 1étre.

4) Személyes beiratkozas esetén a konyvtarhasznalonak a kovetkezé személyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szama, email-cime.

5) A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a) Olvasd részérdl: érvényes diakigazolvany, érvényes személyi igazolvany és
lakcimkartya. nyugdijas igazolvany, utolsé nyugdijszelvény, segédkonyv vagy
atképzési szerzddés, kedvezményekre jogositd egyéb igazolvany

b) Kezes részér6l: a konyvtarban rendszeresitett kezességvallaloéi nyilatkozat és az
0nallo jovedelemmel rendelkezd kezes személyi igazolvanya

c) Fogyatékkal €16k részérdl: személyi igazolvany és fogyatékkal €16 igazolvany

6) Az olvasoi adatoknak az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl vald attoltése soran az elsd
éves hallgatok adatait tolti at a Konyvtar sajat integralt konyvtari rendszerébe.

7) A felsébb évesek esetében a konyvtari rendszerben 1évé adatokat a tanulmanyi
rendszerben szerepld friss adatok alapjan a Konyvtar munkatérsai ellendrzik.

8) A tanulmanyi rendszerben szereplé adatokat a beiratkozo és a Konyvtar is hitelesnek
tekinti, a valtozasokat a beiratkoz6 a Konyvtar felé is jelzi.

9) Beiratkozas csak az esetleges korabbi konyv- és pénztartozas rendezése utan lehetséges.

10) A Konyvtar a beiratkozott konyvtarhasznald adatait szamitogépen tartja nyilvan, azokat
kizarolag belsd konyvtari célra hasznalja fel.

11) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint
koteles gondoskodni.

12) A beiratkozassal a konyvtarhasznald elfogadja a Konyvtar miikodését meghatarozo
szabalyzatokat.

13) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalod koteles bejelenteni
a Konyvtarnak.

14) A beiratkozo6 vallalja az igényelt szolgaltatasok koltségeit, a beiratkozasi és szolgaltatasi
dijakat.

15) Az olvasénak a Konyvtar campusokon miikodé négy szervezeti egységébe kiilon-kiilon
be kell iratkoznia. Amennyiben beiratkozasa beiratkozasi dijjal jar, azt csak az elsd
beiratkozas soran kell megtennie.

16) A beiratkozasi dij mértékét féigazgatdi utasitas allapitja meg.
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1)

2)

3)

4)

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

A beiratkozas kedvezményei

5.§

A 6/2001. (I. 17.) sz. Korm. rend. ¢és az 1997. évi CXL. torv. az alabbi kedvezményeket
biztositja:

a) mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol a 16 éven aluliak és a 70 éven
feliiliek, a konyvtarosok, a muzedlis intézmények ¢€s a levéltarak dolgozoéi, valamint a
fogyatékkal élok

b) a beiratkozasi dij 50%-at kotelesek megtériteni az érvényes didkigazolvannyal
rendelkez0 tanulok, felsdoktatasi hallgatok, valamint a pedagdgusok

A fenntartd tovabbi kedvezményeket allapitott meg, mely alapjan mentesiilnek a
beiratkozasi dij megfizetése alol:

a) az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allé oktatok, dolgozok

b) gyakorlé iskolai pedagdgusok, dolgozok

C) az egyetem nyugdijas oktatoi, dolgozoi

d) az egyetemmel mellékfoglalkozasi és megbizasi jogviszonyban allo oktatok és
dolgozok

e) az egyetem hallgatoi

A 2001. évi LXII. sz. torvény alapjan a Magyar Igazolvannyal rendelkez6 nem magyar
allampolgarsdgi személyeket ugyanazok a jogok és kedvezmények illetik meg, mint a
magyar allampolgarsag konyvtarhasznaldkat.

Beiratkozaskor a kedvezményekre val6 jogosultsagot igazolni kell.

Konyvtari tagsag

6.§

Konyvtari tagnak az nevezhetd, aki a beiratkozas feltételeit teljesiti.

A Konyvtar beiratkozas soran az olvasé adatait sajat szamitogépes nyilvantartasdba veszi
¢s olvasojegyet allit ki, amely a campus konyvtari egységének hasznalatara jogosit.

Az egyetemi hallgatok didkigazolvanya egyben olvasojegy is. Amig az els éves
hallgatok nem jutnak hozza végleges diakigazolvanyukhoz, ideiglenes olvasdjegyet
kapnak.

Azok az egyetemi hallgatok, akik nydron is szeretnék igénybe venni a Konyvtar
szolgaltatdsait, a nyari honapokra ideiglenesen beiratkoznak ¢és a Konyvtarat
didkigazolvanyukkal mint olvasdjeggyel hasznaljak.

Az olvasgjegy a kdlcsonzéshez kotelezo.

Az olvasojegy csak fényképpel egyiitt érvényes.

Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhazhat6.

Az olvasojegy elvesztését az olvasé koteles haladéktalanul jelezni.

Az olvasgjegy elvesztésébdl adodo visszaélésekért a konyvtar nem vallal feleldsséget.

10) Az qj olvasodjegy koltsége az olvasot terheli.
11) Az olvasdjegy érvényessége:

a) egyetemi oktato, dolgozo esetében munkaviszonyuk idejére

b) egyetemi hallgato esetében a tanév végéig

c) ERASMUS-programban részt vevd hallgatok esetében az egyetemi tanulmanyi
idejiik végéig

d) minden mas olvasé szamara a beiratkozastol szamitott 1 évig

e) hallgatok szamara a nyari honapokra, illetve a tanév elején ideiglenes olvasojegy
adhato
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f) az els6 évesek a didkigazolvanyok megérkezéséig ideiglenes olvasojegyet kapnak

12) A konyvtari tagsag megsziinik, ha a beiratkozas idGtartama véget ér, vagy ha a Konyvtar

foigazgatoja a konyvtari tagsagot felfiiggeszti.

13) A tanulmanyaikat befejezO, illetve tanév kozben abbahagyd hallgatok és azok a

1)
2)

3)

4)

5)

6)

munkatarsak, akiknek az Egyetemmel fennalld6 munkavallaloi jogviszonya megsziinik,
kotelesek a naluk 1évé dokumentumokat visszaszolgéltatni €és pénztartozasukat a
Konyvtar felé az eldirasoknak megfelelden rendezni. A Konyvtar alairasaval igazolja, ha
nincs a Konyvtar felé tartozasa az olvasonak, ezt jelzi az Egyetem megfeleld egységei
felé is.

A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

7. §

A kolcsonzés feltétele a beiratkozas.

Kolcsonozhetd a konyvtar allomanyaban megtaladlhatd barmely, korlatozas ala nem esd
dokumentum.

Az egyszerre kolcsondzheté konyvek mennyiségét a Konyvtdr szamszerien nem
szabalyozza, azt az olvaso igényeit, a dokumentumok forgalmat és a Konyvtar érdekeit
figyelembe véve rugalmasan kezeli.

A kolcsondzni kivant dokumentumot a szabadpolcrol kivalogatva vagy a raktarbol
kérdlappal lehet kolcsondzni.

Kolcsonzési hatarido:

a) A kolcsonzési hataridok megjelennek az integralt konyvtari rendszer kdlcsonzési
politikéjaban.

b) A kolcsonzés idGtartama fligg a dokumentum tipusatol, tartalmatol, keresettségétol és
példanyszamatol.

C) A kolesonzés id6tartamarol az olvaso szobeli és/vagy irasbeli tajékoztatast kap.

A kolcsonzési id6 meghosszabbitasa:

a) A kolcsonzés a kolcsonzési hatarid6 lejarta elott személyesen, e-mailben, telefonon,
levélben, illetve az integralt konyvtari rendszerben hosszabbithatdo meg a kdlcsonzési
politikanak megfelelden.

b) A hosszabbitasok szamat egyéni mérlegelés alapjan a Konyvtar gyakorlata donti el.

c) Nem kérhetd hosszabbitas, ha a dokumentumra el6jegyzés tortént vagy a
hosszabbitést kérdnek tartozasa van.

d) Kolcsonzési hataridé modositasa csak abban a konyvtari gyiijteményben kérhetd,
ahol a kdlcsonzés is tortént.

e) Az email-ben torténd hosszabbitasrol a Konyvtar visszajelzést kiild.

d) Indokolt esetben a Konyvtar a hataridé lejarta el6tt visszakérheti a kikolesonzott
dokumentumot.

7) Eldjegyzés

8)

a) Elojegyzést lehet kérni, ha az igényelt mii olvasdtermi dokumentum, kdlcsdnzésben
van, beszerzés vagy feldolgozas miatt nem hozzéaférhetd, illetve ha a kiilsé raktarban
talalhato.

b) Az eldjegyzett dokumentum megérkezésérdl az eldjegyzést kérét értesitjik. Az
eldjegyzett dokumentumot az eldjegyzés napjan zarasig tessziik félre.

c) Szakdolgozat esetében egyszerre csak 3 kérblapot adhat le egy olvaso.

d) A kérések leadasanal és teljesitésénél figyelembe kell venni a munkasziineti napokat
¢és a konyvtar nyitvatartasat.

A kolesonzott dokumentumok visszajuttatdsa:
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1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

1)

2)
3)

a) A kikolecsonzott dokumentumokat az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil vissza
kell juttatnia a megadott hataridére a Konyvtar azon gylijteményébe, ahonnan
kikdlcsonozte. Felszolitastol fliggetlentil a lejarat napjatol életbe 1ép a késedelmi dij
szadmlalasa.

b) A Konyvtar levélben figyelmezteti a késedelmes olvasot.

€) Az olvaso koteles a késedelmi dijat megfizetni.

d) A késedelmi dij mértékét a fenntart6 allapitja meg.

e) Nem kolcsonozhet az a konyvtarhasznalo, akinek dokumentum- vagy késedelmi dij
tartozasa van.

f) A késedelmi dij befizetése szamla ellenében a kdlcsonzOben lehetséges.

Konyvtarkozi kolcsonzés

8. §

A Konyvtar részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informdacidcserében.
Konyvtarkézi kolesonzés keretében a Konyvtar olyan dokumentumokat bocsat a
konyvtarhasznalok rendelkezésére, melyek allomanyabodl hianyoznak. A hazai és kiilfoldi
konyvtarakbol kért dokumentumokra a kolcsonadd konyvtar szabéalyai és feltételei
vonatkoznak.

A szolgaltatast igénybe veheti a Konyvtar barmely beiratkozott olvaséja, aki vallalja a
konyvtarkozi kdlesonzés szabdlyainak betartasat.

A konyvtarkozi kolcsonzésben fokozott mértékben figyelembe kell venni a
dokumentumot kiildé kdnyvtari partner eldirasait, kéréseit.

A konyvtarkozi kolesonzés soran felmeriil6 koltségek — kozalkalmazotti jogviszonyban
allo konyvtarhasznalok kivételével — a konyvtarhasznalot terhelik. A kozalkalmazott
felmeriil6 koltségeit az Egyetem atvallalja.

A megkapott eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok vagy kolcsondzhetok. Ezek
kolesonzését a konyvtarkozi kdlcsonzéssel megbizott konyvtaros intézi.

A masolatban kapott dokumentum az olvaso tulajdonat képezi.

Az elektronikus forméaban kapott dokumentum felhasznalasanal az olvasonak tekintettel
kell lennie a szerzodi jogi szabalyok betartasara.

A Konyvtar kdnyvtarkozi kolesonzés keretében nem kolesondz szakdolgozatot, kéziratot,
TDK dolgozatot, muzealis jellegli dokumentumokat

A konyvtarkozi kolcsonzés szabdlyainak be nem tartasa esetén az olvaso kizarja magat a
szolgaltatasbol.

Helyben hasznalat
9.8

A Konyvtar nem kdlcsonozhetd, csak helyben hasznalhat6 gylijteményrészei:
a) periodikum (kurrens és retrospektiv)
b) régi konyvek gyljteménye (1851 eldtti kiadasok)
c) szakdolgozat (kivéve a birald tanar sajat biralata szakdolgozatat)
d) doktori és habilitacios disszertacio
Korlatozottan kdlcsondzhetd az olvasotermi dokumentumallomany.
A konyvtar minden tovabbi gylijteményrésze kolcsondzhetd.
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A nem nyomtatott dokumentumok a Konyvtar specidlis technikai eszkdzein
hasznalhatok. Szakdolgozatok egyeztetés utan egy erre a célra szolgald szamitogépen
csak olvasasra megtekinthetdk.

A helyben hasznalhaté dokumentumok indokolt esetben kiilon engedéllyel
kolcsondzhetdk, illetve a Konyvtar barmilyen dokumentumot vagy allomanyrészt
helyben hasznalhatéva mindsithet.

A helyben hasznalatot az adott példanyban elhelyezett jelzés vagy pecsét mutatja. Ezek a
példanyok az integralt konyvtari rendszerben is megkiilonbozteto jelzést kapnak.

Tajékoztatas
10. §

A konyvtarhaszndlok tajékoztatast kérhetnek:
a) a Konyvtar szervezeti felépitésérdl, mikodésérdl, nyitvatartasardl, hasznalatarol
b) a konyvtari egységek dokumentumallomanyarol, elhelyezésérdl, miikddésérdl
C) az egyes dokumentumtipusok hasznalatarol
d) a Konyvtar elektronikus katalogusainak hasznalatarol
e) a Konyvtar technikai eszk6zeinek hasznalatarol
f) mas konyvtarakrol és a hazai konyvtari rendszer miikodésérol
g) ingyenes ¢és elbfizetett adatbazisok hasznalatarol

Irodalomkutatas
11. §

A Konyvtar irodalomkutatast végez esetenként az Egyetem igényeinek megfelelden, ill.
kutatasi témakhoz kapcsolddva.

Hallgatok szamara — amennyiben az irodalomkutatds tanulmanyi feladatnak tekinthetd —
a Konyvtar nem végez ilyen jellegii tevékenységet.

Oktatasi tevékenység
12. §

Az Egyetemen folyo kutatdsmodszertani oktatdmunkéaba a Konyvtar is bekapcsolodik.

A Konyvtaron beliill igény szerint és eldzetes egyeztetés alapjan lehetdség van
konyvtarlatogatasra, konyvtarhasznalati orakra, informatikai alapképzésre, valamint
MTMT-, repozitériumi és adatbazis-tréningekre.

Reprografia
13. §

A reprografiai szolgaltatasokat az aktualis dijazas alapjan vehetik igénybe.

A Konyvtar allomanyaba tartoz6 dokumentumokrdl az 1999. évi LXXVI. torvény a
Szerz6i jogrol rendelkezéseinek betartasaval fénymasologépen lehet masolatot késziteni.
Sajat eszkozzel torténd masolatkészités esetén az 1999. évi LXXVI. toérvény a Szerzdi
jogrdl rendelkezései az iranyadoak.

A szakdolgozatok és TDK dolgozatok masolésa tilos.
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A Konyvtar teriiletér6l masolds céljara kivinni dokumentumot csak a kolcsonzési
eljarasoknak megfelelden lehet.

Eszkozok hasznalata
14. §

A beiratkozott olvasoknak a szdmitégépek haszndlata téritésmentes.

A Konyvtar teriiletén és tulajdondban 1éve szamitogépek kizardlag oktatasi és kutatasi
feladatok ellatdsara hasznalhatok. A Konyvtarba behozott magantulajdonban 1évo
szamitogépeket csak az intézményi wifi haldézaton at lehet mitkddtetni.

Az olvasok a Konyvtar technikai eszkozeit kizarolag rendeltetésszertien hasznalhatjak. A
nem rendeltetésszerti hasznalatbol eredd kart az olvasonak meg kell téritenie.

Az olvasok kotelesek a hardver és szoftver elemeket megdvni, azok megrongélésa,
atkonfiguralédsa, tizemszerti miikodésének veszelyeztetése tilos.

Tilos barmilyen jellegli technikai hiba elhdritasa, a meghibasodast a Konyvtar
munkatérsainak kell bejelenteni.

A szolgaltatasbol torténd kizarast von maga utdn minden szamitdégéphez kotodo
torvénybe 1itkozo illegalis tevékenység, valamint olyan internetes oldal latogatasa,
amelynek tartalma az Egyetem és a Konyvtar tevékenységével, etikai normarendszerével
nem egyeztethetd Ossze, az mdasok személyiségi jogainak, emberi méltosaganak
megsértésére iranyul, valamint faji, nemzetiségi, vallasi, nemi, politikai diszkriminaciot
képvisel.

A szerzbéi jogot kozvetve vagy kozvetlenlil sértd tevékenység a Konyvtarban nem
folytathato.

Elektronikus szolgaltatasok, adatbazisok hasznalata
15. §

A Konyvtar szamitdégépes kataldgusa a Konyvtar minden nyilvanos szamitogépérol
beiratkozas nélkiil elérhetd.

A katalogus tavoli €s 24 oras elérése a Konyvtar honlapjardl biztositott.

A Konyvtar altal elfizetett adatbazisok haszndlata beiratkozashoz kotott.

Az elofizetett adatbazisok az Egyetem egész teriiletérdl elérhetdk, a tavoli hozzaférést az
Informatikai Igazgatosag biztositja technikailag.

Teremhasznalat
16. §

A Konyvtar lehetdséget biztosit arra, hogy a konyvtari terekben tanorakat és kiilonb6zo
rendezvényeket tartsanak az Egyetem szervezésében vagy fenntartdi engedélyével.

A Konyvtarban tartott rendezvényeket megfelelé mdodon torténd eldzetes egyeztetés utan
a konyvtari féigazgatod engedélyezi.

A rendezvények a konyvtari allomany és a konyvtari terek épségét nem veszélyeztethetik.
A sajat, konyvtari szervezési eseményeken €s programokon tul a Konyvtar kizarolag a
helyszint és a meglévd technikai eszkozoket biztositja, minden egyébrdl a szervezdnek
kell gondoskodnia.
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Szolgaltatasok megtagadasa
17. §

A Konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatdsok teljesitését attol, akinek
dokumentum- vagy pénztartozasa van.

Azt az olvasot, aki a konyvtari szabalyokat nem tartja be, valamint magatartasa a tobbi
konyvtarhasznalot jogai gyakorlasaban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat
zavarja, a Konyvtar a konyvtari szabalyok betartdsara szoban figyelmeztetheti.
Amennyiben ez eredménytelennek bizonyul, az olvasot a Konyvtar szolgaltatasaibol
kizarhatja és felszolithatja a Konyvtar elhagyasdra. A konyvtari szabalyok stlyos
megsértésekor a konyvtari féigazgatdé (mint a fegyelmi jogkor gyakorldja) fegyelmi
eljarast kezdeményezhet a vonatkozo szabalyok szerint.

Olvaséi panasz kezelése
18. §

Az olvasok és konyvtarlatogatok — amennyiben a Konyvtar dolgozdinak valamilyen
intézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel a Konyvtar adott szervezeti
egységének megbizott vezetdjéhez, illetve a Konyvtar féigazgatdjahoz fordulhatnak.

A Konyvtar nem vallal feleldsséget a Konyvtarba behozott személyes targyakért.

Allomanyvédelem
19. §

A konyvtarhasznalé az aldbbi biztonsagi és allomanyvédelmi szabalyokat koteles
betartani:

a) Minden olvasé koételes az allomanyvédelmi rendszer jelzése esetén alavetni magat a
jelzés okanak tisztadzasat célzod vizsgalatnak, Konyvtari dokumentum szabalytalan
Kivitele esetén a Konyvtar jegyzokonyvet vesz fel és az Egyetem belso
szabalyzatainak megfelelden intézkedik.

b) Kabatot, taskat, csomagot tilos a Koényvtar teriiletére behozni.

c) A Konyvtar helyiségeiben tilos étel és ital fogyasztasa, mobiltelefon masokat zavard
hasznélata.

d) A konyvtari konyvekbe, folyoiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen
eszkozzel bejegyzést tenni, szoveget alahuzni, kiemelni, illetve a dokumentumot
megrongalni (egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb.
eltavolitasa, részletek kivagasa) tilos.

Kartérités
20. §

Minden olvasé koteles a hasznalt dokumentumokért anyagi feleldsséget vallalni. Az
elveszett vagy megrongalddott dokumentumot koteles pédtolni vagy a Konyvtar altal
megallapitott gylijteményi értékét megtériteni.

A térités 0sszege nem azonos a mii leltari értékével, a Konyvtar az adott mii gytijteményi
értékét érvényesiti, mely magéaban foglalhatja a dokumentum fénymasolasi dijanak,
illetve kottetésének megtéritését is.
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3) A Kkartéritési dij megallapitasaban a dokumentum mindenkori antikvar becsértéke a
mérvado. A kartéritési dij mértékérdl a fenntarto ettdl eltérden is rendelkezhet.
4) A kartérités behajtasa soran a Konyvtar a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden jar el.
5) A Konyvtar az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalddott dokumentum potlasanak
modjat az aldbbiak szerint hatdrozza meg:
a) ha a dokumentum beszerezhet6, az olvasd koteles ugyanazon kiadas kifogastalan
példanyat a Konyvtarnak beszerezni
b) ha a dokumentum nem szerezheté be, a Konyvtar az olvaso koltségére jogosult azt
lemésoltatni és bekdttetni
C) egyéb esetekben a kartérités 6sszege nem lehet alacsonyabb a dokumentum allomany
nyilvantartési értékénél

A konyvtari szolgaltatasok dijszabasa

21. §
1) A konyvtari szolgaltatasok dijszabasat foigazgatoi utasitas szabalyozza.
2) Az olvasoénak a szamlaigényét eldre kell jeleznie.

A ,, Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalya

22. §

1) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem
minden dolgozdjara, oktatdjara, hallgatojara és konyvtari dolgozodjara, valamint minden

mas latogatora és hasznélora.
2) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalyba 1épése: 2016. december 15.

Eger, 2016. december 14.

Ferenczné Oszlanczi Krisztina s.k. Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
konyvtari mb. féigazgato rektor kancellar
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5. sz. melléklet

ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
TITTEL PAL KONYVTAR
SAROSPATAKI CAMPUS

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Konyvtarhasznalati szabalyzat az Eszterhdzy Karoly Egyetem Tittel Pal Konyvtar
Szervezeti és mikddési rendjének 5. sz. melléklete, amely a Sarospataki Comenius Campuson
mukodo konyvtari egység (a tovabbiakban: Konyvtar) miikodését szabalyozza.

(1)
()

1)

2)

3)

1)

A Konyvtar nyitvatartasi rendje

1. §

A Konyvtar kiilonbozé egységeinek nyitvatartasi rendjét konyvtari foigazgatoi utasitas
szabalyozza.

A Konyvtar nyitvatartasi rendjét honlapjan és a konyvtari terekben teszi kozzé, annak
valtozéasarol olvasdit idOben értesiti. Eseti zarva tartast a Konyvtar féigazgatoja vagy a
fenntart6 rendelhet el.

A Konyvtar hasznaloit ingyenesen megilleté alapszolgaltatasok

2.§

A konyvtarhasznal6t ingyenesen illetik meg a kdvetkezd alapszolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas

b) a Konyvtar altal kijel6lt gytijteményrészek helyben hasznalata

C) az allomanyfeltard eszkozok hasznalata (a konyvtari katalogusok, valamint a

konyvtari alloméanyrol tajékoztatd adatbazisok)

d) informacio a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol
A konyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevd konyvtarhasznalonak az 1997. évi
CXL. torvény 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozéasi dij nélkiil
regisztralhatja
Az elézdéekben felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba vald beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozasért a fenntartd dontése alapjan beiratkozasi dij szedhetd.

Az alapszolgaltatason tali konyvtari szolgaltatasok

3.§

Minden olyan konyvtari szolgaltatds, amely a 2. § (1) pontjaban nem szerepel,
beiratkozashoz vagy napijegy vasarlasahoz kotott.
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A beiratkozas altalanos szabalyai

4. §

1) A Konyvtar szolgaltatasat — a jelen szabalyzatban foglalt feltételek mellett — mindenki
jogosult igénybe venni. A 18 éven aluliak sziildi vagy torvényes képviseldi
felelosségvallaléasi nyilatkozat alapjan iratkozhatnak be.

2) A beiratkozas az olvasoi adatoknak az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl vald
attoltésével, majd személyes egyeztetéssel, illetve személyesen torténhet.

3) Személyes beiratkozas esetén a Konyvtar belépési nyilatkozatot toltet ki a
konyvtarhasznaloval, aki az adatok hitelességét személyi okmdanyaival bizonyitja. Az
olvas6 a nyilatkozat aldirasaval elismeri, hogy a konyvtarhaszndlat szabalyait magéra
nézve kotelezonek fogadja el. A belépési nyilatkozat irasos dokumentuma annak a
szerzOdésnek, amely a Konyvtar és a konyvtarhasznald kozott jon 1étre.

4) Személyes beiratkozas esetén a konyvtarhasznalonak a kovetkezé személyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy utlevelének szdma, email-cime, hallgatok esetében a hallgatd
Neptun kddja is.

5) A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a) Olvaso részérol: érvényes didkigazolvany, érvényes személyi igazolvany és
lakcimkartya. nyugdijas igazolvany, utolsé nyugdijszelvény, segédkonyv vagy
atképzési szerzddés, kedvezményekre jogositd egyéb igazolvany

b) Kezes részér6l: a konyvtarban rendszeresitett kezességvallaldéi nyilatkozat és az
6nall6 jovedelemmel rendelkez6 kezes személyi igazolvanya

c) Fogyatékkal €16k részérdl: személyi igazolvany és fogyatékkal €16 igazolvany

6) Az olvaséi adatoknak az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl vald attdltése soran az elsd
¢éves hallgatok adatait t6lti at a Konyvtar sajat integralt konyvtari rendszerébe.

7) A felsébb évesek esetében a konyvtari rendszerben 1évé adatokat a Konyvtar munkatarsai
ellendrzik.

8) A tanulmanyi rendszerben szereplé adatokat a beiratkozo és a Konyvtar is hitelesnek
tekinti, a valtozasokat a beiratkozo a Konyvtar felé is jelzi.

9) Beiratkozas csak az esetleges korabbi konyv- és pénztartozas rendezése utan lehetséges.

10) A Konyvtar a beiratkozott vagy regisztralt konyvtarhasznalo adatait szamitogépen tartja
nyilvan, azokat kizarolag belsd konyvtari célra hasznalja fel.

11) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint
koteles gondoskodni.

12) A beiratkozassal a konyvtarhasznalo elfogadja a Konyvtar miikodését meghatarozo
szabalyzatokat.

13) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni
a Konyvtarnak.

14) A beiratkozo vallalja az igényelt szolgaltatasok koltségeit, a beiratkozasi és szolgaltatasi
dijakat.

15) Az olvasonak a Konyvtar campusokon miikddé négy szervezeti egységébe kiilon-kiilon
be kell iratkoznia. Amennyiben beiratkozasa beiratkozasi dijjal jar, azt csak az elsd
beiratkozas soran kell megtennie.

16) A beiratkozasi dij mértékét féigazgatoi utasitas allapitja meg.
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A beiratkozas kedvezményei

5.§

A 6/2001. (I. 17.) sz. Korm. rend. ¢és az 1997. évi CXL. torv. az alabbi kedvezményeket
biztositja:

a) mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol a 16 éven aluliak és a 70 éven
feliiliek, a konyvtarosok, a muzealis intézmények és a levéltarak dolgozdi, valamint a
fogyatékkal élok

b) a beiratkozasi dij 50%-at kotelesek megtériteni az érvényes didkigazolvannyal
rendelkez0 tanulok, felsdoktatasi hallgatok, valamint a pedagdgusok

A fenntartd tovabbi kedvezményeket allapitott meg, mely alapjan mentesiilnek a
beiratkozasi dij megfizetése alol:

a) az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allé oktatok, dolgozok

b) a Comenius fels6oktatasi pontok és a gyakorlati képzési bazisok dolgozoi

C) az egyetem nyugdijas oktatoi, dolgozoi

d) az egyetemmel mellékfoglalkozasi és megbizasi jogviszonyban all6 oktatok és
dolgozok

e) az egyetem hallgatoi

A 2001. évi LXII sz. torvény alapjan a Magyar Igazolvannyal rendelkezd nem magyar
allampolgarsdgi személyeket ugyanazok a jogok és kedvezmények illetik meg, mint a
magyar allampolgarsagi konyvtarhasznaldkat.

Beiratkozaskor a kedvezményekre val6 jogosultsagot igazolni kell.

Konyvtari tagsag
6.§
Konyvtari tagnak az nevezhetd, aki a beiratkozas feltételeit teljesiti.
A Konyvtar beiratkozas soran az olvasé adatait sajat szamitdgépes nyilvantartasaba veszi
¢s olvasojegyet allit ki, amely a campus konyvtari egységének hasznalatara jogosit.
Az olvasojegy a kolcsonzéshez kotelezo.
Az olvasgjegy csak fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes.
Az olvasojegy mas személyre at nem ruhazhato.
Az olvasgjegy elvesztését az olvas6 koteles haladéktalanul jelezni.
Az olvasojegy elvesztésébdl adodo visszaélésekeért a konyvtar nem vallal feleldsséget.
Az 11j olvasdjegy koltsége az olvasot terheli.
Az olvasojegy €rvényessege:
a) egyetemi oktatdo, dolgozd esetében munkaviszonyuk idejére tanévenként
érvényesitve
b) végzbs egyetemi hallgatd esetében a tanév végéig
C) alsobb éves hallgaté esetében a kovetkez6 tanév szeptember 30-ig
d) ERASMUS-programban részt vevd hallgatok esetében az egyetemi tanulmanyi
idejik végeig
e) minden mas olvas6 szamara a beiratkozastol szamitott 1 évig

10) Aki nem rendelkezik olvasojeggyel, az latogatojegyet valthat. A latogatojegy valtasa

jogosultsagot ad a dokumentumok helyben hasznalatara, internethasznalatra.

11) A konyvtari tagsag megsziinik, ha a beiratkozas idtartama véget ér, vagy ha a Kozponti

Konyvtar féigazgatdja a konyvtari tagsagot felfiiggeszti.

12) A tanulmanyaikat befejezd, illetve tanév kozben abbahagyo hallgatok és azok a

munkatarsak, akiknek az Egyetemmel fennalld6 munkavallaloi jogviszonya megsziinik,
kotelesek a naluk 1évé dokumentumokat visszaszolgaltatni és pénztartozasukat a konyvtar
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felé az eldirdsoknak megfeleléen rendezni. A Konyvtar aldirasaval igazolja, ha nincs a
Konyvtar felé tartozésa az olvasonak, ezt jelzi az Egyetem megfeleld egységei (HR,
Neptun-rendszer kezeldje) felé is.

A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

7. §

A kolcsonzés feltétele a beiratkozas.

Ko6lesonozhetd a konyvtar dlloményaban megtaldlhatd barmely, korlatozas ald nem esd
dokumentum.

Az egyszerre kolesondzhetd konyvek mennyiségét az Egyetemmel jogviszonyban allok
esetében a Konyvtar szamszerien nem szabalyozza, de azt az olvasé igényeit, a
dokumentumok forgalmat és a Konyvtar érdekeit figyelembe véve rugalmasan kezeli.
Kiils6 olvaso esetében az egyidoben kolcsonzott dokumentumok szama 10 darab lehet.

A kolesonozni kivant dokumentumot a szabadpolcrdl kivalogatva, raktari dokumentum
esetén a konyvtarostol kérve lehet kdlcsondzni.

Ko6lcsonzési hatarido:

a) A kolcsonzés idOtartama fligg a dokumentum tipusatol, tartalmatol, keresettségétol és
példanyszamatol.

c) A kolcsonzési id6 a korlatozas ala nem esé6 dokumentumok esetében 3 hét.

d) A korlatozas ala es6 dokumentumok Iehetnek: nem kolcsonozheté dokumentumok,
1, illetve 3 napra elviheté dokumentumok. A korlatozas mértékét a konyvtaros indokolt
esetben modosithatja.

e) A kolcsonzési hataridék lathatok az integralt konyvtari rendszerben..

f) A kdlcsonzés idotartamardl az olvaso szdbeli és/vagy irdsbeli tajékoztatast kap.
A kolcsonzési id6 meghosszabbitasa:

a) A kolcsonzés a kolesonzési hatarid6 lejarta elott személyesen, e-mailben, telefonon,
levélben, illetve az integralt konyvtari rendszerben — hosszabbithatdé meg. A
hosszabbitdsok szdmat egyéni mérlegelés alapjan a Konyvtar gyakorlata donti el.

b) Nem kérhetd hosszabbitas, ha a dokumentumra eldjegyzés tortént vagy a
hosszabbitast kéronek tartozasa van.

) Kolcsonzési hataridé modositasa csak abban a konyvtari gytijteményben kérheto,
ahol a kolcsonzés is tortént.

d) Az email-ben kért hosszabbitasrol a Konyvtar visszajelzést kiild.

e) Indokolt esetben a Konyvtar a hatarid6 lejarta eldtt visszakérheti a kikdlesonzott
dokumentumot.

(7) Elojegyzés

8)

a) Elojegyzést lehet kérni, ha az igényelt mli olvasotermi dokumentum, kdlcsonzésben
van, beszerzés vagy feldolgozds miatt nem hozzaférhetd. Az eldjegyzett
dokumentum megérkezésérél az eldjegyzést kérdt értesitjik. Az eldjegyzett
dokumentumot az eldjegyzés napjan zarasig tessziik félre.

b) A kérések leadasanal és teljesitésénél figyelembe kell venni a munkasziineti napokat
¢s a konyvtar nyitvatartasat.

A kolcsonzott dokumentumok visszajuttatasa:

a) A kikolesonzott dokumentumokat az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil vissza
kell juttatnia a megadott hataridére a konyvtarba Ennek elmulasztidsa esetén a
késedelmes olvasokat a Konyvtar e-mailben figyelmezteti a lejart hataridére. A késve
visszahozott dokumentumok utan a konyvtar késedelmi dijat szamit fel naponként és
bibliografiai egységenként.
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b) Felszolitastol fuggetleniil a lejarat napjatol életbe 1€p a késedelmi dij szamlalasa.

c) A Konyvtar harom alkalommal figyelmezteti e-mailben a késedelmes olvasét, a
felszolitasok tényét a konyvtari rendszer rogziti.

d) Az olvaso koteles a késedelmi dijat megfizetni.

e) A késedelmi dij mértékét a fenntart6 allapitja meg.

f) Nem kolcsonodzhet az a konyvtarhasznald, akinek dokumentum- vagy késedelmi dij
tartozasa van.

g) A késedelmi dij befizetése és konyvtari adminisztracidja a Konyvtar foldszintjén
zajlik. Hallgatok esetében a felszolitasok ellenére nem rendezett tartozasokat minden
tanév végeén - a konyvtar jelzése alapjan - a tanulmanyi rendszer rogziti, az 01j tanévre
torténd beiratkozéaskor pedig tartozasként tartja szdmon.

Konyvtarkozi kolcsonzés

8.§

A Konyvtar részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéciocserében.
Konyvtarkézi kolesonzés keretében a Konyvtar olyan dokumentumokat bocsat a
konyvtarhasznalok rendelkezésére, melyek allomanyabdl hidnyoznak. A hazai €s kiilfoldi
konyvtarakbol kért dokumentumokra a kolcsonadd konyvtar szabalyai és feltételei
vonatkoznak.

A szolgaltatast igénybe veheti a Konyvtar barmely beiratkozott olvaséja, aki vallalja a
konyvtarkozi kdlesonzés szabalyainak betartdsat.

A konyvtarkozi kolcsonzésben fokozott mértékben figyelembe kell venni a
dokumentumot kiildé kdnyvtari partner eldirasait, kéréseit.

A konyvtarkozi kolesonzés soran felmeriilé koltségek — az Egyetemmel hallgatoi vagy
kozalkalmazotti jogviszonyban all6 konyvtarhasznalok kivételével — a konyvtarhasznalot
terhelik. A hallgaté és a kozalkalmazott felmeriil6 koltségeit az Egyetem atvallalja.

A megkapott eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok vagy kolcsondzhetok. Ezek
kolcsonzését a konyvtarkozi kolecsonzéssel megbizott konyvtaros intézi.

A masolatban kapott dokumentum az olvasé tulajdonat képezi.

Az elektronikus forméban kapott dokumentum felhasznalasandl az olvasonak tekintettel
kell lennie a szerzdi jogi szabalyok betartasara.

A Konyvtar konyvtarkozi kdlesonzés keretében nem kolesonodz szakdolgozatot, kéziratot,
TDK dolgozatot, muzealis jellegli dokumentumokat

A konyvtarkozi kolesonzés szabalyainak be nem tartasa esetén az olvaso kizarja magat a
szolgaltatasbol.

Helyben hasznalat
9.8

A Konyvtar nem kdlesonozhetd, csak helyben hasznéalhato gylijteményrészei:
a) régi konyvek gytijteménye (1851 elétti kiadasok)
b) szakdolgozat (kivéve a biralo tanar sajat biralatu szakdolgozatat)
C) intézménytorténeti gyiijtemény (Erdélyi Janos- gyiijtemény és Tankonyvgyljtemény,
hagyatékok kiilon tarolt) kotetei
Korlatozottan kdlcsondzhetd az olvasotermi dokumentumallomany, az audiovizudlis
anyag ¢€s a periodikumok.
A Konyvtar minden tovabbi gylijteményrésze kdlcsondzheto.
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Szakdolgozatok egyeztetés utan egy erre a célra szolgald szamitégépen csak olvasdsra
megtekinthetok.

A helyben hasznalhato6 dokumentumok indokolt esetben kiilon engedéllyel
kolcsonozhetdk, illetve a Konyvtar barmilyen dokumentumot vagy allomanyrészt
helyben hasznalhatova mindsithet.

A helyben hasznélatot az adott példanyban elhelyezett jelzés vagy pecsét mutatja. Ezek a
példanyok az integralt konyvtari rendszerben is megkiilonboztetd jelzést kapnak.

Tajékoztatas
10. §

A konyvtarhasznalok tajékoztatast kérhetnek:
a) a Konyvtar szervezeti felépitésérol, mikodésérdl, nyitvatartasarol, hasznalatarol
b) a konyvtari egységek dokumentumallomanyarol, elhelyezésérol, mikodésérol
C) az egyes dokumentumtipusok hasznalatarol
d) a Konyvtar elektronikus katalogusainak hasznalatarol
e) a Konyvtar technikai eszk6zeinek hasznalatarol
f) mas konyvtarakrol és a hazai konyvtari rendszer miikodésérol
g) ingyenes ¢és elofizetett adatbazisok hasznalatarol

Irodalomkutatas
11. §

A Konyvtar irodalomkutatast végez esetenként a Comenius Campus polgarai igényeinek
megfelelden, ill. kutatasi témakhoz kapcsolodva.

Hallgatok szaméra — amennyiben az irodalomkutatds tanulményi feladatnak tekinthetd —
a Konyvtar nem végez ilyen jellegii tevékenységet.

Oktatasi tevékenység
12. §

Az Egyetemen foly6 kutatdsmodszertani oktatomunkadba a Konyvtar is bekapcsolodik.

A Konyvtarban igény szerint és eldzetes egyeztetés alapjan lehetdség van
konyvtarlatogatasra, konyvtarhasznalati ordkra, valamint MTMT-, repozitoriumi és
adatbazis-tréningekre.

Reprografia
13. §

A reprografiai szolgéltatasokat minden latogatonk igénybe veheti.

A Konyvtar allomanyaba tartoz6 dokumentumokrol az 1999. évi LXXVI. torvény a
Szerzdi jogrol rendelkezéseinek betartasaval lehet masolatot késziteni.

Sajat eszkozzel torténd masolatkészités esetén az 1999. évi LXXVI. toérvény a Szerzdi
jogrdl rendelkezései az iranyadoak.

A szakdolgozatok és TDK dolgozatok masolésa tilos.

A Konyvtar teriiletérdl masolas céljara kivinni dokumentumot csak a kolcsonzési
eljarasoknak megfelelden lehet.
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Eszkozok hasznalata
14. §

A beiratkozott és a latogatdjeggyel rendelkezd olvasdknak a szamitogépek hasznélata
téritésmentes.

A Konyvtar teriiletén és tulajdondban 1éve szamitogépek kizardlag oktatasi és kutatasi
feladatok ellatdsara hasznalhatok. A Konyvtarba behozott magantulajdonban 1€vo
szamitogépeket az intézményi wifi haldézaton at lehet mitkddtetni.

Mobiltelefon hasznalata csak olyan mddon engedélyezett, hogy az a Konyvtarban folyd
munkat, a tobbi olvasét ne zavarja.

Az olvasok a Konyvtar technikai eszkozeit kizarolag rendeltetésszerlien hasznalhatjak. A
nem rendeltetésszerti hasznalatbol eredd kart az olvasonak meg kell téritenie.

Az olvasok kotelesek a hardver és szoftver elemeket megdvni, azok megrongélésa,
atkonfiguraldsa, tizemszerti miikodésének veszélyeztetése tilos.

Tilos barmilyen jellegli technikai hiba elhdritdsa, a meghibasodast a Konyvtar
munkatérsainak kell bejelenteni.

A szolgaltatasbol torténd kizarast von maga utdn minden szamitdégéphez kotodo
torvénybe 1itkozo illegalis tevékenység, valamint olyan internetes oldal latogatésa,
amelynek tartalma az Egyetem tevékenységével, etikai normarendszerével nem
egyeztethetd Ossze, az masok személyiségi jogainak, emberi méltosagdnak megsértésére
iranyul, valamint faji, nemzetiségi, vallasi, nemi, politikai diszkriminaciot képvisel.

A szerzbéi jogot kozvetve vagy kozvetleniil sértd tevékenység a Konyvtarban nem
folytathato.

Elektronikus szolgaltatasok, adatbazisok hasznalata
15. §

A Konyvtar szdmitogépes katalogusa a Konyvtar minden nyilvanos szamitogépérol
beiratkozas nélkiil elérheto.

A katalogus tavoli és 24 oras elérése a Konyvtar honlapjardl biztositott.

A Konyvtar 4ltal elofizetett adatbazisok haszndlata beiratkozashoz kotott.

Az eldfizetett adatbazisok az Egyetem egész teriiletérdl elérhetdk, a tavoli hozzaférést az
Informatikai Igazgatdsag biztositja technikailag.

Teremhasznalat
16. §

A Konyvtar lehetdséget biztosit arra, hogy a konyvtéri terekben tandrakat és kiilonb6zo
rendezvényeket tartsanak az Egyetem, illetve a Comenius Campus szervezésé€ben vagy a
fenntartd engedélyével.

A Konyvtarban tartott rendezvényeket megfeleld6 modon torténd eldzetes egyeztetés utan
a konyvtari féigazgatod engedélyezi.

A rendezvények a konyvtari allomany és a konyvtari terek épségét nem veszélyeztethetik.
A sajat, konyvtari szervezésii eseményeken €s programokon til a Konyvtar kizérolag a
helyszint és a meglévd technikai eszkdzoket biztositja, minden egyébrdl a szervezének
kell gondoskodnia.
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Ruhatar
17.§

A Konyvtarban ruhatar nem {izemel, a kisebb taskak ¢és kabatok elhelyezése az
olvasotérben talalhato fogasokon, illetve a Konyvtar eldterében lehetséges.
A Konyvtar nem vallal felel0sséget a terliletére behozott személyes targyakeért.

Szolgaltatasok megtagadasa
18. §

A Konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek
dokumentum- vagy pénztartozasa van.

Azt az olvasot, aki a konyvtdri szabalyokat nem tartja be, valamint magatartasa a tobbi
konyvtarhasznalot jogai gyakorldsaban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat
zavarja, a Konyvtar a konyvtari szabalyok betartdsara szoban figyelmeztetheti.
Amennyiben ez eredménytelennek bizonyul, az olvasét a Konyvtar szolgaltatasaibol
kizarhatja és felszolithatja a Konyvtar elhagyasara. A konyvtari szabalyok sulyos
megsértésekor a konyvtari féigazgatd (mint a fegyelmi jogkor gyakorldja) fegyelmi
eljarast kezdeményezhet a vonatkoz6 szabalyok szerint.

Olvasoi panasz kezelése
19. §

Az olvasok és konyvtarlatogatok — amennyiben a Konyvtar dolgozdinak valamilyen
intézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel a szervezeti egység megbizott
vezetdjéhez, illetve a Konyvtar foéigazgatdjahoz fordulhatnak.

Allomanyvédelem
20. §

A konyvtarhasznalé az alabbi biztonsagi és allomanyvédelmi szabalyokat koteles
betartani:

a) Minden olvaso koteles az allomanyvédelmi rendszer jelzése esetén alavetni magat a
jelzés okanak tisztazasat célzo vizsgalatnak. Tavozéaskor az olvasé a ndla 1évd
dokumentumokat, mappat, taskat a konyvtaros kérésére koteles bemutatni.

b) Konyvtari dokumentum szabalytalan kivitele esetén a Konyvtar jegyz6konyvet vesz
fel és az Egyetem belsd szabalyzatainak megfelelden intézkedik.

c) A Konyvtar olvasotermeiben csak olyan étel és ital fogyaszthatd, amely az ott folyod
munkdat nem zavarja, a rendet €s a tisztasagot, valamint a konyvtari dokumentumok
épségét nem veszélyezteti.

d) A konyvtari konyvekbe, folyoiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen
eszkozzel bejegyzést tenni, szoveget aldhuzni, kiemelni, illetve a dokumentumot
megrongalni (egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb.
eltavolitasa, részletek kivagasa) tilos.
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Kartérités
21. §

Minden olvaso koteles a hasznalt dokumentumokért anyagi felelosséget vallalni. Az
elveszett vagy megrongalodott dokumentumot koteles pdtolni vagy a Konyvtar altal
megallapitott gylijteményi értékét megtériteni.
A térités Osszege nem azonos a mi leltari értékével, a Kdnyvtar az adott mli gylijteményi
értékét érvényesiti, mely magaban foglalhatja a dokumentum fénymasolasi dijanak,
illetve kottetésének megtéritését is.
A Kkartéritési dij megallapitasaban a dokumentum mindenkori antikvar becsértéke a
mérvado. A kartéritési dij mértékérdl a fenntartod ettdl eltérden is rendelkezhet.
A kartérités behajtasa soran a Konyvtar a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden jar el.
A Konyvtar az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongélodott dokumentum potlasanak
modjat az alabbiak szerint hatdrozza meg:
a) ha a dokumentum beszerezhetd, az olvasd koteles ugyanazon kiadas kifogastalan
példanyat a Konyvtarnak beszerezni
b) ha a dokumentum nem szerezheté be, a Konyvtar az olvaso koltségére jogosult azt
lemésoltatni és bekottetni
C) egyéb esetekben a kartérités 6sszege nem lehet alacsonyabb a dokumentum allomany
nyilvantartési értékénél

A konyvtari szolgaltatasok dijszabasa
22. §

A konyvtari szolgaltatasok dijszabasat foigazgatdi utasitas szabalyozza.
Az olvasonak a szamlaigényét elore kell jeleznie.

A ,,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalya
23. §

A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatdlya kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem
minden dolgozdjara, oktatdjara, hallgatojara és konyvtari dolgozdjara, valamint minden
mas latogatora és hasznalora.

A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalyba 1épése: 2016. december 15.

Eger, 2016. december 14.

Ferenczné Oszlanczi Krisztina s.k. Dr. Liptai Kalman s.k. Lengyel Péter s.k.
konyvtari mb. féigazgatod rektor kancellar
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