aafjannnnfifigppjannnnffas
ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM

AZ ESZTERHAZY KAROLY EGYETEM
TERMESZETTUDOMANYI KAR

Tanulmanyi és Kreditbizottsaganak Ugyrendje

(Jelen tigyrendet a Kari Tanacs 5/2017. (111.14.) sz. hatarozataval elfogadta.)



Készitette EllenGrizte Jévahagyta

Szalay Gabor

Pénzesné Dr. Kénya Erika
Busdak Istvanné

Kiadas Fejezet szama Valtozas targya Kiadas datuma

Altalanos rendelkezések
1.8

(1) A hallgatdk tanulmanyi és vizsgaligyeiben a Tanulmdnyi és Kreditbizottsag (a tovdbbiakban
TKB) jar el.

(2) ATanulmanyiés Kreditbizottsag az EKE TTK m(ikodését elGsegits allandd bizottsag, ligyrendjét
és munkaprogramjat az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatanak és a Hallgatoi
Kévetelményrendszer figyelembevételével a bizottsdg maga hatdrozza meg. Az ligyrendet a
Kari Tandacs hagyja jova.

(3) A bizottsagok elnokének és tagjainak megvalasztasat a dékan kezdeményezi. A dékan
javaslatat a Kari Tanacs megtdargyalja, és szavazassal dont a személyekrdl.

(4) A Kari Tanacs hatdrozata alapjan a bizottsadg elnokét, titkarat és tagjait a dékan bizza meg. A
megbizas visszavonasig szol.

(5) A bizottsagban biztositani kell a hallgatok részvételét, azzal a megkotéssel, hogy a tanulmanyi
Ugyek intézésére létrehozott dllandd bizottsagban a hallgatdk altal delegdlt tagok szdma nem
lehet kevesebb, mint a bizottsag tagjainak huszonot szazaléka.
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A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskore

2.8

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag hataskorébe tartozik a szakinditasi dokumentacid attekintése,
véleményezése, médositasi javaslatok megfogalmazdsa. Az el6terjesztést a TKB titkara végzi.

A Tanulmanyi és Kreditbizottsag dontési jogkorrel jar el az aldbbi hallgatoi kérelmekben:

intézményvaltoztatas,

- szakvaltoztatas,

- tagozatvaltoztatds,

- képzésvaltoztatas,

- kedvezményes tanulmanyi rend,

- a hallgatéi jogviszony szlineteltetése két egybefligg6 félévnél hosszabb
id6tartamra, illetve az elsé félév teljesitése el6tt,

- vizsgaid6szak meghosszabbitdsa kilfoldi tanulmanyok esetén.

A TKB koteles kikérni a szakfelel6s véleményét olyan Ugyekben, amelyek a szakfelelGs
szakértelmét igénylik, vagy ha dontésiikkel a szakfelelGsre feladatot haritanak.

Hidnyos kérelmek esetén a bizottsag titkdra egy alkalommal hidnypdtlasra szélitja fol a
kérelmez6t. Hianypdtlasra a kérelem benyudjtdsat kovetén 10 napon belil van lehetGség

A hidnytalanul érkezett kérelmeket minden esetben haladéktalanul véleményezésre kell
tovabbitani a szak felel6sének.

Az intézményvaltoztatdsra vonatkozd kérelmekhez a TKB titkara minden esetben mellékeli a
szak aktudlis tanegységlistdjat, melyen a szakfelel6s javaslatot tesz a tantargyak
beszamitasara.

A TKB feladata a kredit megallapitdsdnak alapjaul szolgaldé ismeretanyag Osszevetése, az
atjarhatdsag koordindlasa. A bizottsdg a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat
tanulmanyi kdvetelmény teljesitéseként az Nftv.-ben meghatarozottak szerint elismerheti.

A TKB kreditatviteli hataskorébe tartoznak:

az intézmények, szakok, tagozatok kozotti atjarhatdsag kreditatviteli Ggyei;

a kredit megadllapitdsdnak alapjdul szolgalé tudas 6sszevetése, annak vizsgalata;

el6zetesen megszerzett, nem formadlis, informalis tanuldssal elsajatitott kompetenciak,
kordbbi munkatapasztalat tanulmanyi kévetelmény teljesitéseként, vagy kredittel térténé
elismerése, ide értve a szakmai gyakorlat korében elismerheté munkatapasztalatot is;
részismereti képzés keretében elvégzett kurzus, modul teljesitése elismerése;

kiilfoldi részképzés, ERASMUS program soran megszerzett kreditek elismerése.

Kalfoldi részképzésben tanulmanyokat folytatdé hallgatonak kérelmére a TKB hatdrozatban
engedélyezheti a félévre vonatkozd vizsgaidGszak kovetkezd félév szorgalmi id6szak els6
hdnap utolsé munkanapjdig torténé meghosszabbitasat. A kérelmet a TB elnokének cimezve a
Neptun rendszeren keresztil, elektronikusan kell benyujtani a vizsgaid6szak utolsé hetének
megkezdése el6tt.

Az els6foku kérelmek és hallgatoi megkeresések benyujtasa



(1)

(2)

d)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

3.8

A hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos kérelmeket a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a Neptun
rendszeren keresztiil, elektronikusan hataridére kell benyujtani.

Papir alapon, a megfelel6 formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletekkel ellatva és a
bizottsagnak cimezve hatdridére kell benyujtani az aldbbi kérelmeket:

intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyiitt,

kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyiitt,

a hallgatdéi jogviszony sziineteltetésére iranyulé kérelem, ha a hallgaté a hallgatdi
jogviszonybdl eredé kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség vagy mas vdaratlan ok miatt,
Onhibajan kivil nem tud eleget tenni;

elsé foku hatdrozat elleni jogorvoslati kérelem mellékleteivel egyiitt.

A hataskorébe tartozé kérelmeket minden félévben a félévkezdést megel6zGen, az oktatasi
naptdrban feltiintetett hataridGig kell benyujtani a Neptun kérvénykezel§ rendszerén
keresztll, illetve az intézményvaltoztatasi kérelmet személyesen/postai Uton a TTK Dékani
Hivatalba.

Amennyiben a kérelemhez mellékletek csatoldsa sziikséges, azokat a kérelemmel egy id6ben
kell benyujtani. Hidnypodtlasra a kérelem benyujtasat kovets 10 napon beliil van lehet6ség.

A kérelem elbiralasanak rendje

4.8

Amennyiben a Hallgatdi Kovetelményrendszer rovidebb hatarid6t nem allapit meg, a kérelmet
legkésGbb annak kézhezvételétSl szamitott 30 napon belil kell elbiralni. Az ligy attétele esetén
a hataridd attdl az id6ponttdl kezdédik, amikor a kérelem a dontéshozéhoz megérkezik. Nem
szamit be az elintézési hatarid6be az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének idétartama,
valamint a hidnypdtlasra biztositott id6. Az ligy bonyolultsagara, szakért6i vélemény kérésére
tekintettel az elbiralasi id6t a dontéshozo legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

Az atvételrél a TKB hatdrozatban dont Gszi félév esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév esetén
februar 15-ig.

Tantargybeszamitasi kérelemrdl a TKB hatdrozatban dont Gszi félév esetén oktéber 20-ig,
tavaszi félév esetén marcius 20-ig.

A kérelem elbiradlasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem a dontéshozéhoz nyujtottak
be. llyen esetben az, akihez a kérelmet benyujtottdk, koteles azt haladéktalanul a
dontéshozonak atadni.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirdIni tekintet nélkil arra, hogy azt milyen
elnevezéssel terjesztették eld.
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A dontéshozé a hallgatéval kapcsolatos dontéseit hatarozatba foglalja.

Hatarozathozatal
5.§

A TKB liléseit az elndkkel egyeztetve a bizottsag titkara hivja 6ssze a félév kezdetén, a kérelmek
benyujtasi hataridejéhez igazodva, illetve sziikség esetén alkalomszer(ien

Az (ilések és a napirendi pontok el6készitése a TKB titkdranak feladata.

A bizottsdg a dontéseit a szakfelelGsi vélemény figyelembevételével és a kapcsolddd
rendelkezéseknek megfelel6en hozza.

A bizottsag dontéseit tobbségi szavazassal hozza.
A TKB dontéseit hatdrozat formajaban kozli.

A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a dontéshozdé megnevezését, az ligy szamat és lgyintézdjének nevét,

a hallgatd nevét és lakcimét, hallgatéi kodjat,

az Ggy targyanak megjelolését,

a rendelkez6 részben a dontést, tovabbd a jogorvoslat lehet8ségérdl, benyujtasanak helyérél
és hatdridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrél valo tdjékoztatast,

a kotelezettség teljesitésének hatdrnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a késedelmipotliék-fizetési kotelezettségrél és annak mértékérdl széld
tdjékoztatast;

a hatdrozatban megdllapitott fizetési kotelezettség mértékérél és megfizetésének,
lerovasanak maédjairdl sz6l6 tajékoztatast,

az indokolasban: a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a
hallgaté altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mell6zés indokait,

a mérlegelési, méltdnyossagi jogkorben hozott hatdrozat esetén a mérlegelésben, a
méltdnyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszé szempontokat és tényeket,

azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a dontéshozé a hatarozatot hozta,

a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshozd nevét, hivatali beosztasat, valamint a dontés
kiadmanyozdéjanak a nevét, hivatali beosztdsat, ha az nem azonos a déntéshozéval,

a dontéshozo alairasat és bélyegzélenyomatat.

A hatarozatot a bizottsag elnoke kiadmanyozza, a kiadmanyt a testilet titkara hitelesiti.

A beszamitds befogadasrdl sz6ld hatarozatot a Neptun rendszeren keresztil, a kérelmet
elutasitd hatarozatot postai Uton, tértivevényes kiildeményként kell kdz6lni.

Atruhazott jogkdrben a bizottsag elndke is hozhat dontést. Ehhez a TKB tagjainak egyhangu
jovahagydsa sziikséges.

A TKB uléseinek dokumentalasa



6.8

(1) Az allandd bizottsagok munkajukat éves feladatterv alapjan végzik. A bizottsag a feladattervet
féléves munkatervben is meghatarozhatja.

(2) A bizottsagok tléseikrél emlékeztetdt készitenek.

Zaro rendelkezések
7.8

(3) Jelen Ugyrendet a Természettudomanyi Kar Kari Tanacsa 5/2017. (111.14.) hatérozataval
elfogadta. A szabdlyzat 2017.03.14-én |ép hatalyba.

(4) Az Ggyrend visszavondsig, vagy maddositasig hatalyos. A mddositds a Kari Tanacs hataskorébe
tartozik.

Eger, 2017. januar 20.

Szalay Gabor

a TKB elnoke



